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1. Datový list
( Tip: Aktualizujte ze Zprávy o sebehodnocení podle potřeby, formulář je totožný.

1) Kontaktní údaje
	Název poskytovatele odborného vzdělání
	     

	Adresa
	     

	Telefon, fax, e-mail
	     


	Kontaktní osoby
	Jméno
	Kontakt (e-mail)

	Ředitel
	
	

	Asistent pro Hodnocení Kolegy
	
	

	Další odpovědné osoby
	
	

	2) Výchozí bod (např. předchozí hodnocení, příslušné národní požadavky na kvalitu, atd.) a rozhodnutí provést Hodnocení Kolegy (Kdo a kdy přijal toto rozhodnutí?)



	3) Cíle a účel Hodnocení Kolegy



	4) Vnější organizace
	 FORMCHECKBOX 
 Samostatné Hodnocení Kolegy
 FORMCHECKBOX 
 Vzájemné Hodnocení Kolegy
 FORMCHECKBOX 
 Hodnocení Kolegy v Síti

	5) Vnitřní organizace provedení Hodnocení Kolegy (Popište, kdo je odpovědný za které úkoly)



	6) Přehled postupu a časového rozvrhu

	Aktivita
	Časový rámec a datum, kdy má být aktivita dokončena

	Sebehodnocení
	

	Zpráva o sebehodnocení 
(musí být dokončena nejpozději 1 měsíc před Návštěvou)
	

	Příprava Návštěvy Kolegů
	

	Návštěva Kolegů
	     

	Zpráva o Hodnocení Kolegy
	

	Akční plán a zlepšení
	

	7) Rozsah Hodnocení Kolegy
	 FORMCHECKBOX 
 celá instituce
 FORMCHECKBOX 
 části instituce (uveďte které):
     


	8) Oblasti kvality

8.1) Seznam zvláštních otázek k hodnocení pro Kolegy




9) Seznam Kolegů, uveďte jména a kontaktní údaje
	
	Jméno
	Instituce
	E-mail

	Koordinátor kolegů
	
	
	

	Kolega
	
	
	

	Kolega
	
	
	

	Kolega
	
	
	

	Speciální funkce

	Expert na hodnocení
	
	
	

	Zahraniční Kolega
	
	
	

	Expert v oblasti GM
	
	
	


10) Podpisy Kolegů
2. Popis poskytovatele odborného vzdělávání
Tato část obsahuje shrnutí odpovídající části Zprávy o sebehodnocení, které by v ideálním případě nemělo přesáhnout rozsah jedné stránky
2.1 Shrnutí: Popis způsobu poskytování odborného vzdělání
Max. 0,5 stránky

2.2 Shrnutí: Mise
Max. 0,5 stránky

2.3 Shrnutí: politiky a opatření týkající se zajištění kvality a rozvoje
Max. 0,5 stránky

3. Postup Hodnocení Kolegy
3.1 Účel/cíle Hodnocení Kolegy
max. 10-15 řádek

3.2 Tým Kolegů
Uveďte seznam členů Týmu Kolegů spolu s jejich profesionálním a institucionálním pozadím.
	
	Jméno
	Instituce
	E-mail

	Koordinátor kolegů
	
	
	

	Kolega
	
	
	

	Kolega
	
	
	

	Kolega
	
	
	

	Speciální funkce

	Expert na hodnocení
	
	
	

	Zahraniční Kolega
	
	
	

	Expert v oblasti GM
	
	
	


Tip: Zkopírujte jej z Kapitoly 1
3.3 Metody sběru dat a zdroje
max. 0,5 – 1 stránka

Připojte Plán Návštěvy Kolegů do Příloh.

4. Hodnocení Oblastí Kvality
Prosíme popište výsledky Hodnocení Kolegy v souvislém textu (pouze s ilustrativním využitím tabulek).
každá oblast kvality a každé kritérium musí být hodnoceno zvlášť (max. 1 stránka na každé kritérium).

Pro každou oblast kvality by se popis měl týkat kritérií (a pokud možno jednotlivých indikátorů) zvolených pro specifikaci dané oblasti kvality. Toto je hlavní část hodnocení.

Je třeba odpovědět na speciální hodnotící otázky formulované poskytovatelem odborného vzdělání v příslušné oblasti kvality

Doporučení pro postup hodnocení:
1. Všechny relevantní údaje nashromážděné během Návštěvy (na základě, zápisů rozhovorů, tabulek pozorování, atd.) je třeba roztřídit podle jejich relevance 1) pro danou oblast kvality a 2) pro daná kritéria. Zjištění je poté třeba analyzovat a roztřídit do kategorií jako příklady silných stránek a oblastí pro zlepšení. Někdy nemusí být snadné zařadit zjištěná fakta do jedné z těchto dvou kategorií a jednotliví kolegové mohou mít na věci různé názory. Rozdíly je třeba zachytit a důkladně prodiskutovat.
2. Pro každé kritérium je třeba shrnout silné stránky a oblasti ke zlepšení.

3. Poté je třeba vyhodnotit celou Oblast kvality na základě vyhodnocení silných stránek a oblastí ke zlepšení na úrovni kritérií. Je třeba uvést i stručné odkazy na důkazy. 

4. Závěry, které nespadají do žádné zvolené oblasti kvality pro hodnocení je možno uvést v příloze, pokud s tím poskytovatel odborného vzdělání souhlasí. 

5. Je možno v příloze uvést i doporučení, pokud si je instituce poskytující odborné vzdělání žádá.
6. Po zhodnocení všech jednotlivých Oblastí kvality tímto způsobem by mělo být relativně snadné formulovat celkové hodnocení hodnocených oblastí kvality, poskytnout ústní zpětnou vazbu poskytovateli odborného vzdělání a vyplnit Zprávu o Hodnocení Kolegy.

4.1 Oblast Kvality 1: (uveďte která)
Kritérium 1: (uveďte které)
Silné stránky a oblasti ke zlepšení dle kritéria
(pokud možno s odkazem na indikátory a s uvedením zdrojů)

Kritérium 2: (uveďte které)
Silné stránky a oblasti ke zlepšení dle kritéria
(pokud možno s odkazem na indikátory a s uvedením zdrojů)

Kritérium 3 atd.

Celkové hodnocení pro oblast kvality 1
(Uveďte slovní hodnocení silných stránek a oblastí ke zlepšení na základě klíčových důkazů zjištěných na úrovni kritérií a indikátorů. Je třeba stručně uvést i odkazy na důkazy)


4.2 Oblast Kvality 2: (uveďte které)
Kritérium 1:  (indicate which) 
Silné stránky a oblasti ke zlepšení dle kritéria
(pokud možno s odkazem na indikátory a s uvedením zdrojů)

Kritérium 2: (uveďte které)
Silné stránky a oblasti ke zlepšení dle kritéria
(pokud možno s odkazem na indikátory a s uvedením zdrojů)

Kritérium 3 atd.


Celkové hodnocení pro oblast kvality 2
(Uveďte slovní hodnocení silných stránek a oblastí ke zlepšení na základě klíčových důkazů zjištěných na úrovni kritérií a indikátorů. Je třeba stručně uvést i odkazy na důkazy)


4.3 Oblast Kvality 3 atd.
( Opravdu si přejete hodnotit více, než dvě Oblasti kvality? ;)
4.4 Celkové hodnocení
Celkové hodnocení zkoumaných oblastí kvality
Max. 1,5 -2 stránky
Silné stránky

Oblasti ke zlepšení

Celkové hodnocení

5. Příloha
Přiložte relevantní dokumenty, např. Plán Návštěvy Kolegů, schémata pro rozhovory, tabulky/schémata pro pozorování atd.
5.1 Plán Návštěvy Kolegů
5.2 Schémata pro rozhovory při Návštěvě Kolegů / Tabulky pro pozorování
5.3 
5.4 
5.5 
5.6 atd.

( Tip: Po dokončení Zprávy o sebehodnocení vymažte všechny tipy a vysvětlení, tak bude tato snazší ke čtení a bez zbytečných textů..
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