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Uvod
Vazené kolegyné, vazeni kolegove,

v letodnim roce se jiz podruhé mohou véechny $koly s ué¢ebnimi obory’ zapojit do
projektu Nova zavérecna zkouska (NZZ), kde ziskaji jednotna zadani zavérecnych
zkousek (JZZZ) obor( vzdélani, které vyucuji. Pokud i Vy ve své Skole vyuzijete této
moznosti, bude to pro Vas i pro zaky pfinosné z nékolika divodu:
1. ucitelé jiz nebudou muset sestavovat zavéreCné zkousSky sami, ale vyuZziji
pFislusné zadani zpracované autorskym tymem slozenym z pedagogu
a odborniku z praxe pusobicich v daném oboru;
2. Skola tak ziska zadani zavéreCnych zkouSek srovnatelné svoji narocnosti se
zadanim na ostatnich Skolach, které dany obor vyucuji, a mize si vyzkouset,
zda kvalita jeji vyuky se ostatnim skolam vyrovna;

3. zaci budou skladat zavéreCné zkousky podle jednotné stanovenych
pozadavku, na nichz se shodli pedagogové vyucujici dany obor na rdznych
Skolach (i v riznych regionech) a které rovnéz posoudili odbornici z praxe jako
aktualni vzhledem k sou€asnym podminkam vykonu profese, k niz vzdélavani
v oboru sméfuje.

Jednotné zadani je podstatou koncepce nové zavéreCné zkousSky v oborech
stfedniho vzdélani s vyuénim listem. V obdobi kurikularni reformy, kdy Skoly ziskavaji
vétSi autonomii a mohou uplathovat své vlastni pojeti vyuky, je totiz velmi Zadouci,
aby dosazené vystupy byly transparentni a srovnatelné a odpovidaly pozadavkim na
vykon odborné kvalifikace ziskané v kazdém ucebnim oboru. Standardizace
pozadavku na obsah a pribéh zavérecné zkouSky v daném oboru pfispéje potazmo
i ke zkvalitnéni pfipravy zakl a posili prestiz u¢novského Skolstvi v o€ich Siroké
vefejnosti. Podobnou pfedstavu mély Skoly jiz v devadesatych letech, kdy
poukazovaly na to, Ze pokud si kazda Skola sestavuje obsah zavéreCné zkousky
sama, maji pak zkousky rozdilnou uroven narocCnosti. Proto jiz tehdy zacaly vyvijet
vlastni aktivity zaméfené na sjednoceni zkousky.

V SirSim méfitku jsou jednotna zadani postupné vytvarena v projektech fizenych
MSMT s finanéni podporou ESF: Kvalita | (2005-2008) a Nova zavérecna zkouska
(2009-2012). Projekty realizuje Narodni ustav odborného vzdélavani. Cilem je
pfipravit podminky pro plosné zavedeni nové zavérecné zkousky do vsech skol
s uebnimi obory kategorie H i kategorie E, a to ve vazbé na vyvoj soustavy oboru
vzdélani.

O zameérech, aktivitach a vystupech projektu Nova zavérecna zkouska se mulzete
informovat na webovych strankach http://www.nuov.cz/nzz, kde najdete i prehled
jednotnych zadani, ktera v souCasnosti pokryvaji prakticky celou soustavu téchto
oborl. Rovnéz zde naleznete pribézné aktualizované informace k jednotnym
zadanim, odpovédi na VaSe dotazy a kontakty, které muzete v pfipadé potieby
vyuzit.

! Jedna se o obory stfedniho vzdélani s vyuénim listem (kategorie H), dale je v textu pracovné uzivano termin(
obory, resp. uc¢ebni obory.



Vyuziti jednotného zadani neni povinné, o tom, jestli Skola zadani vyuzije, nebo ne,
rozhoduje pouze jeji Feditel nebo Feditelka. Skola ma rovnéz moznost vyuzit jednotné
zadani caste¢né, napf. pro jednu zkousSku (pisemnou, praktickou nebo ustni)
a v nasledujicim roce pfikroCit k vyuziti jednotného zadani v celém rozsahu. Jenom
takto si totiz mlGze ovéfit, Ze kvalita vyuky a dosazené vysledky nejsou o nic horsi
nez v ostatnich Skolach.

Jednotné zadani kazdého oboru vznika ve spolupraci pracovniki odbornych Skol
s odborniky z praxe, coz pfispiva k zajisténi jeho souladu s realnymi potfebami dané
profese. Navic je pfi tvorbé zadani vyuzivan kvalifikaCni standard, ktery stanovi
pozadavky potfebné pro ziskani pfislusné kvalifikace, coz vazbu jednotného zadani
na aktualni poZzadavky dané kvalifikace jeSté umocnuje.

Obdobné jako vloni, jsou i letos jednotna zadani pro zavérecné zkousky 2010/2011
uloZena v informaénim systému nové zavérecné zkousky (IS NZZ). Na webovém
portalu tohoto systému jsou od bfezna 2011 zpfistupnéna vSem Skolam s ucebnimi
obory kategorie H (JZZZ pro 129 obort vzdélani) i kategorie E (JZZZ pro 26 oborl
vzdélani).

V tomto materidlu Vam jako feditelim a pracovnikim 8kol, které budou mit
k jednotnému zadani pfistup, predkladame zakladni informace o tom, jak je tfeba
s nim ve Skole nakladat a jak ho vyuzivat pfi zavérecné zkousSce.

Romana Jezberova



1. Zavazny postup pro praci s jednotnym zadanim ve skole

1.1 Pristup Skoly k jednotnému zadani

Umoznéni pfistupu k IS NZZ je podminéno uzavienim smluvniho vztahu mezi
NUOV a prislusnym feditelem $koly. Ve smlouvé je deklarovano, Ze informace
obsazené v IS NZZ jsou pfedmétem obchodniho tajemstvi a musi byt chranény
v souladu s pravidly stanovenymi NUOV. Uzavienim smlouvy se feditel $koly stava
osobou odpovédnou za zajisténi bezpeénosti IS NZZ a informaci JZZZ. Reditel
Skoly muze za podminek stanovenych ve smlouveé zpfistupnit informace JZZZ dalSim
osobam za predpokladu, Ze je pisemné zavaze k dodrzovani bezpecnostnich
podminek (podepsanim formalniho zavazku utajeni informaci JZZZ). Po podepsani
zavazku se tyto osoby stavaji opravnénymi osobami.

PFi vyuzivani jednotnych zadani se vSechny dulezité udalosti dokumentujici prabéh
vyuzivani JZZZ zaznamenavaji do bezpeénostniho protokolu, ktery je v priloze
uvedené smlouvy. Bezpec€nostni protokol vede feditel Skoly pro zaznamenani
jednotlivych cCinnosti s JZZZ, které opravnéné osoby stvrdi svym podpisem.
Povinnosti feditele Skoly je do protokolu zaznamenat i vSechny nesrovnalosti
a pfipady naruSeni bezpecnosti.

1.2 Stazeni jednotného zadani

StaZeni jednotného zadani z IS NZZ provede feditel Skoly nebo odpovédna osoba,
ktera bude ve smlouvé uvedena.

PFi stahovani JZZZ postupujte podle téchto pokynu:

- Informace JZZZ mohou byt zpracovavany pouze na klientskych pocitaCich se
strukturou systému soubort NTFS (tedy Windows NT a novéjsi).

- Uzivatelsky ucet na pocitaci, kde se zpracovavaji informace, musite nastavit tak,
aby splhoval nasledujici pravidla:
a) po 15 minutach necinnosti musi dojit k uzamceni pocitace;

b) heslo nesmi byt zalozeno na skute€nosti, kterou mlize nékdo snadno
odhadnout nebo ji ziskat z osobnich informaci (jméno, datum narozeni,
telefonni Cislo apod.);

c) heslo nesmi obsahovat postupné po sobé jdouci stejné numerické nebo
Ciselné znaky;

d) nesdilet individualné pfidélena hesla;

e) minimalni délka hesla je 8 znaku;

f) uzivatelské heslo musi splfovat pozadavky na slozitost kombinace malych
a velkych pismen bez diakritiky a €islic (0 — 9);

g) na pocitac¢i musi byt funkéni antivirovy SWi,

h) musi byt aktivovan spofi¢ obrazovky s dobou aktivace 5 minut, chranény
heslem s minimalni délkou 3 znaKky;

i) neodchazet od pocitace, na kterém je aktivni uCet s pfistupem k informacim
JZ77;

j) neumoznit neopravnénym osobam odezirat obrazovku pocitate, kdyZ jsou
zpracovavany informace JZZZ,

k) neodesilat informace JZZZ e-mailem ani jinymi prostfedky;



[) pokud je odeslani informaci naprosto nevyhnutelné, mize je feditel Skoly
povolit, pak mohou byt informace odeslany pouze v zaSifrovaném tvaru
pomoci prostfedkd pro Sifrovani (jsou soucasti vSech nastroji systému MS-
Office), pfipadné se pouziji jiné obecné dostupné prostfedky umoznujici
Sifrovani (napf. zip, nebo rar);

m)pfi osobnim doruCovani médii s informacemi JZZZ neni Sifrovani nutné, je
potieba ale dbat zvySené opatrnosti na zajisténi médii béhem pFepravy,
zejména pred kradezi nebo neopravnénym pfistupem.

- |lhned poté, kdyz se pfihlasite do informacniho systému, zkontrolujte a opravte
udaje o sveé Skole (adresu, kontakty). Pro kazdy obor vzdélani kategorie H, ktery
vyuCujete, byste zde méli nalézt pfislusné jednotné zadani. Poprvé jsou
k dispozici rovnéz jednotna zadani pro 26 obort vzdélani kategorie E.

- Nasledné k pfislusnému oboru vyplite udaje o poctech zZaka v jednotlivych
roCnicich. Po této kontrole a doplnéni pozadovanych udaju ziskate jednotné
zadani ke stazeni zpracované v pdf souboru ve verzi pro ucitele.

- Jednotné zadani ve verzi pro ucitele se stahuje na k tomu ucelu vyhrazeny
a fadné oznaceny flash disk s nalepenou Cervenou izolepou, ze kterého si je
pozdéji vytisknete. O staZeni zadani se provede zapis do bezpecnostniho
protokolu.

- Seznamte se s jednotnym zadanim v pokud mozZno co nejkratSi dobé&, nejlépe
do 5, maximalné do 10 pracovnich dnu.

- Jakmile se ve 8kole rozhodnete, zda JZZZ vyuzijete, vypliite a ulozte
v informaénim systému udaje o tom, zda Skola jednotné zadani pro realizaci
zaverecné zkousky vyuZije a zda je vyuZije celé, nebo pouze nékterou jeho Cast.
V pfipadé, Zze zadani nevyuzijete, uvedete rovnéz divod, pro¢ tomu tak je.

- Kdyz potvrdite, ze zadani nevyuzijete, bude Vam zamezen pristup k tomuto
zadani. Pokud zménite nazor a zadani budete chtit stahnout, je treba
o pFistup znovu pozadat spravce systému.

- Pokud uvedete, Ze chcete vyuzit celé zadani, nebo jeho Cast, pak si mlzete
stahnout zadani v pdf rovnéz ve verzi pro zaky.

1.3 Vytisténi jednotného zadani a ulozeni ve Skole

Flash disk se zadanim se az do zapoceti tisku JZZZ ulozi v zapeCeténé obalce do
uzamykatelného uzavéru u feditele Skoly (nejlépe trezor, nebo pokladna, vyhovujici
je i uzamykatelna plechova skfin, nebo, v nouzi, uzamykatelna zasuvka stolu). Peceti
se papirovou lepici paskou, pfes kterou se otiskne razitko organizace a doplini podpis
opravnéné osoby tak, aby oboji pfesahovalo okraje pasky.

Tisk JZZZ provadi na pokyn feditele Skoly 2 opravnéné osoby s vylouCenim
pfitomnosti neopravnénych osob. Tiskne se pfimo z flash disku, data se nekopiruji
do pocCitae. Nezdarfené vytisky se zniCi (ve skartovacim stroji, nebo se zlikviduji
zpusobem, ktery zabrani jejich precteni (napf. spalenim). Je zakazano zahazovat
nepotifebné vytisky informaci JZZZ do odpadkového koSe, aniz by bylo zabranéno
jejich moznému zneuZiti (seznameni neopravnénou osobou). O vytisténi, v€etné
udaju o poctu vyhotovenych vytiski zadani, se provede zapis do bezpecnostniho
protokolu.

Opravnéné osoby, které provadély tisk, uloZi zadani do krabic nebo jinych vhodnych
nepruhlednych oball, které se nasledné zapeceti (lepici paskou, podepsanou na



prelepech feditelem a oznaCenou razitkem S$koly). Zapecleténé vytisky se ulozZi
a uzamknou do skfiné nebo mistnosti a klic se vSemi duplikaty se bezpecné ulozi
u feditele Skoly do zapecCeténé obalky.

O ulozeni se provede zapis do bezpecnostniho protokolu.

1.4 Vydani vytiskQ JZZZ zkousSejicim, ukoncéeni prace s JZZZ

Na zacCatku zkuSebniho dne opravnéna osoba vyzvedne kli¢ od feditele Skoly
a spolec¢né zkontroluji neporuSenost peceti na obalech, ve kterych byly ulozeny
vytisky JZZZ, odeberou pfislusny pocet vytiskll JZZZ a pfedaji zkouSejicim. O stavu
peCeti pfi vydani a o vlastnim vydani vytiski JZZZ se provede zapis do
bezpecnostniho protokolu.

Nevyuzité vytisky se po ukonCeni zkuSebniho dne opét vraceji do krabic, peceti se a
ukladaji stejnym zpasobem, jako pfed zapocletim zkouSkového dne. O ulozeni
vytiskll JZZZ se provede zaznam do bezpecénostniho protokolu.

Na zakladé pokynu vydaného feditelem Skoly po ukonc€eni zkouSek se na vSech
pocitacich, ur€enych ke zpracovani informaci JZZZ provede vymazani. Pro smazani
informaci pouZije postupy bezpecného niCeni informaci. Skartuji se vSechny
nepotiebné vytisky JZZZ. O skartaci a vymazani informaci na pocitaCich se provede
zaznam do protokolu. Uzavfeny bezpe&nostni protokol feditel $koly odesle do NUOV,
kde bude vyhodnocen, a na zakladé zjisténych poznatkl ze Skol se budou provadét
upravy bezpecnostnich smérnic.

1.5 Poskytovani zpétné vazby o vyuziti jednotného zadani

Jednou z dulezitych funkci informaéniho systému nové zavérecné zkousky je
zprostifedkovani zkuSenosti Skol s jednotnym zadanim. Informace ziskané ze $kol
vyhodnocuiji fesitelé projektu v NUOV a vyuzivaji je pfi utvafeni metodickych pokyn(
pro tvarce jednotnych zadani i k FfeSeni technickych problém, které se vyskytnou
v pribéhu zavérecnych zkousek.

Po ukongéeni realizace zavéreéné zkousky podle jednotného zadani nebo nékteré
jeho &asti se proto znovu pfihlaste do informacniho systému:

a) Vyplite v elektronické podobé dotaznik, ktery je zaméfen na podrobnéjsi
posouzeni jednotného zadani a jeho vyuzivani u zavérecné zkousky. Dotaznik
se vyplriuje ke kazdému oboru zvlast'.

b) VypInéni dotazniku a jeho ulozeni v databazi informaéniho systému zajistuje
feditel Skoly nebo jim povéfeny pracovnik, a to nejpozdéji do 15. 7. 2011.

c) Uijistujeme Vas, Zze VaSe pfipominky jsou kazdoroCné poskytovany editorovi
a autorim - tj. tvlrcim jednotnych zadani. Poskytuji jim potfebnou zpétnou
vazbu pro dalSi tvorbu JZZZ ajsou vyuzivany i pfi dalSi praci na celkovém
pojeti zavéreCnych zkousek.

1.6 Vyuzivani jednotného zadani u zaku v oborech kategorie E

V oborech vzdélani kategorie E se letos jednotné zadani ovéfuje vibec poprvé. Pred
navrhem uspofadani materiald obsazenych v jednotném zadani oboru kategorie E
jsme proto konzultovali jejich obsah i rozsah s vyucujicimi ze Skol, které tyto obory
vyucuji. Jde o to, ze se v téchto oborech vzdélani velmi Casto vzdélavaji zaci se
specialnimi vzdélavacimi potfebami. PfestoZe obdrzite jednotné zadani obdobného
charakteru jako pro obory vzdélani kategorie H, jsou zde urcité rozdily, spocCivajici
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pfedev§im ve snizeni naro¢nosti obsahu i rozsahu materiald predkladanych zakam,
v posileni role ucCitele pfi realizaci zavéreCnych zkousek apod. Rovnéz po formalni
strance jsou zde pfipustény urcité upravy, které jsou umoznény Skole, a ta je
realizuje na zakladé posouzeni specifickych potieb svych zakd — jedna se napf.
o zvétSeni pisma, vykresu, obrazkl apod.

Pfedpokladame, Zze po prvnim odzkous$eni jiz budeme mit jasnéjsi pfedstavu o tom,
zda a do jaké miry bude mozné pfi pfipravé zavérecnych zkousek jednotné zadani
v téchto oborech vyuzZit a zda je Skoly budou muset vice €i méné upravovat
s ohledem na konkrétni potfeby zaku, pfipadné s vyuzitim metodické pomoci od
pfislusnych Skolskych poradenskych zafizeni (pedagogicko-psychologické poradny,
specialni pedagogicka centra apod.). Informace z téchto skol o tom, jakym zpisobem
postupovaly pfi vyuzivani jednotného zadani u Zzakd sruznymi specialnimi
vzdélavacimi potfebami, jsou proto pro nas velmi dilezité a budou i pro ostatni Skoly
zvefejiovany prostrednictvim webovych stranek projektu.
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2. Priprava a realizace zavérecéné zkousky podle jednotného zadani

2.1 Podoba jednotného zadani v IS NZZ

Jednotné zadani je vinformacnim systému nové zavéreCné zkousky zpracovano
v prohlize¢i Adobe Reader, coZz neumoznuje Skolam do textd zadani pfimo
zasahovat (napf. upravovat obsah témat, ménit €i pfeskupovat poradi otazek apod.).
To je dullezité pro dodrzeni jednotného zadani jako urcitého standardu, ktery je
spolecny pro vSechny Skoly realizujici v daném oboru zavére¢nou zkousku podle néj.
Kromé toho jsou jednotliva témata v zadani navrhovana tak, aby byla pokud mozno
po strance obsahové i Casové naroCnosti srovnatelna a aby odpovidala realnym
schopnostem vétSiny zakl, coz by nepatficné zasahy ve smyslu vySe uvedenych
Luprav‘ mohly pokazit.

Kazdé jednotné zadani obsahuje organizaéni pokyny, které v souladu se stavajici
legislativou upfesniuji, jak ma Skola pfi pfipravé a realizaci zavéreCnych zkousek se
zadanim nakladat. Nad ramec téchto organiza¢nich pokynu je nepfipustné se
zadanim manipulovat.

V informaénim systému NZZ je jednotné zadani zpracovano ve dvou variantach,
které se vyuzivaji pfi pfipravé, realizaci i hodnoceni vysledkl zavérecné zkousky.
Jedna se o variantu pro ucitele a variantu pro zaky. Pfestoze nékteré Casti obou
variant jsou shodné, neni toto zpracovani duplicitni. Varianta ,,pro ucitele“ obsahuje
uplné znéni jednotného zadani, tedy nejenom vlastni témata a dokumentaci
potfebnou Kk jejich feSeni, ale i organizacni pokyny k zabezpeceni jednotlivych
zkousek, kritéria a pravidla pro hodnoceni zaku, pfipadné zpracovana spravna reseni
a dalSi podklady, které uditelé vyuzivaji u zavérecnych zkousek. Varianta ,,pro zaky*“
obsahuje pouze takové podklady z jednotného zadani, které zaci pfimo vyuzivaji
u zavérecnych zkousek (tj. pokyny pro zaky, zadani témat a dokumentaci potfebnou
k jejich FeSeni). Dbejte proto na to, aby ndhodné nedoslo pfi zadavani témat zakdm
k zaméné obou variant (a zaci se tak napfiklad nedostali k pfilozenym spravnym
feSenim, ktera jsou zpracovana u témat pisemné zkousky a urCena pouze pro ucitele
apod.).

2.2 Organiza€ni pokyny pro praci s jednotnym zadanim

Pfi pfipravé a realizaci zavéreCnych zkousek je s jednotnym zadanim tfeba pracovat
v souladu s pfislusnou legislativou (vyhlaska ¢. 47/2005 Sb. o ukoncovani
vzdélavani ve stfednich Skolach zavéreCnou zkouskou a o ukoncCovani vzdélavani
v konzervatofi absolutoriem) a podle organiza¢nich pokyna stanovenych v jednotném
zadani.

Zadani, zejména pisemné zkousky, zpravidla obsahuje vySSi pocCet témat, nez kolik
jich Skola podle uvedené vyhlasky potiebuje. V kompetenci Feditele je vybrat ze
zadani pouze ta témata, ktera budou ve Skole u zavérecnych zkousek vyuzita. Pfitom
se, jak jiz bylo vySe feCeno, Fidi feditel i pracovnici Skoly povéfeni pfipravou
zavéreCné zkousky organizaénimi pokyny k jednotlivym zkouskam — pisemné,
praktické a ustni, uvedenymi v jednotném zadani pro dany obor vzdélani. Tyto
pokyny upfesiuji, jak ma byt ve Skole s tématy zpracovanymi pro jednotlivé zkousky
nakladano. Jedna se o velmi dllezité soucasti jednotného zadani, proto je nezbytné,
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aby se s nimi seznamili vSichni ucitelé, ktefi se na pfipraveé i realizaci zavérecnych
zkousSek podle jednotného zadani podileji.

V jednotném zadani muize byt uvedeno, Ze podminky pro vykonani zkousky
konkretizuje feditel Skoly. Napf. jednotné zadani pro obor Kadernik uvadi, Ze
v kompetenci freditele $koly je stanoveni podminek pro zajisténi modell pro
praktickou zkousku, kterd by méla simulovat provoz v kadefnické provozovné. Zak si
v bfeznu 2011 vylosuje téma, pro které zajisti jeden damsky a jeden pansky model.
V den zahajeni praktické zkouSky si Zak vylosuje téma své praktické zkouSky (tzn.,
Ze nebude pracovat na modelu, ktery zajistil — toto se nevztahuje na SOP).?

2.3 Obecna pravidla pro pripravu jednotlivych zkousek
a) Pisemna zkouska

- Jednotné zadani zpravidla obsahuje 5 &i vice témat pisemné zkousky. Reditel
Skoly
z jednotného zadani vybira nejméné 3 témata, z nichz si zak jedno zvoli.
Zbyvajici témata mize Skola vyuzit pro ucely opravné zkousky a konani
zkousky v nahradnim terminu.

- Pisemna zkouska trva nejdéle 240 minut. Reditel $koly vramci svych
kompetenci uréi ¢éas nezbytny pro volbu tématu pisemné zkousky. Tento
Cas bezprostredné predchazi pisemné zkousSce.

- Pokud jednotné zadani obsahuje stru¢néjSi anotace témat, mize je Skola
predlozit zakam pfii volbé témat. Ugelem je usnadnit zakdm volbu u témat,
ktera jsou rozpracovana pfilis rozsahle, takze se zaci zpravidla nedokazi
rychle zorientovat v tom, které téma je pro né nejvhodnéjsi.

-V jednotném zadani nékterych oborl je zafazen do zkousky test, ktery Zaci
zpracovavaji jako soucast zvoleného tématu. V ramci kritérii a pravidel pro
hodnoceni pisemné zkousky je v jednotném zadani uvedeno, jak se vysledky
testu promitnou do jeji klasifikace.

- U nékterych technicky naroCnych obori muze Skola pozadat v souladu
s organizaénimi pokyny stanovenymi v pfisluSsném jednotném zadani o
poskytnuti  zdrojovych souborl technické, vykresové a obrazkové
dokumentace (totéz maze platit také pro praktickou zkousku).

- Jestlize je vjednotném zadani néktera c¢ast tématu (napf. jedna z péti
otazek) oznaéena pismenem S, mlZe $kola tuto ast pozménit &i zcela
nahradit svoji vlastni otazkou. Pak ovSiem plné zodpovida za obsah této své
Skolni otazky.

- Hodnoceni této pfipadné tzv. Skolni €asti tématu ovlivni celkové hodnoceni
vysledku zaka pfi feSeni tématu maximalné vrozsahu jednoho
klasifikaéniho stupné. Neuspéje-li vSak zak pfi feSeni zbyvajicich otazek,
které Skola pozménit ¢i nahradit nemohla, bude celkové za feSeni tématu
hodnocen stupném nedostateény.>

2 Modelovy priklad: Ve tfidé je 24 kadefnic. V bfeznu 2011 probé&hne losovani modell pro damsky uces, ke
kterému bude pfipraveno 6x barveni, 6x kombinovana technika barva + melir, 6x melirovani, 6x objemova
preparace vlasU. Losovani je protokolarné zapsano. PFi zahdjeni praktické zkousky jsou do losovani znovu
zafazeny vSechny listky - jiz se jménem modelu. V pfipadé, Zze se model nedostavi, bude zak, ktery ho mél
zajistit, hodnocen za damsky uces nula body.

% Totez plati i v pfipadé praktické a ustni zkousky.
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b) Prakticka zkouska

Reditel $koly vybira z jednotného zadani nejméné jedno téma. Vybere-li jich
vice, Zaci si téma losuji. PoCet témat praktické zkousky neni vyhlaskou fixné
stanoven a v jednotném zadani jednotlivych obort se liSi podle charakteru
a potfeb oboru. Zpravidla se vSak jedna o vice nez jedno téma, coz Skole
poskytuje dostate€nou moznost vybéru.

V jednotném zadani je stanoven €éasovy limit, ve kterém bude Skola v daném
oboru realizovat praktickou zkousku. Tento cCasovy limit je stejny pro
vSechna témata praktické zkousky jednotného zadani daného oboru.
Minimalni délka trvani praktické zkousky podle jednotného zadani je 5 hodin.*
Podle platné vyhlasky kona Zak praktickou zkouSku nejdéle
3 dny, u obord skupiny 82 Uméni, uZité uméni 2 az 4 tydny. V jednom dni
trva zkouska nejvyse 7 hodin. Zbyvajici ¢asovy prostor tak $kola mize vyuzit
pro pfipadné zarazeni ,Skolni“ ¢asti zavérecné zkousky.

Pozadavky na materialni a technické zabezpeceni praktické zkouSky
stanovené v jednotném zadani pro vybaveni pracovisté (tj. material, zafizeni,
naradi, nastroje, stroje, pomuUcky apod.) musi Skola respektovat.

Prakticka zkouSka se muze konat jak ve Skole, kde se zaci vzdélavali, tak i na
pracovisti jinych osob, kde se kona praktické vyu€ovani na zakladé dohody
uzaviené se Skolou.

V nékterych oborech vzdélani® kategorie H je soucasti praktické zkousky
prezentace a obhajoba vysledkd samostatné odborné prace, ktera probiha
podle potfeb a moznosti Skoly bud pfi zahajeni, v pribéhu nebo v zavéru
praktické zkousky, pfip. tak, jak je uvedeno v organizacnich pokynech daného
oboru. Zadani samostatné odborné prace i pokyny pro jeji realizaci obdrzely
Skoly vyucujici tyto obory vlednu 2011. Rovnéz je obsahuje pfiloha JZZZ
prislusnych oboru vzdélani. V tomto materialu jsou podklady k samostatné
odborné praci popsany v pfiloze &. 2.°

Skola dba pfi realizaci praktické zkousky na pfesné dodrZovani pravidel
bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a hygienickych predpist. U oboru
vzdélani kategorie E je nutno brat v této souvislosti v uvahu i zvySena rizika
vyplyvaijici ze specifickych vzdélavacich potieb fady zaku.

c) Ustni zkouska

Jednotné zadani obsahuje 30 témat, z nichz reditel Skoly mize vybrat 25
témat a zak si jedno z nich vylosuje.

Vlastni zkousSka trva nejdéle 15 minut (pfiprava ke zkouSce trva nejméné
15 minut, je-li soucasti tématu grafické nebo pisemné fesSeni, mize predseda
zkuSebni komise prodlouzit dobu pfipravy az o 15 minut).

Pro zaky je tfeba zajistit vhodné podklady (napf. ukazky materiald, vyrobkd,
obrazky, schémata apod.). Skola tim projevuje svij ohled k Zzakiim s nizsi
urovni komunikativnich dovednosti a na to, Ze pfi zavére¢né zkousSce Zaci

‘s vyjimkou oboru vzdélani Rekondi¢ni a sportovni masér.

5 Jedna se o nasledujici obory vzdélani: 23-63-H/001 Hodinaf, 29-54-H/01 Cukraf, 29-54-H/002 Cukraf-vyroba,
41-51-H/013 V¢elaf, 65-51-H/01 Kuchar-¢isnik, 65-51-H/002 Kuchar-&isnik pro pohostinstvi, 65-51-H/004 Kuchar-
CiSnik — pfiprava jidel, 65-52-H/001 Kuchaf, 65-53-H/001 Cisnik-servirka, 66-53-H/003 Operator skladovani, 69-
51-H/01 Kadefnik, 69-51-H/001 Kadefnik, 82-51-H/001 Umélecky kovar a zamecénik, 82-51-H/009 Umélecky
keramik.

® U oborti vzdélani kategorie E samostatna odborna prace neni sou¢asti zadného jednotného zadani.
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vétSinou trpi zvySenou trémou. V oborech vzdélani kategorie E je pecliva
pfiprava podkladd k Ustni zkouSce obzvlasté dulezita.

- Ke kazdému tématu ustni zkouSky v jednotném zadani oborlu kategorie H
i kategorie E je pfifazena jedna otazka z Obecného pfehledu ze svéta prace.
Zak mize zodpovidat tuto otazku na pocatku nebo na konci ustni zkousky
podle rozhodnuti zkusebni komise. Casovy limit vénovany na jeji zodpovézeni
je minimalné 3 minuty, maximalné 5 minut. Pro obory vzdélani kategorie E
jsou otazky ze svéta prace koncipovany jednodusSeji. Otazky ze svéta prace
naleznete v pfiloze 1 a) a 1 b) tohoto materialu.

2.4 Usporadani a tisk podklada z jednotnych zadani ve skole

VétSina materiala vypracovanych v jednotném zadani je pfipravena tak, aby je Skola
pfi zavéreCné zkoudce mohla vyuZivat pfimo v dané podobé. Pokud vSak zadani
obsahuje anotace témat pisemné zkous$ky, je zapotiebi anotace uspofadat. To se
tyka i pfipadu, kdy je v jednotném zadani na jedné strance uvedeno vice témat Ustni
zkousky.

a) Anotace témat pisemné zkousky: u nékterych jednotnych zadani se vytvafri
spole€ny oddil pro pisemnou zkousku ,Anotace témat pisemné zkousky“.
Pokud se Skola rozhodne, Ze pro usnadnéni volby jednoho z vybranych témat
je vhodné zakum predlozit jejich anotace uvedené v jednotném zadani, muze
si jej samostatné vytisknout a vytvofit potfebny pocet kopii podle poctu zaku,
ktefi budou vykonavat zavéreCnou zkousku.

b) Témata ustni zkousky: u vétsiny jednotnych zadani se vytvari spolecny oddil
pro ustni zkousSku ,Pfehled témat ustni zkousky“. Tento oddil slouzi jako
pfehled pro zkusebni komisi. V pfipadé jeho pouZiti pro Zaky Ize tento material
usporadat pro losovani (napf. stranky vytisknout a rozstfihat je na jednotliva
témata).

PFi pfipravé materiald obsazenych v jednotném zadani je vhodné tisknout pouze ty
Casti jednotného zadani, které Skola skutecné pfi zavérecné zkousce vyuzije. Pred
jejich tiskem z programu Adobe Reader je nutné zadat €isla prislusnych stranek.
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3. Nové prvky zavérecéné zkousky

Zavérectna zkouska podle jednotného zadani obsahuje nékteré netradiCni prvky.
Jedna se o blok otazek Obecny pfehled ze svéta prace, ktery je zaclenén do
jednotného zadani vSech oborl vzdélani obou kategorii a 0 samostatnou odbornou
praci, ktera se pouziva pouze u vybranych obor( kategorie H. V souladu s koncepci
nové zavérecné zkousky je v jednotném zadani rovnéz stanoveno, jak maji byt tyto
prvky pfi zavéreéné zkouSce uplatiiovany. Konkrétni zplsoby jejich realizace jsou
uvedeny v organizacnich pokynech k pfislusSnym ¢astem jednotného zadani.

3.1 Obecny prehled ze svéta prace’

Jde o blok struénych otazek, jejichZz pojeti sméfuje k ovéfeni toho, zda Zaci maji
zakladni orientacni prehled o bé&Znych problémech pracovniho i obanského Zivota
dospélych.

Smyslem jejich zaflenéni do zavéreCné zkousSky je, aby Zaci odchazeli ze Skoly
s urCitou praktickou predstavou o moznostech zaméstnani a dalSiho vzdélavani
(t. méli zakladni prfehled o moznostech pracovniho uplatnéni a konkrétnich
zameéstnavatelich v regionu, vhodnych zplsobech jednani pfi kontaktech
s potencialnim zaméstnavatelem, realnych pracovnich a platovych podminkach pfi
nastupu do zaméstnani, moznostech dalSiho vzdélavani v oboru i mimo né&j apod.).
Nékteré z otazek jsou rovnéz zamérfeny na ovéfeni toho, zda se zaci prakticky
orientuji v zakladnich oblastech pracovnépravnich vztahG (napf. nalezitosti
pracovnich smluv, podstatna prava a povinnosti zaméstnance a zaméstnavatele)
a zda maji zakladni praktické povédomi o ekonomickych aspektech osobniho
i pracovniho Zzivota (podminky soukromého podnikani v oboru, dané, vedeni
osobniho i rodinného rozpoctu, uvéry a pujcky a rizika z nich vyplyvajici).

Priprava zakl ve Skole na orientaci v téchto oblastech sméfuje k rozvoji kliCovych
kompetenci (napf. pracovnich, socialnich a personalnich, kompetenci k u€eni, k praci
s informacemi apod.). Rovnéz napomaha utvaret finanéni gramotnost zakua. Mezi
vhodné formy a metody pfipravy patfi zejména navstévy rdznych uradd a instituci
(obecni ufady, ufady prace, soudy, banky, pojiStovny), exkurze na realna pracovisté
(podniky, firmy) a tematické besedy s pfislusnymi pracovniky. Vyznamné je rovnéz
pribézné sledovani a rozbor medialné zvefejiovanych aktualnich politickych
a spoleCenskych udalosti. Vyucujici by v ramci pfipravy méli zabezpecit to, aby Zaci
pfedev8im na konkrétnich pfipadech z bézného i pracovniho Zivota byli schopni
reflektovat problematiku spojenou s jejich celkovou zaméstnatelnosti, zakladnim
pravnim a ekonomickym povédomim, schopnostmi vyrovnat se s aktualnimi
potfebami a zmé&nami spoleCenského prostredi.

Zkouseni otazky ze svéta prace spocCiva v rozboru obecnych obc¢anskych
i pracovnich zkuSenosti, postoju, nazorl, které zak ziskal pfi sledovani realného
spoleCenského i pracovniho déni. V zadném pfipadé nejde o ovéfovani teoretickych
védomosti z né&jakého védniho oboru. Zaci mohou pojednavat o problematice
souvisejici se zadanou otazkou volné, vyuCujici spiSe opravuji nespravneé vyroky.
Pfipadné doplnujici otazky zadavaji zkouSejici formou, kterd umozni 2Zakdm
poukazovat na konkrétni priklady a uplatnit praktické zkuSenosti.

" Blok otazek Obecny prehled ze svéta prace pro skolni rok 2010/2011 - viz pfiloha 1 a) pro obory kategorie H
a priloha 1 b) pro obory kategorie E.
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Otazky z Obecného prehledu ze svéta prace jsou v JZZZ zaclenény do témat
astni zkousky. Casovy limit vénovany na jejich zodpovézeni je minimaing 3 minuty
a maximalné 5 minut. Hodnoceni otazek ze svéta prace ovliviuje celkové hodnoceni
vykonu zaka maximalné v rozmezi jednoho klasifikaCniho stupné. Pokud vSak zak
neuspéje v ramci odborné &asti tématu, je klasifikovan stupném ,5 - nedostatecny”,
i kdyZ otazku z uvedeného bloku zodpovédél spravné.

Blok otazek z Obecného pfehledu ze svéta prace je povazovan za povinny prvek
nové koncepce zavéreéné zkousky. Je spoleCny pro vSechny obory vzdélani
kategorie H a od Sk. roku 2010/2011 existuje rovnéz ve varianté uzplsobené pro
obory vzdélani kategorie E. Jeho zafrazeni do jednotného zadani zavérecné zkousky
téchto obort doporucili vyulujici ze Skol, které obory vzdélani kategorie E vyucuiji.

3.2 Samostatna odborna prace

Podklady ke zpracovani samostatné odborné prace (SOP) ziskaly Skoly pouze
v nékterych oborech. Jedna se o ty obory vzdélani, kde tvlrci JZZZ usoudili, ze tato
prace muze mit vyznamny pfinos pro vykon profese, ke které vzdélavani v oboru
smeérovalo.

Pojeti samostatné odborné prace proSlo od 3k. r. 2007/2008 urcitymi revizemi,
jejichz smyslem bylo pfedev§im upfesnit metodické pokyny pro zpracovatele navrhi
SOP (autorské tymy, které navrhy na témata SOP vytvareji), jakoz i organizacni
pokyny pro Skoly, které jednotné zadani obsahujici samostatnou odbornou praci
vyuzivaji u zavérecné zkousky.

Terminem ,samostatna odborna prace” se oznacCuje pisemné zpracovani
komplexniho ukolu zaméfeného na prokazani vSeobecnych i odbornych znalosti
a dovednosti, které uzce souviseji s vykonem praktickych ¢innosti v ramci daného
oboru. Charakteristickym rysem samostatné odborné prace je jeji SirSi obsahove
zaméfeni, pfip. zaClenéni podnikatelskych aktivit (napf. vypracovani kompletnich
podkladl pro zhotoveni a propagaci vyrobku, sluzeb, navrh na zfizeni soukromé
provozovny, zalozeni soukromého podnikani v oboru apod.).

Jde o praci, ktera je zakim zadavana s predstihem, nejdfive v lednu daného
Skolniho roku, a na jeji zpracovani je jim poskytovan delSi Casovy prostor —
minimaln& jeden mésic. Zaci praci samostatn& tvofi a prabé&zné& konzultuji
s vyucujicimi ve stanoveném Casovém rozpéti. Odevzdaji ji nejpozdéji 3 tydny pred
zavéreénou klasifikaci v terminu uréeném feditelem $koly. Skola zajisti, aby
samostatna odborna prace byla k dispozici zkuSebni komisi. Pokud zak SOP
neodevzda, je u zavérecné zkousky vyrazné znevyhodnén.

V jednotném zadani je stanoveno téma (pfip. nékolik témat) samostatné odborné
prace, osnova jejiho obsahu a pozadavky na formalni upravu pisemného zpracovani.
Rovnéz jsou zde uvedeny obecné pokyny k organizaci jejiho zadavani, zpracovani,
odevzdani a zpusobu hodnoceni. Jejich upfesnéni je v kompetenci feditele Skoly.

Samostatna odborna prace neni z legislativnich divodd dosud zafazena jako
svébytna soucast zavére¢né zkousky, je ovSem v ramci zkousky vyuzivana formou
prezentace a obhajoby jejich vystupl, které se promitaji do klasifikace prislusné
zkousky. Zak predstavuje pisemné zpracovani SOP zku$ebni komisi, vysvétluje
a obhajuje zpusob a postup navrzeného feSeni. Jestlize je SOP spojena
s vypracovanim praktického ukolu, vysvétluje a obhajuje rovnéz zplsob i vysledek
jeho realizace. Pro obhajobu SOP je vyuzivana prakticka zkouska Ci ustni zkouska
v souladu s pokyny v jednotném zadani.
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Smyslem vyuzivani samostatné odborné prace u zavérecné zkousky je to, ze Zaci pfi
jejim zpracovani mohou prokazat hlubSi a ucelenéjSi znalost urcité odborné
problematiky, kterou fesi na zakladé samostatného a tvlréiho pristupu. Také mohou
predveést schopnost prezentovat vysledky vlastni prace. ZkouSejici ma pfileZitost na
tomto zakladé nejen lépe posoudit celkovou odbornou pfipravenost zaka na vykon
daného povolani, ale i jeho klicové kompetence (pfedevSim komunikativni,
personalni a socialni, schopnost vyhledavat a zpracovavat informace).

Moznost vyuzivat samostatnou odbornou praci u zavére¢né zkousky je prvkem
koncepce noveé zavérecné zkousSky, jehoz zarazeni do zavéreCné zkousSky neni
povinné pro vSechny obory vzdélani. Vyuziti samostatné odborné prace stanovi
jednotné zadani, jeho tvarci tedy rozhoduji o jejim zafazeni resp. nezafazeni do
zaveéreCné zkousky konkrétniho oboru vzdélani.

Jak jiz bylo vySe uvedeno, souasna pravni Uprava neumozniuje zaradit do
zavéreCné zkousky samostatnou odbornou praci jako svébytny prvek. Proto je
zpracovani SOP soucasti vzdélavani v ramci odborného vyucovaciho pfedmétu,
ktery stanovi feditel Skoly. Pfi zavéreCné zkouSce se pak vyuzivaji jeji vysledky
(prezentace a obhajoba SOP, pfip. zhotoveni vyrobku podle vypracovaného
technologického postupu, technické dokumentace apod.).

Skola je povinna realizovat samostatnou odbornou praci, jestlize ji to stanovi JZZZ.
Kromé toho miize zadat zakim k feSeni také dalSi ,Skolni SOP“, ktera je urCena
k realizaci Skolni Casti zavéreCné zkousky. Obsah Skolni SOP pak navrhuje sama,
pfitom musi dodrzet vesSkeré pozadavky na rozpracovani podkladd, tj. stanovi téma
Skolni SOP, zpracuje jeji osnovu, stanovi pozadavky na formalni upravu, respektuje
ramcové terminy pro zadani a odevzdani SOP stanovené v JZZZ, uvede zpusob
zarazeni SOP do zavérecné zkousky (v ramci praktické &i ustni zkousky); zpracuje
zpusob hodnoceni SOP a jeho kritéria, respektuje zplsob feSeni v pfipadé, Ze zak
neodevzda praci v terminu stanoveném v JZZZ, pfipadné vubec.

Vysledek feSeni Skolni SOP ovlivni celkové hodnoceni vykonu zaka u pfislusné
zkousky maximalné v rozmezi jednoho klasifikacniho stupné. Jestlize Zak neuspéje
pfi feSeni dalSich Casti jednotného zadani pfislusné zkousky, pak je klasifikovan
stupném ,5 - nedostateCny®, i kdyZ pfi feSeni Skolni SOP bude uspésny.
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Priloha 1 a)
Obecny prehled ze svéta prace — obory kategorie H

1. Pro¢ je zapotfebi stale se zajimat o to, co nového se déje ve VasSem
oboru/profesi (technologie, materidly, pozadavky zakaznik()? Znate néjaky
odborny ¢asopis nebo publikaci z Vaseho oboru?

2. Uvedte pfiklad oboru a odborné Skoly, ve které byste se mohl/a dale profesné
vzdélavat. Jak budete postupovat, pokud byste tam chtél/a studovat?

Vv,

vedoucim, co byste na praci svych podfizenych nejvice sledoval/a?

4. Vite, kde je ve VasSem okoli ufad prace? Jaké rady a informace tam lze
ziskat?

5. Kde najdete informace o volnych pracovnich mistech (ve Vasi profesi ¢i mimo
profesi)? Znate néjaké noviny nebo webové stranky s nabidkou volnych mist?

6. Jak byste postupoval/a pfi hledani zaméstnani? Jak byste sam/sama dal/a
najevo, Ze hledate zaméstnani?

7. Ve kterych firmach (podnicich) ve Vasem okoli, pfipadné v celé CR, je mozné
uplatnit Vasi profesi? Vite, jaké jsou bézné pracovni a platové podminky ve
Vasem povolani?

8. Co byste podnikl/a, kdybyste na pfechodnou dobu nenalezl/a uplatnéni
v oboru a chtél/a pracovat? Znate né&jakou firmu, ktera by Vas v takovém
pfipadé mohla zaméstnat?

9. Co je profesni zivotopis a k ¢emu slouzi? Co byste v ném mél/a o sobé uvést
a co je naopak zbyteCné? Lze nékde ziskat formulaf pro zpracovani
profesniho Zivotopisu?

10.Jak se pfipravite na pfijimaci pohovor do zaméstnani? Co podle Vaseho
nazoru bude o Vas zaméstnavatele zajimat? Co byste o zaméstnani ve
vybrané firmé mél/a védét Vy?

11.Jaky je bézny postup pfi uzavirani pracovniho poméru? Kde jsou stanovena
prava a povinnosti vyplyvajici z pracovniho poméru?

12.K &emu slouzi pracovni smlouva, kdo ji uzavira a jaké jsou jeji povinné
nalezitosti? Vite, ktera dalSi ujednani byste si mohl/a sjednat v pracovni
smlouvé?

13.Mate pfedstavu o tom, jaky je obvykly nastupni plat ve Vasem oboru? Co vite
0 mzdé, jaky je rozdil mezi hrubou a Cistou mzdou?

14.K ¢emu je urCeno socialni a zdravotni pojisténi? Kdo se na jejich platbé
podili?

15.Pro€¢ se odvadéji dané? Dokazete vyjmenovat nékteré z dani, které plati
obc¢an, osoba samostatné vydéle¢né cinna, firma?

16.Jaké informace jsou pro Vas dullezité pfi rozhodovani o zaméstnani (napft.:
rozvrzeni pracovni doby, vzdalenost pracovisté od mista bydlisté, dostupnost
dopravy apod.)?

17.Vite, co jsou to zaméstnanecké vyhody? Které byste pfi rozhodovani
0 zameéstnani upfednostioval/a?

18.Kde jsou stanoveny podminky pro zaloZeni a provozovani Zivnosti? Lze ve
Vasem oboru zalozit Zivnost?
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19.Kdybyste chtél/a samostatné podnikat, co byste si mél/a pfedem zjistit?
20.0dkud byste mohl/a ziskat finan¢ni prostfedky na samostatné podnikani?

21.Co jsou naklady a vynosy firmy? Jakym zplsobem mohou ovlivnit jeji
hospodarsky vysledek? Mlzete uvést pfiklad ze svého oboru?

Vigwvivs

a vedl/a rodinny rozpocet?

23.Jaké znate bankovni sluzby? Jaky je rozdil mezi platbou v hotovosti
a bezhotovostnim platebnim stykem. K ¢emu slouzi bankovni ucet?
24 Kdy a na co je vhodné zadat o poskytnuti pujcky/avéru? K €emu byste vyuzil/a
spotrebitelsky uvér? Uvedte priklady instituci, které poskytuji pajcky/avery.
25.Jaké podminky a jaka rizika pfi ziskavani pujcky/Gvéru musite vzdy zvazit?
K ¢emu byste vyuZil/a hypoteCni uvér? Vite, co je zastava a co znamena
.exekuce?

26.K ¢emu slouzi pojisténi majetku a osob? Jaka prava a povinnosti vyplyvaji z
pojistné smlouvy?

27.Jaké bezpecnostni a hygienické pfedpisy musite ve VaSsem oboru dodrzovat
a pro¢? Je jejich dodrzovani povinné pro zaméstnance i pro zaméstnavatele?

28.Jaka prava ma zameéstnanec pfi pracovnim urazu? V jakych pfipadech
nemuze tato prava uplathovat?

29.Co ve Vasem oboru znamena ekologické chovani na pracovisti?

30.Jak a proC byste mél/a Vy sam/sama peCovat o zZivotni prostfedi doma i pfi
vykonu Vasi profese? Uvedte konkrétni pfiklady.

31.Jaké povinnosti ma zaméstnanec vici svému zaméstnavateli? Jaké povinnosti
ma zaméstnavatel vuci svym zaméstnancim?

32.Co podle Vaseho nazoru vytvarfi dobré jméno firmy? Co je mysleno, kdyz se
hovofi o etice podnikani a profesni cti?

33.Cim se zabyva finanéni tfad? Ve kterych pfipadech s nim pfijdete do kontaktu
ve svém pracovnim a osobnim zivoté?

34.Jak chapete ochranu spotrebitele? Reklamoval/a jste nékdy néjaké zbozi nebo
sluzbu? Na co se muze vztahovat reklamace ve VaSem oboru a jak byste ji
fesil/a?

35. Jakymi zpusoby muze firma zlepSovat svoje ekonomické vysledky? Co pfipiva
ke zvySeni produktivity prace? Jak byste mohl/a Setfit na svém pracovisti?
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Priloha 1 b)
Obecny prehled ze svéta prace — obory kategorie E
1. Mate predstavu o tom, kde muzete po Skole pracovat?
2. Kde by Vam poradili pfi hledani zaméstnani?
3. Kde byste se dozvédél/a o volnych mistech ve Vasem oboru?

4. V €em by Vam mohl pomoci ufad prace? Vite, kde se ve VasSem okoli
nachazi?

5. Co si mlzete vyfidit na Vasem obecnim urfadu?

6. Jaké hygienické a bezpecCnostni prfedpisy musite pfi své praci dodrzovat?
Proc¢?

7. Co musite udélat, kdyZ na pracovisti dojde k problému (napf.: zjistite zavadu,
uraz spolupracovnika apod.)?

8. Na co byste mél/a narok v pfipadé pracovniho urazu? Ve kterych pfipadech
byste jej nemohl/a uplatnit?

9. Co bude Vas zaméstnavatel od Vas hlavné vyZzadovat?

10.Co Vam musi na pracovisti Va§ zaméstnavatel zajistit?

11. Na co byste si mél/a dat pozor, abyste vzdy odvedl/a dobrou praci?

12.Kdy a na co byste vyuzil/a pUjcku? Na co byste si nemél/a pljcovat? Kde
byste o puj¢ku zadal/a?

13.Jaké podminky a jaka rizika musite vzdy promyslet pfi zadosti o pujcku?
14.K ¢emu slouzi bankovni ucet?

15.K ¢emu slouZzi pojiSténi osob a majetku? Vite, co obsahuje pojistna smlouva?
16. Jaky je rozdil mezi platbou v hotovosti a bezhotovostnim platebnim stykem?
18. Jak budete hospodafit se svym mésicnim pfijmem?

19.Co vite 0 mzdé? Jaky je rozdil mezi hrubou a Cistou mzdou?

20.ProcC se odvadéji dané?

21.Co je zaruéni Ihata? Na co se vztahuje?

22.Reklamoval/a jste nékdy néjaké zbozi? Co by se mohlo reklamovat ve Vasem
oboru?

23.K ¢emu slouzi profesni zivotopis? Co se v ném uvadi?

24.Jak byste se pfipravil/a na pfijimaci pohovor do zaméstnani?

25.Na co byste se mél/a zeptat, nez nastoupite do zaméstnani?

26.Co je pro Vas dulezité pfi rozhodovani o zaméstnani (napf.: pracovni doba,
plat, jak daleko je pracovisté apod.)?

27.K ¢emu slouzi pracovni smlouva? Co musi obsahovat?

28.Jak muzete chranit zivotni prostfedi doma a na pracovisti?

29.Jak muzete Setfit na svém pracovisti?

30. Jak si mUzete udélat dobré jméno na pracovisti?

21



Priloha 2
Podklady k samostatné odborné praci
a) Zadani SOP, které obsahuje:

- charakteristiku dokumentace, kterou Zaci maji vypracovat ke
stanovenému tématu (kromé pisemné napf. technicka, obrazkova
apod.); pokud zadani obsahuje vice témat, pak stanoveni, zda je téma
zakovi pfidéleno, Ci si je losuje nebo voli;

- téma/témata SOP — zde se jedna o formulace odborné tematické
oblasti nebo komplexniho praktického ukolu, ktery budou Zaci ve své
samostatné odborné praci fesit; téma SOP je tfeba formulovat natolik
konkrétné, aby byla zajisténa srovnatelnost jeho zpracovani mezi
jednotlivymi Skolami;

- osnovu SOP, vniz je kromé& obsahové struktury (Uvod, text feSeni,
zaveér, pfilohy) uveden heslovité i obsah jednotlivych Easti/kapitol;

- pozadavky na formalni upravu SOP, tj. minimalni rozsah a format
pisemného zpracovani pfislusného tématu, pfip. dokumentace k ukolu,
pokyny ke zpracovani textu na PC (typ a velikost pisma), naleZitosti
titulniho listu apod.

b) Ramcové vymezeni termind zadani SOP (nejdfive leden pfislusného roku),
délky jejiho FeSeni (minimalné jeden mésic) a odevzdani (nejpozdéji do tfi tydnu pred
zavéreCnou klasifikaci). Na tomto misté jsou rovnéz uvedeny pokyny pro feditele
Skoly ke stanoveni vyuc€ovaciho pfedmétu, v jehoz ramci bude SOP vypracovana,
konkrétnich terminl jejiho zadani a odevzdani, ureni zpusobu prevzeti SOP
a zabezpeceni konzultaci zaku s vyucujicimi.

c) Zarazeni a prezentace SOP u zavérecné zkousky:

- v ramci které zkousSky bude vyuzita SOP (praktické/ustni);

- kdy bude v ramci stanovené zkousky probihat prezentace a obhajoba
SOP, pfip. vypracovani praktického ukolu nebo jeho Casti (na zacatku,
na konci, v pribéhu zkousky, dle rozhodnuti Skoly, zkuSebni komise
apod.).
d) Zpusob hodnoceni/kritéria hodnoceni SOP:

- naleZitosti prezentace a obhajoby SOP (pfedstaveni pisemné SOP
zkuSebni komisi, popis a zdlvodnéni zvoleného postupu feSeni véetné
vyuzivani informacnich zdroju, posouzeni pfinosu prace pro profesni
uplatnéni zaka, pfip. prezentace vypracovaného praktického ukolu
nebo jeho ¢asti apod.);

- hodnocené oblasti (zddvodnéni pouzitého postupu feseni/zplsobu
zpracovani, dodrzeni jednotlivych bodl zadani, obsahova i formalni
urovenl zpracovani, pouzivani odborné terminologie, komunikace
a reakce na dotazy ¢lenl zkusebni komise atd.);

- v pfipadé vypracovani praktického ukolu se rovnéz hodnoti dodrzovani
popsaného zpusobu zpracovani (technologického postupu), dodrzovani
norem, BOZP, hygienickych pfedpisu apod.;

- hodnoceni SOP je soucasti celkového hodnoceni a klasifikace
praktické/ustni zkousky dle pravidel uvedenych v JZZZ.
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e) ZpUsob feSeni v pripadé, ze zak neodevzda praci ve stanoveném terminu,
pfip. vubec:
- Jestlize zak neodevzda SOP ve stanoveném terminu, mize feditel

Skoly v odivod-nénych pfipadech povolit odevzdani SOP v nahradnim
terminu.

- Jestlize zak SOP neodevzda, nebude bodové hodnocen za pfisluSnou
Cast zavéreCné zkousky souvisejici se zpracovanim, prezentaci
a obhajobou SOP.

f) Pokyny pro zaka k vypracovani SOP (jejich zpracovani zalezi na rozhodnuti
autorského tymu).

Soucasti textu oddilu vénovaného samostatné odborné praci jsou i upfeshujici
informace k postupu pfi vyuziti ,Skolni SOP“ (pokud je tato moznost v jednotném
zadani pfislusného oboru vzdélani uvedena).
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