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PRACE S WEBOVYM PORTALEM

Zakladni informace

Webovy portél projektu AIS-Kvalita I slouZi pro podporu procesu tvorby a uZiti jednotnych
zadani zavéreénych zkousek (dale pouze ,JZZZ* ¢i ,,dokument®). Centralni ¢asti portalu je
databanka JZZZ a nastroje pro jeji spravu. Druhou ¢asti portalu je databanka uZivatel
zahrnujici systém fizeni pfistupu k jednotlivym JZZZ dle nastaveni spravci.

Portal je dale integrovan s desktopovou aplikaci pro editory a autory JZZZ, autorskym
nastrojem s ndzvem Tvirce JZZZ, ktery umoziuje autorskym tymim spoleéné pracovat na
tvorb€ jednotlivych JZZZ. JZZZ vytvatenad pomoci Tvlrce JZZZ jsou ukladana piimo
v centralni databance, coz umoziuje okamzity pfistup k nejaktudlnéjsi verzi JZZZ vSem
Clenim autorského tymu, a skrze portdl ve formé PDF dokumentu i vSem ostatnim
uzivatelim, které maji ptidélena prava na prohlizeni JZZZ pro dany obor.

V neposledni fadé je portal ur¢en pro Skoly, které se U€astni projektu a vyuzivaji JZZZ pii
zavéreénych zkouskach. Portdl skoldm umoziiuje se k projektu piihlésit, vybrat pro dany
Skolni rok obory pro néz planuji vyuziti JZZZ, ziskat finalni verzi JZZZ jak v podobné pro
ucitele tak v podobé pro zaky, a déale informovat zpétné supervizora projektu a vysledcich a
zkuSenostech se zkouSkami pomoci sady formuléii. Informace zadané do formulait se
ukladaji v databazi, pricemz portal umoznuje je exportovat ve formatu CSV pro dalsi
zpracovani.

Portal je na webové adrese http://skoly.nzz.nuov.cz/

PrihlaSeni uzivatele
UZivatelé se hlasi do systému svym jménem a heslem.

Pokud uzivatel zapomene heslo, ma na ptihlaSovaci strdnce moznost odkliku na obrazovku,
kde mize zadat svou emailovou adresu, a systém na danou emailovou adresu odesle zpravu
obsahujici uzivatelské jméno a heslo, které je k dané emailové adrese pfirazené.

V pravém hornim rohu se po ptihlaSeni objevi uzivatelské jméno a odkaz odhlasit.

Kliknutim na uzivatelské jméno mtizete zménit heslo nebo uzivatelské informace.

Role

Kazdy Gcet mliZze mit pfifazenu jednu nebo vice roli pro praci s JZZZ, ptipadné mize mit
opravnéni supervizora. Role uréuji, jakym zplisobem mize uzivatel pracovat s konkrétnim
1277.

Ctenar
Role opraviiuje k prohlizeni JZZZ. Definuje se na kazdém JZZZ zvlast, pocet Ctenart
nastavenych pro jedno JZZZ neni nijak omezen.



Autor

Role umoznuje upravovat ¢asti JZZZ v aplikaci Tvlrce JZZZ, které autorovi piidélil editor
JZ77. Definuje se na kazdém JZZZ zvlast, pticemz kazdé JZZZ muize mit nastaven libovolny
pocet autortl.

Editor

Ma plna prava k JZZZ pomoci aplikace Tvirce JZZZ. Umoziuje vytvaiet casti dokumentu a
vytvaret/rusit autorské casti. Definuje se na kazdém JZZZ zvlast, ptiCemz jedno JZZZ
nemuZe mit nastaveného ne vice nez jednoho editora.

Supervizor

Toto opravnéni poskytuje uzivateli kompletni spravu aplikace, tj. plna prava ke v§em funkcim
portalu (sprava uzivateld, dokumentd, Skol, atd.). Pouze supervizofi mohou spravovat
uzivatele a databanku JZZZ, ptidélovat k JZZZ editory a autory, spravovat Skoly atd.

J7.7Z dokumenty

Kazdy uzivatel systému v této ¢asti ma k dispozici seznam JZZZ dokumentt pro které ma roli
étenar, autor a editor.

Vytvafet, popt. upravovat dokumenty JZZZ miize pouze uZzivatel s opravnénim supervizor.
Dokumenty jsou organizovany podle obort tak, ze pro kazdy obor mize existovat
v konkrétnim Skolnim roce maximalné jeden dokument JZZZ. Obory jsou soustiedény do
skupin obort (tento ¢iselnik neni mozné uzivatelsky upravovat).

Kazdy dokument JZZZ je déle ¢lenén na ¢asti (kapitoly a oddily - dalsi informace viz. Tvirce
J1777)) Uzivatel s roli Editor pro ptislusny dokument mtze tuto strukturu upravovat, piipadné
prid¢lovat opravnéni na ¢asti jednotlivym ¢lentim autorského tymu.

Tvirce JZZZ

V této Casti si uzivatel stahuje a instaluje nové verze systému Tvirce JZZZ. Kliknutim na tuto
¢ast menu se objevi obrazovka s pozadavky pro provoz aplikace:

e Operacni systétm Windows XP a vyssi

e 1GB paméti (doporuceno 2GB a vice)

e 1 GB volné misto na disku

e Microsoft .NET Framework 3.5 Service Pack 1 (pokud neni nainstalovén, instalator
nainstaluje)

o aktivni pfipojeni k internetu (doporucena alespon 2mbps linka)

A dale kliknutim na stadhnout instalator Tvirce JZZZ V xx se objevi Spustit nebo uloZit
soubor Setup-Tviirce JZZZ- verze xxx. exe. Jestlize zvolite ,,ulozit na disk* znamena, ze
budete spoustét jiz uloZzeny soubor.

Vzhledem k tomu, Ze se jedna o typ souboru EXE opera¢ni systém obvykle upozorni na rizika
pfenosu virll. Je to standardni upozornéni opera¢nich systémi a v tomto piipad¢ neni tieba se
obavat nebezpec¢i. Pokud neni nainstalovan Microsoft NET Framework 3.5 Service Pack 1,
bude instalace trvat n€kolik minut cca 10 v zavislosti na rychlosti pfipojeni. Pfi pfeinstalaci
systému ,, Tvirce JZZZ* nebo instalovani novych verzi, tato ¢ast instalace odpada.



OdhlasSeni ze systému.
V pravém hornim rohu je odkaz odhlasit.



PRACE V PROGRAMU TVURCE JZZZ

Zakladni informace

Aplikace ,,Tvlrce JZZZ* je néstroj navrzeny pro podporu procesu tvorby jednotnych zadani
zaveéreCnych zkousek (dale pouze ,, JZZZ*). Tvirce JZZZ je desktopova aplikace pro operacni
systémy Windows verze XP a vys$i, urend pro tymy vytvarejici jednotliva JZZZ. Autorim a
editorim JZZZ aplikace umoziuje ptistupovat k JZZZ ulozenym v centralnim zabezpeceném
repozitafi a upravovat je dle nastavenych prav.

Aplikace je integrovand s webovym portalem projektu AIS, skrze ktery je mozné tidit ptistup
k jednotlivym JZZZ, nastavovat autorské tymy, sledovat postup tvorby JZZZ a generovat
vytvotena JZZZ v podobé PDF dokumentt.

Softwarové poZadavky
Operacni systém Windows verze XP €1 vyssi

.NET Runtime verze 3.5 ¢i vys$i (soucasti instalace)

Hardwarové poZadavky
Procesor: 1GHz

Pamét: 1GB

Diskovy prostor: 500 MB
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Koncept tvorby JZZ.Z

JZ77Z je kolektivni autorské dilo tymu tvofeného jednim editorem a libovolnym poctem
autorti. Editor fidi a koordinuje tvorbu JZZZ a zodpovida za vysledné JZZZ jako celek. Autofi
pak pfipravuji a zodpovidaji za podcasti JZZZ, které jim byli pfidéleny editorem. Sestaveni
autorského tymu je prvnim krokem pfi tvorbé nového JZZZ. Sestaveni autorského tym
provadi supervizor projektu, pficemz po jeho sestaveni supervizor projektu zajisti, aby byl pro
kazdého €lena tymu vytvoren uzivatelsky ucet v systému AIS-Kvalita I a byla mu ptfid€lena
adekvatni opravnéni k odpovidajicimu JZZZ.

Jak jiz bylo feceno, ke kazdému JZZZ je mozné nastavit praveé jednoho uzivatele jako editora
a libovolny pocet uzivatelli jako autory. Jak editofi tak autofi JZZZ maji plny pfistup ke
Cteni/prohlizeni vSech ¢asti JZZZ, pricemz editofi mohou vSechny c¢asti také upravovat
(editovat). Autofi mohou upravovat pouze ty ¢asti JZZZ, které spadaji pod autorskou ¢ast, v
niz jsou jako autofi definovani (pro vysvétleni pojmu ,,autorska ¢ast™ viz. dale), tj. ty podcasti,
které jim byly jakou autoriim ptidéleny editorem.

Kazdé JZZZ je tvoteno hierarchickou strukturou tzv. &asti JZZZ. Casti JZZZ mize byt bud’to
kapitola anebo jeden z podporovanych typt oddild. Kapitoly slouzi jako slozky — Ize do nich
vkladat podcasti (podkapitoly a pododdily), oddily pak obsahuji télo (text, obrazky, tabulky,
...) JZZZ. Strukturu kapitol a oddilu JZZZ si lze nejlépe piedstavit jako obsah publikace
s Gisly stranek jednotlivych kapitol. Kapitolami jsou napiiklad ,,Pisemna ¢ast” ¢i ,,Ustni &ast*,
oddily pak napftiklad ,,Organizace zavére¢né zkousky*, ,,Anotace témat* apod.

Rozdéleni JZZZ do ¢asti a jejich strukturovani do stromové hierarchie odpovidajici hierarchii
jednotlivych kapitol vysledného dokumentu JZZZ umoznuje systému AIS-Kvalita 1
automaticky sestavovat jak verzi JZZZ pro ucitele tak verzi pro zdky. Verze pro zaky je
odli$na tim, ze neobsahuje ty Casti JZZZ, které¢ autoti ¢i editor pomoci Tvurce JZZZ oznaci
jako ¢asti uréené pouze pro ucitele. Pii vytvareni verze pro zaky jsou zaroven automaticky
aktualizovéna Cisla stranek tak, aby tvofila souslednou fadu, a na zéklad¢ tohoto piecislovani
je upraven i obsah JZZZ.

Obsah je vzdy automaticky sestavovan na zakladé nazvi, které museji byt uvedeny u kazdé
casti JZZ7Z (kapitol a oddilti). Kapitoly a oddily, které nemaji byt v obsahu uvadéné, je mozné
oznacit, a pii vytvareni obsahu jsou pak automaticky vynechany.

Vychozi struktura JZZZ je vytvafena na zéklad€ kostry JZZZ, kterou definuje supervizor
projektu. Tato kostra obsahuje zakladni strukturu kapitol a oddili, kterd je platnd pro kazdé
1777, a dale Sablony jednotlivych oddila, které definuji jednotné styly JZZZ a mohou
obsahovat ptredpfipravené¢ a automaticky dopliiovatelné sekce v pozadovaném formatovani
jako jsou hlavicky oddili apod. Uelem $ablon je docileni jednotné struktury, stylu a
formatovani napfi¢ vSemi JZZZ.

Supervizorem nové vytvoiené JZZZ tedy obsahuje zdkladni kostru, nicméné je ukolem
editora tuto kostru doplnit o chyb¢jici potiebné ¢asti a pridelit jednotlivé casti JZZZ autoram.
Editor mtze libovolnou ¢ast dokumentu prohlésit za tzv. ,,autorskou ¢ast* tim, Ze k ni pfifadi
jednoho ¢i vice autorii. Tento krok je nutny k tomu, aby mohli autofi piispivat k tvorbé¢ JZZZ,
nebot’ autor miZze upravovat pouze ty oddily, které spadaji do jeho autorské ¢asti. Autorskou
casti mize byt jak oddil, tak kapitola. Je-1i autorskou ¢asti kapitola, pak autor mize upravovat
nejenom danou kapitolu, ale i vSechny jeji podkapitoly a pododdily do libovolné hloubky.

JZ77 muze obsahovat dva typy oddili: textovy oddil a obsahovy oddil. Oba typy jsou
tvotfeny textovym dokumentem, ktery je mozné pomoci Tvlrce JZZZ libovolné upravovat
v zabudovaném textovém editoru OpenOffice Writer (samoziejmé za predpokladu, Ze dany
uzivatel ma pravo dany oddil upravovat — tj. je editorem daného JZZZ ¢i je autorem a oddil
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spadd do jemu pridélené autorské Casti) a nasledné veskeré upravy odeslat do centralniho
repozitafe, odkud jsou ihned k dispozici ostatnim ¢lentim tymu.

Obsahové oddily mohou narozdil od textovych obsahovat specidlni rejstrik, ktery umoziuje
nastavit styl, formatovani a umisténi automaticky vytvafeného obsahu. Specidlni rejstrik je
mozné vlozit a nastavit v zabudovaném editoru Tviirce JZZZ, nicméné zpravidla by to nemélo
byt nutné jelikoz je jiz soucasti kazdé Sablony obsahového oddilu.

Zdrojem pro automaticky vytvaieny obsah jsou vzdy vSechny kapitoly a oddily, které maji ve
svych vlastnostech zaSkrtnuto pole ,,Uvddet v obsahu®, a které jsou v hierarchii JZZZ na
obsah celého JZZZ, vlozenim obsahového oddilu pfimo do kotene JZZZ, tak lokalni obsah,
tedy obsah kapitoly, vlozenim obsahového oddilu do dané kapitoly.

Verzovani a sledovani zmén

Tymova prace na spolecném dile, pfedevsim pak je-li dlouhodoba a probiha na dalku bez
fyzického kontaktu jednotlivych ¢lent tymu, s sebou pfinasi rizika, kterd mohou ohrozit praci
jednotlivych ¢lenli tymu ¢i tymu jako celku. At uz je divodem lidska chyba ¢i naptiklad
naruSeni bezpecnosti pfistupu, miize mit ¢aste¢né ¢i dokonce uplné zmareni dosavadniho usili
napiiklad v podob& posSkozeni ¢i smazani jiz vypracovanych oddilu mit vazné terminové,
ekonomické a jiné nasledky.

Nejenom za ucelem ochrany jiz vykonané prace implementuje Tvlrce JZZZ systém
verzovani, ktery zarucuje, ze vSechna data budou zpétn¢ pfistupnd i v piipadé, Ze jiz byla
smazana Ci nahrazena jinymi. U kazdé ¢asti JZZZ je udrzovéno cislo jeji verze, pricemz
pokud pfijde pozadavek n¢jakou Cast jakkoli zménit (napiiklad zménit nazev kapitoly c¢i
nahradit text nékterého z textovych oddila jinym), ptivodni verze se zachova a k ni se vytvori
verze nova s Cislem verze o jednu vysSim a aplikovanou pozadovanou zménou. Jelikoz se
puvodni verze nepiepise, neni nikdy ztracena, a je mozné si ji kdykoli zpétné prohlédnout ¢i
se k ni dokonce vratit.

Udrzovani historie JZZZ a jeho casti dale umoziluje detailn¢ sledovat tvorbu JZZZ jak
z celkového pohledu, tak z pohledu jednotlivych €lend tymu, a udrzovat si tak prehled, ktery
je predevsim pro editora velmi potiebny. Pomoci Tvilrce JZZZ si kazdy ¢len tymu miize
prohlédnout jak historii libovolné z jeho casti, tak historii celého JZZZ, které poskytuje
piehled o vSech zménach, které byly v ramci JZZZ provedeny.

Soubéiny piistup

Pti tvorbé rozsédhlého dokumentu, na kterém pracuje vice lidi, vznikd pii béznych postupech
problém koordinovat tvorbu tak, aby si jednotlivi autofi dokumentu navzajem neblokovali
v praci. Tento problém je zvlast' vyznamny v pfipadech, kdy dokument nelze rozdé€lit na
nezavislé celky, na kterych by mohl kazdy autor pracovat samostatné, a dale pak ve fazich,
kdy je jiz dokument sestaven do jednoho celku a musi naptiklad projit n€kolika-kolovou
revizi za ucasti vice osob. Dokument je pak predavan jako pesek, a po dobu, kdy ho ma jedna
osoba u sebe, jsou vSechny ostatni osoby blokované.

Aby se témto problémim co nejvice piedeslo, jsou vSechna JZZZ uloZena v centralnim
ulozisti a v kazdé chvili okamzité pfistupnd kazdému opravnénému uzivateli. Pfistup je
mozny jak pomoci Tviirce JZZZ, tak pomoci webové ¢asti systému AIS-Kvalita I, odkud jsou
JZ77 ptistupnd ve formé¢ PDF dokumentti. Odpadé tak potfeba pomocného komunikaéniho
kanalu jako je email ¢i FTP, ¢imz se pfistup k JZZZ nejenom zrychluje a usnadiuje, ale
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zaroven probihd metodou spliujici bezpeCnostni pozadavky sohledem na citlivost
prendsenych dat.

Reseni pro predavani dat je viak pouze &asti feSeni celého problému. Dalsim &lankem je
moznost rozdélit kazdé JZZZ na mnoho nezavislych ¢asti a nastavit na kazdé casti jina
pristupova prava. Nezavislych v tom smyslu, ze kazdd ¢ast mlze byt upravovana jinym
uzivatelem, aniz by se jednotlivi uzivatelé navzajem blokovali.

Za ucelem co nejveétsiho zamezeni konflikth by se mél editor snazit vhodné rozdélit JZZZ na
casti a pridélit tyto Casti jednotlivym autoriim tak, aby minimalizoval pocet takovych ¢asti, na
kterych mohou pracovat stejni autofi (neboli které mtize upravovat vice autori).

V pfipad€, Ze nékteré cCasti nebude mozné nastavit tak, aby nebyly upravovatelné vice
uzivateli, nebo v jinych ptipadech, naptiklad v situacich, kdy na nékteré casti JZZZ bude chtit
pracovat editor 1 autor zaroven, zamezuje Tvlrce JZZZ vzajemnému piepsani prace pomoci
uzamykani oddili. Tato metoda poskytuje dalsi trovenn ochrany proti ztrat¢ dat z divodu
soubézného piistupu nad ramec udrzovani historie vSech dat a zajist'uje, aby jeden a ten samy
oddil nemohl v jedné a té samé chvili editovat vice nez jeden uzivatel.
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POPIS UZIVATELSKEHO ROZHRANI

PrihlaSovaci obrazovka

b
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- TTTITT T

L Bikileaat

C Enec

Tvirce JZZZ mohou pouzivat pouze opravnéni uzivatelé. Zadani uzivatelského jména a hesla
je tudiz prvni krok, ktery je potieba po spusténi Tvirce JZZZ absolvovat. Tento krok je
vyzadovan pii kazdém spusSténi. Aby uzivatel nemusel své uzivatelsk¢ jméno zadavat
pokazdé, aplikace si pamatuje posledni zadané uzivatelské jméno a pii kazdém spusténi ho
automaticky pfedvyplni.

V pfipadé, ze je uzivatelské jméno nebo heslo zaddno nespravné, aplikace zobrazi chybové
hlaSeni a nasledné umozni ptihlasovaci tdaje opravit a pokus o ptihlaSeni zopakovat. Jako
opatieni proti Utokiim na zjisténi hesla brutdlni silou umoziuje server pouze tii pokusy o
prihlaSeni. Kazdy dal$i pokus je na serveru pozdrzen, pfi¢emz pozdrzeni se zrusi az po
uplynuti péti minut.
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Otevieni JZZZ
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Po uspésném piihlaSeni je uzivateli nabidnuta obrazovka s pro n¢j dostupnymi JZZZ vcetné
informaci o nich. Krom¢ zakladnich informaci jako je Skolni rok JZZZ, kéd oboru a obor je
k dispozici také ¢islo revize dokumentu, datum posledni modifikace a role, kterou mé uzivatel
pro dané JZZZ ptidélenu.

Revize dokumentu se zvySuje s kazdou zménou ¢i najednou provedenou sadou zmén a
spolecné s datem posledni modifikace umoznuje uzivateli rychle a snadno poznat zda byl
dokument modifikovéan od doby, kdy ho naposledy otevrel.

Seznam JZZZ je mozné aktualizovat a je k dispozici také tlacitko pro odhlaseni, které miize
ptijit vhod predevsim uzivatelim, kteti maji pfidéleno vice uzivatelskych uctu.

JZ77 je mozné oteviit jeho zvolenim a kliknutim na tladitko ,,Oteviit JZZZ*“, anebo
dvojkliknutim na poZadované JZZZ.
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Pruzkumnik JZZZ
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Prizkumnik JZZZ je ustfedni rozhrani pro praci s vybranym JZZZ a zptistupiiuje veskeré
funkce aplikace, které jsou pro praci s JZZZ potieba.

Menu a nastrojova lista

Menu umisténé uplné nahofe a nastrojova lista pod nim zpfistupiiuje predevsim nasledujici
funkce:

Aktualizovat ... ovéri, zda revize, se kterou uzivatel pravé pracuje, je revize nejnovejsi, a
pokud nikoliv, JZZZ aktualizuje, tj. nacte z centralniho GloZisté revizi nejnoveé;jsi.

Nova kapitola a Novy oddil ... zobrazi dialog pro vytvotreni nové ¢asti JZZZ odpovidajiciho
typu, pficemZ jako kapitolu, ve které se ma nova kapitola ¢i oddil vytvofit pfedvoli pravé
zvolenou kapitolu nebo kapitolu, ktera obsahuje pravé zvoleny oddil. Novou kapitolu ¢i oddil
1ze vytvofit pouze pokud ma uzivatel pravo celé¢ JZZZ ¢i alespoii nékterou z jeho ¢asti ménit.
Pokud uzivatel nemd pravo ménit celé JZZZ, 1ze novou kapitolu ¢i oddil vytvofit pouze
v kapitole, kterou uZivatel ménit mize.

Editovat ... otevie pravé zobrazeny oddil v editoru. Otevtit oddil v editoru mize pouze
uzivatel, ktery ma pravo tento oddil ménit.

Odstranit ... odstrani pravé zvolenou Cast (kapitolu ¢i oddil). Pravé zvolend ¢ast je ta Cast,
kterd je zvolena ve stromé struktury JZZZ vlevo. Odstranit ¢ast mize pouze uZivatel, ktery
mam pravo meénit celé JZZZ ¢i kapitolu, pod kterou dana ¢ast patii.
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Tlacita pro posuv ... umoziuji posunout pravé zvolenou ¢ast v rdmci své kapitoly na zacatek,
0 jednu pozici nahoru, o jednu pozici dolu ¢i nakonec. Posunout ¢ast mize pouze uzivatel,
ktery mam pravo ménit celé¢ JZZZ ¢i kapitolu, pod kterou dana ¢ast patii.

Informacni lista JZZZ

Informacni liSta JZZZ se nachazi na stromem struktury JZZZ, zobrazuje koéd oboru
otevieného JZZZ a jeho revizi, a zptistupnuje dvé dualezité funkce: ,Informace o JZZZ“ a
,Historie JZZZ*. Prvni je ptistupna po kliknuti na kod oboru, druha pak po kliknuti na revizi.

Strom struktury JZZZ

Nachazi se v levé Casti okna a zobrazuje hierarchickou strukturu ¢asti JZZZ . Kofenem stromu
je vzdy kotenova kapitola JZZZ, ktera vzdy existuje a nelze ji smazat. Nahled zvolené ¢asti se
zobrazuje vpravo v nahledu oddilu (pokud se jedna o kapitolu, je v ndhledu oddilu zobrazen
prvni pododdil). Kliknuti levého tlacitka mysi na nékterou z ¢asti zvoli tu ¢ast, na kterou bylo
kliknuto. Kliknuti pravého tlacitka mysSi na libovolnou cast zobrazi kontextové menu
zptistupnujici operace, které lze na této ¢asti provadeét.

Informachni liSta zvolené Casti JZZZ

Informacni lista ¢asti JZZZ, ktera je zvolena ve stromé struktury se nachdzi vpravo pod hlavni
nastrojovou liStou. Nalevo zobrazuje nazev ¢asti, napravo pak jeji ¢islo verze. Po kliknuti na
nazev Casti se zobrazi ,,Vlastnosti ¢asti“, po kliknuti na verzi ,,Historie ¢asti“. Vlastnosti i
historie ¢asti jsou taktéz ptistupna pres kontextové menu ve stromé struktury.

Nahled zvoleného oddilu

Je umistén vpravo a zabird nejvétsi plochu okna. V nahledu zvoleného oddilu je zobrazena
posledni verze zvoleného oddilu anebo posledni verze prvniho pododdilu zvolené kapitoly,
pokud neni zvolen oddil. Néhled umozniuje snadné a rychlé prohlizeni oddilu, pficemz
pomoci tlacitek na néstrojové listé prohlizece nahledu Ize uzptisobit velikost zobrazeni
nahledu na $itku, na Sitku i na vysku, na dvé€ strdnky najednou, nahled nastavit na jeho
velikost, anebo ho zveétsit ¢1 zmensit.
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Nova kapitola

Dialog, ktery se zobrazi po kliknuti na tlacitko ,,Nové kapitola® na néstrojové list¢, v menu ¢i
po zvoleni ptislusné operace v kontextovém menu ve stromé struktury. Pro vytvoteni kapitoly
staci zvolit, kde se mé vytvofit, a zadat jeji ndzev.

' S5CS)

- Mova kapitola

1. Umisténi

|| TEMATI |

2. Nazev

Lrugit

Novy oddil

| Novy oddil S |

1. Umisténi

| L[] PRAKTICKA ZKOUSKA |

2. Typ novéhao oddilu

[Textmr],’r dokument "’]

3. Sablona

| Oddil 2. drovné *|

4, Mazev

| Zugit

Dialog pro vytvoteni nového oddilu je podobné jako dialog pro vytvoteni kapitoly ptistupny
z nastrojov¢ liSty, menu 1 z kontextového menu ve stromé struktury. Krom¢ umisténi a nazvu
je pti vytvareni nového oddilu tieba zvolit jeho typ a Sablonu, pfi¢emz Sablona se automaticky
piedvybira podlé urovné kapitoly, do které bude oddil ptidan.
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Informace o JZ.Z.7Z

r 3
' 1777 "Chemik-laborant™ =X
Skolni rok: 2007,/2008
Obor: Chemik-laborant
Kéd oboru: 28-51-H/001
Cislo revize: 38

MNaposledy zménéno:  20.7.2008 20:12:55

Editor: Zitek Kamil (zitek@email.cz)

Autofi: Heckova Andrea (heckova@email.cz)
Rahno Roman (rahno@email.cz)
Vyskof Franta (franta.vyskoc@bohnice.cz)

Zalozeno: 20.7.2008 19:53:29
Zalozil: (md@dmp.cz)

| [ zaviit |

L

Informace o JZZZ jsou piistupné z informacni liSty JZZZ po kliknuti na kod oboru JZZZ, a
poskytuji informace o praveé otevieném JZZZ.
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Historie JZ7.7.

"> Historie dokumentu "Chemik-laborant” ﬁ
Kempletni historie
R Datum a &as Cast dokumentu Poloika Podrobnosti -
38 20.7.2008 20:12:55 Zadani obsah oddilu  stram: 11, velikost v byt
37 20.7.2008 20:07:19 Chemik-laborant obsah kapitoly pfidan oddil "CELKOVE
37 20.7.2008 20:07:19 CELKOVE HODNOCENI ZAVERECNE ZKOUSKY - U addil vytvofen
36 20.7.2008 20:06:36 USTNI ZKOUSKA obsah kapitely pfidan oddil "ORGANIZ
36 20.7.2008 20:06:36 ORGANIZACNT POKYNY - U addil vwytvofen
35 20.7.2008 20:06:18 Chemik-laborant ahsah kapitoly pfidana kapitola "USTN
35 20.7.2008 20:06:18 USTNI ZKOUSKA kapitola vytvafena
34 20.7.2008 20:05:52 PISEMMA ZKOUSKA absah kapitoly zménéna pozice addilu
33 20.7.2008 20:05:48 PISEMMA ZKOUSKA obsah kapitoly vloZen oddil "Hodnocel

i 33 20.7.2008 20:05:48 Heodnoceni, kritéria a pravidla - U addil wyivofen
32 20.7.2008 20:05:24 PISEMMA ZKOUSKA obsah kapitoly adstranéna kapitala "H
31 20.7.2008 20:05:07 TEMA V obsah kapitely pfidan oddil "Zadéni"
31 20.7.2008 20:05:07 Zadéani oddil wivofen
30 20.7.2008 20:04:57 TEMA IV obsah kapitely pfidan oddil "Zadéni"
30 20.7.2008 20:04:57 Zadéani addil vwytvofen
29 20.7.2008 20:04:42 TEMATI absah kapitoly pfidan oddil “Zadéni® .
“ 1 | »

Historie JZZZ je ptistupnd z informacni liSty JZZZ po kliknuti na ¢islo revize a zobrazuje
kompletni historii JZZZ, tj. seznam vSech zmén, kterymi JZZZ proslo, v jakém potadi, kdy se
staly a o jaké zmény se jednalo
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Vlastnosti zvolené ¢asti JZZZ

Vlastnosti kapitoly

[ Kapitala "PISEMNA ZKOUSKA" |
MNazev
PISEMNA ZKOUSKA
Mastaveni

Uvadét v obsahu

Autafi

E;« Heckova Andrea (heckova@email.cz)
E;« Rahno Roman (rahno@email.cz)

Autorska cast: tafo kapitola

Kapitola tvofi samostatnou autorskou £ast [ £ Nastavit autory... ]

OK [ oz |

e

Vlastnosti kapitoly umoziiuji zmenit jeji nazev, nastavit, zda se kapitola ma uvadét v obsahu,
a nastavit kapitolu jako autorskou ¢ast.

Sekce ,,Autofi“ poskytuje informaci o tom, zda je kapitola autorskou ¢asti ¢i zda pod néjakou
autorskou ¢ast spadd, a pokud ano, jaci autofi jsou pro tuto autorskou ¢ast nastaveni.

Jako prvni je zobrazen seznam autorti. Pod seznamem autora je zobrazen nazev autorské ¢asti
pod kterou kapitola spadd. V pfipadé na obrazku je autorskou casti pfimo kapitola
,PISEMNA ZKOUSKA”. Pokud by autorskou ¢asti byl n&jaka nadkapitola, byl by na tomto
misté misto textu ,,tato kapitola“ zobrazen nazev dané nadkapitoly.

Pokud je zaSkrtnuto ,,Kapitola tvoii samostatnou autorskou c¢ast“, pak lze kapitole ptiradit
autory a kapitola se stava autorskou ¢asti. V takovém piipad¢ se pfifazeni autofi stavaji autory
1 vSech podcasti (podkapitol a pododdilii) s vyjimkou ptipadu, kdy néktera z podcasti je
samostatnou autorskou ¢asti (taktéz ma zaSkrtnuto, Ze je samostatnou autorskou ¢asti a ma
nastaveny autory).

Zda je kapitola autorskou c¢asti lze snadno rychle poznat podle jeji ikonky, ktera je doplnéna o
maly modry symbol uzivatele.
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Viastnosti oddilu

" Oddil "ORGANIZACNI POKYNY - U™ [

Mazev

ORGANIZACNI POKYNY - U

Mastaveni

hvadét v obsahu
("] Oddil je uréen pouze pro uéitele

Autafi

Autorska £ast: oddil nespadsd pod Zddnou autorskou ddst

[C] Oddil tvofi samostatnou autorskou &ast

| oK || znze |

e

Oddil podporuje vSechna nastaveni stejn¢ jako kapitola a navic je mozné u néj nastavit, zda je
urcen pouze pro ucitele ¢i nikoliv. Pokud je oddil uren pouze pro ucitele, je jeho nazev ve
stromée struktury JZZZ zobrazen kurzivou.

Vsechna ostatni nastaveni plati a funguji stejné jako v piipad¢ kapitoly. I oddil, pokud je
autorskou casti, ma ikonku doplnénu o maly modry symbol uzivatele umoznujici snadno
rychle poznat, Ze oddil ma nastaveny autory.
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Historie zvolené ¢asti JZZZ

F

" Historie kapitoly "PISEMNA ZKOUSKA"

Kempletni historie

Pouze obsah

Pouze vlastnosti

15
14
13
12
11

—
=2

[ ™ TN ¥ T “SU W, B R B« R ¥}

V¥ Datum a fas

20.7.2008 20:05:52
20.7.2008 20:05:48
20.7.2008 20:05:24
20.7.2008 20:02:55
20.7.2008 20:02:29
20.7.2008 20:02:18
20.7.2008 20:02:03
20.7.2008 20:01:59
20.7.2008 20:01:52
20.7.2008 20:01:46
20.7.2008 20:00:25
20.7.2008 19:58:27
20.7.2008 19:38:04
20.7.2008 19:57:07
20.7.2008 19:56:21

Autor

Polozka

obsah kapitoly
obsah kapitaly
obsah kapitoly
cbsah kapitoly
cbsah kapitoly
obsah kapitoly
obsah kapitoly
obsah kapitoly
obsah kapitoly
cbsah kapitoly
obsah kapitoly
obsah kapitoly
cbsah kapitoly
cbsah kapitoly

Podrobnosti

zménéna pozice cddilu "Hodnoceni, kriténa a pravidla- U"z4 na 8

vloZen oddil "Hodnoceni, kritéria a pravidla - U™ na pozici 4

odstranéna kapitola ~ HODNOCENI, KRITERIA A PRAVIDLA - U”

pidéna kapitela "HODNOCENI, KRITERIA A PRAVIDLA - U
pridana kapitola "TEMA V™

pfidéna kapitola "TEMA TV

zménéna pozice kapitoly "TEMAIT" z3na 5
vloZena kapitola "TEMATI" na pozici 3
zménéna pozice kapitoly "TEMAI" z3 na 4
vioZena kapitela "TEMA I na pozici 3
pridana kapitola "TEMAT'

pfidan oddil "POKYNY PRO ZAKA~

pfidén oddil "ANOTACE TEMAT"

piidan oddil "ORGANIZACN] POKYNY - U”
kapitola vytvofena

he

Historie zvolené Casti JZZZ je piistupna po kliknuti na ¢islo verze v informacni listé prave
zvolené cCasti JZZZ ve stromé struktury ¢i skrze kontextové menu ve stromé struktury.
Historie je zobrazovana bud’to kompletni (prvni zalozka), anebo je mozné si prohlédnout

pouze zmény obsahu ¢i pouze zmény vlastnosti.

Zmény tykajici se obsahu jsou v ptipad¢ kapitoly vSechny zmény které méni seznam jejich
podcasti, tj. pfidana ¢i odstranénd podcast (podkapitola nebo pododdil), anebo napftiklad

zmeéna poradi podcasti (naptiklad oddil z druhé pozice je posunut na prvni pozici).

V ptipadé oddilu jsou zmé&ny obsahu zmény provedené editaci daného oddilu v editoru jako

celku, tj. kazda editace, ulozeni a odeslani je jedna zména obsahu.

Zmény vlastnosti zobrazuji zmény v ndzvu, nastaveni uvadéni v obsahu, autort atd.
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STRUKTURA JZZZ V PROGRAMU TVURCE JZZZ

Naésledujici materialy obsahuji ukdzku zékladnich ¢asti struktury jednotného zadani zavérecné
zkousky (JZZZ) v autorském nastroji Tviirce JZZZ.

Pfi naplnovani struktury JZZZ postupujte podle pokynli uvedenych v metodické ptirucce
Tvorba jednotného zadani zavéreéné zkousky ve $k. r. 2009/2010 v kap. 2.2 — str. 12 az 17.

Tvorba JZZZ je rozdélena do dvou zakladnich etap, z nichZ 1. etapa je zaméfena na vytvaieni
témat pro databazi témat zavéreCné zkousky v informacnim systému NZZ, 2. etapa je
zamé&fena na utvareni JZZZ do uceleného souboru (formatu pdf), ve kterém bude zptistupnéno
Skolam.

V 1. etapé tvorby JZZZ zpracujte dle stanovené struktury pro tvorbu databaze témata
jednotlivych zkouSek. Ve 2. etapé tvorby JZZZ zpracujte JZZZ do celkové podoby, ve
které bude zvetejnéno pro Skoly.

1. etapa — Tvorba databaze témat jednotlivych zkousek
(fijen 2009 az leden 2010)

Tato etapa je zaméfena na tvorbu databize témat zavéreCné zkousky. Vychazi ztoho, ze
zéakladni soucasti databaze IS NZZ je téma, které bude vyuzivano a upravovano pii tvorbé
JZ77 v dalsich letech. Proto je zapotiebi, aby kazdé téma v ramci pfislusné zkousky bylo
zpracovano jako ucelena kapitola, jejiz jednotlivé ¢asti v maximalni mozné mife odpovidaji
struktufe stanovené v Tvlrci JZZZ. Struktura kazdého tématu jednotlivych zkouSek je
zpracovavat resp. napliovat v souladu s potifebami oboru. Nékteré z téchto ¢asti/oddila
budete napliovat vZdy (tzn. Ze jejich zatazeni do struktury je povinné). Dalsi ¢asti/oddily
budete vypliiovat podle potieb jednotného zadani oboru (tzn. na zéklad¢ vlastniho
rozhodnuti). V piipad¢, Ze n€kterou z téchto casti/oddilti nevyuzijete, odstranite ji ze struktury
tématu.

Pfi napliiovani jednotlivych oddili ve struktufe tématu se v Tvirci JZZZ tidte pokyny
uvedenymi v poznamkach pod ¢arou, které po zpracovani tématu odstraite. Podle potieb
oboru vyuZivejte pomocnych spoleénych textii vytvoirenych v NUOV, které jsou uvedeny v
n¢kterych oddilech (napf. organiza¢ni pokyny, pokyny pro zaky apod.).

Pokud budete vyuzivat néktera témata (nebo jejich casti) z JZZZ 2008/2009,
musite je upravit do jednotné struktury pro ucely databaze témat. Upravu téchto
témat do pozadované struktury zajist’uje editor.

2. etapa - Zpracovani JZZZ pro Skoly
(leden az unor 2010)

Tato etapa je zamétfena na zpracovani JZZZ do celkové podoby, ve které¢ bude zverejnéna
pro Skoly. Po ulozeni témat jednotlivych zkouSek do databaze zobrazi Tvirce JZZZ celkovou
podobu JZZZ, pro kterou je rovnéz stanovena struktura (obdobné¢ jako pro jednotliva
témata). Princip jejiho napliovani je totozny jako v pfipadé napliiovani struktury témat pro
databazi, tzn. n¢které Casti napliiujete vzdy, nékteré¢ dle potieb oboru.
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Pii napliiovani jednotlivych oddilt v celkové struktuie JZZZ v Tvirci JZZZ se opét fid’te
pokyny uvedenymi v poznamkach pod ¢arou, které po zpracovani piislusného oddilu
odstraiite. Podle potieb oboru vyuZijte pomocnych spoleénych textii vytvoienych v NUOV
(napf. organizace zavérecné zkousky).
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JEDNOTNE ZADANI ZAVERECNYCH ZKOUSEK PRO $K. R. 2009/2010

29-52-H/001 MIyndrf
ORGANIZACE ZAVERECNE ZKOUSKY

Datum kondni — mésic cerven skolniho roku 2009/2010."
Zadavdani zdavérecné zkousky probéhne v souladu s platnou legislativou

(vyhldska &. 47/2005 Sb., o ukoncovdni vzdélavani ve stfednich Skoldch
zavéreCnou zkouskou a o ukoncovdni vzdéldvani v konzervatofi
absolutoriem).

SloZeni zkusebni komise, jmenovdni jejich &lent a pravomoc zkusebni komise
se fidi § 3 vyhldsky C. 47/2005 Sb.

Pisemnd zkouska

Pro pisemnou zkousku feditel Skoly prevezme z jednotného zaddni nejméné 3
témata, z nichz si zdk jedno téma zvoli. Pisemnd zkouska trvd nejdéle 240
minut.

Praktickd zkouska

Pro praktickou zkousku feditel Skoly prevezme z jednotného zaddni libovolny
pocet témat. Pokud je stanoveno vice nez jedno téma, z4ak si jedno téma
vylosuje.

K tématu praktické zkousky Zak losuje jednu podotdzku z Obecného prehledu
ze svéta prace.

SoucCdsti praktické zkousky je obhajoba vysledk(d samostatné odborné prace.

Ustni zkouska

Pro Ustni zkousku rfeditel Skoly prevezme z jednotného zaddani 25 az 30 témait, z
nichz si Zak jedno téma vylosuje.

Ke kazdéemu tématu Ustni zkousky Skola prifadi jednu podotdzku z Obecného
prehledu ze svéta prdce.

Soucasti Ustni zkousky je obhajoba vysledklU samostatné odborné prace.
Celkové hodnoceni zavérecné zkousky

Hodnoceni a klasifikace zavérecné zkousky probihd v souladu s § 4 vyhlasky
C. 47/2005 Sb.

*Oddil se naplriuje ve Il. etapé tvorby JZZ1.

Dle potreb oboru upravte:

1. termin kondni ZZ (napf. u uméleckych obor()

2. pozndmku o zafazeni podotdzek z Obecného prehledu ze svéta prdce (ponechejte pouze
U zkousky, ke které jste se rozhodli podotdzky priradit)

3. pozndmku o zafazeni samostatné odborné prdce (ponechejte pouze v pripadé, Ze
samostatnd odbornd prdce bude soucdsti ZZ — u prislusné zkousky)
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29-52-H/001 MIlyndr
PISEMNA ZKOUSKA

Organizacni pokyny

* Oddil se napliuje vidy, a to ve Il. etapé tvorby JZ77Z. Je uréen pro ucitele. Systém do néj
automaticky prevede text organizacnich pokyn0 uvedenych u jednotlivych témat ulozenych
do databdze (tzn., Ze v celkové podobé JZZZ se organizacni pokyny u jednotlivych témat jiz
nezobrazi).

Oddil upravte ndsledovné:

1. Pokud jsou organizacni pokyny u jednotlivych témat shodné, vyuzijete pouze jednu kopii
fextu.

2.V pfipadé, Ze jste u jednotlivych témat uvedli jesté specifické organizacni pokyny pro dané
téma, je tfeba tyto pokyny rovnéz uvést na tomto misté
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PISEMNA ZKOUSKA

Anotace témat

*

* Oddil se naplnuje ve ll. etapé tvorby JZZZ pouze v piipadé, kdy jsou anotace obsazeny ve
struktufe jednotlivych témat, které na toto misto systém automaticky prevede. Pokud
anotace nejsou ve struktufe témat zpracovdny, oddil zUstdvd prazdny

Oddil upravte nésledovné:

1. Zkontroluje, pfip. upravte texty predvedenych anotaci

2. Pokud oddil zOstavé prézdny, odstrarite jej
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PISEMNA ZKOUSKA
TEMA |

|dentifikacni Udaje

CISLO TEMATU
SKOLNI ROK VYUZITI TEMATU
NAZEV TEMATU
POPIS TEMATU*

* ldentifikacni Udaje ktématu slouZzi k usnadnéni orientace v databdzi témat pii jejich
zarazovani do JZ77 vytvdreného pro dany skolni rok. Uvadeéji se vzidy, a to v . etapé tvorby
J777 pfimo do Sablony.

Udaje v 3abloné& doplfite ndsledovné:

1. Uvedte Cislo tématu a skolni rok vyuziti tématu.

2. Polozky ,ndzev tématu" a ,popis tématu” v optimdlnim pripadé vyplite obé. Pokud
koncepce tématu neumoznuje jednoznacné formulovat jeho ndzev, zpracujte pouze popis
tématu v rozsahu max. 240 znakd.

V celkové podobé JZ7Z pro dany Skolni rok tyto Udaje budou systémem automaticky
upraveny.

31



JEDNOTNE ZADANI ZAVERECNYCH ZKOUSEK PRO $K. R. 2009/2010

29-52-H/001 MIyndi

PISEMNA ZKOUSKA
TEMA |
Anotace

* Jde o oddil, ktery se napliuje v I. etapé tvorby JZZZ pokud jste se rozhodli zpracovat
anotace témat jako soucdst zaddni pisemné zkousky (anotace se zpracovdvaji zejména
tehdy, kdy jednotlivd témata jsou natolik rozsdhld, ze orientace v jejich obsahu je pro zdky
pfilis Casové ndroénd a je zapotiebi jim timto zpUsobem usnadnit jejich volbu).

Pokud oddil zOstava prazdny, odstrafite jej.
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PISEMNA ZKOUSKA
TEMA |

Organizacni pokyny

Pisemnd zkouska trva nejvyse 240 minut. Tento Casovy limit zahrnuje i Cas, ve
kterém si Z&ci voli jedno ze stanovenych témat.

J771 obsahuje ... témat. Reditel $koly stanovi pro pisemnou zkousku nejméné
tfi témata, z nichz si Zak jedno téma zvoli. Z&dkdm je mozné prediozit pro volbu
témat jejich anotace.

Pro potfebu hodnoceni a klasifikace pisemné zkousky jsou u kazdého tématu
uvedena spravnd feSeni Hodnoceni a klasifikace pisemné zkousky probihd v
souladu s pravidly, kterd jsou soucdasti jednotného zaddni.

Skola zajisti mistnost pro kondni pisemné zkousky a rozmisténi zakd v ni, které
umozni samostatné vypracovdani pisemné zkousky.

Podklady pro zpracovdani pisemné zkousky (tiskopisy, vykresy, Cistopisy i
pripravné papiry) musi byt opatfeny razitkem 3Skoly, zdk je obdrzi az pfi
zkousce. Neni povoleno pouzivat neoznacené papiry. Zak pred odevzddnim
pisemné zkousky oznaci kazdy list svym prijmenim a jménem.

Pedagogicky dozor nad zdky poskytuje zdkdm nezbytné pokyny pro
vypracovdni pisemné zkousky, dohlizi na jejich samostatnou prdci a kontroluje
je pfi opousténi mistnosti v prlbéhu zkousky. Mistnost smi opustit vidy jen
jeden zdk. Nejpozdéji na konci |hity stanovené ke zkousce prebird a
kontroluje vypracovanou pisemnou zkousku od zAky; prevzeti zaznamend do
protokolu o pisemné zkousce.

* Jde o oddil, ktery se v I. etapé tvorby JZZZ napliuje vzdy. Je urCen pro ucitele. Jeho text
systém ve Il. etapé tvorby JZ77 automaticky prevede do spoleénych organizacnich pokynd
k pisemné zkousce.

Oddil upravte/doplnite ndsledovné:

1. Text NUOV upravte dle potfeb oboru, pfip. dopliite o specifické pokyny pro feseni daného
tématu.

2. Vtextu ponechejte nebo odstrante pozndmku o anotacich (podle toho, zda zaddni
obsahuje anotace témat, &i nikoliv).

3. Pokud témata pisemné zkousky obsahuji feseni testu, doplnte tento Uda;.
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29-52-H/001 MIyndr
PISEMNA ZKOUSKA
TEMA |

Pokyny pro zaka

. Na volbu tématu pisemné zkousky, vypracovani tématu (prip. testu) mate
nejvyse 240 minut.

.V prObéhu zkousky mizete pouzivat ... (doplrite pomUcky),

.Na koncepty pouzivejte pouze papiry oznacené razitkem skoly. Tyto
odevzdeijte jako prfilohu k vypracované pisemné zkousce.

. PouZivejte odbornou terminologii, dodrzujte platné normy.

. Matematické vypoclty dolozte pocetnim postupem, jinak je vysledek
neplatny. DUsledné uvdadéijte jednotky.

. Pfed odevzddnim kazdy list pisemné zkousky oznacte svym prijmenim a
jménem.

. ZkuSebni mistnost smite opustit jen se souhlasem pedagogického dozoru, a
to pouze na dobu nezbytné nutnou pro obcerstveni nebo z divody
hygienickych.

.V pribéhu zkousky neni dovoleno pouzivat mobilni telefon.

*

Jde o oddil, ktery se v I. etapé tvorby J7ZZ napliuje vidy a zOstdvd v daném znéni ve

strukture tématu (tzn. i v celkové podobé JZZZ pro pfislusny k. rok). Poskytuje Z&kovi obecné
informace o tom, jak se md pii pisemné zkousce chovat.

Oddil upravte/doplite ndsledovné:

1. Text NUOV upravte dle potfeb oboru, piip. doplfite o specifické pokyny pro feseni daného
tématu (napfr. jok md zdk pri feseni postupovat, jaké pomUicky a podklady mize vyuZivat,

a

pod.). Nehodici se C&sti textu odstrante.

2. V pripadé zafazeni testu uvedte obecné&jsi pokyny pro jeho zpracovdni (podrobné budou
uvedeny u testové Cdasti—viz ddle).
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PISEMNA ZKOUSKA
TEMA |
Zadani

* Jde o oddil, ktery se naplriuje vidy. Obsahuje vycet Ukoll/otdzek které zak rdmci piislusného
tématu fesi. Zaddni obsahuje rovnéz potrebnou technickou, vykresovou nebo obrdzkovou
dokumentaci.
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PISEMNA ZKOUSKA
TEMA |

Technickad, vykresovd, obrdzkovd dokumentace

*

* Jde o oddil, ktery se napliuje pouze v pfipadé, kdy prdce/manipulace se schématy,
vykresy, obrdzky apod. potfebnymi k feleni tématu, vyzaduje jejich zpracovdni do
samostatné slozky.

Pokud oddil zOstava prdzdny, odstrante jej.
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PISEMNA ZKOUSKA
TEMA |

Zadadni - spravnad reseni

*

* Jde o oddil, ktery se naplnuje vidy. O zpUsobu jeho zpracovdni rozhodujete na zdkladé
charakteru tématu (napf. je-li téma slozeno z tzv. volné zpracovatelnych Cdsti, je zde
orientacné uvedeno, jaké Udaje by tyto Cdasti mély obsahovat). Je urCen pro ucitele a slouzi
jako podklad pfi hodnoceni zpracovdni tématu.
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PISEMNA ZKOUSKA
TEMA |
TEST

Test - pokyny pro zaky

* Jde o oddil, ktery se napliuje v pfipadé, ze jste se rozhodli zafadit do pisemné zkousky test.
Obsahuje pokyny, kterymi se Zdci fidi pfi zpracovdni testu a upfesnuje zpUsob zdznamu
odpovédi (napf. pfimo do testu, do tabulky), moznosti provddéni oprav apod.

Pokud oddil zOstavd prazdny, odstrafite jej.
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PISEMNA ZKOUSKA
TEMA |
TEST

Test - zaddni

*

* Jde o oddil, ktery obsahuje samotny test.
Pokud oddil zstavd prdzdny, odstrarite jej.
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PISEMNA ZKOUSKA
TEMA |
TEST

Test - spravnd reseni

*

* Jde o oddll, ktery se ve vztahu k testu zafazuje vzdy. Je urcen pro ucitele. Obsahuje sprdvné
odpovédi na testové otdzky.
Pokud oddil zOstavd prazdny, odstrafite jej.
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PISEMNA ZKOUSKA
TEMA |

Hodnoceni - kritéria a pravidla

*

* Jde o oddil, ktery se naplfivije vidy. Je uréen pro ucitele. Stanovuje jednotny zpUsob
hodnoceni feseni tématu zakem (napf. bodové hodnoceni jednotlivych ¢asti tématu a jeho
prevod na klasifikaci). Je-li soucdsti pisemné zkousky test, je jeho hodnoceni zaclenéno do
celkového hodnoceni tématu.
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29-52-H/001 MIyndi

PRAKTICKA ZKOUSKA

Organizacni pokyny

*Oddil se naplfiivje vidy, a to ve Il. etapé tvorby JZZZ. Je urCen pro ucitele. Systém do néj
automaticky prevede text organizacnich pokyn® uvedenych u jednotlivych témat ulozenych
do databdze (tzn., Ze v celkové podobé JZZ7 se organizacni pokyny u jednotlivych témat jiz
nezobrazi).

Oddil upravte/doplrite ndsledovné:

1. Pokud jsou organizacni pokyny u jednotlivych témat shodné, vyuzijete pouze jednu kopii
textu.

2. Doplite/upravte text: ,, JZZZ obsahuje ... témat praktické zkousky. Reditel 3koly z J77Z
prebird libovolny pocet témat. Pokud je stanoveno vice nez jedno téma, zdk si jedno téma
vylosuje."

3. V pfipadé, Ze jste u jednotlivych témat zpracovali specifické organizacni pokyny pro feseni
daného tématu, je treba tyto pokyny rovnéz uvést na tomto misté.
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PRAKTICKA ZKOUSKA

TEMA |

|dentifikacni Udaje

CISLO TEMATU
SKOLNI ROK VYUZITI TEMATU
NAZEV TEMATU
POPIS TEMATU*

‘Identifikacni Udaje ktématu slouzi k usnadnéni orientace v databdzi témat pfi jejich
zarazovani do JZ77 vytvdreného pro dany skolni rok. Uvadeéji se vzidy, a to v . etapé tvorby
J777 pfimo do Sablony.

Udaje v 3abloné& doplfite ndsledovné:

1. Uvedte Cislo tématu a skolni rok vyuziti tématu.

2. Polozky ,ndzev tématu" a ,popis tématu” v optimdlnim pripadé vyplite obé. Pokud
koncepce tématu neumoznuje jednoznacné formulovat jeho ndzev, zpracujte pouze popis
tématu v rozsahu max. 240 znakd.

V celkové podobé JZ7Z pro dany Skolni rok tyto Udaje budou systémem automaticky
upraveny.
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TEMA |
Organizacni pokyny

Podle vyhlasky €. 47/2005 Sb. kond zdk praktickou zkousku nejdéle 3 dny, resp. 2 az 4
tydny.

Praktickd zkouska podle JZZZ trvd ... dny /dnU po ... hodindch, tj. celkem ... hodin.
Zbyvaijici Casovy prostor Skola mize ¢i nemusi vyuZit pro pripadné zarazeni skolni Casti
zavérecné zkousky zamérené napfr. na témata orientovand na jeji profilaci,
regiondini specifika atd. Hodnoceni skolni ¢dasti, pokud je Skolou zafazena, ovliviuje
celkové hodnoceni vykonu zdka u praktické zkousky maximdiné v rozmezi jednoho
klasifikacniho stupné; jestlize zak neuspéje pri feseni tématu jednotného zaddni
praktické zkousky, pak je klasifikovan stupném ,,5-nedostatecny”, i kdyz pri feSeni
Skolni Casti bude Uspésny.

K tématu praktické zkousky Zdk losuje jednu podotdzku z Obecného prehledu ze
svéta prdce. /dk bude zodpovidat tuto podotdzku podle potfeb a moznosti skoly -
pri zahdjeni, v prdbéhu, v zavéru praktické zkousky. Podotdzky z obecného prehledu
ze svéta prdace i organizacni pokyny k jejich realizaci jsou soucasti jednotného zadani
praktické zkousky.

SouCdsti praktické zkousky je obhajoba vysledkU samostatné odborné prdce.
Obhajoba vysledk( samostatné odborné prdce bude probihat podle potfeb a
moznosti Skoly - pfi zahdjeni, v pribéhu v zdvéru praktické zkousky. Zaddni
samostatné odborné prdce i pokyny pro jeji realizaci jsou uvedeny v priloze ¢. 1.
Skola zaijisti prostory a potfebné vybaveni pro kondni praktické zkousky. Praktickd
zkouska se mize konat jak ve skole, kde se zdci vzdélavali, tak i na pracovisti jinych
osob, kde se kond praktické vyucCovdni na zdkladé dohody uzaviené mezi
prdvnickou osobou, kterd vykondvd Cinnost skoly, a touto osobou.

Hodnoceni a klasifikace praktické zkousky probihd v souladu s pravidly, kterd jsou
soucdsti jednotného zaddni.

V pribéhu zkousky je zdk povinen dodrzovat predpisy BOZP, pozdrni a hygienické
predpisy a pouzivat predepsané osobni ochranné prostredky.

*Jde o oddil, ktery se v |. etapé tvorby JZZZ napliuje vidy. Je urCen pro ucitele. Jeho text
systém ve Il. etapé tvorby JZ77 automaticky prevede do spoleénych organizacnich pokynd
k praktické zkousce.

Oddil upravte/doplrite ndsledovné:

1. Text NUOV vyuzijte dle potieb oboru: upifesnéte délku trvani zkousky dle vyhl&sky a dle J77Z
(minimdlni délka praktické zkousky dle JZZZ je 5 hodin).

2. Pozndmku o zafazeni podotdzek z Obecného prehledu ze svéta prdce ponecheijte pouze
v pfipadé, Ze jste se rozhodli tento blok podotdzek piifadit k praktické zkousce (jinak
odstrante).

3. Pozndmku o obhajobé vysledkl samostatné odborné prace ponecheijte pouze v pripadé,
Ze bude soucdsti praktické zkousky (jinak odstrarite).

4. V pripadé potfeby doplite specifické pokyny pro feSeni daného tématu. (napf. Casové
rozvrzeni feseni tématu, informace, které musi Z&kOm ucitelé k feseni sdélit, apod.).
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29-52-H/001 MIyndi

PRAKTICKA ZKOUSKA

TEMA |

Vybaveni pracovisté

*Jde o oddil, ktery se naplfivje vidy. Je uréen pro ulitele. Obsahuje popis/vycet pomicek
ndradi, stroju, zafizeni, materidlu apod., které musi mit Z&k pri fe$eni tématu k dispozici.
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PRAKTICKA ZKOUSKA

TEMA |

Pokyny pro zaka

1. Pozorné si procCtéte zaddni a vykresovou, obrdzkovou, technickou
dokumentaci.

Na feseni tématu mate .... dni, ... hodin.

V probéhu praktické zkousky dodrzujte dUsledné predpisy BOZP,
hygienické predpisy a predpisy pozdarni ochrany.

4. Na pracovisti udrzujte pordadek, jakékoliv problémy ci zavady ihned
oznamte pedagogickému dozoru.

W N

*Jde o oddil, ktery se naplrivje vzdy. Poskytuje zakOm informace napt. k postupu, ktery musi
dodrzet pii feSeni tématu, k volbé pomuicek, vyuzivani ndstrojo, strojd, zafizeni, dodrzovéni
predpist BOZP apod..

Oddil upravte/ doplrte ndsledovné:
1. Text NUOV vyuzijte podle potfeb oboru.

2. Doplnte o specifika vztahuijici se k tématu.
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PRAKTICKA ZKOUSKA

TEMA |

Zaddani

*Jde o oddil, ktery se naplfiuje vidy. Obsahuje vycet/popis UkolU, které 7k fesi. Zaddni
obsahuje rovnéz potfebnou technickou, vykresovou nebo obrdzkovou dokumentaci.
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PRAKTICKA ZKOUSKA

TEMA |

Technickd, vykresovad, obrdzkovd dokumentace

*Jde o oddil, ktery se naplnuje pouze v pripadé, kdy prdce/manipulace se schématy, vykresy,
obrdzky apod. potfebnymi k feSeni tématu, vyzaduje jejich zpracovdni do samostatné slozky.
Pokud oddil zOstavd prdzdny, odstrafite jej.

48



JEDNOTNE ZADANI ZAVERECNYCH ZKOUSEK PRO $K. R. 2009/2010

29-52-H/001 MIyndi

PRAKTICKA ZKOUSKA

TEMA |

Spravné reseni

*Jde o oddil, ktery se zpracovava v piipadg, Ze se rozhodnete o potiebnosti jeho zafazeni
(napf. je-li zapotiebi upresnit dodrzeni technologického postupu, norem, rozmérd vyrobku
apod.). Je urCen pro ucitele, slouzi jako podklad pro ucitele pfi hodnoceni zpracovdani
tématu zdkem.

Pokud oddil zOstavd prazdny, odstrafite jej.
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Hodnoceni - kritéria a pravidla

*Jde o oddil, ktery se napliuje vidy. Je urcen pro ucitele. Stanovuje jednotny piistup
k hodnoceni feseni tématu Zdkem (napf. bodové hodnoceni jednotlivych aspektd feseni
tématu a jeho prevod na klasifikaci).
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PRAKTICKA ZKOUSKA

Podotdazky z Obecného prehledu ze svéta prdce

*

Organizacni pokyny

K tématu praktické zkousky zdk vzidy vylosuje jednu podotdzku z Obecného
prehledu ze svéta prdce. Skola zaijisti losovani i zkoudeni podotdzky podle
svych potfeb a moznosti — pii zahdjeni, v prdbéhu, ¢i na konci praktické
zkousky.

Casovy limit vénovany na jejich zodpovézeni je u praktické zkousky minimdiné
3 minuty, maximdlné 10 minut.

e Podotdzky zafazené v tomto bloku sméfuji k ovéreni toho, zda zaci maiji
zAkladni  orientacni prehled o béinych problémech pracovniho i
obcCanského Zivota dospélych. Nejsou tedy zaméfeny na detailni
ovérovani pamétového osvojeni teoretickych a encyklopedickych
védomosti v urCitém védnim oboru (ti. napf. ekonomiky, déjepisu,
obcanské nauky apod.), ale stavi na chdpdni souvislosti a praktfickych
zkusenostech z4aku.

e Zkouseni spocivd v rozboru obecnych ob&anskych i pracovnich zkusenosti,
postoju, ndzory, které zdk ziskal pri sledovdni rediného spolecenského i
pracovninho déni.

e ZAci se mohou vyjadfovat k problematice souvisejici se zadanou otdzkou
viceméné volné, vyucluijici s nimi spise vedou dialog, pfipadné opravuiji
nespravné vyroky.

e Pripadné doplnujici otdzky zaddvaiji zkousejici formou, kterd umozni Zz&kim
poukazovat na konkrétni priklady feSeni a uplatnit praktické zkusenosti.

e Hodnoceni podotdzek ze svéta prdce ovliviuje celkové hodnoceni
vykonu 7dka u praktické zkousky maximdliné v rozmezi jednoho
klasifikacniho stupné. Pokud vsak zdk neuspéje v ramci odborné Casti
zkousky, je klasifikovan stupném ,,5 — nedostatecny”, i kdyz podotdzku z
uvedeného bloku zodpovédél spravné.

"V piipadé, ze jste se rozhodli zafadit Obecny prehled ze svéta prdce k Ustni zkousce, tento
oddil odstrante!
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Podotdzky z Obecného prehledu ze svéta prdce — skolni rok 2009/2010

1.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.
19.

20.

Pro¢ je dUlezité mit trvaly prehled o tom, co je tfeba zndt ve Vasem
oboru?¢ Jak a kde byste se mohl/a ddle vzdélavat, jak byste
postupoval/a v pfipadé Vaseho zdjmu o dalsi studium?

Jak rozumite pojmu ,celozivotni vzdélavani“2 Jaké podminky pro
vzdéldvani mohou vytvaret zaméstnavatelé pro své zaméstnance?

V ¢em spocivd podstata prdce ve Vasem oboru?2 Jakym zpUsobem se
Ize specializovat, zastdvat vedouci funkci?

Vite, kde je ve Vasem okoli Urad prace? Kdy se tam obrdtite o pomoc?
Jaké poradenstvi a podporu mohou na Ufadech prdce ziskat
nezaméstnani nebo lidé, ktefi chtéji zménit zameéstndnie

Ve kterych firmdch (podnicich) ve Vasem okoli, pfipadné v celé CR, je
mozné uplatnit Vasi profesie Uvedte na prikladech, jaoké platové a
pracovni podminky nabizeji zaméstnavatelé.

Je moziné uplatnit se v zahranici ve Vasi profesie Kde a jak mizete ziskat
podrobnéjsiinformace o nabidce pracovniho uplatnéni v zahranicie

Co Ize podniknout v pripadé, Ze na prechodnou dobu nenaleznete
uplatnéni v oboru a chcete pracovat? Zndte néjaké firmy, kde byste
mohl/a na prechodnou dobu nalézt prdcie Uvedte priklad, za jakych
pracovnich a platovych podminek.

Uvedte, co je profesni Zivotopis a jak byste jej zpracoval/a.

Jak se jako uchazec o zaméstndni pripravite na prijimaci pohovoreCo
bude o Vds zajimat Vaseho pripadného zaméstnavatele a co byste o
zaméstndni ve vybraném podniku mél/a védét Vy?2

Jak byste postupoval/a pfi uzavirdni pracovniho pomérue Jakd jsou
Vase prdva a povinnosti vyplyvajici z pracovniho poméru?

K ¢emu slouzi pracovni smlouva, kdo ji uzavird a jaké jsou jeji povinné
ndlezitosti? Vite, kterd dalsi ujedndani byste si mohl/a sjednat v pracovni
smlouve?

Mdate predstavu o vysi obvyklého ndstupniho platu absolventa Vaseho
oboru? Uvedte na prikladech firem z regionu. Co vite o mzdé, jaky je
rozdil mezi hrubou a Cistou mzdou?

Jakd je podstata socidiniho a zdravotniho pojisténi, k cemu jsou
urcena? Jaky je mezi nimi rozdile Kdo viechno se na jejich platbé
podili?

ProC se odvadéji dané? Jaké dané znate?

Jsou pro Vdés pii rozhodovdni o zaméstndni duilezité informace o
rozvrzeni pracovni doby, vzddlenosti pracovisté od mista bydliste,
dostupnosti dopravy?

Vite, co jsou to zaméstnanecké vyhody?2 Uvedte jejich priklady a
feknéte, které byste pri rozhodovdni o zaméstndni uprfednostiioval/a.
Lze ve Vasem oboru samostatné podnikate Jakym zpUsobem?

Kdybyste se rozhodl/a samostatné podnikat, odkud byste mohl/a ziskat
financni prostfedky a informace o konkurenci?

Na prikladu firmy uvedte, co jsou ndklady a vynosy a jakym zpUsobem
ovliviuji hospoddrsky vysledek firmy.
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21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

Jaké jsou béiné nejdilezitéjsi vydaje domdcnostie Jak byste
sestavoval/a a vedl/a rodinny rozpocet?

Jaké zndate bankovni sluzby? Vyjadrete rozdil mezi platbou v hotovosti a
bezhotovostnim platebnim stykem. K cemu slouzi bankovni Ucet?

V jokych piipadech je vhodné zddat o poskytnuti pUjcky/uvérue K
cemu byste vyuzil/a spoftrebitelsky Uvér? Uvedte priklady instituci, které
poskytuji pUjcky/Gveéry.

Jaké podminky a jokd rizika pri ziskadvani pUjcky/Ovéru musite vidy
zvazite K Cemu byste vyuzil/a hypotecni Uvére Umite objasnit, co je
zastava a co znamend pojem ,,exekuce’?

Pro¢ je dullezité pojisténi majetku a osob? Jakd prava a povinnosti
vyplyvaiji z pojistné smlouvy?

Pro¢ je dUlezité dodrzovat predpisy BOZP2 Uvedte na piikladu ve
Vasem oboru, jak se mohou zaméstnanci brdnit v pripadé jejich
nedodrzovani ze strany zaméstnavatele a co mohou ocekdvat, pokud
je nedodrzuji sami.

Jakd pradva ma zaméstnanec pfi pracovnim Urazu? V jakych pripadech
nemuze tato prdva uplatiovat?

Jaké bezpecnostni a hygienické predpisy je ve Vasem oboru nutné
dodrzovat na pracovisti a proc¢e Co je mysSleno pod pojmem
ekologické chovdni na pracovisti?

Indate vyhody v pracovni, obchodni i cestovatelské oblasti, které pfindsi
ob&anim zaclenéni CR do EU? Které vyhody by pro Vds byly zajimavé?
Jak a proc byste mél/a Vy sdm/sama pecovat o zivotni prostredi doma
i pri vykonu Vasi profese2 Uvedte konkrétni priklady.
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JEDNOTNE ZADANI ZAVERECNYCH ZKOUSEK PRO $K. R. 2009/2010

29-52-H/001 MIyndf
USTNi ZKOUSKA

Organizacni pokyny

*Oddil se naplfivje vidy, a to ve Il. etapé tvorby JZZZ. Je uréen pro ucitele. Systém do négj
automaticky prevede text organizacnich pokynd uvedenych u jednoftlivych témat
ulozenych do databdze (tzn., ze v celkové podobé J7ZZI se organizaéni pokyny u
jednotlivych témat jiz nezobrazi).

Oddil upravte/doplrite ndsledovné:

1. Pokud jsou organiza¢ni pokyny u jednotlivych témat shodné, vyuzijte pouze jednu kopii
textu.

2.V piipadé, ze jste u jednotlivych témat uvedli jesté specifické organizacni pokyny pro dané
téma, je tfeba tyto pokyny rovnéz uvést na tomto misté.
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JEDNOTNE ZADANI ZAVERECNYCH ZKOUSEK PRO $K. R. 2009/2010

29-52-H/001 MIyndf
USTNi ZKOUSKA

TEMA |

|dentifikacni Udaje

CISLO TEMATU
SKOLNI ROK VYUZITI TEMATU
NAZEV TEMATU
POPIS TEMATU"

‘Identifikacni Udaje ktématu slouzi k usnadnéni orientace v databdzi témat pfi jejich
zarazovani do JZ77 vytvdreného pro dany skolni rok. Uvadeéji se vzidy, a to v . etapé tvorby
J777 pfimo do Sablony.

Udaje v 3abloné& doplfite ndsledovné:

1. Uvedte Cislo tématu a skolni rok vyuziti tématu.

2. Polozky ,ndzev tématu" a ,popis tématu” v optimdlnim pripadé vyplite obé. Pokud
koncepce tématu neumoznuje jednoznacné formulovat jeho ndzev, zpracujte pouze popis
tématu v rozsahu max. 240 znakd.

V celkové podobé JZZZ pro dany 3kolni rok tyto Udaje budou systémem automaticky
upraveny.
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JEDNOTNE ZADANI ZAVERECNYCH ZKOUSEK PRO $K. R. 2009/2010
29-52-H/001 Mlyndr
USTNi ZKOUSKA

TEMA |
Organizacni pokyny

*

Priprava k Ustni zkousce trvad nejméné 15 minut a zkouska trvd nejdéle 15
minut. Je-li soucdsti tématu grafické nebo pisemné feseni, miZe predseda
zkusebni komise prodlouzit dobu pripravy az o dalsich 15 minut.

J771 obsahuje 30 témat. Reditel 3koly z nich pro Ustni zkousku vybere nejméné
25. 1dk si jedno téma vylosuje. V jednom dni nelze losovat dvakrdt stejné
téma.

K tématu Ustni zkousky Skola prifadi jednu podotdazku z Obecného prehledu ze
svéta prdce. Zdk mZe zodpovidat tuto podotdzku na poddtku nebo na
konci Ustni zkousky. Podotdzky z obecného prehledu ze svéta prdce i
organizacni pokyny k jejich realizaci jsou soucCasti jednotného zaddni Ustni
zZkousky.

Soucasti Ustni zkousky je obhajoba vysledkU samostatné odborné prace ...
Zaddni samostatné odborné prdce i pokyny pro jeji realizaci jsou uvedeny v
priloze C. 1.

Pro zdky je treba zajistit vhodné podklady (napf. ukdzky materidll, vyrobkyd,
obrdzky, schémata apod.). Skola tim projevuje svUj ohled k zakdm s nizsi
Urovni komunikativnich dovednosti, a na to, ze pfi zavérecéné zkousce zAaci
vétsinou frpi zvysenou trémou.

*Jde o oddil, ktery se v I. etapé tvorby JZZZ naplrivje vidy. Je uréen pro ulitele. Jeho text
systém ve Il. etapé tvorby JZZZ automaticky prevede do spoleCnych organizacnich
pokynU k Ustni zkousce. Upfesfiuje organizaci Ustni zkousky; obsahuje napf. obecny popis
struktury tématu, vyCet pomUcek, které zdk miZe pouZivat pii pripravé na zkousku,
zabezpedeni potfebnych podkladovych materidll pro zaky apod.

Oddil upravte/doplrite ndsledovné:

1. Text NUOV vyuZite dle potfeb oboru (napt. odstrarite pozndmku o moznosti prodiouzent

doby pfipravy na zkousku).

2. Pozndmku o zarazeni podotdzek z Obecného prehledu ze svéta prdce ponecheijte pouze

v pfipadé, ze jste se rozhodli tento blok podotdzek prifadit k Ustni zkousce (jinak odstrante).

3. Pozndmku o obhajobé vysledkl samostatné odborné prace ponecheijte pouze v piipadé,

Ze bude soucdsti Ustni zkousky (jinak odstrante). V pfipadé potfeby upfesnéte, jak bude

obhajoba do pribéhu zkousky zafazena (na zacdtek, na konec, pfip. jeji délka apod.).

4. Text Ize doplnit o dalsi informace, které musi ZGkim ucitelé k feseni tématu sdélit.
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JEDNOTNE ZADANI ZAVERECNYCH ZKOUSEK PRO $K. R. 2009/2010
29-52-H/001 Mlyndr
USTNi ZKOUSKA

TEMA |
Zadani

* Jde o oddil, ktery se napliivje vidy. Obsahuje vycet Ukoll/otdzek které zak v rdmcei daného
tématu fesi/na které odpovidd. Do textu zaddni je vhodné zaradit osnovu, podle niz zak k
tématu hovofi, mohou byt zafazena i schémata, vykresy, obrézky apod.
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JEDNOTNE ZADANI ZAVERECNYCH ZKOUSEK PRO $K. R. 2009/2010
29-52-H/001 Mlyndr
USTNi ZKOUSKA

TEMA |
Podklady pro zaka

*Jde o oddil, ktery naplnite, pokud jste se rozhodli o potfebnosti jeho zpracovdni do
samostatné slozky. MUze se jednat napr. o schémata, vykresy, obrdzky, ale i o doporuceni,
jaké ukdzky materidld, zpUsobU zpracovdani vyrobku nebo jeho Edsti, vzorniky apod. by méla
Skola zdkovi poskytnout pro to, aby vytvorila vhodné podminky kondni Ustni zkousky rovnéz

Pokud oddil zOstavd prazdny, odstrafite jej.
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JEDNOTNE ZADANI ZAVERECNYCH ZKOUSEK PRO $K. R. 2009/2010
29-52-H/001 Mlyndar
USTNI ZKOUSKA
TEMA |

Spravnad reseni

“Tento oddil je uréen pro ucitele. Napliite jej v piipadé, Ze jeho zafazeni povazujete za
potfebné.
Pokud oddil zUstavd prdzdny, odstrarite je;.

59



JEDNOTNE ZADANI ZAVERECNYCH ZKOUSEK PRO $K. R. 2009/2010

29-52-H/001 MIyndf
USTNi ZKOUSKA
TEMA |

Hodnoceni - kritéria a pravidla

‘Tento oddil je urcen pro ucitele. Naplnte jej v pfipadé, Ze jeho zafazeni k tématu Ustni zkousky
povazujete za potrebné.
Pokud oddil zUstavd prdzdny, odstrarite je;.
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JEDNOTNE ZADANI ZAVERECNYCH ZKOUSEK PRO $K. R. 2009/2010
29-52-H/001 Mlyndr
USTNi ZKOUSKA

Podotdazky z Obecného prehledu ze svéta prdce

Organizac¢ni pokyny

Ke kazdemu tématu Ustni zkousky Skola prifadi jednu podotdzku z Obecného
prehledu ze svéta prdce. Zdk mize zodpovidat tuto podotdzku na pocdatku
nebo na konci Ustni zkousky.

Casovy limit vénovany na jejich zodpovézeni je u Ustni zkousky minimdlné 3
minuty, maximdalné 5 minut.

e Podotdzky zafazené v tomto bloku sméfuji k ovéreni toho, zda zaci maiji
zAkladni  orientacni prehled o béinych problémech pracovniho i
obcCanského Zivota dospélych. Nejsou tedy zaméfeny na detailni
ovérovani pamétového osvojeni teoretickych a encyklopedickych
védomosti v urCitém védnim oboru (ti. napf. ekonomiky, déjepisu,
obcanské nauky apod.), ale stavi na chdpdni souvislosti a praktickych
zkusenostech zaku.

e Zkouseni spocivd v rozboru obecnych ob&anskych i pracovnich zkusenosti,
postojl, ndzord, které zdk ziskal pri sledovdani rediného spolecenského i
pracovninho déni.

e ZAci se mohou vyjadfovat k problematice souvisejici se zadanou otdzkou
viceméné volné, vyucluijici s nimi spise vedou dialog, pfipadné opravuiji
nespravné vyroky.

e Pipadné doplnujici otdzky zaddvaiji zkousejici formou, kterd umozni Zz&kim
poukazovat na konkrétni priklady feSeni a uplatnit praktické zkusenosti.

e Hodnoceni podotdzek ze svéta prdce ovliviuje celkové hodnoceni
vykonu zdka u Ustni zkousky maximdlné v rozmezi jednoho klasifikacniho
stupné. Pokud viak zdk neuspé€je v rdmci odborné Cdasti zkousky, je
klasifikovdn stupném ,,5 — nedostatecny”, i kdyz podotdzku z uvedeného
bloku zodpovédél spravné.

"V pfipadé, ze jste se rozhodli zaradit Obecny prehled ze svéta prdce k praktické zkousce,
tento oddil odstrante!
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Podotdzky z Obecného prehledu ze svéta prdce — skolni rok 2009/2010

1.

12.

13.

14.

15.
16.

17.

Pro¢ je dUlezité mit trvaly prehled o tom, co je tfeba zndt ve Vasem
oboru? Jak a kde byste se mohl/a ddle vzdéldvat, jok byste
postupoval/a v prfipadé Vaseho zdjmu o dalsi studium?

Jak rozumite pojmu ,celozZivotni vzdélavanit2 Jaké podminky pro
vzdéldvani mohou vytvaret zaméstnavatelé pro své zaméstnance?

V ¢em spocivd podstata prdce ve Vasem oboru?2 Jakym zpUsobem se
Ize specializovat, zastdvat vedouci funkcie

Vite, kde je ve Vasem okoli Ufad prdace? Kdy se tam obrdtite o pomoc?

Jaké poradenstvi a podporu mohou na Ufadech prace ziskat
nezaméstnani nebo lidé, ktefi chtéji zménit zameéstnanie

Ve kterych firmdch (podnicich) ve Vasem okoli, piipadné v celé CR, je
mozné uplatnit Vasi profesie Uvedte na prikladech, joké platové a
pracovni podminky nabizeji zaméstnavatelé.

Je mozné uplatnit se v zahranici ve Vasi profesie Kde a jak mizete ziskat
podrobné&jsi informace o nabidce pracovnino uplatnéni v zahranici?

Co lze podniknout v prfipadé, ze na prechodnou dobu nenaleznete
uplatnéni v oboru a chcete pracovate Zndte néjaké firmy, kde byste
mohl/a na prechodnou dobu nalézt pracie Uvedte priklad, za jakych
pracovnich a platovych podminek.

Uvedte, co je profesni Zivotopis a jak byste jej zpracoval/a.

Jak se jako uchazeC o zaméstndani pripravite na prijimaci pohovoreCo
bude o Vds zajimat Vaseho pfipadného zaméstnavatele a co byste o
zaméstndni ve vybraném podniku mél/a védét Vy?2

Jak byste postupoval/a pfi uzavirdni pracovnino pomérue Jakd jsou
Vase prdva a povinnosti vyplyvajici z pracovniho poméru?

K ¢emu slouzi pracovni smlouva, kdo ji uzavird a jaké jsou jeji povinné
ndlezitostie Vite, kterd dalsi ujedndani byste si mohl/a sjednat v pracovni
smlouve?

Mate predstavu o vysi obvyklého ndstupniho platu absolventa Vaseho
oboru?¢ Uvedte na prikladech firem z regionu. Co vite o mzdé, jaky je
rozdil mezi hrubou a Cistou mzdou?

Jakd je podstata socidiniho a zdravotniho pojisténi, k cemu jsou
urcena? Jaky je mezi nimi rozdil2 Kdo viechno se na jejich platbé
podilie

ProC se odvadeéji dané? Jaké dané zndte?

Jsou pro Vés pii rozhodovdni o zaméstndni duilezité informace o
rozvrzeni pracovni doby, vzddlenosti pracovisté od mista bydliste,
dostupnosti dopravy?

Vite, co jsou to zaméstnanecké vyhody?2 Uvedte jejich priklady a
feknéte, které byste pri rozhodovdani o zaméstndani uprfednostioval/a.
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18.
19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

Lze ve Vasem oboru samostatné podnikat2 Jakym zpUsobem?

Kdybyste se rozhodl/a samostatné podnikat, odkud byste mohl/a ziskat
financni prostfredky a informace o konkurenci?

Na prikladu firmy uvedte, co jsou ndklady a vynosy a jakym zpUsobem
ovliviuji hospoddrsky vysledek firmy.

Jaké jsou béiné nejdilezitéjsi vydaje domdcnostie Jak byste
sestavoval/a a vedl/a rodinny rozpocet?

Jaké zndate bankovni sluzby? Vyjadrete rozdil mezi platbou v hotovosti a
bezhotovostnim platebnim stykem. K cemu slouzi bankovni Ucet?

V jokych pfipadech je vhodné zddat o poskytnuti pUjcky/uvérue K
cemu byste vyuzZil/a spotrebitelsky Uvére Uvedte priklady instituci, které
poskytuji pUjcky/Gveéry.

Jaké podminky a jakd rizika pri ziskdvani pUjcky/Uvéru musite vidy
zvazite K Cemu byste vyuzil/a hypotecni Uvére Umite objasnit, co je
zAstava a co znamend pojem ,,exekuce''e

Pro¢ je dllezité pojisténi majetku a osob?2 Jakd prdva a povinnosti
vyplyvaji z pojistné smlouvy?2

Pro¢ je dUlezité dodrzovat predpisy BOZP2 Uvedte na piikladu ve
Vasem oboru, jak se mohou zaméstnanci brdnit v pripadé jejich
nedodrzovdani ze strany zaméstnavatele a co mohou ocekdvat, pokud
je nedodrzuji sami.

Jakd pradva md zaméstnanec pfi pracovnim Urazu? V jakych pripadech
nemuze tato prdva uplatnovat?

Jaké bezpeclnostni a hygienické predpisy je ve Vasem oboru nutné
dodrzovat na pracovisti a proce Co je mysSleno pod pojmem
ekologické chovdni na pracovistie

Indate vyhody v pracovni, obchodni i cestovatelské oblasti, které pfindsi
ob&antm zaclené&ni CR do EU? Které vyhody by pro Vdas byly zajjmavé?
Jak a pro¢ byste mél/a Vy sdm/sama pecovat o zivotni prostredi doma
i pfi vykonu Vasi profese?¢ Uvedte konkrétni priklady.
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JEDNOTNE ZADANI ZAVERECNYCH ZKOUSEK PRO $K. R. 2009/2010

29-52-H/001 MIyndf
PRILOHY

Priloha ¢. 1 Samostatnd odbornd prace”

1. zaddani SOP
(stru€nd charakteristiku a osnova samostatné odborné prace, jeji minimdalni
rozsah);

2. doporucend délka jejiho reseni
(terminy od: ... do...);

3. doporuceny zpUsob jejiho zafazeni a prezentace v rdmci zdvérecné
zkousky

(z Casovych dUvodU je vhodné vyuZit pro prezentaci praktickou zkousku;
obhajobu vysledkU préce lze zaradit i do Ustni zkousky v zdvislosti na
charakteru oboru);

4. zpUsob hodnoceni
(kriteria hodnoceni samostatné odborné prace ve vztahu k celkovému
hodnoceni prislusné zkousky);

5. zpUsob feseni situace, kdy zaci neodevzdaji praci véas, pripadné vibec.

" Jde o oddil , ktery naplnite, pokud jste se rozhodli, Ze soucdsti J777 bude vyuZiti vysledkd
samostatné odborné prace (SOP). Pozor: Navrhy na zafazeni SOP do JZZZ je zapotiebi odeslat
do NUOV do 15.12.2009!
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JEDNOTNE ZADANI ZAVERECNYCH ZKOUSEK PRO $K. R. 2009/2010

29-52-H/001 MIyndf
PRILOHY

Priloha ¢.2 (...az x)
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UPRAVA TEXTU V TVURCI JZZZ

Tecka, ¢arka, dvojte€ka, stiednik, vykri¢nik, otaznik

Vsechna interpunk¢ni znaménka (kromé pomlcky a vypustku) se ptipojuji k predchazejicimu
slovu, zkratce, znacce nebo Cislu bez mezery. Za kazdé interpunkéni znaménko nalezi mezera.

Nasleduje-li vice interpunk¢énich znamének za sebou, patii mezera za poslednim z nich.

PRIO, spol. s r. o., Cernovice
Spojovnik

Spojovnik je nejkratsi vodorovna ¢arka (je umistén na klavesnici). Spojuje dva vyrazy nebo
dvé casti slozené¢ho slova bez mezer.

Konc¢i-li pfedchazejici fadek spojovnikem, opakuje se spojovnik na zacatku nésledujiciho
fadku. Protoze by se fadek mohl v misté spojovniku automaticky zlomit, vklada se pfi praci
s TE pevny spojovnik; pokud je to tfeba, slovo se dodatecné rozd¢€li rucné. Pii déleni slov na
konci tadki se spojovnik pripojuje bez mezery.

Pevny spojovnik vioZite pomoci klaves Ctrl + Shift +spojovnik.

Cesko-polsky slovnik, Ostrava-Hrabltivka, Frydek-
-Mistek, chcete-1i, studijni obor hotelnictvi-turismus

Pomlcka

Kratka (klasickd) pomlcka ma vzhledem ke spojovniku dvojndsobnou délku. Jestlize se do
pomlcek vklada slovo, vétny tisek nebo véta, oddéluji se pomlcky z obou stran mezerami. Pro
viozeni kratké pomlcky musite zvolit cestu Vlozit — Symbol — Specidlni znaky — kratka
pomlicka nebo klavesovou zkratku NumLock + minus z numerické klavesnice.

Poml¢ka ve vyznamu "proti (versus)" ma z obou stran mezeru.
Sezen vstupenky na zépas Sparta - Slavia!

Poml¢ka oznacujici vzdéalenost se rovnéz ohranicuje mezerami.
Trat Praha - Plzen

Poml¢ka ve vyznamu ,,az, az do* se piSe bez mezer. Pokud by mohla byt zaménéna za
znaménko minus nebo jestlize spojuje delsi viceslovné vyrazy, pouzije se radé€ji slovni
vyjadreni.

Strana 125-142, oteviraci doba pondéli-patek

Zavorky

Ob¢ zavorky pftiléhaji bez mezer k zacatku a konci vyrazu, ktery do nich vkladame. Je-li
zavorkami vymezena ¢ast véty, pfimykaji se jen k této Casti. Jestlize je v zavorce cela véta,
koncova zavorka se umisti za interpunkéni znaménko, které ukoncuje vétu.

Ptednostné se uzivaji zavorky okrouhlé ().
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Hranaté zavorky se pouzivaji v matematice. V textu se upatnuji jako zavorky vnoirené.

V matematickych vyrazech se pouzivd jeste jeden druh zavorek: { }. MiiZeme je — stejné jako
zavorky hranaté — do textu bud’ viozit (Vlozit — Symbol), nebo musime prepnout na anglickou
klavesnici.

Lomitko (rovné zavorka) se pouziva jako délici znaménko mezi tidaji. Pfed/za lomitkem neni
mezera.

rychlost 140 km/h, &. j. 12456/2007, 147/07/val
Uvozovky

Uvozovky pftiléhaji bez mezer k zacatku a konci vyrazu, ktery do nich vkladame. Je-li
uvozovkami vymezena ¢ast véty, piimykaji se jen k této ¢asti. Jestlize je v uvozovkach cela
véta, koncové uvozovky se umisti za interpunkéni znaménko, které ukoncuje vétu.

Zkratky castych slov

Za zkratkami, kter¢ se tvoii za¢atkem slova, se piSe tecka.

p. (pan, panové), poptr. (poptripadé), r. (rok), zvl. (zvlasté)
Jestlize se slovo krati zacatkem a koncem, tecka za zkratkou se zpravidla nedé¢la.
fa (firma), pi (pani), cca (circa)

Uvnitt zkratek dvou nebo vice slov nalezi za kazdou tecku mezera.

a. s., s. r. o., spol. s r. o., t. r., v. r., Usti n. Orl.

Nékteré zkratky dvou nebo vice slov se pisi dohromady (ev. je mozny dvoji zpiisob psani).

tj. (to je), atp., atpod. (a tak podobné), ¢. j., ¢j. (&islo jednaci), ¢.
p-, ¢p. (&islo popisné)

Zkratky akademickych titull, vojenskych a védeckych hodnosti

Zkratky akademickych titulii, vojenskych hodnosti apod. uvedené pied jménem se ¢arkou
neoddéluji.

Zkratky védeckych hodnosti uvedené za jménem se oddé€luji carkou.

PhDr. Ondfej Patras, CSc.

MUDr. Karel Jansky, DrSc., Cesky Brod
Ing. Jaroslav Drbohlav, MBA

Mgr. DanusSe Pokornéa, Ph.D.

Zkratky pravniho oznaceni podnikatelskych subjekti

Zkratka pravni formy spolecnosti uvedena pted jejim nazvem se ¢arkou neoddéluje.
Zkratka pravni formy uvedend za nazvem se oddéluje c¢arkou.

Oznaceni podnikatelského subjektu musi vSak odpovidat zapisu v obchodnim rejstiiku.
Znacky jednotek

Znacky mérnych jednotek

Mezi ¢islem a znackou je mezera. Tvofti-li znacku dva nebo vice znaktl, nésleduji za sebou
bez mezery.
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Samostatné vyse polozené znacky se ptipojuji bez mezery.

Pivovar vyrabi pfednostné& pivo 12°.
Mistnost o rozloze 20 m?.

Jestlize se Cislici a znackou vyjadiuje ptidavné jméno, piSe se takovy vyraz bez mezery.

6V baterie = 6voltova
100km rychlost = 100kilometrova
8% sleva = 8procentni sleva

Znacky mén

r

V sestavach se znacky mén piSou za penézni ¢astkou. V textech je Ize uvadét za ni i pred ni.
Matematické znacky

Cisla se od matematickych znagek oddéluji mezerami. Znacka minus je stejné dlouh4 a stejné
vysoko jako vodorovna ¢arka ve znacce plus; v korespondenci se nahrazuje klasickou
pomlckou. Znacky pro nasobeni jsou poloZeny do stejné vysky jako znacka minus a rovnitko;
v korespondenci se mohou nahrazovat malym x, resp. interpunk¢ni teckou.

Procento, promile

Procento se piSe znackou, kterd je v klavesnici pocitace.
Promile 1ze vyjadiit znackou nebo desetinnym ¢islem.

Slozend pridavna jména se pisi bez mezery mezi ¢islem a znackou.

15% pendle = 15procentni penale

Rozméry a tolerance

Pfi psani rozméri a toleranci se ke kazdému ¢islu ptipojuje znacka nebo se ¢isla uvedou
v zavorce.

20 mm x 50 mm x 120 mm; (20 x 50 x 120) mm

Meéritko, pomér

Cisla se od dvojte¢ky mezerami neoddéluji.

Skére

Cisla se od dvojte¢ky mezerami neoddéluji.

Priamér

Mezi znackou pro primér a Cislem je mezera; znacka pro palec se pfipojuje bez mezery.
Exponenty, indexy

Exponenty a indexy se pfipojuji k ¢islici nebo k pismenu bez mezery na nasledujici znakovou
roztec.
(a + b)?; 107°; 300 m®; 12 m?; H,SO,; CaCO;; HNO;

Uhlovy stupeii, minuta, vtefina

Tyto znacky se pouzivaji pfi zapisu piesnych udajii sméru, zemépisnych soutadnic apod.,
nikoli pfi ¢asovych udajich. Mezi Cislem a nasledujici znackou se nevynechavéa mezera.
Uhel 15°; 35°27°5"
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Teplotni stupné
Znacka pro stupeii se ptripojuje té€sn¢ ke znacce stupnice. Mezi ¢islem a znackou je mezera.
Paragraf

Znacka se piSe pouze ve spojeni s ¢islem. Uvadi-li se vice paragrafli, znacka se pise jen
jednou.
Za znackou § se vzdy déla mezera.

§ 23; § 121, 123 a 125;
podle § 29 odst. 1 pism. a) zakona ¢. 98/1991 Sb.

7y wr

Clenéni Cisel

Cisla, ktera maji vice nez tfi mista vlevo nebo vpravo od desetinné ¢arky, se ¢leni do skupin o
trech mistech jednou mezerou. Ctyfmistna Cisla se rovnéz ¢leni mezerou (kromé letopocti).

Zlomky

¢ Desetinné zlomky

Desetinné zlomky se od jednotek oddé¢luji desetinnou ¢arkou. Pred ni ani za ni se nedéla
mezera. JestliZe se desetinné zlomky piSou za sebou, oddéluji se stfednikem.

¢ Obycejné zlomky

Zlomky se Sikmou zlomkovou ¢arou se piSou bez mezery. Ve smiSeném c¢isle se zlomek od
celého Cisla oddéluje mezerou.

PenéZni ¢astky

Pti psani penéznich ¢astek se z bezpecnostnich divodii skupiny tii ¢isel mohou oddélovat
teCkou. Zaokrouhlena Cisla nebo pfiblizné ¢astky lze uvadét bez desetinnych mist, znacka
mény nebo vypsany nazev mény se v takovém piipad¢ uvadi za ¢islem.

1.543,78 € nebo 1.543,78 eur; K& 120,- (K& 120,--)

Mésiéni p¥ijem nad 15.000 K&; cena cca 4.700 K&
0,50 K& nikoli -,50 K&

Sestavy Cisel

V sestavach se ¢isla piSou pod sebe podle fadu. Vychdzi se od desetinné ¢arky, za ni se uvadi
stejny pocet mist. Nejsou-li u n¢kterych ¢isel udany desetinné hodnoty, piSou se nuly.

Kalendarni data

Pti vypliiovani rubrik, v odvolacich udajich, pro pocitacové zpracovani apod. se datum pise
bez mezer jako znacka. Mésic se vyjadiuje Cislem, den a mésic se piSe vzdy dvoumistné.
Letopocty po roce 2000 se uvadéji Ctyfmistné.

Pti sestupném uspotadani se udaje oddé€luji spojovnikem, pti vzestupném uspoiadéani teckou.
V tomto piipadé je tecka soucasti znacky, nejde o interpunkéni tecku.
2007-06-01 2007-03-08 06.02.2007

V souvislém textu, v osobnich dopisech, na penéznich dokladech, v pravnich pisemnostech
apod. se mésic vypisuje slovem, 1.-9. den v mésici se uvadi jednomistné, celé datum se pise
vzestupne.
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4

V datu neni za mistem odeslani ¢arka.
Bfeclav 11. t¥ijna 2007 V Praze 14. brezna 2007

Casové udaje
Casové udaje se piSou sestupné, dvoumistné a odd€luji se dvojteCkami. Hodiny, minuty a

sekundy lze kratit znackami h, min, s nebo zkratkami hod., h., min. V textu se ¢asové udaje
pisi jednomistné.

Telefonni a faxova ¢isla

Telefonni a faxova ¢isla se ¢leni podle pokyni uvedenych v aktudlnich Zlatych strankach.
+420 222 232 425; 515 438 122; 603 251 654

Spojeni Cisel se slovy nebo pismeny

Mezera se nedéla tam, kde se spojuje Cislo se slovem nebo s pismenem v jedno slovo nebo
v jednu znacku.

20nésobek; 4nésobny; 12denni; 2krat; odd. IIIb; Zabeéhlick& 15a; formét A5
Rimské ¢islice

V sestavach se fimské Cislice fadi od levé svislice. V piehledech se pfipojeny text pise od
nove svislice, nastavené podle nejdelsiho ¢isla.

Teplotni pédsy na zemském povrchu

I. Rovnikovy
IT. Vnéjsi tropicky

ITI. Subtropicky

IV. Mirny
V. Subpolarni
VI. Polarni

Diilezité ¢asti textu lze zvyraznit:
o umisténim na samostatny fadek
o zménou fezu pisma (tucny tisk, kurziva)
o podtrzenim
o zménou velikosti pisma
o zménou druhu (fontu) pisma
o psanim verzalkami (velkymi pismeny)
o vlozenim do uvozovek

o prolozenim
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Rtzné zplsoby zvyraznéni je mozno zkombinovat. Clenici znaménka pfipojena pied/za
zvyraznény text se do zvyraznéni zahrnuji.

Vyéty

Zacatek a konec vyctu se od predchazejiciho a nasledujiciho textu oddéluje prazdnym
fadkem. Vycet se umistuje od levé svislice, od zarazky, na stfed fadku apod., jednotlivé body
se oznacuji ¢islicemi, pismeny abecedy, pomlc¢kami nebo jinymi odrazkami.

Jednotlivé body, které obsahuji vice fadki, se oddéluji prazdnym fadkem (resp. zvétSenim
meziodstavcové mezery).

V zimni kolekci nabizime:

- damské zimni kabdty dlouhé a kozZené bundy s kapuci

v barvé cerné a hnédé, velikost 36-46;

- panské svetry - razné vzory,
materidl 100% akryl, barva camel a Cerna, velikost M-XXL.

Jestlize jsou body vyctu graficky odliSeny, interpunk¢ni znaménka se na konci fadku psat
nemusi.

r wr

Abecedné-Ciselné oznacovani ¢asti textu

= Pfi vyuziti velkych a malych pismen, fimskych a arabskych ¢islic se pouziva tato
posloupnost: velka pismena, fimské ¢islice, arabské Cislice, mala pismena. Lze pouzit
pouze arabské Cislice, pouze mala pismena, oznacit dalsi vycet odrazkami apod.

A. Rozdéleni psacich strojt
Podle pohonu

Mechanické psaci stroje
Elektrické psaci stroje
) elektromechanické

) elektronické

oo NDRFH

Mezery (shrnuti pravidel o mezerach)

Za vypsanym slovem, zkratkou, znackou, ¢islem nebo ¢lenicim znaménkem nasleduje
mezera.

Mezera se vSak nedé€la:

= zateCkou — v e-mailovych a internetovych adresach (mrkosova@centrum.cz,
http://www.google.cz), Vv penéznich ¢astkdch (7.000 k&), pii ¢iselném
oznacovani ¢asti textu (2.1.3) av titulech (Ph.D.);

= za Carkou — k vyznaceni desetinnych mist (47,5 cm);
= pted/za dvojteckou — pfi psani Casovych tidaji (12:40) nebo v internetovych adresach
(viz vySe — dvojtecka se pouzivd pouze za zkratkou http://), pti vyjadieni skore (2:0),

v

v uvedeném meéritku (1:5);
- pﬁxﬂzaquﬁnnﬁken1(2007—05—17; Cesko-polsky, date-1i, Ostrava-Poruba),

= pted/za poml¢kou ve vyznamu "az, az do" (2000-2005, str. 1-8, pondé&li-
sobota),
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= ptred/za lomitkem (80 km/h, ve prosp&ch Gétu 0062722044/0710, &j.
Kp/89/07, pred/za dvojteclkou),;

= nasleduje-li vice ¢lenicich znamének za sebou (Smetanova "M& vlast");
= za znaménky +, -, vyznacuji-li hodnotu ¢isla (+5 °c);

= pfipsani samostatnych vySe poloZzenych znacek (m*, 5?, disketa 3,5");
» piipsani indext (H.0);

= pfi vypliovani rubrik, je-li nedostatek mista.

Pevna spojeni

Pfi automatickém lamani fadkid se mohou oddélit néktera pevna spojeni, ktera maji byt
napsana na tomtéz fadku, naptiklad titul a jméno nebo titul a piijmeni, zkratka jména a
pfijmeni, den a mésic, neslabi¢na predlozka a nésledujici vyraz, ¢islo a znacka, vicemistné
¢islo, zkratka dvou nebo vice slov aj. Do téchto spojeni je nutné vlozit pevnou mezeru.
(Pomoci klaves Ctrl + Shift a mezernik.)

Pevné mezery se vkladaji vzdy za predlozky v, s, z, k tak, aby neziistaly osamoceny na konci
radku.

TABULKY

Nadpis

Zpravidla se piSe doprostied nad tabulku. Zacind velkym pismenem, nekon¢i teckou. Neuvadi
se v ném slovo ,,tabulka®, ,,pfehled. Obvykle se zvyraziiuje tu¢nym tiskem. Dlouhy nazev
nema piesahovat §itku tabulky, v takovém piipad¢ se rozdéli do vice fadkl. Mezi nadpisem a
tabulkou se vynechdva mezera minimalné 6 bodi.

Mérna jednotka

Jsou-li v tabulce vSechny Ciselné tidaje uvedeny ve stejné mérné jednotce, napise se jeji
znacka nebo nazev do zavorek doprostied pod nadpis tabulky, nezvyraznéné. Pokud jsou v
jednotlivych sloupcich tidaje v riznych mérnych jednotkéach, pise se znacka nebo nazev
jednotky do zavorek pod nadpisy sloupcti, piipadné vedle nadpist.

Hlavicka tabulky

Nézvy sloupctli oznacuji jejich obsah. Text se piSe zasadné vodorovné, jen u velmi uzkych
sloupcii 1ze psat text svisle, zdola nahoru.

Nadpisy sloupct se umist'uji na horizontélni a vertikalni stfed buiiky. Zacinaji velkym
pocate¢nim pismenem. Pouze nékteré podnazvy, které jsou pokracovanim hlavniho nazvu,
zacinaji pismenem malym. Zahlavi se ¢leni svislymi a vodorovnymi linkami, linku pod
zahlavim lze zvyraznit.

Sloupce

vvvvv

soucet u Ciselnych sloupctr).
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Slovni udaje se fadi od levé svislice. Prvni sloupec zpravidla obsahuje legendu k ¢iselnym
udajiim uvadénym v dalSich sloupcich. Pokud je text ptili§ dlouhy, piSe se do dvou i vice
radkl. Text v fadcich zacina velkym pismenem, jeho pokracovani malymi pismeny. Slova se
ned¢li.

Ciselné udaje se zpravidla umistuji na stied sloupce, piSou se pod sebe vzdy podle fadu.
Jestlize to dovoluje Sitka tabulky, esteticky dobie ptisobi sloupce s ¢iselnymi udaji ve stejné
Sitce.

Ve vsech sloupcich ma byt vzdalenost mezi textem a svislymi linkami vlevo i vpravo alespon
I mm.

Radky

Jednotlivé tfadky se zpravidla neoddé€luji vodorovnou linkou. Staci linky v zahlavi (jestlize je
¢lenéno), linka pod zéhlavim (mtze byt zesilend), linka nad sou¢tem a pod souctem (pokud se
soucet v tabulce vyskytuje). V n€kterych pfipadech se linkami oddéluji skupiny fadki, které k
sob¢ nalezi obsahové. Vodorovné linky mezi fadky se uplatiuji ve slozitych tabulkach, které
obsahuji mnoho sloupct. Tabulka se vzdy ukon¢i linkou. Pro lepsi ptehlednost je mozné
odlisit fadky stinovanim podkladu.

Soucty

Obvykle se uvadéji v poslednim fadku. JestliZe je na soucet kladen dlraz, mize byt umistén v
prvnim tfadku. Je-li soucet v nasledujicich fadcich rozveden tplné€, uvadeji se jednotlivé
polozky vyrazem ,,v tom*; pokud jde pouze o dil¢i vycet, nadepisuji se vybrané polozky
vyrazem ,,z toho*.

Obecna poznamka

Uvadi se pod tabulkou od levé svislice. Poznamka ve formé véty se zakoncuje teckou, za
heslo se tecka nepise. Text poznamky nema ptesahovat Sitku tabulky. Je-li tieba, rozd¢€li se do
vice radki.

Zv1astni poznamky

Obsahuji vysvétlujici text k nékterym tidajim v tabulce. U ptislusného tdaje se uvede cCislo

poznamky arabskou ¢islici s okrouhlou zavorkou, ¢iselnd oznaceni se umist'uji poradove
shora dolti a zleva doprava. Oc¢islované poznamky se piSou pod obecnou poznamku.

Znacky v tabulce

Pouzivaji se proto, aby byla v tabulce vyplnéna vSechna pole a aby se zabranilo dodate¢nému
vpisovani ¢iselnych hodnot.

Vsechny znacky se pisi vzdy na stred sloupce. Nulu zarovndvame pod jednotky.

Priklady znacek

- (pomlcka) se pouziva pro oznaceni nevyskytujicich se udaji;

0 (nula) ¢iselnd hodnota je tak mald, Ze ji nelze vyjadfit podle pravidla o zaokrouhlovéani
Cisel;

X udaj by byl na daném mist¢ nelogicky;

. (tecka) udaj neni k dispozici nebo neni vérohodny.
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Umisténi tabulky

Tabulku umisténou do textu lze zarovnat doleva, na stfed nebo doprava (nesmi ptesahovat
fadek). Lze také nastavit obtékani tabulky textem. Nad tabulkou a pod tabulkou se vynechava
alespoii jeden fadek. Tabulka, ktera je pfimym pokracovanim textu, nemusi mit ptipadné
nadpis. JestliZe je tabulka vytiSténa na samostatnou stranku, umist'uje se na vertikalni i
horizontélni stfed.

Celkové proporce uéebnich planu

Useubecnevvzdelavam Odborna slozka
Forma studia Seio
tydenni . tydenni 4
pocet hodin S pocet hadin e

Dwvouleté s vyuéenim 19.0 295 45 4 705
Dvoulete s vyucenim 12,0 19,2 50,5 80,8
{pro ucilisté) ' ' ' '
Trileté s vyucenim 316 322 66,5 67,8
Ctyflete s maturitnim 65.1 50,3 64 4 497
zaméfenim
Ctyfleté studijni obory
SOU 609 46 6 69,7 534
Dvouleté pro absolventy
tiiletych uéebnich obord 36,4 36,2 28,4 43,8

Poznamka:

Propocéty jsou provedeny podle uéebnich pland platnych vzdélavacich programa
jako vazené praoméry podle poctu Zakd vyucovanych v danych vzdélavacich
programech.
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FORMATOVANI TEXTU V TVURCI JZZZ

Texty v tvlirci JZZZ formatujeme z diivodu jednotné podoby pouze pomoci styld a to
nasledovné:

Normalni text
Normélnimu textu pfitazujeme styl Vychozi. Abychom ho mohli pfifadit, otevieme si okno

Styly a formatovani (stiskem klavesy F11), kde klikneme na Sipku u
roletky dole (viz obrazek). Otevie se ndm roletka, z které vybereme b Al L
moznost Viastni styly. Nasledné ozna¢ime vybrany odstavec textu a %:ﬂ
dvojitym kliknutim na ptislusny styl (v tomto - - ﬁij
ptipadé ,,Vychozi®) v okné Styly a formatovani -1 Ei:
ho vybereme. JEOEEEE & - | N
i kghpvdind, rovedi | Mainss 9
ME'SJICT#'!\JU\-MT: m;u.mnmrw.
Nadpisy 3%’?'”“ : st
Pro nadpisy pouzivame styly Nadpis 1, iy row e T
Nadpis 2 a Nadpis 3, které pfifazujeme stejnym | |-eiie™™ Tootan
o . I4 14 it ‘wrehed
zpusobem jako u stylu Vychozi. A
ooty | v\
haidri syl w
Odrazky >

Pro odstavce s odrazkami pouzivame styly Odrazky, urovern e (slouZi pro odrazky prvni
urovng) a Odrazky, uroven 2 — (slouzi pro odrazky druhé Grovng). Uroveit 1
Fhklad

e Piklad . N
B Uroven 2

- Pitklad

Cislovani
Stejnym zplsobem pouzivame ¢islovani, pro které pouzijeme styly Cislovani, uroven I,
Cislovani, uroven 2 a Cislovani, uroven 3.

Uroven 1
1. Piklad
2. Piklad :! Uroven 2
I Phklad
. Phklad
b)  Piklad

Pokud chceme, aby bylo v ur¢itém misté ¢islovani pteruseno a zacalo se ¢islovat opét od
zacatku, napt. od jednicky, umistime kurzor do fadku, ktery mé byt ¢islovan jednickou, a
klikneme na tlacitko Restartovat cislovani na karté Odrazky a cislovani, kterou mate

otevienou (viz obrazek). ey a Tiskoviind Presarees e
(=] =% @4 hY BN
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