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Uvod
Vazena pani editorko, vazeny pane editore,

dékujeme Vam za Vasi ochotu byt editorkou/editorem jednotného zadani
zaveéreCné zkousky. Stavate se vedoucim pracovnikem autorského tymu pro

tvorbu JZZZ. Tézistém Vasi prace bude zpracovani jednotného zadani timto
autorskym tymem vcetné organizanich a administrativnich zaleZitosti.

Cinnosti spojené se zpracovanim jednotného zadani budou probihat podle
metodickych pokyn(i stanovenych vtomto materidlu, ktery se zaméfuje na
organizacni, koncepéni i technické zalezitosti tvorby JZZZ. Pfi tvorbé JZ2ZZ
budete rovnéz vyuzivat:

0 pfipominky $kol a odbornikd z praxe k JZZZ 2009/2010;

0 Vzdélavani tvarcd jednotnych zadani, podklady (obory H) — metodicky
material v tiSténé podobé;

0 specialni program Tvuarce JZZZ, ktery je uren pro zpracovani jednotného
zadani a poskytne Vam Sablonu JZZZ — v elektronické podobg;

0 pfistup do webového portalu informacniho systému nové zavérecné
zkousky, ve kterém si muzZete Vami utvafené jednotné =zadani
vygenerovat ve formatu PDF na adrese https://skoly.nzz.nuov.cz/admin/;

0 pristup kJZZZ Va$eho oboru vzdélani ze Skolniho roku 2009/2010 —
v informacénim systému nové zavére¢né zkousky (dale IS NZ2);

o prfistup kJZZZ modelového oboru vzdélani xx-xx-H/xx Mlynar
v informacénim systému nové zavére¢né zkousky (dale IS NZ2Z);

o kvalifika¢ni standard upIné kvalifikace Vaseho oboru vzdélani — v tisténé i
elektronické podobé.

Centralni adresa pro komunikaci s feSitelskym tymem projektu v NUOV je

editornzz@nuov.cz.

Aktudlni pozadavky spojené s organizaci a administrativou projektu i pfipadné
dopliujici informace k tvorbé JZZZ Vam budou zasilany elektronicky. Prosime
Vas proto o pravidelnou a ¢astou kontrolu Vasi elektronické posty.

Potfebné doplfujici informace o vyvoji projektu budou rovnéz zvefejfiovany
prostfednictvim webovych stranek projektu http://www.nuov.cz/nzz, které je
tfeba pravidelné sledovat.

Prejeme Vam mnoho Uspéchu pfi tvorbé jednotnych zadani.
Resitelsky tym projektu Nova zavéreéna zkouska



1. Organizace tvorby JZZZ

1.1 Harmonogram tvorby JZZZ

Tvorba JZZZ zac&ina zpravidla v zafi pfislusného Skolniho roku a musi byt
dokoncena nejpozdéji v unoru. Jednotlivé organizacni zaleZitosti a vystupy se Fidi

pevnym harmonogramem, ktery je nutné dodrzovat.

Vénujte proto plnéni

stanovenych terminl zvlastni pozornost a zohlednéte je pfi stanoveni terminl prace
ve Vasem autorském tymu.

Harmonogram tvorby JZZ2Z

SRPEN - ZARi 2010 - PRIiPRAVA

Cinnost Vystupy Terminy Odpovida
pfihlaSeni na vypInéni pfihlasky na do 10. 8. 2010
Skoleni editort http://www.anthill.cz/nzz/ editor
k tvorbé JZ2Z7
ucast na konec srpna/ editor
Skoleni editord pocatek zafi
sestaveni odeslani jmenného do 25.9.2010 | editor
autorského seznamu autord s platnymi
tymu e-maily na
editornzz@nuov.cz
ZARI - 15. LISTOPAD 2010 - ZAHAJENI TVORBY JZZZ
organizace oznameni terminu a mista editor
1. schuzky schlizky na adresu
autorského editornzz@nuov.cz
tymu rezervace PC ucebny editor
NUOV na .
vit.vales@nuov.cz vsichni
nejpozdgjido | S1EMOve
uskuteénéni schlizky 20. 10. 2010 a'utorskeho
tymu
zpracovani odeslani zapisu do 14 dni od editor
zapisu z 1. schizky na uskutecnéni
z 1. schlizky renata.drabova@nuov.cz schizky
autorského
tymu
oprava chyb opravena témata JZZZ nejpozdéji do editor
v tématech 2009/2010 5.11. 2010
Jz77
2009/2010
Uprava upravena struktura JZZZ editor
struktury JZ2Z2Z




2010/2011 pro
obor, pfidéleni
prav autordm

rozkopirovani témat ustni
zkousky

pfidéleni prav autoriim

pfifazeni otazek ze svéta
prace k tématim ustni
zkouSky

nejpozdéji do
15.11. 2010

editor

editor

editor/autor

RIJEN 2010 - 15. LEDEN 2011 — 1. ETAPA TVORBY JZZZ

probihajici
tvorba témat
do databaze

prace jednotlivc(,
komunikace autorského tymu,
prabézna kontrola stavu

editor/autofi

IS Nzz tvorby témat,
- moznost uskute¢néni dalSi

schizky autorského tymu na

hana.husakova@nuov.cz
zpracovani - odeslani zpravy o stavu nejpozdéji do | editor
zpravy o stavu rozpracovanosti JZZZ na 15.12. 2010
rozpracovanosti renata.drabova@nuov.cz
Jzz77
zpracovani - odeslani podkladt nejpozdejido | editor
podkladu k samostatné odborné préaci 15.12.2010
k samostatné na renata.drabova@nuov.cz
odborné praci
(v pfipadé
SOP)
potvrzeni - odeslani zpravy nejpozdéji do | editor
o pfipravenosti o pfipravenosti JZZZ 15. 1. 2011
Jzz27 ke kontrole po ukonceni
ke kontrole 1.etapy tvorby na
po ukonceni renata.drabova@nuov.cz
1. etapy tvorby | -  dogasné zablokovani pfistupu

autort k JZ2ZZ
vyporadani - zapracovani pfipominek editor/autofi
pripominek z kontroly do JZZZ (obnoveni
NUQOV pFistupu autort k JZZZ)
ke kontrole
Jzz77
potvrzeni - odeslani potvrzeni o nejpozdéji editor
o ulozZeni témat pfipravenosti témat k ulozeni | do 14 dnd
do databaze do databaze na od obdrzeni

renata.drabova@nuov.cz pfipominek

z NUOV

definitivni zablokovani JZZZ
autorim

15.

LEDEN - 15. UNOR 2011 — 2. ETAPA TVORBY JZZZ




dokoncgeni — - doplnéni informaci o jednotném editor
editace JZZZ zadani do JZZZ
pro Skoly - zpracovani/ editace spole¢nych
Gasti JZZZ
zavéretna - provedeni zavéreéné kontroly nejpozdéji editor
kontrola JZZZ JZZZ na do 14 dnu
https://skoly.nzz.nuov.cz/admin/ | od pokynu
(obé verze: pro ucitele, pro zaky) z NUOV
k dokonéeni
JZ277
potvrzeni - odeslani zpravy o zpfistupnéni | nejpozdégjido | editor
o na 15. 2. 2011
zpfistupnéni renata.drabova@nuov.cz
JZZZ Skolam

bfezen - duben 2011

v pfipadé potfeby prezentace JZZZ na metodickych seminafich pro Skoly

vit.vales@nuov.cz




1.2 Cinnost autorského tymu

Jednotné zadani pfislusného oboru zpracovava tzv. autorsky tym JZZZ
povéfeny vlastni tvorbou jednotného zadani. Vedouci tymu (1 pracovnik)
zastava roli editora, ostatni jsou v rolich autorti. Clenem tymu je rovnéz
odbornik z praxe (1 osoba).

Organizace prace mezi editorem, jeho spolupracovniky z autorského tymu a
feSiteli projektu zNUOV je narocna. Jednotlivei maji presné vymezené
pracovni povinnosti, odpovédnost a opravnéni.

Cinnosti editora:

Sestavuje autorsky tym, Fidi, koordinuje a kontroluje praci jednotlivych autorg,
zodpovida za plynuly prabéh tvorby jednotného zadani a za celé vysledné
JZZZ. Pracuje v programu Tvlrce JZZZ, ktery je uren pro tvorbu jednotného
zadani a je opravnén provadét Upravy/editaci vSech €asti jednotného zadani.
Zavazuje se chranit JZZZ pfed unikem informaci.

Editor mUZe byt interni & externi. Interni editor je pracovnik NUOV, externi
editor je vybrany pracovnik Skoly, ktera vyu€uje dany obor vzdélani. Externi
editor mlze byt popf. i autorem nékteré ¢asti JZZZ (viz ¢innosti autora).

Pred zahdjenim tvorby JZZZ — srpen aZ zafi 2010

1. Editor se zUc¢astni $koleni editor pro zpracovani JZZZ (srpen - zafi
2010). Prihlasku na toto Skoleni je tfeba vyplnit na adrese
http://www.anthill.cz/nzz/ do 10. 8. 2010. Editor pak ziska pfistupové
Udaje do programu Tvlrce JZZZ a seznami se s praci vtomto
programu. PF¥i praci v Tvarci postupuje podle materialu Vzdélavani
tvarct jednotnych zadani, podklady (obory H).

2. Sestavi autorsky tym JZZZ, do kterého vybere autory. Pocet autord
se odviji pfedevsim od potfeb tvorby konkrétniho jednotného zadani.
Zpravidla jde o 2 az 3 osoby, které jsou zamé&stnanci odbornych Skol.
Pokud editor vyZaduje vice autorll, konzultuje tuto moZnost
s pracovnikem NUOQV - hana.husakova@nuov.cz. Je tfeba, aby kazdy
autor byl z jiné $koly, v pfipadé externiho editora muze byt jeden autor
z jeho Skoly, dal$i autofi z jinych Skol. V autorském tymu JZZZ
2009/2010 by mél doplnit, pfip. nahradit alespori jednoho autora
novou osobou.

3. Nejpozdgji do 25. 9. 2010 odesle do NUOV na editornzz@nuov.cz
jmenny seznam autorta s elektronickymi adresami (platny e-mail) pro
pfidéleni uzivatelskych prav k praci v Tvarci JZZZ. Seznam autor(
s kontakty vyplni do elektronického formulafe, ktery mu bude zaslan
z NUOV.




P¥i zahajeni tvorby JZZZ - zafi az 15. listopad 2010

4.

Editor nejpozdéji do 20. 10. 2010 zorganizuje 1. schizku autorského
tymu, tzn.:

stanovi termin a misto schlzky a oznami je s pfip. dalSimi pozadavky
do NUOV (elektronicky na editornzz@nuov.cz); z technickych divodd
se doporuduje schiizku uskutednit v prostorach NUOV a v ramci
schlizky seznamit autory s praci v Tvarci JZZZ. Rezervaci pocitacové
ugebny NUOQV zajisti na vit.vales@nuov.cz.

zajisti pozvani na tuto schlzku pro jednotlivé autory.
Na 1. schiizce autorského tymu:

v souladu s metodickymi pokyny pro tvorbu JZZZ projedna a dohodne
s autory koncepci i strukturu jednotného zadani pfisluéného oboru,

dojedna v autorském tymu organizaci a postup tvorby jednotného
zadani, rozdéli ukoly mezi jednotlivé autory,

v souladu s terminy feSeni projektu editor projedna s autory
harmonogram tvorby JZZZ,

pfeda autordm pfistupové udaje do programu Tvdrce JZZZ (které
obdrzi od pracovnika NUOV),

seznami autory s principy prace v Tvlrci JZZZ (pokud se schlizka
uskuteéni v poéitadové uéebn& NUOV, je zde moZné vyuzit spolupraci
pracovnikdl NUOV; pokud se schiizka uskute&ni mimo NUOV, napt. ve
Skole, je tfeba zajistit pro tyto ucely pocitacovou ucebnu),

v autorském tymu projedna pfipominky Skol a odbornik(i z praxe
k JZZZ 2009/2010 a vyporada je.

Nejpozdéji do 14 dnl od uskutecnéni schlzky zpracuje zapis
z 1. schizky autorského tymu a odesle jej elektronicky na
renata.drabova@nuov.cz.

Nejpozdéji do 5. 11. 2010 opravi chyby v tématech JZZZ 2009/2010,
které vyplynuly z pfipominek Skol a odbornika zpraxe a byly
projednany na 1. schlzce autorského tymu. Pfistup k témto tématim
je prostrednictvim Tvlrce JZZZ a ma jej pouze editor tohoto zadani.
Ukoncgeni oprav oznami na libor.berny@nuov.cz. Témata v koneéném
znéni budou uloZzena v databazi.

Upravi v Tvdrci JZZZ pfipravenou obecnou S$ablonu (strukturu)
jednotného zadani pro potieby oboru, pfidéli autoriim pfistupova
prava kdohodnutym <&astem jednotného =zadani, které budou
zpracovavat.
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9.

Rozkopiruje strukturu témat Ustni zkousky (celkovy pocet 30 témat) a
zajisti pfrifazeni otdzek z Obecného prehledu ze svéta prace
k jednotlivym tématdm (pokud jsou soucasti Ustni zkousky).

V pribéhu 1. etapy tvorby JZZZ — Fijen 2010 aZ 15. leden 2011

10.

11.

12.

13.

14.

Editor zajiStuje zpracovani vSech nalezitosti JZZZ potiebnych pro
tvorbu databaze témat vinformacénim systému nové zavérecné
zkousky (IS NZZ). Pribézné komunikuje (elektronicky, telefonicky)
s jednotlivymi autory. Dle potfeby je mozné sjednat s pracovnici
NUOV na hana.husakova@nuov.cz i dal$i schiizku autorského tymu.

Pravidelné kontroluje praci autord v Tvarci JZZZ. Upozorhuje autory
na pfip. nedostatky a dba na to, aby dodrzovali stanovené terminy.
Kontroluje JZZZ také na webovém portalu IS NZZ ve formatu PDF.
O stavu rozpracovanosti JZZZ za$le do NUOV elektronicky zpravu do
15. 12. 2010 na renata.drabova@nuov.cz. Ve zpravé uvede
k jednotlivym zkouskam: celkové pocty témat, pocty a &isla témat, na
kterych dosud nebyla prace zapocata, pocty a Cisla témat, ktera dosud
nejsou z poloviny rozsahu zpracovana, €isla a pocty témat, ktera jsou
jiz vice nez z poloviny rozsahu zpracovana.

Do 15. 1. 2011 zajisti vypracovani jednotného zadani pro ucely
uloZeni témat do databaze IS NZZ. Elektronicky do NUOV odesle
informaci o tom, ze JZZZ je pfipraveno ke kontrole pro ukonceni 1.
etapy tvorby na renata.drabova@nuov.cz.

Po obdrzeni vyjadieni kUpravam jednotného zadani z NUOV
zapracuje nejpozdéji do 14 dnl veskeré pFipominky resitelti projektu
do JZZZ. Informaci o zapracovani pfipominek do JZZZ opét zaSle
elektronicky na renata.drabova@nuov.cz.

Ugastni se setkani editordl JZZZ poradanych fesiteli projektu NZZ.

V prubéhu 2. etapy tvorby JZZZ — 15. leden aZ 15. anor 2011

15.

16.

Editor zajisti dokonéeni tvorby JZZZ. Nejpozdéji do 14 dnd po
obdrzeni informace z NUOV o tom, Ze jednotné zadani je pfipraveno
k dokonéeni, dopracuje JZZZ do podoby uréené k jeho zvefejnéni pro
Skoly.

Zkontroluje celé JZZZ ve formatu PDF na internetové adrese
https://skoly.nzz.nuov.cz/admin/, a to v obou variantach — variantu pro
ucitele i variantu pro zaky. Pfipadné nedostatky odstrani i zajisti jejich
odstranéni ve spolupraci s pracovniky NUOV. Elektronicky oznadmi na
renata.drabova@nuov.cz, ze JZZZ je dokon&eno.

11



Spoluprace pfi prezentaci JZZZ — biezen az duben 2011

17. V pfipadé konani metodickych seminafru k jednotnému zadani oboru
editor prezentuje ve spolupraci s dalSimi ¢leny autorského tymu
vytvofené JZZZ. O organizaci seminaift bude podrobné elektronicky
informovan z NUOV (vit.vales@nuov.cz).

Cinnosti autora:

Autor je pracovnik vybrané Skoly s potfebnymi pedagogickymi a odbornymi
zkuSenostmi. Aktivné se podili na tvorbé jednotného zadani, zpracovava ty
¢asti jednotného zadani, pro néz je ur€en jako autor a nese za né odpovédnost.
Zavazuje se chranit JZZZ pfed unikem informaci.

1. Poskytne editorovi svoji aktudlni elektronickou i postovni adresu a
telefonicky kontakt. Prabézné snim komunikuje a ucastni se
sjednanych schiizek autorského tymu k tvorbé JZZZ.

2. Ziskava pfistupova prava pro praci v programu Tvuarce JZZZ, pracuje
v tomto programu a vytvafi v ném pfidélené Casti JZZZ. Seznameni
autord s programem TvUrce JZZZ zajiStuje editor.

3. Podle charakteru pridélenych ukolG zpracovava napf. nova témata
jednotlivych zkou$ek, pfip. provadi potfebné Upravy stavajicich témat;
inovuje, pfip. nové tvofi kritéria hodnoceni, zpracovava spravna feSeni
apod.

4. Postupuje podle pokynu editora, pini Ukoly v rozsahu dohodnutém
s editorem, dodrZuje terminy stanovené v harmonogramu praci,
prejima odpovédnost za vysledky své prace.

5. Kontroluje svéfené ¢asti JZZZ ve formatu PDF na adrese
https://skoly.nzz.nuov.cz/admin/, provadi opravy zjisténych chyb
a nedostatkd.

6. Je opravnén Ccist/prohlizet celé JZZZ jako ¢&tenar, ma moznost
pfipominkovat a projednavat casti jednotného zadani zpracované
ostatnimi ¢leny autorského tymu.

7. 'V pripadé konani metodickych seminafl pro pilotni Skoly spolupracuje
(po dohodé s editorem) pfi prezentaci JZZZ.

Cinnosti odbornika z praxe:

Je zastupcem zaméstnavatelské sféry zoblasti vykonu povolani oboru
vzdélani, pro ktery je JZZZ vytvareno. Orientuje se v problematice ucrovského
Skolstvi. PFi tvorbé JZZZ ma konzultaéni a poradenskou funkci. Do autorského
tymu JZZZ je vybran (doporuéen) relevantni profesni organizaci. Zavazuje se
chranit JZZZ pred unikem informaci.
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Pribé&zné komunikuje s editorem (elektronicky, telefonicky). U&astni
se sjednanych schuzek autorského tymu k tvorbé JZZZ.

Seznami se s ucebnimi dokumenty (RVP) pfislusného oboru
vzdélani, kvalifikaénim standardem upIné kvalifikace, ke které
vzdélavani v oboru sméfuje, a s pravnimi predpisy k ukoncovani
vzdélani v oborech stfedniho vzdélani s vyuénim listem (vyhlaska
€. 47/20905 Sb.).

Seznami se scili a vyvojem projektu Nova zavére¢nd zkouska a
s metodickymi materidly uréenymi k tvorbé JZZZ (Koncepce NZZ,
Tvorba jednotného zadani ve Skolnim roce 2010/2011).

Je opravnén Cgist/prohlizet celé JZZZ jako étenar. Posuzuje, zda
vytvarené JZZZ odpovida potfebam praxe, navrhuje feSeni zaméfena
na jeho pfizplsobeni pozadavkim vykonu povolani a konzultuje je
v ramci autorského tymu.

PFi posuzovani JZZZ vychazi nejen z potfeb profese, ale i ze znalosti
realnych moznosti odbornych §kol a schopnosti Zakt ucebnich obor(.

Po ukonceni tvorby JZZZ (bfezen 2011) zpracuje expertni posouzeni
jednotného zadani (organizuje Hospodarska komora CR).
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1.3 Kontakty pro tvorbu JZ2ZZ
Vedeni projektu

Dana Kockova — dana.kockova@nuov.cz

Jednotlivé zaleZitosti tvorby JZZZ zajistuje realizacni tym projektu — pracovnici
NUOV:

Organizace tvorby jednotnych zadani

Renata Drabova renata.drabova@nuov.cz

Spolupracuje s editory pfi sestavovani autorskych tymu, vede evidenci
autorskych tym0 a zajistuje podminky pro jejich praci. Dle potfeby komunikuje
s editory. Kontroluje dodrzovani termint tvorby a kvalitu zpracovani JZZZ.
Poskytuje metodickou pomoc ohledné formalnich uprav JZZZ. Poradenstvi
k formalnim upravam JZZZ poskytuje také Jifi Vetyska jiri.vetyska@nuov.cz.

Sprava informaéniho systému nové zavéreéné zkousky

Libor Berny libor.berny@nuov.cz; Petr Kos petr.kos@nuov.cz

Spravuje cely IS NZZ. Pridéluje editorovi i jednotlivym autorim uzivatelska
prava a pristupové udaje do programu Tvlrce JZZZ a do webového portalu
systému. Poskytuje metodickou pomoc pfi feSeni technicky narocnych otazek
tvorby JZZZ (fungovani Tvlrce JZZZ, zpracovani slozitych grafickych cCasti
JZzZ, wuzivani elektronickych testll apod.). ZajiStuje rovnéz provoz
informacniho systému ve vztahu ke Skoldm.

Metodické otazky tvorby JZZZ

Romana Jezberova romana.jezberova@nuov.cz

Navrhuje koncepci jednotného zadani a metodiku jeho tvorby. Poskytuje
metodickou pomoc editoriim ohledné obecnych poZzadavku na podobu a obsah
JZZ7Z - dodrzovani struktury JZZZ, zpracovani podkladid k jednotlivym
zkouskam i témattim, zafazovani novych prvkl do JZZZ (otazky ze svéta prace
apod.). Metodickou pomoc editorim poskytuje také Véra VaSakova
vera.vasakova@nuov.cz.

Administrativa a financovani tvorby JZZZ

Hana HuSakova hana.husakova@nuov.cz

Projednava s editory personaini a ekonomické zalezitosti spojené s tvorbou
JZZZ: uzavirani pracovnépravnich vztaht (DPC, DPP), poéty autorl, vy$e
uvazku, vykazy prace, odmény, pracovni cesty, organizaci a zajisténi schiizek
autorskych tymu, fakturace nakladd apod. Ekonomické zalezitosti projektu
zafizuje rovnéz Zdenka Baracova zdenka.baracova@nuov.cz.
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Vzdélavani

Vit Vale$ vit.vales@nuov.cz

Projednava s editory jejich U€ast na vzdélavacich akcich ur¢enych pro editory a
autory JZZZ i akcich pro Skoly (Skoleni editort k tvorbé JZZZ, zabezpeceni
prostor NUOV pfi seznamovani autor(i s praci v Tvlrci JZZZ, Géast editorti na
metodickych seminafich pro Skoly k realizaci zavére¢né zkousky podle JZZZ).

Asistentky projektu

Eva Davidova eva.davidova@nuov.cz

Bronislava Vofiskova bronislava.voriskova@nuov.cz

Pavla Topi¢ova pavla.topicova@nuov.cz

15



2. Koncepce a nalezitosti jednotného zadani

2.1 Prvni schiizka autorského tymu

Pfed zahajenim prace na tvorbé JZZZ seznamte jako editor ostatni ¢leny tymu
s obecnymi pozadavky na obsah a podobu JZZZ. Odvijeji se od navrhu
koncepce nové zavére¢né zkousky. Autorim je mizete objasnit napf. pfi prvni
schlizce autorského tymu, pfip. je pfi pfipravé této schiizky upozornit na to, aby
si je prostudovali na http://www.nuov.cz/nzz/koncepce-nove-zaverecne-
zkousky. Autordm, ktefi jiz JZZZ vytvafeli vloni, Ize tyto pozadavky pouze
struéné zopakovat.

Jedna se o:

o praci s kvalifikaénim standardem Uplné kvalifikace (KS), ke které
vzdélavani v oboru sméfuje (mate jej k dispozici v tisténé i v elektronické
podobé),

pokyny pro vytvareni témat jednotlivych zkouSek,

0 blok otazek Obecny prehled ze svéta prace, jeho pojeti a zafazeni do
Jzz7,

0 moznost zafazeni samostatné odborné prace (SOP) do JZZZ, jeji pojeti a
pokyny k vypracovani,

o0 pravidla pro stanoveni prostoru pro Skolni ¢ast zavére¢né zkousky.

V souladu s témito poZadavky rozhodnéte na 1. schizce autorského tymu
0 podobé JZZZ ve Vasem oboru vzdélani.

Pruabéh 1. schuzky (zafi — Fijen 2010)

Nejprve projednejte a vyporadejte pfipominky Skol a odbornika z praxe k JZZZ
2009/2010. Zaznamenejte si, které opravy bude nutné v tématech tohoto JZZZ
provést. Pristup k tématim z lofiského roku mate pouze Vy jako editor JZZZ.
Do 5. 11. 2010 provedete vSechny opravy (chybné vypocty, tidaje o normach,
textové chyby apod.) a elektronicky odeSlete oznameni o ukoncéeni oprav
témat na libor.berny@nuov.cz.

Dojednejte, pfip. potvrdte celkovou podobu jednotného zadani Vaseho oboru
vzdélani, ktera musi odpovidat pozadavkim na obecnou podobu JZZZ, tj.
stanovte:

a) zakladni obsah jednotného =zadani vsouladu s odbornymi
zpUsobilostmi stanovenymi v kvalifikacnim standardu,

b) pocet témat jednotlivych zkousek, jejich zakladni obsah, strukturu a
pozadavky na jednotny zplsob vypracovani,
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c)

d)

e)

ke které zkousce (Ustni, vyjime€né praktické) budou zafazeny otazky
z Obecného prehledu ze svéta prace,

zda do JZZZ zafadite/nezaradite samostatnou odbornou praci,

jak vyFeSite poskytnuti prostoru pro skolni ¢ast zavére¢né zkousky.

Ukazte autoriim obecnou strukturu JZZZ pfipravenou v programu Tvuarce JZZZ
a proberte naleZitosti zpracovani témat jednotlivych zkousek, tj.:

f)

g)

h)

k)

u pisemné zkousky rozhodnéte o zafazeni testu/testl do témat,
o zpUsobu vypracovani spravnych feSeni, potfebé zpracovani anotaci
témat, pfip. o zplsobu zpracovani technické a vykresové
dokumentace k tématim,

u praktické zkousky rozhodnéte o jednotné délce feSeni témat podle
jednotného zadani, zpusobu zpracovani podkladd k vybaveni
pracovisté, potfebé& zarfazeni spravnych FeSeni a zplsobu jejich
zpracovani, pfip. o zplsobu zpracovani technické a vykresové
dokumentace k tématim,

u Ustni zkousky rozhodnéte o jednotném zpracovani zpusobu témat
(srovnatelny pocet otazek ktématu, srovnatelna uroven jejich
konkretizace, jednotna formalni Uprava zpracovani),

u jednotlivych zkouSek (pfedevSim pisemné, praktické, pfip. ustni)
stanovte jednotny zpusob zpracovani kritérii a pravidel hodnoceni
témat,

rozdélte praci mezi jednotlivé ¢leny tymu, pfedejte autoriim pfistupové
Udaje do programu tvlirce JZZZ a sdélte jim termin, do kterého
strukturu JZZZ v programu Tvurce upravite podle toho, na ¢em jste se
dohodli; od tohoto data mohou zagit pfidélené Cc&asti zadani
zpracovavat,

seznamte ¢leny autorského tymu s principy prace v Tvdrci JZZZ,

na zakladé harmonogramu tvorby JZZZ spole¢né vypracujte
harmonogram tvorby JZZZ 2010/2011 Vaseho oboru vzdélani.

Vyuziti JZZZ z loriského roku:

P¥i planovani, jak vyuzijete loriské JZZZ pro tento Skolni rok, v kazdém pfipadé
zohlednéte projednané pfipominky kol a odbornika z praxe k JZZZ Va$eho
oboru vzdélani. Rozhodné by se nemélo stat, aby do zadani byla prebirana
témata s chybami, pfip. témata, ktera Skoly/odbornik povazuji za zastarala
apod. Poté dohodnéte, jaké zmény v zadani provedete:

17



a) kolik témat budete u jednotlivych zkousek nové vytvaret a jaky bude
jejich zakladni obsah:

- u pisemné zkousky je tfeba vytvofit minimalné 1 nové téma,
- u praktické zkousky (pokud JZZZ neobsahuje pouze jedno téma)
minimalné 1 nové téma,
- u ustni zkousky minimalné 5 novych témat;
b) jakym zplsobem budete inovovat stavajici témata:

- je ftfeba inovovat vSechna témata (napf. zmény vypoctd,
posloupnost otazek, ukold, formulace ukold);

c) jaké jiné upravy v JZZZ budete realizovat (napf. jiny zplsob
vypracovani kritérii hodnoceni, tvorba spravnych feSeni, zmény
v organizaénich pokynech, tvorba dokumentace k tématim, pfFip.
zafazeni SOP).

Zapis z 1. schizky autorského tymu

Vystupem z 1. schizky autorského tymu je zapis, ktery zpracujete do 14 dnt
po ukoné&eni schizky. Sablonu obdrzite elektronicky z NUOV. Zapis zaslete na
renata.drabova@nuov.cz.

Predpokladana struktura zapisu z 1. schizky autorského tymu

ZAPIS
1. pracovni schlizka autorského tymu oboru vzdélani:

Kod a nazev oboru vzdélani

Datum: ............. ]

Misto:  pocCitacova a jazykova u€ebna v NUOV, pfipadné jiné — doplni editor
Cas:  .oieiennl

1. Autorsky tym projednal pfipominky k JZZZ 2009/2010. Vypofadani pfipominek
obsahuje pfiloha k zapisu.

2. Autofi byli seznameni s kvalifikacnim standardem UpIné kvalifikace — doplni
editor

3. Autofi byli seznameni s Tvircem JZZZ v PC ugebné NUOV
Autofi byli seznameni s Tvlrcem JZZZ v PC ucebné skoly...

4. Projednani podoby JZZZ oboru vzdélani

4.1 Pisemna zkouska — pocet témat celkem
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4.2 Prakticka zkouska — pocet témat celkem, délka praktické zkousky podle JZZZ
4.3 Otazky ze svéta prace budou pfifazeny k Ustni/ praktické zkousce

4.4 Samostatna odborna prace bude/ nebude zafazena do JZZZ

4.5 Zplsob feseni $kolni ¢asti zavérecné zkousky

5. Poznamky k vyuziti JZZZ 2009/2010

5.1 Pisemna zkouska: Pocet novych témat...; inovace stavajicich témat ¢, €...;
pfip. vyfazeni témat €., €....

5.2 Prakticka zkouska: Pocet novych témat...; inovace stavajicich témat €., €...;
pfip. vyfazeni témat €., €....

5.3 Ustni zkouska: Podet novych témat...; inovace stavajicich témat &., &...; prip.
vyfazeni témat €., €....

6. Rozdéleni praci

6.1 Pisemna zkouska: Téma/ témata €. .... Autor/autofi...
6.2 Prakticka zkouska: Téma/ témata €. .... Autor/autofi...
6.3 Ustni zkougka: Téma/ témata ¢&. .... Autor/autofi...

6. Clenové AT obdrzeli kontakty na vSechny &leny AT a byl projednan
harmonogram postupu praci:
(viz pfilohu)

Zapis zpracoval/a:
Datum:
PFiloha: 1. Vyporadani pfipominek $kol a odbornika z praxe k JZZZ 2009/2010

2. Harmonogram praci AT

2.2 Podoba jednotného zadani a soulad s koncepci NZZ

Pfi tvorbé JZZZ je tfeba postupovat v souladu s vyvojem koncepce nové
zavéreCné zkousky, ktera se postupné a s ohledem na specifické potieby
jednotlivych obor( vzdélani promita do obecné platné podoby jednotného
zadani.

2.2.1 Vyuzivani kvalifika€niho standardu pfi tvorbé a upravach JZZZ

Pro tvorbu jednotného zadani mate v autorském tymu k dispozici kvalifikacni
standard (KS) uplné kvalifikace, ke které vzdélavani v oboru smeéfuje.
Kvalifikaéni standardy, vytvarené v ramci projektdl NSK1 (2005-2008) a NSK2
(2009-2015), stanovuji odborné zpusobilosti pozadované pro kvalifikovany
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vykon odbornych ¢€innosti v pfislusné profesi. Jejich vyuzivani pfi tvorbé JZZZ
oboru vzdélani umoziuje posilit provazanost obsahu ZZ s poZzadavky praxe.

Pfed zpracovanim navrhu JZZZ se proto s KS Uplné kvalifikace seznamte a
posudte, které odborné zpusobilosti Ize ovéfovat v podminkach ZZ (nékteré je
mozné z ¢asovych &i technickych divodu ovéfovat pouze v prubéhu studia). Pfi
navrzich na zpracovani témat jednotlivych zkou$ek (pisemné, praktické, ustni)
pak usilujte o to, aby témata obsahovala otazky a ukoly zamérené na ovérovani
co nejvice odbornych zpUsobilosti stanovenych v KS.

Posledni verzi kvalifika€niho standardu uplné kvalifikace, ke které sméfuje
obor vzdélani, mate k dispozici v tisténé i v elektronické podobé.

o0 Vedte autory k tomu, aby pfi tvorb& novych témat pisemné, praktické i
ustni, pfip. pfi inovaci témat ze stavajiciho JZZZ dbali o jejich
provazanost s odbornymi zpUsobilostmi stanovenymi v KS;

0 v prGbéhu tvorby JZZZ oznaéujte v kvalifikacnim standardu odborné
zpUsobilosti uplatnéné v JZZZ v tématech jednotlivych zkousek;

0 v zavéru tvorby JZZ7 tyto zaznamy vyuZijte jako podklad pro vyplnéni
tabulky souladu jednotného zadani s odbornymi zpUlsobilostmi
stanovenymi v KS, ktera je soucasti struktury JZZZ kazdého oboru
vzdélani v programu Tvurce JZZZ.

2.2.2 Tvorba témat jednotlivych zkousek

V autorském tymu posudte moznosti posilovani praktického charakteru
zavérecné zkousky. Témata jednotlivych zkousek tvorte nebo inovujte tak, aby
byla prakticky zamérena. S ohledem na potfeby oboru vzdélani usilujte
o provazanost témat jednotlivych zkousek.

Pokud jde o pojeti a koncepci témat, z pravniho hlediska zde neexistuje Zadné
omezeni. Vzhledem ke koncepci NZZ vSak doporu€ujeme navrhovat témata
tak, aby byla komplexni. O komplexni téma se jedna tehdy, kdyz se dilCi
otdzky a ukoly, na kterych je téma zaloZeno, vztahuji zrGznych hledisek
k vybrané $ir§i odborné oblasti (oblastem) a jsou vzajemné provazany. Zaci pii
jeho feSeni prokazuji, ze danou problematiku jsou schopni vnimat ve
vzajemnych vztazich a pfisluSnych souvislostech.

Pfi tvorbé JZZZ i témat jednotlivych zkouSek je tfeba dodrZovat zakladni
podminky pro strukturu i organizaci zavérecné zkousky, které jsou stanoveny

vyhlaskou €. 47/2005 Sb., o ukoncovani vzdélavani ve stfednich Skolach
zavérecnou zkouskou a o ukoncéovani vzdélavani v konzervatofi absolutoriem.

Samotna témata a podklady pro jejich feSeni (popis, dokumentace) se vyvareji
v souladu se strukturou tématu v programu tvlrce JZZZ.
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P¥i zpracovani témat jednotlivych zkousek respektujte tyto pozadavky

Pisemna zkouska

o

Do JZZZ vypracujte nejméné 5 témat, ze kterych si feditel Skoly
z jednotného zadani vybere pro ZZ nejméné 3 témata a zak si z nich
jedno téma zvoli. Minimalni pocet témat je stanoven tak, aby zbyvajici
2 témata mohla byt vyuzita pro uUCely opravné zkouSky a konani
zkou$ky v nahradnim terminu.

Jednotliva témata obsahuji libovolny pocet uloh, UkolU, otazek &i bodu.
Svym rozsahem, naro€nosti obsahu i po formalni strance musi byt
zpracovana srovnatelnym zpusobem. Pokud témata bude
zpracovavat vice autord, je tfeba, aby se dopfedu vzajemné dohodli
na poctu a rozsahu jednotlivych ¢&asti tématu i na jejich formalni
upravé (napf. nelze stanovit u jednoho tématu 3 obecné zadané body
a u jiného 15 velmi konkrétné zadanych bod).

Témata vytvarejte sohledem na to, Zze zkouska trva nejdéle 240
minut. Reditel $koly uréi &as, ve kterém si Z&ci voli jedno ze
stanovenych témat. Volba tématu Z&kem se musi uskutecnit
bezprostfedné pfed zahajenim pisemné zkousky.

K obsahlejSim tématim Ize zpracovat jejich stru¢néjsi anotace, které
bude moci Skola zakim pfed zkou$kou predlozit a usnadnit jim tak
volbu tématu. Anotace témat zpracujte, pokud vytvafite rozsahla
témata a domnivate se, ze zaci by mohli mit potize rychle se
zorientovat v tom, které téma je pro né nejvhodné;si.

Pokud se rozhodnete, Ze soucasti feSeni témat bude test (testy),
musite k nému vypracovat i pokyny pro zaky se specifikaci zaznamu
odpovédi, spravna feSeni a pravidla a kritéria hodnoceni pro ucitele.

Pokud budete ktématim zpracovavat technickou ¢&i vykresovou
dokumentaci (napf. technické vykresy, schémata, grafy, obrazky),
vénujte zvySenou pozornost kvalité jejich provedeni a kontrolujte jeji
zobrazeni v PDF formatu. Bude-li dokumentace vytvafena vice autory,
dohodnéte se rovnéz na shodném zpusobu jejiho zpracovani
u jednotlivych témat. Promyslete i to, jak ji budou vyuzivat Skoly.

Ke kazdému tématu pisemné zkou$ky je nezbytné vytvofit rovnéz
spravna feseni zadanych uloh, ukolu, otazek &i bodu. Projednejte
v autorském tymu srovnatelny zpldsob a rozsah jejich zpracovani
u jednotlivych témat. Je tfeba, aby vzdy obsahovala konkrétni udaje
vztahujici se kzadané otdzce, pfip. kfeSeni ukolu. U otdzek
zalozenych na vypracovani volnych odpovédi zakem mohou byt tyto
Udaje vyjadfeny i heslovité, v pfipadé matematickych ¢i jinych vypoétl
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musi byt uvedeny jejich vysledky. Zpracovani spravnych feSeni velmi
ovliviiuje kvalitu jednotného zadéani, vénujte jim proto patfi¢nou
pozornost.

o0 Ke kazdému tématu musi byt vypracovana kritéria a pravidla
hodnoceni. Budou-li témata vytvafena vice autory, stanovte si
jednotny zpusob jejich zpracovani. Pokud navrhnete pro hodnoceni
bodovy systém, je tfeba, aby pocet pfidélovanych bodd odpovidal
narocnosti Ukoll a otazek stanovenych v tématu. Projednejte rozptyl
bodového hodnoceni a jeho pievod na klasifikaéni stupné. Zak by mél
byt klasifikovan nedostatecné, pokud nedosahne 25 % procentnich
bodl. Jestlize je soucasti tématu FeSeni testu, musi byt v ramci
hodnoceni uvedeno i to, jak se vysledek testu podili na celkové
klasifikaci pisemné zkousky. Dbejte také na kvalitu a jednotné
zpracovani hodnoticich tabulek.

o Pokud je soucasti pisemné zkousky cizi jazyk, mél by byt zaméfen na
ovéfovani znalosti zakladni odborné terminologie, pfipadné odborné
konverzace bézné uzivané v oboru.

Zohlednéni koncepce NZZ ve zpracovani témat pisemné zkousSky
dosahnete tehdy, jestlize témata (nebo jejich ¢€asti) nebudou zamérena
encyklopedicky, ale soustfedi se na ovéfeni kompetenci (védomosti a
dovednosti), které souviseji s vykonem praktickych odbornych ¢innosti. Zadané
Ukoly a otazky je vhodné zaméfovat také napf. na planovani prace,
ekonomické propocty, technické vypocty, nalezitosti spojené s podnikatelskou
¢innosti apod., tj. na kompetence, které Ize stézi ovéfit praktickou zkouskou,
ale jsou soucasti vykonu povolani. Nebrani-li tomu specifika oboru, je zadouci
navrhovat témata ve vztahu k praktické zkousSce - napf. ¢ast tématu zaméfit na
zpracovani pisemnych podkladd potfebnych pro realizaci tématu (pfipadné
dil¢iho ukolu) praktické zkousky. Pokud je soucasti feSeni tématu test, mél by
byt zaloZen na aplikaci teoretickych védomosti pfi FeSeni konkrétnich
praktickych ukolG (napf. volba pfi¢iny vzniku vady vyrobku, vybér spravnych
postupl pfi nakladani se surovinami ¢i materialy, ur€ovani funkci jednotlivych
soucasti stroju a zafizeni apod.).

Prakticka zkouska

o Do JZZZ zpracujte nejméné 3 témata.' Reditel Skoly si ze zadani
vybere nejméné jedno téma, které v souladu s vyhlaSkou vyuZije pro

v pripadé, ze to koncepce tématu neumozni, konzultujte pocet témat s metodiky
tvorby JZZ7.
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ZZ. \ pfipadé, Ze vybere vice témat, Z4ci si téma losuji. Pokud se
v autorském tymu rozhodnete zpracovat vice nez tfi témata, nejste
nijak omezeni jejich poétem, ale zvazte pfitom pfiméfenost celkového
rozsahu jednotného zadani a néaro€nost tvorby jednotlivych témat.
Obsah témat by mél byt navrhovan tak, aby pfi feSeni témat Zaci
prokazovali, Ze zvladaji ukony podstatné pro vykon profese, ke které
smérovalo vzdélavani v oboru.

Podle platné vyhlasky kona zak praktickou zkousku nejdéle 3 dny,
u obord skupiny 82 Umeéni, uzité uméni 2 az 4 tydny. V jednom dni
trva zkouSka nejvyS8e 7 hodin. V autorském tymu dohodnéte a
stanovte €asovy limit, ve kterém budou Skoly realizovat jednotné
zadani praktické zkousky vramci oboru. Je nezbyiné, aby délka
praktické zkousky podle jednotného zadani byla stejna pro
vSechna témata praktické zkousky. Minimalni délka trvani praktické
zkousky podle jednotného =zadani je 5 hodin. Doporucujeme
koncipovat témata praktické zkousky tak, aby zde zbyl ¢asovy
prostor, ktery Skola muze vyuzit pro pfipadné zafazeni svych specifik
vyplyvajicich ze SVP, tj. pro tzv. ,8kolni* &ast zavére&né zkousky,
zamérenou napf. na profilaci pfislusné Skoly, regionalni specifika atd.

Soucasti kazdého tématu je stanoveni pozadavki na materialni a
technické zabezpeceni zkousky (vybaveni pracovisté, material,
zafizeni, naradi, nastroje, stroje, pomucky, méfidla). Tyto poZzadavky
by mély odpovidat béZnym pozadavkim na ,standardni“ technické a
materialni vybaveni $kol, které pfislusny obor vyucuji, a také tomu, ze
zkouska muze probihat na odborném pracovisti Skoly nebo v realnych
pracovnich podminkach (napf. ve firmé). Dohodnéte si jednotny
formalni zpUsob jejich zpracovani v jednotlivych tématech.

Ke kazdému tématu musi byt vypracovana kritéria a pravidla pro
hodnoceni. Dohodnéte se na jednotném zpUsobu jejich zpracovani.
Napf. u systému bodového hodnoceni by v optimalni podobé& mél byt
pro vS8echna témata stanoven stejny pocet dosazitelnych bodi,
jednotné by meél byt stanoven také rozptyl bodu ve vztahu
k jednotlivym klasifikaénim stupfidm. Zak by mél byt klasifikovan
nedostate¢né, pokud nedosahne 25 % procentnich bodd. Pocty bodl
pfidélované jednotlivym ukolim (pfip. pracovnim operacim) by mély
byt pfiméfené jejich naro¢nosti a dulezitosti pro vykon profese.

Pokud je soucasti praktické zkouSky cizi jazyk, mél by byt zafazen
formou ustni jednoduché komunikace mezi vyulujicim a Zakem a
ovéfovat znalost zakladni odborné konverzace a terminologie bézné
uzivané v oboru. Zadani tématu pak musi obsahovat pisemné
zpracovana konverzaéni témata, pfip. podklady k ovéfeni orientace
zaku v odborné terminologii.
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Zohlednéni koncepce NZZ ve zpracovani témat praktické zkousky
dosahnete tehdy, jestliZe témata budou obsahové zaméfena na oblasti
podstatné pro vykon profese, budou vztazena z rliznych hledisek k vybrané
Sir§i odborné oblasti a umozni ovéfit vice odbornych zpUsobilosti z KS. Téma
by mélo spocivat v feSeni konkrétnich pracovnich problému (situaci) v realném
nebo simulovaném pracovnim prostfedi a ovéfovat pfipravenost Zakl pro praxi.
Umozni-li to specifika oboru, je vhodné provazat témata praktické zkousSky
s tématy (nebo Castmi témat) pisemné, pfip. ustni zkousky.

Ustni zkouska

0 Pro ustni zkouSku zpracujte do jednotného zadani 30 témat, ze
kterych feditel Skoly vybere pro ZZ nejméné 25 a 23k si jedno téma
vylosuje.

o Pri tvorbé témat Ustni zkousky zohlednéte to, Ze vlastni zkouska trva
nejdéle 15 minut (pfiprava ke zkousce trva nejméné 15 minut, je-li
soucasti tématu grafické nebo pisemné FeSeni, miZe predseda
zkuSebni komise prodlouzit dobu pfipravy az o 15 minut). Tento
Casovy limit v pfevazné vétSiné obord zahrnuje i ovéfovani otazky ze
svéta prace.

Zohlednéni koncepce NZZ ve zpracovani témat ustni zkousky dosahnete
tehdy, jestlize témata obsahuji ukoly a otazky zaméfené na navrhovani postupu
feSeni praktickych ukold, jejich zdvodnéni, pfip. obhajobu zvolenych Feseni.
Nebrani-li tomu specifika oboru, je vhodna rovnéz navaznost témat ¢i jejich
¢asti na témata praktické zkousky.

2.2.3 Uplatnéni otazek Obecny prehled ze svéta prace

Blok otazek ,Obecny pfehled ze svéta prace” obsahuje struéné otazky
zaméfené na to, aby Zaci prokazali zakladni prakticky pfehled o béznych
problémech pracovniho i obCanského Zzivota dospélych. Jejich zafazeni do
jednotného zadani kazdého oboru vzdélani je povinné. V obecné strukture
jednotného zadani v Tvlrci JZZZ mate tyto otazky i organizacni pokyny k jejich
ovéfovani uvedeny jak u Ustni zkousky, tak i u praktické zkousky. V autorském
tymu rozhodujete o tom, ve které zkouSce — ustni, vyjime€né praktické — je
budou 8koly u zavérené zkousky ovéfovat.

Zarazeni otazek ze svéta prace k ustni zkousce

Jestlize se rozhodnete zaradit tyto otdzky k ustni zkouSce, ziskaji Skoly tyto
otazky zakomponované jiz pfimo do zadani kazdého ze 30 témat ustni zkousky
(tj. pfi tvorbé jednotlivych témat vyberete a pfifadite ke kazdému z nich jednu
otazku ze svéta prace). Casovy limit vénovany na jejich zodpovézeni je u Gstni
zkousky minimalné 3 minuty, maximalné 5 minut. ZkuSebni komise rozhoduje
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o tom, zda zak bude zodpovidat tuto otazku na pocatku, v prabéhu, nebo na
konci ustni zkousky.

Zarazeni otazek ze svéta prace k praktické zkousce

Vyjimecné |ze zafadit otazky ze svéta prace do praktické zkousky. V takovém
pfipadé Skoly ziskaji cely blok otazek v jednotném zadani pohromadé a vybér i
pfifazeni otazek k tématu/tématim praktické zkousky zajistuji samy. Casovy
limit vénovany na jejich zodpovézeni je u praktické zkoudky minimalné
3 minuty, maximalné 10 minut. Soucasné s tématem praktické zkouSky zak
vylosuje jednu otazku z tohoto bloku. Skola zajisti jeji zkouseni pfi zahajeni,
v pribéhu, &i na konci praktické zkousky.

Z dosavadnich zkuSenosti z ovéfovani jednotného zadani vyplyva, Ze
v naprosté vétsiné oborll jsou otazky ze svéta prace uplathovany u ustni
zkousky a Skoly stim nemivaji problémy. Vramci praktické zkouSky je
pomérné problematické jak samotné losovani otézky, tak i =zajistovani
organizacnich podminek jejich ovéfovani (prostory, pfitomnost vyucujicich
teoretickych predmétll). Doporu€ujeme tedy preferovat jejich zafazeni k Ustni
zkousce.

Podrobnosti k Obecnému prehledu ze svéta prace jsou uvedeny v pfiloze €. 1.

2.2.4 Moznost vyuziti samostatné odborné prace

V autorském tymu projednejte moznost zaradit do JZZZ samostatnou odbornou
praci (SOP). Zafazeni SOP do JZZZ neni povinné pro vSechny obory vzdélani,
rozhodujete o ném Vy a vychazite z toho, zda zpusob jejiho zpracovani i
prezentace a obhajoba u zavére¢né zkousky jsou pFinosné pro uplatnéni zak
v profesi. Pokud SOP do jednotného zadani zaclenite, jeji realizace je zavazna
pro vSechny $koly, které pfislusné JZZZ vyuZivaji.

Jestlize se rozhodnete, Ze tato prace bude soucasti jednotného zadani,
zpracujete kni podklady, které odeSlete elektronicky do NUOV do
15. 12. 2010 na adresu renata.drabova@nuov.cz. Tento termin je nezbytné
dodrzet, protoze $kolam budou zasilany postou z NUOV jiz vlednu 2011.
Rovnéz budou soucasti JZZZ pfislusného oboru vzdélani.

Podklady k samostatné odborné praci budete zpracovavat podle osnovy, kterou
obdrzite z NUOV na zakladé potvrzeni SOP ve VasSem zapisu z 1. schlzky
autorského tymu.

Zpracovani podkladd k SOP — predpokladana osnova

a) Zadani SOP

Viyuzijte nésledujici text: Zaci budou dle zadané osnovy vypracovévat pisemnou
dokumentaci ke stanovenému tématu/stanovenym tématim. Jestlize JZZZ
obsahuje vice nez jedno téma SOP, stanovte na tomto misté, zda je zakim téma
pridéleno, zda si je losuiji €i voli.
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e Téma/témata SOP:

Formulujte odbornou tematickou oblast, ¢i komplexni prakticky ukol, k niz/k némuz
budou Zaci vypracovavat pisemnou dokumentaci (napf. navrh prezentace vyrobki
¢i sluzeb, navrh na zfizeni soukromé provozovny, technologicky postup zhotoveni
vyrobku a navrh jeho prezentace apod.). Téma SOP je tfeba formulovat natolik
konkrétné, aby byla zajiSténa srovnatelnost jeho zpracovani mezi jednotlivymi
Skolami. Pokud stanovite pro realizaci SOP vice témat, mdze jedno z nich byt
pojato jako $kolni téma. Skolni téma fe$i Zaci vramci $kolni &asti zavéredné
zkousSky.
e Osnova SOP:

Vyjadrete heslovité obsah jednotlivych Casti/kapitol SOP k danému tématu (Uvod,
text feSeni, zavér).

e  Formalni uprava SOP:

Stanovte pozadavky na pisemné zpracovani SOP, napf. pisemné zpracovani
daného tématu, pfip. dokumentace k Ukolu bude provedeno v rozsahu nejméné
x stran formatu A 4, text prace bude vypracovan na PC, do prace lze zaradit
fotografie, obrazky apod. v maximalnim rozsahu x, prace bude opatfena titulnim
listem: jméno a pfijmeni zaka, ro¢nik, nazev prace, adresa Skol, za titulni list bude
zafazen obsah textu (tj. nazvy jednotlivych kapitol, strankovani), zdroje informaci
(literatura, normy, vyuziti Internetu) budou uvedeny na konci prace....

b) Terminy:
Ramcové vymezte termin zadani SOP, délku jejiho feSeni a termin odevzdani.

Vyuzijte nasledujici text: Doporuceny termin zadani SOP — nejdFive v lednu 2010;
Doporu¢ena délka feseni SOP — minimalné 1 mésic; Doporuéeny termin
odevzdani SOP - nejpozdéji do 3 tydnui pred zavérecnou klasifikaci.

V souladu s JZZZ stanovi rfeditel Skoly vyucovaci pfedmét, v jehoz ramci bude
vypracovana SOP, konkrétni termin zadani | odevzdani SOP, zptsob
odevzdani/prevzeti SOP a zabezpeleni konzultaci Zaki s vyucujicimi.

c) Zafazeni a prezentace SOP u zavére€né zkousky

Stanovte, v ramci které zkousky bude vyuzita SOP — praktické/Ustni; kdy bude
v ramci stanovené zkouSky probihat prezentace a obhajoba SOP, pfip. i
vypracovani praktického Ukolu, nebo jeho €asti (tzn. na pocatku, na konci zkousky,
dle rozhodnuti zkuSebni komise apod.).

d) Zpusob hodnoceni/kritéria hodnoceni SOP

ViyuZijte nasledujici text:

Prezentace a obhajoba SOP spociva v: predstaveni pisemné SOP zku$ebni
komisi, popisu a zdlvodnéni zvoleného postupu feSeni/zpracovani vcetné
vyuzivani informacnich zdroji, posouzeni prinosu prace pro profesni uplatnéni
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Zaka, prip. ve vypracovani praktického ukolu SOP nebo jeho Easti.

Hodnoti se: zdtvodnéni pouzitého postupu reseni/zplisobu zpracovani, dodrzeni
jednotlivych bod( zadani, obsahova i formalni uroveri zpracovani, pouzivani
odborné terminologie, komunikace a reakce na dotazy ¢len( zkuSebni komise....
V pfipadé vypracovani praktického tkolu se hodnoti rovnéz dodrzovani zvoleného
zpusobu zpracovani (technologického postupu), dodrzovani norem, BOZP,
hygienickych predpisd....

Hodnoceni SOP je soucasti celkového hodnoceni a klasifikace praktické/ustni
zkouSky dle pravidel uvedenych v JZZZ. V pripadé, Ze Skola vyuZije moznost
zadat zakum rovnéz Skolni téma SOP, ovlivni vysledek feseni Skolniho tématu
SOP celkové hodnoceni vykonu Zaka u pfislusné zkousky maximalné v rozmezi
jednoho klasifikacniho stupné. Jestlize Zak neuspéje pfi feSeni dalSich casti
jednotného  zadani prislusné zkousky, pak je klasifikovan stupném
»9 - nedostatecny”, i kdyz pri feSeni $kolniho tématu SOP bude (spésny.

e) ZplUsob feSeni v pfipadé, Ze Zak neodevzda praci ve stanoveném
terminu, pfip. vibec

VyuZijte nasledujici text:

Jestlize Zak neodevzda SOP ve stanoveném terminu, muZe reditel Skoly
v oddvodnénych pripadech povolit odevzdani SOP v nahradnim terminu.

Jestlize zak SOP neodevzda, nebude bodové hodnocen za prislusnou cast
zaveérecné zkousSky souvisejici se zpracovanim, prezentaci a obhajobou SOP.

f) Pokyny pro zaka kvypracovani SOP (jejich zpracovani zalezi na
rozhodnuti autorského tymu).

Vyuziti SOP pro realizaci Skolni ¢asti zavéreéné zkousky

Pokud stanovite pro realizaci SOP vice témat, midze jedno z nich byt pojato
jako téma skoly. V takovém pfFipadé musi Skola zadat zakim k feSeni SOP
dvé témata — tj. jedno, které je soucasti jednotného zadani, a druhé, které je
uréeno k realizaci tzv. $kolni ¢asti zavére&né zkousky. Skola si obsah tohoto
LSkolniho* tématu mulze navrhnout sama. Pfitom musi dodrzet veskeré
pozadavky na rozpracovani podkladd k SOP stanovené k ostatnim tématim —
zpracovani osnovy, pozadavk( na formalni Upravu SOP, dodrZzovani termin(,
zafazeni SOP u ZZ, zplsob hodnoceni/ kritéria hodnoceni SOP, zplsob feSeni
v pfipadé, Ze Zak neodevzda praci ve stanoveném terminu, pfip. vlbec.
Vysledek fesSeni Skolniho tématu SOP ovlivni celkové hodnoceni vykonu zaka
u pfisluSné zkousky maximalné v rozmezi jednoho klasifikacniho stupné.
Jestlize Zzak neuspéje pfi feSeni dalSich &asti jednotného zadani pfislusné
zkousky, pak je klasifikovan stupném ,5 - nedostate¢ny”, i kdyz pfi feSeni
$kolniho tématu SOP bude uspésny.

Podrobnosti k samostatné odborné praci jsou uvedeny v pfiloze €. 2.
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2.2.5 Prostor pro vytvoreni Skolni €asti zavére¢né zkousky

V prabéhu utvareni koncepce nové zavéreéné zkousky se stale vice ukazuje
potfeba zajistit, aby poZzadavek na srovnatelnost vysledk( vzdélavani zakul
v daném oboru nebyl vrozporu s posilovanim autonomie, kterou Skolam
umozfiuje tvorba SVP na zakladé RVP. Proto je nezbytné stanovit, jak budou
Skoly realizujici z&véreCnou zkoudku podle jednotného zadani postupovat,
pokud se rozhodnou uplatfiovat u ZZ specifika vyjadfovana v SVP. Pro $koly,
které nebudou o zafazeni svych specifik do zavére€né zkousky usilovat, pfitom
musi byt jednotné zadani nadale koncipovano tak, aby je mohly piné vyuZzivat
bez jakychkoliv zmén.

V autorském tymu tedy projednejte, jak vytvofite prostor pro realizaci tzv. Skolni
Casti zavérecné zkousky, ve které by Skola v pfipadé zajmu mohla ovéfovat i
vysledky &k vyplyvajici ze SVP. Zafazeni této $kolni &asti do ZZ véak nesmi
omezit funkénost jednotného =zadani jako standardu sméfujiciho ke
srovnatelnosti vysledk( zaku pfislusného oboru.

Pro realizaci Skolni ¢asti zavére¢né zkousky proto plati, Ze:

e rozhodnuti o zafazeni C¢i nezafazeni Skolni ¢asti do ZZ je
v kompetenci Skoly, ktera vytvofi jeji obsah, pIné za néj odpovida a
zajistuje jeho doplnéni k jednotnému zadani;

e hodnoceni Skolni €asti, pokud je Skolou zafazena, ovliviuje celkové
hodnoceni vykonu Z&ka u vybrané zkousky (praktické, pisemné di
ustni) maximalné v rozmezi jednoho klasifikacniho stupné;

o jestlize zak neuspéje pri feseni tématu jednotného zadani pfislusné
zkousky, pak je klasifikovan stupném ,5 - nedostate¢ny”, i kdyz pfi
feSeni Skolni €asti ZZ bude uspésny.

Prostor pro Skolni ¢ast ZZ muzete zajistit jednim ze tfi uvedenych zplsobl,
pFipadné jejich kombinaci:

1. Pro témata jednotného zadani praktické zkouSky nevycerpate celou dobu
stanovenou vyhlaskou

Podle vyhlasky €. 47/2005 Sb. trva prakticka zkousky nejdéle 3 dny po
7 hodinach (tj. 21 hodin), v uméleckych oborech nejdéle 4 tydny (tj. 20 dni po
7 hodinach — 140 hodin). Nebrani-li tomu specifika Vaseho oboru, stanovte
délku praktické zkousky podle jednotného zadani tak, aby tuto dobu
nepokryvala (napf. 2 dny po 7 hodinach). Stanovena délka praktické zkouSky
se uvadi do organiza¢nich pokynu k praktické zkou$ce. Uvadi se rovnéz ke
kazdému tématu praktické zkouSky. Je nutné, aby u vSech témat byla
stanovena jednotné. V organizaénich pokynech bude rovnéz uvedena
informace o tom, ze zbyvajici ¢asovy prostor mize Skola vyuzit pro zafazeni
tzv. Skolni ¢asti zavérecné zkousky, informace o tvorbé jejiho obsahu a pokyny
k jejimu hodnoceni.
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2. Poskytnete skolam moznost realizovat Skolni téma samostatné odborné
prdce Zaku

V takovém pfipadé musite zafadit do ZZ samostatnou odbornou praci. Pro
realizaci SOP stanovite vice témat. Jedno z nich oznacite jako Skolni téma.
V zadani SOP bude uvedeno, Zze Skola muze zakim kromé tématu
stanoveného v jednotném zadani zadat také Skolni téma, jehoZ obsah si vytvaFi
sama (tzn., Zze v tom pfipadé zak feSi dvé témata SOP). Pfitom musi dodrzet
veskeré pozadavky na rozpracovani podkladu k SOP stanovené v jednotném
zadani. V souladu s nimi tedy zpracuje pro skolni téma osnovu, pozadavky na
formalni dpravu SOP, dodrzovani termind, zafazeni SOP u ZZ, zplsob
hodnoceni/kritéria hodnoceni SOP, zplisob feSeni v pfipadé, Zze zak neodevzda
praci ve stanoveném terminu, pfip. vibec. Hodnoceni $kolniho tématu SOP
ovlivni celkové hodnoceni pfislusné zkousky stejné jako hodnoceni Skolni ¢asti
zaveérecné zkousky.

3. Poskytnete $kolam moznost nahradit nékteré Casti jednotného zadani jejich
specifiky

Této moznosti musi byt pfizpisobena koncepce témat. Témata jedné ze
zkouSek musi byt navrzena tak, ze budou obsahovat povinné otazky/ukoly,
které Skola musi bezpodminecné respektovat, a nepovinné otazky/ukoly, které
muze nahradit svymi. Nepovinné &asti tématu oznacite v jednotném zadani
pismenem ,3“. Mélo by se vzdy jednat o otadzky a Ukoly, které nejsou pro
feseni tématu jednotného zadani stézejni a pokryvaji nanejvy$ jednu pétinu
obsahu tématu pfislusné zkousky. To znamena, Ze napf. téma pisemné
zkousky bude obsahovat 10 otazek/ukolli, osm povinnych a dvé/dva
nahraditelné Skolou. Téma Ustni zkouSky bude obsahovat celkem 5 otazek
(v€etné otazky ze svéta prace). Jedna ze Ctyf odbornych otazek bude
nahraditelna Skolou. V organizanich pokynech k feSeni takto koncipovanych
témat bude uvedeno, Ze Skola mize do JZZZ zasahnout pouze tim, Ze nahradi
nepovinné otazky/ukoly (oznadené pismenem ,3%) svymi vlastnimi, jinak
realizuje celé téma ve stanovené podobé. Vypracovani a nahrazeni
nepovinnych ¢&asti tématu v JZZZ musi zajistit Skola sama. Hodnoceni
nepovinnych &asti tématu ovlivni celkové hodnoceni pfislusné zkousky stejné
jako hodnoceni Skolni ¢asti ZZ.
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3. Zpracovani jednotného zadani v programu Tviirce
Jzzz

Tvorba JZZZ probiha v informacnim systému nové zavérecné zkousky (IS
NZZ).

3.1 Priprava na tvorbu JZZZ a koordinace praci

JZZZ budete vytvaret ve specidlnim programu Tvdrce JZZZ, ktery umozniuje
editorovi i vS8em autorim na zdakladé pfidélenych prav okamzity pFistup
k nejaktualngjsi verzi zadani. Pfed zahajenim praci se peclivé seznamte
s pokyny pro praci ve Tvlrci JZZZ, které jsou obsazeny v materidlu Vzdélavani
tvarct jednotnych zadani, podklady (obory H).

Seznamte autory s timto programem (pfi prvni schizce autorského tymu, kdy
s nimi budete projednavat, jakou &ast JZZZ budou zpracovavat). Ukazte jim
zde pfipravenou obecnou strukturu jednotného zadani oznacenou kédem a
nazvem VaSeho oboru vzdélani a vysvétlete jim, Ze je vyuzitelna pro vSechny
obory vzdélani.

U jednotlivych zkouSek dohodnéte s autorem/autory témat, jakym zplsobem
strukturu témat upravite v souladu se stanovenymi pozadavky na strukturu
jednotného zadani pro potfebu Vaseho oboru vzdélani (v obecné strukture
témat jednotlivych zkous$ek jsou urcité ¢asti zavazné pro JZZZ vSech obor(
vzdélani, pouze nékteré Ize vypustit, pfip. doplnit dalsi). Strukturu témat v ramci
pfislusné zkousky je tfeba stanovit jednotné, coz je nutné dohodnout zejména
tehdy, pokud témata téze =zkouSky zpracovavaji autofi zriznych Skol.
V pFipadé& jakychkoliv nejasnosti se obratte na povéfené pracovniky NUOV.

Pokud budete vyuZivat jednotné zadani z lofiského roku, dohodnéte s autory
také to, ktera témata, pfip. jejich Casti pfekopirujete do nové struktury, aby
s nimi mohli dale pracovat. Je zcela nezbytné, aby autofi pracovali pouze
s bezchybnymi, pfip. opravenymi tématy!

3.1.1 Rozkopirovani témat ustni zkousky v Tvurci JZZZ

V Tvarci JZZZ jsou v obecné struktufe jednotného zadani pfipravena pouze
2 témata pro Ustni zkousku. Je to z toho dlvodu, Ze celkovy pocet (30) témat je
vysoky a je zbyte¢né, abyste u téchto vSech témat museli jejich strukturu pro
potfebu VaSeho oboru upravovat mechanicky sami. Proto s autorem/autory
ustni zkousky nejprve dohodnéte, jaka bude jednotna struktura tématu této
zkousky. Nasledné u obou pfipravenych témat odstrarite ¢asti/ oddily, které
nebudete pfi zpracovani témat vyuzivat. Poté témata rozkopirujte na celkovy
pocet 30 témat. Autor/autofi Ustni zkousSky budou moci zpracovavat témata
teprve poté, az se jich v Tvurci JZZZ objevi vSech 30 ve Vami upravené
strukture.
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3.1.2 Rozpracovani bloku otazek Obecny piehled ze svéta prace
k tématim ustni zkousky

Ve stanovené obecné struktufe JZZZ je pfipraven cely blok otazek z Obecného
prehledu ze svéta prace zpracovany ve dvou oddilech na dvou mistech.
Jednou je umistén za tématy praktické zkousky a jednou za tématy ustni
zkousky. Kromé otdzek samotnych obsahuje i organizacni pokyny pro uditele,
které se vztahuji ke zpusobu vyuZiti otazek v ramci pfFislusné zkousky a jejich
zkou8eni a hodnoceni.

V konecné podobé JZZZ Vaseho oboru bude vSak vyuzit pouze u jedné z obou
zkousek.

Pokud jste tyto otazky zaradili k praktické zkou$ce, odstrarite v Tvurci JZZZ
oddil Obecny pfehled ze svéta prace umistény za tématy ustni zkouSky (tj.
ponechte jej pouze za tématy praktické zkousky).

Pokud jste tyto otazky zafadili k ustni zkouSce, vyberte a pfifadte jednotlivé
otazky pfimo k tématim. Z oddilu Obecny pfehled ze svéta prace zkopirujte do
oddilu Zadani ke kazdému tématu Ustni zkouSky jednu otazku ze svéta prace
(tj. ke 30 tématlim bude pfifazeno 30 rlznych otazek). Po vlozZeni jednotlivych
otazek k tématim Ustni zkouSky oba oddily obsahujici Obecny prehled ze
svéta prace z JZZZ odstrante.

To vSe udélejte jesté pfedtim, nez zanou autofi jednotné zadani zpracovavat.
Vyhnete se tak nejednotnému zpracovani témat jednotného zadani, coz byste
museli v prlibéhu prace dojednavat mnohem obtiznéji. Jednotlivi autofi mohou
mit rlzné problémy se zvladanim prace v Tvlrci JZZZ (tvorba a formalni
Upravy textu, tvorba grafickych ¢asti témat apod.), proto prabézné kontrolujte
jejich praci v tomto programu. Kontrolu tvorby JZZZ provadéjte také na
webovém portalu IS NZZ, kde si Vy i jednotlivi autofi muzete JZZZ prohlizet
v PDF dokumentu v takové podobé, jak je uvidi Skoly.

3.1.3 Etapy tvorby jednotného zadani

Vlastni tvorba JZZZ je rozdélena do dvou zakladnich etap, z nichz 1. etapa je
zameéfena na vytvareni témat pro databazi témat zavérecné zkousky v IS NZZ,
2. etapa je zaméfena na dokonleni JZZZ - jeho editaci jako kompletniho
dokumentu, ktery bude zpfistupnén Skolam ve dvou souborech formatu PDF, a
to jako verze pro ucitele a verze pro Zaky.

V 1. etapé tvorby JZZZ (Fijen 2010 — 15. leden 2011) vytvorite témata pro
uloZeni do databaze:

e autofi zpracuji do Vami pfipravené struktury pracovni verze témat
jednotlivych zkousek;
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e predloZte je ke vzajemnému posouzeni a pfipominkam vSem ¢lenlim
tymu;

e projednejte s autory zapracovani pfipominek a vyZadejte si od nich
potvrzeni, Ze jiz dokonili tvorbu témat;

e do 15. ledna 2011 zaSlete na renata.drabova@nuov.cz zpravu o tom,
ze JZZZ je pfipraveno ke kontrole po ukoné&eni praci v 1. etapé tvorby;
od této chvile az do obdrzeni pfipominek jiz do JZZZ nezasahujte a
zablokujte jednotlivym autordm k nému pfistup;

e zNUOV obdrzite ptipominky k potfebnym UGpravam témat JZZZ pro
uloZeni do databéaze;

e do 14 dni zajistéte, aby autofi témata na zakladé pfipominek upravili
(poskytnéte jim znovu pFistup k jednotnému zadani) a zaSlete na
renata.drabova@nuov.cz zpravu o tom, Ze témata je mozné uloZzit do
databaze;

o definitivné zablokujte autorim pfistup k JZZZ, mohou zadani prohlizet
pouze jako ¢tenafri.

Ve 2. etapé tvorby JZZZ (15. leden 2011 — 15. unor 2011) zajistite dokonceni
tvorby JZZZ:

¢ v NUOV bude provedena opakovana kontrola JZZZ a Renata Drabova
Vam zasle vyjadfeni k apravam;

e vpiipadé, Ze vSe bude v pofadku, potvrdi, Z2e JZZZ je pfipraveno
k dokonéeni, tj. ke zpracovani do podoby pro Skoly;

e nejpozdeji do 14 dnd po obdrzeni informace, ze JZZZ je pfipraveno
k dokon¢eni, dopracujte (zeditujte) JZZZ do kompletniho dokumentu
uréeného pro Skoly;

e vyplite potfebné informace o jednotném zadani do pfislusné c&asti
JZZ7Z a tabulku souladu jednotného zadani s kvalifikaénim
standardem;

e zkontrolujte podobu JZZZ na webovém portalu IS NZZ ve formatu
PDF, ve dvou souborech — verzi pro u€itele i verzi pro zaky;

e zaSlete na adresu renata.drabova@nuov.cz zpravu, ze JZZZ muze byt
zpfistupnéno Skolam.

32



3.2 Tvorba databaze témat jednotlivych zkousek
(1. etapa — Fijen 2010 az 15. leden 2011)

Tato etapa je zaméfena na tvorbu databaze témat zavérecné zkousky pro IS
NZZ. Jejim cilem je shromazdit témata, ktera budou vyuzivana pfi tvorbé JZZZ
v dalSich letech. Kazdé téma uklddané v databazi musi byt zpracovano jako
ucelena kapitola. Pro jednotlivé zkou$ky je struktura kazdého tématu navrzena
tak, aby mohla byt vyuzivana ve v8ech oborech vzdélani. Proto obsahuje co

s potfebami oboru.

Jak jiz bylo vySe uvedeno, nejdfive projednejte s autory, jak mate strukturu
tématu pisemné, praktické i ustni zkouSky upravit a pfipravit ji pro jejich praci.
Zaroven s nimi dohodnéte, kolik témat jim mate pfipravit pro pisemnou a
praktickou zkousku. Pfitom je nezbytné dodrZzet poZadavky na obecnou
strukturu jednotného zadani, v niz je zafazeni nékterych ¢&asti/oddild do
struktury tématu a jejich zpracovani povinné. O zafazeni a zpracovani
nepovinnych ¢asti/oddild rozhodujete sami podle potfeb jednotného zadani
VaSeho oboru. V pfipadé, Ze nékterou z téchto nepovinnych c&asti/oddild
nevyuzijete, odstranite ji ze struktury tématu.

e PFi naplfovani jednotlivych oddild ve struktufe tématu se v Tvlrci
JZ277 Fidte pokyny uvedenymi v poznamkach pod &arou, které po
zpracovani tématu odstrante.

e Co nejvice vyuzivejte spoleénych textd vytvorenych v NUOV, které
jsou uvedeny v nékterych oddilech (napf. organizacni pokyny, pokyny
pro zaky apod.). Tyto texty mizete doplfiovat/upravovat podle potreb
oboru.

e Pokud vjednotném zadani budete vytvafet viastni texty, dodrZujte
terminologii uzivanou v platnych pravnich pfedpisech.

Pro oznaceni zavérecné zkousky i jednotlivych zkousek plati:

Zavére€na zkouSka — ZZ - nikoliv napf. zavére€na ucrnovska zkouska, ZUZ
apod.

Pisemna zkouSka — nikoliv napf. pisemna Cast zavérecné zkousky, pisemna
Cast apod.

Prakticka zkouSka — nikoliv napf. prakticka ¢ast zaveérecné zkousky, prakticka
Cast apod.

Ustni zkouska — nikoliv napt. Ustni 8ast zavéredéné zkousky, Ustni &ast apod.
e  P¥i pfimém oslovovani zakil je zakim zapotfebi vzdy vykat.
e Témata vSech zkousek je nutno C&islovat arabskou Cdislici 1, 2, 3...,
nikoliv fimskymi Cislicemi.
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e Pfi zpracovani JZZZ dodrzujte pokyny k formalnim udpravam
stanovené v materidlu Vzdélavani tvircd jednotnych zadani -
podklady obory H), dodrzujte pfedepsané formatovani pomoci styld,
dbejte na typograficka pravidla a pravopisné normy.

e S poradim jednotlivych oddilt vramci daného tématu ani celého
jednotného zadani nelze manipulovat (tj. pfeskupovat je, zafazovat na
jiné misto apod.).

e Tzv. povinné oddily nelze odstrafovat.

e Nazvy oddilt, které jsou uréeny pro uéitele, se ve strukture JZZZ
zobrazuji v kurzivé. Dbejte na to, abyste je omylem neoznagili jinak,
protoze by se v podobé pro Skoly (tj. v souborech PDF) zobrazily do té
verze jednotného zadani, ktera je uréena zakam.

e Kazdy oddil, ktery ma byt uveden v obsahu, nezapomerite oznacit
v Tvurci JZZZ. Obsah kontrolujte ve formatu PDF.

e U grafickych c¢asti (technické dokumentace, vykresu, obrazki,
schémat, tabulek, graft) vzdy zkontrolujte jejich zobrazeni
v souborech PDF (nékteré z nich se v Tvlrci JZZZ zobrazuiji jinak).

e Dbejte na vkladani pevného konce stran; ve formatu PDF prabézné
kontrolujte, zda se vytvofeny text ,nerozbéhl“. Ddlezité je, aby
zejména u testl byla vzdy na konci stranky kompletni otazka, tj. aby
nepokracovala na dal$i strané.

e Hodnotici tabulky u témat jednotlivych zkouSek zpracujte do
jednotné formalni upravy.

Pisemna zkouska — struktura tématu
Téma . 1 azx

1. Identifikacni udaje

Povinny oddil.

Uvadéji se do Sablony jednotného zadani u kazdého tématu. V Sabloné
nemérfite ani styl ani velikost pisma. Vyplite zde €islo tématu, Skolni rok vyuziti
tématu, nazev tématu a popis tématu. Pokud pro téma nelze jednoznacné
formulovat nazev, pak nazev tématu nevypliujte, ale kolonku neodstrafiujte
(nechte ji prazdnou). VZdy vSak musite zpracovat popis tématu, a to v rozsahu
max. 240 znakd. V pfipadé, zZe téma se sklada z fady rozdilnych otazek/ukold,
uvedte k nim v popisu tématu heslovité Udaje. (ldentifikacni Udaje budou
vyuZzity pro Ucely databaze témat, nikoliv pro Skoly.)

2. Anotace tématu
Oddil se zpracovava dle potfeb oboru.
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Zpracujte je, pokud jsou témata rozsahla pro usnadnéni orientace zak( pfi
volbé tématu. Nemély by pfesahovat vice nez pul strany textu k jednomu
tématu. Nepotiebujete-li anotace, tento oddil odstrarite.

3. Organizacni pokyny

Povinny oddil. Je uréen pro ucitele.

Vyuzijte text NUOV, v pfipadé potFeby jej dopliite o konkrétni pokyny nezbytné
pro feSeni daného tématu. Poznamku o testu a anotacich ponechejte Ci
odstrante (podle toho, zda téma obsahuje i FeSeni testu, jsou zpracovany
anotace témat, nebo ne).

4. Pokyny pro Zaka

Povinny oddil.

Vyuzijte text NUOV, v ptipadé potieby jej dopliite o dalsi pokyny nezbytné pro
feSeni tématu (napf. jak ma zak pfi feSeni postupovat, jaké pomicky a
podklady muze vyuzivat apod.). Nehodici se ¢asti textu odstrante. Je-li
soucasti feSeni tématu test, uvedte obecnéjSi pokyny pro jeho zpracovani.

5. Zadani

Povinny oddil.

Vypracujte ukoly/otazky, které zak v ramci tématu fesi. Je-li to mozné, zaradte
do zadani i potfebnou technickou, vykresovou nebo obrazkovou dokumentaci.

6. Technickéa/vykresova/obrazkova dokumentace

Oddil se zpracovava dle potfeb oboru.

Vypracujte jej v pfipadé, ze prace/manipulace se schématy, vykresy, obrazky
apod. potfebnymi k Fedeni tématu vyZaduje jejich zpracovani do samostatné
sloZzky. Nepotfebujete-li dokumentaci takto zpracovat, tento oddil odstrarnite.

7. Zadani — spravna feSeni

Povinny oddil. Je uréen pro ucitele.

Zpracujte konkrétni udaje vztahujici se k otazkam a Ukolim FeSenym v tématu.
U otazek zaloZzenych na vypracovani volnych odpovédi Zakem muzete tyto
Udaje vyjadfit i heslovité, v pfipadé matematickych &i jinych vypoctd musi byt
uvedeny jejich vysledky. Zpracovani spravnych feSeni vénujte patficnou
pozornost. Podporuji jednotny pfistup uciteld k hodnoceni zpracovani tématu.
V pfipadé, Ze je soudasti témat pisemné zkousky test, zpracujte k nému
nasledujici 3 oddily, jinak tyto oddily odstrarnite.

8. Test — pokyny pro Zaky

Stanovte pokyny, kterymi se zaci Fidi pfi zpracovani testu, upfesnéte zplsob

zaznamu odpovédi (napf. pfimo do testu, do tabulky apod.) a moznosti
provadéni oprav.

9. Test — zadéani
Vypracujte/zafadte samotny test.
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10. Test — spravna reSeni
Oddil ve vztahu k testu vypracujte vzdy. Je uréen pro ucitele. Obsahuje
spravné odpovédi na testové otazky.

11. Hodnoceni, kritéria a pravidla

Povinny oddil. Je urcen pro udcitele.

Stanovuje jednotny zpusob hodnoceni feSeni tématu zakem (napf. bodové
hodnoceni jednotlivych Casti tématu a jeho pfevod na klasifikaci). Je vhodné
vypracovat jej formou tabulek, které by mély mit jednotnou formalni upravu.
Je-li soucasti pisemné zkousSky test, musi zde byt uvedeno, jak se jeho
hodnoceni promitne do celkového hodnoceni feSeni tématu.

Prakticka zkouska — struktura tématu
Téma ¢. 1 az x

1. Identifikacni udaje
Zpracovavaji se tak, jak je uvedeno u pisemné zkousky.

2. Organizacni pokyny

Povinny oddil. Je urcen pro ucitele.

VyuzZijte text NUOV. Upfesnéte délku trvani zkousky dle vyhlasky
€. 47/2005 Sb. a uvedte délku jejiho trvani podle jednotného zadani. Délka
trvani praktické zkousky podle JZZZ musi byt stejna u v8ech témat, a to
minimalné 5 hodin. Jestlize pokryva JZZZ celou délku praktické zkousSky
stanovenou vyhlaskou, odstrarite text tykajici se zbyvajiciho asového prostoru
pro zafazeni Skolni ¢asti ZZ. Poznamku o zafazeni otazek z Obecného
prehledu ze svéta prace ponechejte pouze v pfipadé, Ze jste se rozhodli tento
blok podotazek pfifadit k praktické zkouSce, jinak ji odstrante. Poznamku o
obhajobé vysledkd samostatné odborné prace rovnéz ponechejte pouze tehdy,
pokud SOP bude soucasti praktické zkou$ky, jinak ji odstrante. V pripadé
potfeby doplrite specifické pokyny pro feSeni daného tématu (napf. ¢asové
rozvrzeni feSeni tématu a informace, které musi zakam uditelé k rfeseni sdélit
apod.).

3. Viybaveni pracovisté

Povinny oddil. Je urcen pro ucitele.

Zpracujte popis/vycet pomucek naradi, stroju, zafizeni, materiadlu apod., které
musi mit zak pfi feSeni tématu k dispozici.

4. Pokyny pro Zéka

Povinny oddil.

Vyuzijte text NUOV. V pfipadé potfeby doplfite informace napf. k postupu, ktery
musi zak dodrzet pfi FfeSeni tématu, k volbé pomlcek, vyuzivani nastrojl,
stroju, zafizeni, dodrzovani pfedpist BOZP apod.

5. Zadani
Povinny oddil.
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Zpracovava se obdobné jako u pisemné zkousky.

6. Technicka/vykresova/obrazkova dokumentace
Oddil se zpracovava dle potfeb oboru.
Postupuje se obdobné jako u pisemné zkousky.

7. Zadani — spravna feSeni

Oddil se zpracovava dle potreb oboru. Je uréen pro uditele.

Zpracujte jej, pokud spravna feSeni povazujete za dulezitd pro posuzovani
vykonu zaku. Jinak oddil odstrarite.

8. Hodnoceni, kritéria a pravidla

Povinny oddil. Je uréen pro ucitele.

Zpracovava se obdobné jako u pisemné zkousky (s vyjimkou poznamky
o testu).

Ustni zkous$ka — struktura tématu
Téma¢. 1 az 30

1. Identifikacni udaje

Povinny oddil.

Zpracovavaji se tak, jak je uvedeno u pisemné zkousky. Jedinou vyjimkou je to,
Ze do popisu tématu musite pfifadit i heslovity udaj o otdzce ze svéta prace,
ktery je v bloku otazek ze svéta prace za kazdou otazkou uveden v zavorce.
Pro obory, ve kterych je blok otdzek ze svéta prace zafazen u praktické
zkousky, toto neplati.

2. Organizacni pokyny

Povinny oddil. Je uréen pro ucitele.

VyuzZijte text NUOV. Poznamku o zafazeni otadzek z Obecného prehledu ze
svéta prace odstrarite pouze v pfipadé, Ze jste zaradili tyto otazky k tématim
praktické zkou$ky, jinak ji ponechejte. Poznamku o obhajobé vysledkl
samostatné odborné prace ponechejte pouze v pfipadé, ze SOP bude soucasti
ustni zkousSky, jinak ji odstrante. Text Ize doplnit o dalSi informace o Ustni
zkouSce, napf. o obecny popis struktury tématu, vyCet pomucek, které zak
muZe pouzivat pfi pfipravé na zkousku, zabezpeceni potfebnych podkladt pro
Z2aky apod.

3. Zadéani

Povinny oddil.

Zpracujte Ukoly/otazky, které Zzak v ramci daného tématu feSi/na které
odpovida. Do textu zadani je vhodné zarfadit osnovu, podle niz zak k tématu
hovofi, mohou byt zafazena i schémata, vykresy, obrazky apod.

4. Podklady pro Zaka
Oddil se zpracovava dle potfeb oboru. Je urcen pro ucitele.
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V pfipadé, Ze to povazujete za potfebné, popiste zde, co by méla Skola Zzakovi
poskytnout pro to, aby se k tématu mohl snadnéji vyjadfovat (napf. jaka
schémata, vykresy, obrazky, vzorniky, ukazky material( a zpusobu zpracovani
vyrobku nebo jeho ¢asti apod.). Jinak oddil odstrante.

Nasledujici dva oddily slouzi pro ucitele. Zpracujte je pouze v pfipadé, Ze jejich
zafazeni do JZZZ povazujete za U€elné, jinak je odstrarite.

5. Zadani — spravna reSeni
Oddil se zpracovava dle potfeb oboru.

6. Hodnoceni, kritéria a pravidla
Oddil se zpracovava dle potfeb oboru.
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3.3 Dokonéeni JZZZ, editace do podoby pro Skoly
(2. etapa — 15. leden az 15. unor 2011)

Tato etapa je zaméfena na zpracovani — editaci JZZZ do podoby, ve které
bude zvefejnéno pro $koly. Zahajujete ji poté, kdyZ obdrzite z NUOV oznameni
o tom, ze JZZZ je pfipraveno k dokonceni. Editaci JZZZ provadite pouze Vy
jako editor/ka. Zabezpecte, aby autofi méli zablokovany pfistup k JZZZ a mohli
je prohliZet, pfip. kontrolovat pouze jako &tenafi.

e P¥i editaci jednotlivych oddili v celém JZZZ se opét fidte pokyny
uvedenymi v poznamkach pod ¢arou, které po zpracovani pfislusného
oddilu odstrarite.

e Co nejvice vyuZijte spoleénych textd vytvofenych v NUOV, které
doplnite, resp. upravite vzhledem k Vasemu oboru.

e P¥i tvorbé vlastnich textl, provadéni grafickych apod. uprav se Ffidte
vySe uvedenymi pokyny (tj. dodrzovani terminologie, vykani zakim,
arabské G&islovani témat, dodrzovani formatovani pomoci styld,
typografickych pravidel, pravopisnych norem, dodrZovani poradi
oddill, neodstrarfiovani povinnych oddilt, zachovani uréeni oddill pro
ucitele, zalamovani stran, jednotna Uprava hodnoticich tabulek atd.).

Editace jednotného zadani spociva v kontrole a Upravach ¢asti/oddila
spoleénych pro celé JZZZ a ¢&asti/oddild spoleénych pro jednotlivé
zkousky. Rovnéz zde je stanovena obecna struktura zadani, ve které jsou
nékteré ¢asti/oddily povinné a nékteré nepovinné, vyplyvajici z potfeb oboru.

Oddily spole¢né pro celé JZZ2Z
Pred celym jednotnym zadanim upravte 3 oddily:

1. Informace o jednotném zadani

Povinny oddil.

Podava Skolam informaci o autorském tymu jednotného zadani a o souladu
JZZZ s kvalifikaénim standardem. Pozadované udaje do néj doplrite podle
instrukci uvedenych pfimo v textu. V tabulce ,Soulad jednotného zadani (JZZZ)
s kvalifikagnim standardem uplné kvalifikace (KS UK)* nezapomeiite vyplnit
Ciselné udaje dle pfislusného kvalifikacniho standardu.

2. Obsah

Povinny oddil.

V programu TvuUrce JZZZ se obsah vytvari automaticky. Pfi dokonCovani JZZZ
zkontrolujte obsah rovnéz v PDF souborech — jak ve verzi pro ucitele, tak i ve
verzi pro zaky. Verze pro ucitele musi obsahovat vSechny nalezitosti urcené
pro ucitele, verze pro zaky pouze ty Casti, které jsou uréeny zakim. Nékteré
¢asti JZZZ v obsahu rovnéz mizou chybét. Pokud zjistite, Zze jsou v obsahu
nékteré Casti JZZZ mylné zobrazeny &i chybi, je to pravdépodobné tim, Ze
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v Tvlrci JZZZ jsou Spatné oznaceny. Pro opravu obsahu se znovu vratte do
Tvlrce JZZZ a oznacte je spravné.

3. Organizace zavérecné zkouSky

Povinny oddil. Je ur¢en pro ucitele.

Vyuzijte text NUOV. Upravte termin konani ZZ (napf. u uméleckych obor().
Poznamku o zafazeni otazek z Obecného pfehledu ze svéta prace ponechejte
pouze u zkousky, ke které jste otazky pfifadili. Poznamku o zafazeni
samostatné odborné prace ponechejte pouze v pfipadé, Ze samostatna
odborna prace bude soucasti ZZ — u pfislusné zkousky.

Za celym jednotnym zadanim (na konci) zkontrolujte/upravte oddily
priloh:

Priloha &. 1 Samostatna odborna prace

Oddil se zpracovava dle potfeb oboru.

Pokud jste SOP do ZZ nezafadili, tento oddil odstrante. Jestlize jste SOP do ZZ
zafadili, musi tento obsahovat vypracované podklady k samostatné odborné
praci, které jste odeslali do NUOV do 15. 12. 2010.

Priloha €. 2 a dal§i oddily ur¢ené pro prilohy

Zpracovavaji se dle potfeb oboru.

PFilohy vyuzijte pouze tehdy, budete-li chtit k JZZZ zafadit rizné pomocné
podklady pro Skoly — napf. pfehledové formulafe o vysledcich zkouSek, obalky,
titulni listy, seznam témat Ustni zkousky pro zkuSebni komisi apod. Muzete
takto zpracovat i nékolik pfiloh — jako nové oddily. Nezapomerite je spravné
ocCislovat (pokud neni vJZZZ samostatna odborna prace, je nutné zacit
Cislovani pfiloh od &. 1). Pfilohy musi byt oznaCeny nazvy vztahujicimi se
k jejich obsahu (napf. Pfiloha €. 3 FormulaF pro hodnoceni pisemné zkousky,
PFiloha €. 4 Seznam témat Ustni zkousky).

Oddily spole¢né pro jednotlivé zkousky
Pisemna zkouska

Pred vSemi tématy pisemné zkousky jsou 2 oddily. Jde o oddil Organizaéni
pokyny a oddil Anotace témat. V JZZZ jiz nebudou pfifazeny k jednotlivym
témattm, ale Skoly je ziskaji pohromadé jako dvé samostatné ¢&asti zadani
zafazené pred témata pisemné zkousky.

1. Organizacni pokyny

Povinny oddil. Je urcen pro ucitele.

Do tohoto jednoho oddilu byly automaticky vioZeny texty organizaénich pokynf,
které byly plvodné uvedeny u jednotlivych témat pfed jejich ulozenim do
databaze. Pokud byly organiza¢ni pokyny u vSech témat shodné, zkontrolujte,
zda text je souvisly a je uveden pouze v jednom provedeni. V pfipadég, Ze jste
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u jednotlivych témat uvedli jeSté konkrétni pokyny pro dané téma, musite text
tohoto oddilu upravit (Ize napf. doplnit: ,U tématu €. 1 Skola zajisti..., u tématu
€. 2..."atd.).

2. Anotace témat

Oddil se zpracovava dle potreb oboru.

Tento oddil bude obsahovat text pouze v pfipadé, Ze jste k jednotlivym
tématdm zpracovali anotace. Jejich texty sem byly automaticky pfevedeny,
takze je zkontrolujte, pfip. upravte. Anotaci kazdého tématu vlozte na
samostatny list, aby ji Skola mohla pro vybrané téma z JZZZ pfimo vyuzit.
Pokud jste anotace k tématim nezpracovali, oddil zGstane prazdny. Odstrarite
jejzJZzZ.

Prakticka zkouska

Pfed vSemi tématy praktické zkousky je jeden oddil Organizacni pokyny.
V JZZZ jiz tento oddil nebude pfifazen k jednotlivym tématdm. Skoly jej ziskaji
jako jednu samostatnou €ast zadani zafazenou pfed témata praktické zkousky.

1. Organizacni pokyny

Povinny oddil. Je uréen pro ucitele.

Program do néj automaticky prevedl texty organiza¢nich pokyna, které byly
uvedeny u jednotlivych témat uloZzenych do databaze. Automaticky vlozeny text
upravte takto: VyuZijte text NUOV. Upfesnéte délku trvani praktické zkoudky
podle vyhlasky (rozdil u béznych a uméleckych obor(). Zkontrolujte, zda
uvedena délka trvani zkousky dle jednotného zadani je jednotna u vSech témat
(dle oddilu Pokyny pro zaky u jednotlivych témat) a zda zahrnuje nejméné
5 hodin ¢asu. Poznamku o zbyvajicim &asovém prostoru pro zafazeni Skolni
Casti ZZ ponechejte, pokud praktickd zkouSka nepokryva celou dobu
stanovenou vyhlaskou, jinak ji odstrafte. Poznamku o zafazeni otazek
z Obecného prehledu ze svéta prace ponechejte, pokud jste otazky pfiradili
k praktické zkousSce, jinak ji odstrante. Poznamku o obhajobé vysledkd SOP
ponechejte pouze v pfipadé, ze SOP je soucasti praktické zkousky, jinak ji
odstranite. V pfipadé, ze jste u jednotlivych témat uvedli jeSté konkrétni pokyny
pro dané téma, musite text tohoto oddilu upravit (Ize napf¥. doplnit: ,U tématu
€. 1 Skola zajisti..., u tématu ¢. 2....“ atd.) nebo doplnit dalSi informace, které
musi zakim uditelé k praktické zkousce sdélit.

Ustni zkouska

Pfed vSemi tématy Ustni zkousky je jeden oddil Organizacni pokyny. V JZZZ
jiz tento oddil nebude pfifazen k jednotlivym tématidm. Skoly jej ziskaji jako
jednu samostatnou ¢ast zadani zafazenou pfed témata Ustni zkouSky.
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1. Organizacni pokyny

Povinny oddil. Je urcen pro ucitele.

Program do néj automaticky pfreved! texty organiza¢nich pokynu, které jsou
uvedeny u jednotlivych témat uloZzenych do databaze. Automaticky vloZzeny text
upravte takto: Poznamku o zarazeni otazek z Obecného prehledu ze svéta
prace ponechejte pouze v pfipadé, Ze jste blok otazek pfiradili k ustni zkousce,
jinak ji odstrarite. Poznamku o obhajobé vysledkl samostatné odborné prace
ponechejte pouze v pfipadé, ze SOP bude soucasti Ustni zkouSky, jinak ji
odstrante. Text Ize doplnit o dalSi informace, napf. o obecny popis struktury
témat, vyCet pomlcek, které zak mulze pouzivat pfi pfipravé na zkousku,
pokyny k zabezpeceni potfebnych podkladovych materiald pro zaky, zalezitosti,
které musi zakum ucitelé k feSeni tématu sdélit, poskytnout.

3.4 Zavérec€na kontrola jednotného zadani

Po ukonéeni veskeré prace v Tvlarci JZZZ provedte celkovou zavérec¢nou
kontrolu JZZZ na adrese https://skoly.nzz.nuov.cz/admin/. Zkontrolujte oba
soubory PDF: JZZZ ve verzi pro ucitele i ve verzi pro zaky. Zaméfte se
zejména na to, zda texty spole€nych oddill k celému JZZZ i spole¢nych oddild
k jednotlivym zkoudkéam jsou v pofadku, zda verze pro Zaky neobsahuje
omylem i nékteré z podkladu pro ucitele, zda z JZZZ byly odstranény vSechny
poznamky pod Carou a zda se spravné zobrazuji v PDF grafické &asti JZZZ —
schémata, vykresy, hodnotici tabulky. Pfi zji§téni nedostatk(i se opét vratte do
Tvlrce JZZZ a odstrafite je, pip. se obratte na pracovniky NUOV. Teprve poté
zaSlete elektronicky zpravu na renata.drabova@nuov.cz, Zze JZZZ je
dokon&eno a mulze byt zpfistupnéno skolam.

Prejeme Vam uspésné zvladnuti tvorby JZZZ.
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Priloha €. 1 Obecny prehled ze svéta prace

Jde o blok struénych otazek, jejichZ pojeti sméfuje k ovéfeni toho, zda Zaci maji
zakladni orientacni prehled o béznych problémech pracovniho i ob&anského
Zivota dospélych.

Smyslem jejich za¢lenéni do zavére¢né zkousky je, aby zaci odchazeli ze Skoly
s urcitou praktickou pfedstavou o moznostech zaméstnani a dalSiho vzdélavani (tj.
meéli zakladni pfehled o moznostech pracovniho uplatnéni a konkrétnich
zaméstnavatelich v regionu, vhodnych zplsobech jednani pfi kontaktech
s potencialnim zaméstnavatelem, realnych pracovnich a platovych podminkach pfi
nastupu do zaméstnani, moznostech dalSiho vzdélavani v oboru i mimo néj apod.).
Nékteré z otazek jsou rovnéz zaméreny na ovéreni toho, zda se zaci prakticky
orientuji v zakladnich oblastech pracovnépravnich vztahG (napf. nalezitosti
pracovnich smluv, podstatna prava a povinnosti zaméstnance a zaméstnavatele) a
zda maji zakladni praktické povédomi o ekonomickych aspektech osobniho
i pracovniho Zivota (podminky soukromého podnikani v oboru, dané, vedeni
osobniho i rodinného rozpodtu, tvéry a pljcky a rizika z nich vyplyvajici).

Priprava zaku ve Skole na orientaci v téchto oblastech sméfuje k rozvoji klicovych
kompetenci (napf. pracovnich, socialnich a personalnich, kompetenci k uceni,
k praci s informacemi apod.). Rovnéz napomaha utvaret finanéni gramotnost zaku.
Mezi vhodné formy a metody pfipravy patfi zejména navstévy rGznych ufadu a
instituci (obecni Ufady, ufady prace, soudy, banky, pojiStovny), exkurze na realna
pracovisté (podniky, firmy) a tematické besedy s pfislusSnymi pracovniky. Vyznamné
je rovnéz pribézné sledovani a rozbor medialné zverfejiiovanych aktualnich
politickych a spole€enskych udalosti. Vyucujici by v ramci pfipravy meéli zabezpecit
to, aby Zaci prfedevsim na konkrétnich pfipadech z bézného i pracovniho Zivota byli
schopni reflektovat problematiku spojenou s jejich celkovou zaméstnatelnosti,
zakladnim pravnim a ekonomickym povédomim, schopnostmi vyrovnat se
s aktualnimi potfebami a zménami spolecenského prostredi.

ZkouSeni otazky ze svéta prace spocivad v rozboru obecnych obc&anskych i
pracovnich zku$enosti, postoju, nazor(, které zak ziskal pfi sledovani realného
spolecenského i pracovniho déni. V zadném pfipadé nejde o ovéfovani teoretickych
védomosti z né&jakého védniho oboru. Zaci mohou pojednavat o problematice
souvisejici se zadanou otazkou volné, vyucujici spiSe opravuji nespravné vyroky.
Pfipadné doplriujici otazky zadavaji zkouSejici formou, kterda umozni Zakdm
poukazovat na konkrétni pfiklady a uplatnit praktické zkuSenosti.

Casovy limit vénovany na jejich zodpovézeni je u Ustni zkousky minimaln&
3 minuty a maximalné 5 minut, u praktické zkousky az 10 minut.
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Hodnoceni otazek ze svéta prace ovliviiuje celkové hodnoceni vykonu zaka u Ustni
zkousky maximalné v rozmezi jednoho klasifikacniho stupné. U praktické zkousky je
stanoven zplsob hodnoceni otdzek v organiza¢nich pokynech spojenych se
zkouskou. Pokud vSak zak neuspéje v ramci odborného tématu, je klasifikovan
stupném ,5 - nedostateény”, i kdyz otazku z uvedeného bloku zodpovédél spravné.

Blok otazek Obecny prehled ze svéta prace pro Skolni rok 2010/2011 je zarazen
v programu Tvuarce JZZZ u astni a praktické zkou$ky (viz vySe).
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Priloha €. 2 Samostatna odborna prace

Moznost vyuzivat u zavérecné zkouSky vysledky samostatné odborné prace je
novym prvkem, ktery byl do koncepce nové zavérecné zkousky zaclenén na zakladé
pozadavkl Skol vyu€ujicich prfedevsim tzv. gastronomické obory.

O zarazeni samostatné odborné prace do JZZZ konkrétniho oboru vzdélani
rozhoduje pfislusny autorsky tym. Pokud je samostatna odborna prace soucasti
jednotného zadani, jsou §koly povinny ji do zavérec¢né zkousky zaclenit.

Z dosavadnich nékolikaletych zkuSenosti z ovéfovani jednotného zadani vyplyva,
Ze fada Skol zaménuje termin samostatna odborna prace za jinou formu Skolni
prace (napf. seminarni praci zaka, ro¢nikovou odbornou praci apod.), proto je zde
stru¢né uveden jeho vyklad.

Terminem ,samostatnda odborna prace® se oznaCuje pisemné zpracovani
komplexniho ukolu zaméfeného na prokazani vSeobecnych i odbornych znalosti a
dovednosti, které Uzce souviseji s vykonem praktickych €innosti v rdmci daného
oboru. Charakteristickym rysem samostatné odborné prace (SOP) je jeji SirSi
obsahové zaméreni, pfip. zaclenéni podnikatelskych aktivit (napf. vypracovani
kompletnich podkladl pro zhotoveni a propagaci vyrobkd, sluzeb, navrh na zfizeni
soukromé provozovny, zaloZzeni soukromého podnikani v oboru apod.).

Jde o praci, ktera je zakim zadavana s predstihem, nejdfive v lednu daného
Skolniho roku, a na jeji zpracovani je jim poskytovan delSi Casovy prostor —
minimalné jeden mésic. Zaci praci samostatné tvofi a priib&zné konzultuji
s vyucujicimi ve stanoveném Casovém rozpéti. Odevzdaji ji nejpozdéji 3 tydny pred
zavérednou klasifikaci v terminu uréeném feditelem &Skoly. Skola zajisti, aby
samostatna odborna prace byla k dispozici zkuSebni komisi. Pokud zak SOP
neodevzda, je u zavérecné zkousky vyrazné znevyhodnén.

V jednotném zadani je stanoveno téma (pfip. nékolik témat) samostatné odborné
prace, oshova jejiho obsahu a pozadavky na formalni uUpravu pisemného
zpracovani. Rovnéz jsou zde uvedeny obecné pokyny k organizaci jejiho zadavani,
zpracovani, odevzdani a zpuUsobu hodnoceni. Jejich upfesnéni je v kompetenci
feditele Skoly.

Samostatna odbornd prace neni z legislativnich ddvodiu dosud zarazena jako
svébytna soucast zavérecné zkousky, je ovSem v ramci zkousky vyuzivana formou
obhajoby jejich vystupt, které se promitaji do klasifikace pfislusné zkousky. Zak
pfedstavuje pisemné zpracovani SOP zkuSebni komisi, vysvétluje a obhajuje
zplsob a postup navrzeného FeSeni. Jestlize je SOP spojena s vypracovanim
praktického ukolu, vysvétluje a obhajuje rovnéz zpusob i vysledek jeho realizace.
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Pro obhajobu SOP je vyuzivana prakticka zkouska &i Ustni zkouSka v souladu
s pokyny v jednotném zadani.

Smyslem vyuzivani samostatné odborné prace u zavérecné zkousky je to, Ze zaci
pfi jejim zpracovani mohou prokazat hlubsi a ucelenéj$i znalost urcité odborné
problematiky, kterou fesi na zakladé samostatného a tvuréiho pfistupu. Také mohou
predvést schopnost prezentovat vysledky viastni prace. Zkousejici ma pfrilezitost na
tomto zakladé nejen lépe posoudit celkovou odbornou pfipravenost zaka na vykon
daného povolani, ale i jeho klicové kompetence (pfedev§im komunikativni,
personalni a socialni, schopnost vyhledavat a zpracovavat informace).
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