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Uvod

VazZena pani editorko, vazeny pane editore,

dékujeme Vam za Vasi ochotu byt editorkou/editorem jednotného zadani
zavéretné zkousky. Stavate se vedoucim pracovnikem autorského tymu pro

tvorbu JZZZ. TéZistém Vasi prace bude zajisténi zpracovani jednotného zadani
timto autorskym tymem v&etné organizacnich a administrativnich zalezZitosti.

Cinnosti spojené se zpracovanim jednotného zadani budou probihat podle
metodickych pokynu stanovenych vtomto materialu, ktery se zaméfuje na
organizacni, koncep¢ni i technické zalezitosti tvorby JZZZ. PFi tvorbé JZZZ
budete rovnéz vyuZivat:

0 Vzdélavani tvarct jednotnych zadani, podklady (obory E) — metodicky
material v tisténé podobé;

0 specialni program Tvuarce JZZZ, ktery je uréen pro zpracovani jednotného
zadani a poskytne Vam Sablonu JZZZ — v elektronické podobg;

0 pfistup do webového portalu informaéniho systému nové zavérecéné
zkousky, ve kterém si mizete Vami utvarené jednotné zadani vygenerovat
ve formatu PDF na adrese https://skoly.nzz.nuov.cz/admin/;

o pfistup kJZZZ modelového oboru vzdélani xx-xx-E/xx Mlynarské prace
v informacénim systému nové zavérecné zkousky (dale IS NZZ2);

o kvalifikaéni standard Uplné, pfip. dil¢i kvalifikace Vaseho oboru vzdélani —
v tiSténé i elektronické podobé (pokud existuje).

Centralni adresa pro komunikaci s feSitelskym tymem projektu v NUOV je
editornzz@nuov.cz.

Aktualni pozadavky spojené s organizaci a administrativou projektu i pfipadné
doplnujici informace k tvorbé JZZZ Vam budou zasilany elektronicky. Prosime
Vas proto o pravidelnou a ¢astou kontrolu Vasi elektronické posty.

Potfebné dopliujici informace o vyvoji projektu budou rovnéz zvefejhovany
prostfednictvim webovych stranek projektu http://www.nuov.cz/nzz, které je
tfeba pravidelné sledovat.

PFfejeme Vam mnoho Uspécha pfi tvorbé JZZZ.

Resitelsky tym projektu NZZ



1. Organizace tvorby JZZ2Z

1.1 Harmonogram tvorby JZ2ZZ

Tvorba JZZZ zalina zpravidla v zafi pfisluSného Skolniho roku a musi byt
dokoncena nejpozdéji v unoru. Jednotlivé organizacni zalezitosti a vystupy se Fidi

pevnym harmonogramem, ktery je nutné dodrzovat.

Vénujte proto plnéni

stanovenych termind zvlastni pozornost a zohlednéte je pfi stanoveni terminl prace
ve VasSem autorském tymu.

Harmonogram tvorby JZZZ

SRPEN - ZARIi 2010 - PRIPRAVA

Cinnost Vystupy Terminy Odpovida
pfihlaseni na - vyplnéni pfihlasky na do 10. 8. 2010 editor
Skoleni editort http://www.anthill.cz/nzz/

k tvorbé JZZZ
Ucast na Skoleni konec srpna/ editor
editor(i pocatek zari
sestaveni - odeslani jmenného do 25. 9. 2010 editor
autorského tymu seznamu autor(l s platnymi

e-maily na

editornzz@nuov.cz

ZARIi - 15. LISTOPAD 2010 — ZAHAJENi TVORBY JZZZ
organizace - oznameni terminu a mista editor
1. schlizky schizky na adresu
autorského tymu editornzz@nuov.cz
- rezervace PC ucebny
NUOV na editor
vit.vales@nuov.cz
vSichni
o , nejpozdéji do &lenové
uskutecnéni schlizky 20. 10. 2010 autorského
tymu

zpracovani zapisu odeslani zapisu z 1. schiizky na | do 14 dni od
z 1. schuizky renata.drabova@nuov.cz uskutecnéni editor
autorského tymu schuzky




Uprava struktury
JZ77 2010/2011 pro
obor, pfidéleni prav
autordm

upravena struktura JZZZ
rozkopirovani témat ustni
zkousky

pfidéleni prav autorim
pfifazeni otazek ze svéta
prace k tématam ustni
zkouSky

nejpozdéji do
15.11. 2010

editor
editor

editor

editor/autor

RIJEN 2010 - 15. LEDEN 2011 - 1. ETAPA TVORBY JZZZ

probihajici tvorba
témat do databaze
IS Nz2Z

prace jednotlived,
komunikace autorského
tymu, prabézna kontrola
stavu tvorby témat,

moznost uskute¢néni dalsi
schlzky autorského tymu na
hana.husakova@nuov.cz

editor/autofi

zpracovani zpravy - odeslani zpravy o stavu nejpozdéji do editor
o stavu rozpracovanosti JZZZ na 15.12. 2010
rozpracovanosti renata.drabova@nuov.cz

Jzzz7

potvrzeni - odeslani zpravy o nejpozdéji do editor

o pfipravenosti JZZZ
ke kontrole po
ukoné&eni

1. etapy tvorby

pfipravenosti JZZZ ke
kontrole po ukon&eni

1. etapy tvorby na
renata.drabova@nuov.cz
docasné zablokovani
pristupu autorti k JZZZ

15.1. 2011

vyporadani
pfipominek NUOV
ke kontrole JZZZ

zapracovani pfipominek
z kontroly do JZZZ (obnoveni
pristupu autorti k JZZZ)

editor/autofi

potvrzeni

odeslani potvrzeni o

nejpozdéji do

o uloZeni témat do pfipravenosti témat k ulozeni 14 dnl od
databaze do databaze na obdrzeni editor
renata.drabova@nuov.cz pfipominek
- definitivni zablokovani JZZZ z NUoV
autordm
15. LEDEN - 15. UNOR 2011 — 2. ETAPA TVORBY JZZZ
dokonceni — editace | -  dopInéni informaci o editor

JZZZ pro Skoly

jednotném zadani do JZZZ
zpracovani/ editace
spolecnych &asti JZZZ




zavére€na kontrola | -  provedeni zavére€né kontroly | nejpozdéji do editor
Jz77 JZZZ na 14 dnl od pokynu
https://skoly.nzz.nuov.cz/admin/ z NUOV
(obé verze: pro ucitele, pro zaky) k dokonéeni JZZZ
potvrzeni - odeslani zpravy nejpozdéji do editor

o zpfistupnéni JZZZ
Skolam

o zpfistupnéni na
renata.drabova@nuov.cz

15.2. 2011

v pfipadé potfeby prezentace JZZZ na metodickych seminafich pro $koly

brezen - duben 2011

vit.vales@nuov.cz




1.2 Cinnost autorského tymu

Jednotné zadani pfislusného oboru zpracovava tzv. autorsky tym JZZZ
povéfeny vlastni tvorbou jednotného zadani. Vedouci tymu (1 pracovnik)
zastava roli editora, ostatni jsou v rolich autori. Clenem tymu je rovnéz
odbornik z praxe (1 osoba).

Organizace prace mezi editorem, jeho spolupracovniky z autorského tymu a
feSiteli projektu z NUOV je naro¢na. Jednotlivci maji pfesné vymezené pracovni
povinnosti, odpovédnost a opravnéni.

Cinnosti editora:

Sestavuje autorsky tym, fidi, koordinuje a kontroluje praci jednotlivych autord,
zodpovida za plynuly prabéh tvorby jednotného zadani a za celé vysledné
JZZZ. Pracuje v programu Tvlrce JZZZ, ktery je uréen pro tvorbu jednotného
zadani a je opravnén provadét Upravy/editaci vSech Casti jednotného zadani.
Zavazuje se chranit JZZZ pfed unikem informaci.

Editor muZe byt interni &i externi. Interni editor je pracovnik NUOV, externi
editor je vybrany pracovnik Skoly, ktera vyuC€uje dany obor vzdélani. Externi
editor maze byt popf. i autorem nékteré Casti JZZZ (viz Cinnosti autora).

Pred zahajenim tvorby JZZZ — srpen az zaii 2010

1. Editor se zucastni $koleni editort pro zpracovani JZZZ (srpen - zafi
2010). Prihlasku na Skoleni vypIni na adrese http://www.anthill.cz/nzz/
do 10. 8. 2010. Ziska pfistupové Udaje do programu Tvlrce JZZZ a
seznami se s praci vtomto programu. Pfi praci v Tvlrci postupuje
podle materialu Vzdélavani tvircu jednotnych zadani, podklady (obory
E).

2. Sestavi autorsky tym JZZZ, do kterého vybere autory. Pocet autor(
se odviji pfedevsSim od potfeb tvorby konkrétniho jednotného zadani.
Zpravidla jde o 2 az 3 osoby, které jsou zaméstnanci odbornych $kol.
Pokud editor vyzaduje vice autori, konzultuje tuto moznost
s pracovnikem NUOV hana.husakova@nuov.cz. Je tfeba, aby kazdy
autor byl z jiné Skoly, v pfipadé externiho editora maze byt jeden autor
z jeho Skoly, dal8i autofi z jinych Skol.

3. Nejpozdsji do 25. 9. 2010 odesle do NUOV na editornzz@nuov.cz
jmenny seznam autorti s elektronickymi adresami (platny e-mail) pro
pfidéleni uzivatelskych prav k praci v Tvurci JZZZ. Seznam autorl
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s kontakty vypIni do elektronickeho formulafe, ktery mu bude zaslan
z NUOV.

P¥i zahajeni tvorby JZZZ — zafi az 15. listopad 2010

4.

Editor nejpozdéji do 20. 10. 2010 zorganizuje 1. schiizku autorského
tymu, tzn.:

stanovi termin a misto schizky a oznami je s pfip. dalSimi pozadavky
do NUOV (elektronicky na editornzz@nuov.cz); z technickych ddvodd
se doporuduje schizku uskuteénit v prostorach NUOV a v ramci
schiizky seznamit autory s praci v Tvlrci JZZZ. Rezervaci pocitatové
ugebny NUOQV zajisti na vit.vales@nuov.cz.

zajisti pozvani na tuto schiizku pro jednotlivé autory.
Na 1. schlizce autorského tymu:

v souladu s metodickymi pokyny pro tvorbu JZZZ projedna a dohodne
s autory koncepci i strukturu jednotného zadani prislusného oboru,

dojedna v autorském tymu organizaci a postup tvorby jednotného
zadani, rozdéli ukoly mezi jednotlivé autory,

v souladu s terminy feSeni projektu projednd s autory harmonogram
tvorby JZ7Z7,

preda autordm pfistupové udaje do programu Tvlrce JZZZ (které
obdrzi od pracovnika NUOV),

seznami autory s principy prace v Tvlrci JZZZ (pokud se schuzka
uskuteéni v poéitadové uéebné NUOV, je zde mozné vyuzit spolupraci
pracovnikl NUOV; pokud se schiizka uskuteéni mimo NUOV, napf. ve
Skole, je tfeba zajistit pro tyto ucely pocitacovou ucebnu).

Nejpozdéji do 14 dnd od uskutecnéni schiizky zpracuje zapis
z 1. schizky autorského tymu a odesle jej elektronicky na
renata.drabova@nuov.cz.

Upravi v Tvlrci JZZZ pfipravenou obecnou Sablonu (strukturu)
jednotného zadani pro potieby oboru, pfidéli autorGm pfistupova
prava kdohodnutym ¢astem jednotného zadani, které budou
zpracovavat.

Rozkopiruje strukturu témat Ustni zkousky (celkovy pocet 30 témat) a
zajisti prifazeni otazek z Obecného prehledu ze svéta prace
k jednotlivym tématiim (pokud jsou souéasti Ustni zkousky).
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V prubéhu 1. etapy tvorby JZZZ — Fijen 2010 aZ 15. leden 2011

9. Editor zajiStuje zpracovani vSech nalezitosti JZZZ potiebnych pro
tvorbu databaze témat vinformacnim systému nové zavére¢né
zkousky (IS NZZ). Pribézné komunikuje (elektronicky, telefonicky)
s jednotlivymi autory. Dle potfeby je moZné sjednat s pracovnici NUOV
na hana.husakova@nuov.cz i dal$i schizku autorského tymu.

10. Pravidelné kontroluje praci autort v Tvlrci JZZZ. Upozorfiuje autory
na pfip. nedostatky a dba na to, aby dodrZovali stanovené terminy.
Kontroluje JZZZ také na webovém portalu IS NZZ ve formatu PDF.
O stavu rozpracovanosti daného jednotného zadani zasle do NUOV
elektronicky zpravu do 15. 12. 2010 na renata.drabova@nuov.cz. Ve
zpravé uvede k jednotlivym zkouskam: celkové pocty témat, pocty a
Cisla témat, na kterych dosud nebyla prace zapocata, pocty a Cisla
témat, ktera dosud nejsou z poloviny rozsahu zpracovana, Cisla a
pocty témat, ktera jsou jiz vice nez z poloviny rozsahu zpracovana.

11. Do 15. 1. 2011 zaijisti vypracovani jednotného zadani pro ucely ulozeni
témat do databaze IS NZZ. Elektronicky do NUOV odesle informaci
o tom, ze JZZZ je pfipraveno ke kontrole pro ukonéeni 1. etapy
tvorby na renata.drabova@nuov.cz.

12. Po obdrZeni vyjadireni k Gpravdm jednotného zadani z NUOV
zapracuje nejpozdéji do 14 dnu veskeré pripominky resiteld projektu
do JZZZ. Informaci o zapracovani pfipominek do JZZZ opét zaSle
elektronicky na renata.drabova@nuov.cz.

13. Ugastni se setkani editortl JZZZ poradanych fesiteli projektu NZZ.

V priabéhu 2. etapy tvorby JZZZ — 15. leden aZ 15. unor 2011

14. Editor zajisti dokonéeni tvorby JZZZ. Nejpozdéji do 14 dnd po
obdrzeni informace z NUOV o tom, Zze JZZZ je pfipraveno k dokonceni,
dopracuje JZZZ do podoby uréené k jeho zvefejnéni pro Skoly.

15. Zkontroluje celé jednotné zadani ve formatu PDF na adrese
https://skoly.nzz.nuov.cz/admin/, a to v obou variantach — variantu pro
ucitele i variantu pro zaky. Pfipadné nedostatky odstrani i zajisti jejich
odstranéni ve spolupraci s pracovniky NUOV. Elektronicky oznami na
renata.drabova@nuov.cz, ze JZZZ je dokon&eno.
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Spoluprace pfi prezentaci JZZZ — brezen az duben 2011

16. V pfipadé konani metodickych seminafi k jednotnému zadani oboru

editor prezentuje ve spolupraci s dalSimi ¢leny autorského tymu
vytvofené JZZZ. O organizaci seminafi bude podrobné elektronicky
informovan z NUOV (vit.vales@nuov.cz).

Cinnosti autora:

Autor je pracovnik vybrané Skoly s potfebnymi pedagogickymi a odbornymi
zkusenostmi. Aktivné se podili na tvorbé jednotného zadani, zpracovava ty ¢asti
jednotného zadani, pro néz je ur€en jako autor a nese za né odpovédnost.
Zavazuje se chranit JZZZ pfed unikem informaci.

1.

Poskytuje editorovi svoji aktualni elektronickou i postovni adresu a
telefonicky kontakt. Prdbézné snim komunikuje a ucastni se
sjednanych schizek autorského tymu k tvorbé JZZZ.

Ziskava pristupova prava pro praci v programu Tvlrce JZZZ, pracuje
v tomto programu a vytvaii v ném pfidélené &asti JZZZ. Seznameni
autort s programem TvUrce JZZZ zajistuje editor.

Podle charakteru pfidélenych ukold zpracovava napf. témata
jednotlivych zkouSek, tvofi kritéria hodnoceni, zpracovava spravna
feSeni apod.

Postupuje podle pokynt editora, pini Ukoly v rozsahu dohodnutém
s editorem, dodrzuje terminy stanovené v harmonogramu praci,
pfejima odpovédnost za vysledky své prace.

Kontroluje svéfené casti JZZZ ve formatu PDF na adrese
https://skoly.nzz.nuov.cz/admin/, provadi opravy zjisténych chyb
a nedostatku.

Je opravnén Ccist/prohlizet celé JZZZ jako ¢&tenaf, ma mozZnost
pfipominkovat a projednavat ¢asti jednotného zadani zpracované
ostatnimi ¢leny autorského tymu.

V pripadé konani metodickych seminafd pro pilotni Skoly spolupracuje
(po dohodé s editorem) pfi prezentaci JZZZ.
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Cinnosti odbornika z praxe:

Je zastupcem zaméstnavatelské sféry z oblasti vykonu povolani oboru vzdélani,
pro ktery je JZZZ vytvareno. Orientuje se v problematice ucnovského Skolstvi.
Pfi tvorbé JZZZ ma konzultaéni a poradenskou funkci. Do autorského tymu
JZZZ7 je vybran (doporucen) relevantni profesni organizaci. Zavazuje se chranit
JZZZ pred unikem informaci.

1.

Prabézné komunikuje s editorem (elektronicky, telefonicky). Ugastni se
sjednanych schizek autorského tymu k tvorbé JZZZ.

Seznami se s ucebnimi dokumenty (RVP) pfislusného oboru
vzdélani, kvalifikanim standardem uplné, pfip. dil¢i kvalifikace, ke
které vzdélavani v oboru sméfuje, a s pravnimi predpisy, které se
tykaji ukonCovani vzdélani v oborech stfedniho vzdélani s vyuénim
listem (vyhlaska €. 47/20905 Sb.).

Seznami se scili a vyvojem projektu Nova zavéreCna zkoudka a
s metodickymi materialy uréenymi k tvorbé JZZZ (Koncepce NZZ,
Tvorba jednotného zadani ve Skolnim roce 2010/2011).

Je opravnén Cist/prohlizet celé JZZZ jako Etenar. Posuzuje, zda
vytvarené JZZZ odpovidé potfebam praxe, navrhuje feSeni zaméfena
na jeho pfizpGsobeni pozadavkim vykonu povolani a konzultuje je
v ramci autorského tymu.

PFi posuzovani JZZZ vychazi nejen z potfeb profese, ale i ze znalosti
realnych moznosti odbornych §kol a schopnosti Zzakt u¢ebnich obora.

Po ukonceni tvorby JZZZ (bfezen 2011) zpracuje expertni posouzeni
jednotného zadani (organizuje Hospodaiska komora CR).
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1.3 Kontakty pro tvorbu JZZ2Z
Vedeni projektu

Dana Koc¢kova — dana.kockova@nuov.cz

Jednotlive zaleZitosti tvorby JZZZ zgjistuje realizacni tym projektu — pracovnici
NUOV:

Organizace tvorby jednotnych zadani

Renata Drabova renata.drabova@nuov.cz

Spolupracuje s editory pfi sestavovani autorskych tyma, vede evidenci
autorskych tymu a zajiStuje podminky pro jejich praci. Dle potfeby komunikuje
s editory. Kontroluje dodrzovani termind tvorby a kvalitu zpracovani JZZZ.
Poskytuje metodickou pomoc ohledné formalnich uUprav JZZZ. Poradenstvi
k formalnim Upravam JZZZ poskytuje také Jifi Vetyska jiri.vetyska@nuov.cz.

Sprava informacniho systému nové zavérecné zkousky

Libor Berny libor.berny@nuov.cz; Petr Kos petr.kos@nuov.cz

Spravuje cely IS NZZ. Pridéluje editorovi i jednotlivym autorim uZivatelska
prava a pfistupové udaje do programu Tvlrce JZZZ a do webového portalu
systému. Poskytuje metodickou pomoc pfi feSeni technicky naroénych otazek
tvorby JZZZ (fungovani Tvlrce JZZZ, zpracovani slozitych grafickych c&asti
JZ7Z, uzivani elektronickych testl apod.). Zajistuje rovnéz provoz informacéniho
systému ve vztahu ke Skolam.

Metodické otazky tvorby JZZZ

Romana Jezberova romana.jezberova@nuov.cz

Navrhuje koncepci jednotného zadani a metodiku jeho tvorby. Poskytuje
metodickou pomoc editorim ohledné obecnych poZadavk(l na podobu a obsah
JZZZ7 - dodrzovani struktury JZZZ, zpracovani podklada k jednotlivym zkouskam
i tématlm, zafazovani novych prvk( do JZZZ (otazky ze svéta prace apod.).
Metodickou pomoc poskytuje také Véra Vasakova vera.vasakova@nuov.cz.

Administrativa a financovani tvorby JZZZ

Hana Husakova hana.husakova@nuov.cz

Projednava s editory personalni a ekonomické zaleZitosti spojené s tvorbou
JZZ7Z: uzavirani pracovn& pravnich vztaht (DPC, DPP), poéty autoril, vyse
Gvazku, vykazy prace, odmény, pracovni cesty, organizaci a zajisténi schlizek
autorskych tymu, fakturace nakladl apod. Ekonomické zalezZitosti projektu
zafizuje rovnéz Zdenka Baracova zdenka.baracova@nuov.cz.
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Vzdélavani

Vit Vale$ vit.vales@nuov.cz

Projednava s editory jejich ucast na vzdélavacich akcich uréenych pro editory a
autory JZZZ i akcich pro Skoly (Skoleni editor(i k tvorbé JZZZ, zabezpeceni
prostor NUOV pfi seznamovani autor(l s praci v Tvirci JZZZ, Géast editortl na
metodickych seminafich pro Skoly k realizaci zavére¢né zkousky podle JZZZ).

Asistentky projektu

Eva Davidova eva.davidova@nuov.cz

Bronislava VofiSkova bronislava.voriskova@nuov.cz

Pavla TopiCova pavla.topicova@nuov.cz
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2. Koncepce a nalezitosti jednotného zadani

2.1 Prvni schtizka autorského tymu

Pfed zahajenim prace na tvorbé JZZZ seznamte jako editor ostatni ¢leny tymu
s obecnymi pozadavky na obsah a podobu JZZZ. Odvijeji se od navrhu
koncepce nové zavéreéné zkousky. Autorim je muizete objasnit napf. pfi prvni
schuzce autorského tymu, pfip. je pfi pfipravé této schiizky upozornit na to, aby
si je prostudovali na http://www.nuov.cz/nzz/koncepce-nove-zaverecne-zkousky.

Jedna se o:

0 praci s kvalifikacnim standardem uplné, pfip. dil¢i kvalifikace (KS), ke které
vzdélavani v oboru smérfuje (pokud existuje), mate jej k dispozici v tisténé i
v elektronické podobé,

o pokyny pro vytvaieni témat jednotlivych zkou$ek,
0 blok otazek Obecny prehled ze svéta prace, jeho pojeti a zafazeni do JZZZ,
o0 pravidla pro stanoveni prostoru pro 8kolni ¢ast zavéreéné zkousky.

V souladu s témito pozadavky rozhodnéte na 1. schlzce autorského tymu
o podobé JZZZ ve Vasem oboru vzdélani.

Pribéh 1. schuzky (zafi — Fijen 2010)

Nejprve projednejte celkovou podobu jednotného zadani VaSeho oboru
vzdélani, ktera musi odpovidat poZadavkim na obecnou podobu JZZZ, tj.
stanovte:

a) zakladni obsah jednotného =zadani ZZ v souladu s odbornymi
zpUsobilostmi stanovenymi v kvalifikacnim standardu (existuje-li),

b) pocet témat jednotlivych zkousek, jejich zakladni obsah, strukturu a
pozadavky na jednotny zplsob vypracovani,

c) ke které zkouSce (Ustni vyjimeéné praktické) budou zafazeny otazky
z Obecného prehledu ze svéta prace,

d) jak vyreSite poskytnuti prostoru pro Skolni ¢ast zavérecné zkousky.

Ukazte autordm obecnou strukturu JZZZ pfipravenou v programu TvUrce JZZZ
a proberte néleZitosti zpracovani témat jednotlivych zkous$ek, tj.:
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e) u pisemné zkousky rozhodnéte o zafazeni testu/testl do témat,
0 zpUsobu vypracovani spravnych feseni, pfip. o zpusobu zpracovani
technické a vykresové dokumentace k tématiim,

f) u praktické zkousky rozhodnéte o jednotné délce feSeni témat podle
jednotného zadani, zplUsobu zpracovani podkladd k vybaveni
pracovisté, potfebé zafazeni spravnych feSeni a zpusobu jejich
zpracovani, pFip. o zplsobu zpracovani technické a vykresové
dokumentace k tématim,

g) u Ustni zkousky rozhodnéte o jednotném zpracovani zpusobu témat
(srovnatelny pocet otazek ktématu, srovnatelna uroven jejich
konkretizace, jednotna formalni Uprava zpracovani),

h) u jednotlivych zkou$ek (pfedevSim pisemné, praktické, pfip. Ustni)
stanovte jednotny zpusob zpracovani kritérii a pravidel hodnoceni
témat,

i) rozdélte praci mezi jednotlivé ¢leny tymu, pfedejte autordm pfistupové
Udaje do programu tvirce JZZZ a sdélte jim termin, do kterého
strukturu JZZZ v programu Tvurce upravite podle toho, na ¢em jste se
dohodli; od tohoto data mohou zacit pfidélené ¢&asti zadani
zpracovavat,

j) seznamte Cleny autorského tymu s principy prace v Tvirci JZZZ,

k) na zakladé obecného harmonogramu tvorby JZZZ spole¢né vypracujte
harmonogram tvorby JZZZ 2010/2011 Vaseho oboru vzdélani.

Zapis z 1. schizky autorského tymu
Vystupem z 1. schlizky autorského tymu je zapis, ktery zpracujete do 14 dna

po ukondeni schiizky. Sablonu obdrzite elektronicky z NUOV. Zapis zaslete na
renata.drabova@nuov.cz.

Predpokladana struktura zapisu z 1. schliizky autorského tymu

ZAPIS
1. pracovni schlizka autorského tymu oboru vzdélani:

Koéd a nazev oboru vzdélani

Datum: ............ )

Misto:  pocitacova a jazykova ucebna v NUOV, pfipadné jiné — dopini editor
Cas: ...
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1. Autofi byli seznameni s kvalifikaénim standardem uplné, pfip. dil¢i kvalifikace —
doplni editor

2. Autofi byli seznameni s Tviircem JZZZ v PC uéebné NUOV
Autofi byli seznameni s Tvlrcem JZZZ v PC uéebné Skoly...
3. Projednani podoby JZZZ oboru vzdélani
3.1 Pisemna zkou$ka — pocet témat celkem
3.2 Praktickéa zkouska — pocet témat celkem, délka praktické zkouSky podle JZZZ
3.3 Otazky ze svéta prace budou pfifazeny k Ustni/praktické zkousce
3.4 ZpUsob feSeni Skolni ¢asti zavérecné zkousky
4. Rozdéleni praci
4.1 Pisemna zkouska: Téma/ témata €. .... Autor/autofi...
4.2 Prakticka zkouSka: Téma/ témata €. .... Autor/autofi...
4.3 Ustni zkouska: Téma/ témata &. .... Autor/autofi...

5. Clenové AT obdrzeli kontakty na véechny &leny AT a byl projednan
harmonogram postupu praci:
(viz pfilohu)

Zapis zpracoval/a:
Datum:

Priloha: Harmonogram praci AT

2.2 Podoba jednotného zadani a soulad s koncepci NZZ

Pfi tvorbé JZZZ je tfeba postupovat v souladu s vyvojem koncepce nové
zavérecné zkousky, ktera se postupné a s ohledem na specifické potieby
jednotlivych oborli vzdélani promita do obecné platné podoby jednotného
zadani.

2.2.1 Vyuzivani kvalifikacniho standardu pfi tvorbé a upravach JZZZ

Kvalifikacni standardy (KS) vytvafené v ramci projektd NSK 1 (2005-2008) a
NSK 2 (v letech 2009-2015) stanovuji odborné zpusobilosti pozadované pro
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kvalifikovany vykon odbornych ¢&innosti v pFislusné profesi (KS Uplné
kvalifikace), nebo v urcité oblasti odbornych &innosti uplatnitelnych na trhu
prace (KS dil¢i kvalifikace). Jejich vyuzivani pfi tvorbé JZZZ oboru vzdélani
umoznuje posilit provazanost obsahu ZZ s pozadavky praxe.

Pokud mate k dispozici KS upIné kvalifikace, pfipadné KS dil¢i kvalifikace, ke
které sméfuje Vas obor vzdélani, seznamte se s nim pfed zpracovanim navrhu
JZZZ. Posudte, které odborné zpUsobilosti Ize ovéfovat v podminkach ZZ
(nékteré je mozné z Gasovych &i technickych divodu ovéfovat pouze v prabéhu
studia). Pfi navrzich na zpracovani témat jednotlivych zkouSek (pisemné,
praktické, ustni) pak usilujte o to, aby témata obsahovala otazky a ukoly
zameéfené na ovéfovani co nejvice odbornych zplsobilosti stanovenych v KS.

Posledni verzi kvalifikaéniho standardu Uplné, pfip. dil¢i kvalifikace, ke které
sméfuje obor vzdélani, mate k dispozici v tiSténé i v elektronické podobé.

o Vedte autory k tomu, aby pfi tvorb& novych témat pisemné, praktické i
ustni, pfip. pfi inovaci témat ze stavajiciho JZZZ dbali o jejich
provazanost s odbornymi zpUsobilostmi stanovenymi v KS;

0 v prubéhu tvorby JZZZ oznacujte v kvalifikatnim standardu odborné
zpUsobilosti uplatnéné v JZZZ v tématech jednotlivych zkousek;

0 v zaveéru tvorby JZZZ tyto zaznamy vyuZijte jako podklad pro vyplnéni
tabulky souladu jednotného zadani s odbornymi zplsobilostmi
stanovenymi v KS, ktera je soucasti struktury JZZZ kazdého oboru
vzdélani v programu Tvlrce JZZZ.

2.2.2 Tvorba témat jednotlivych zkousek

V autorském tymu posudte moznosti posilovani praktického charakteru
zaveérecné zkousSky. Témata jednotlivych zkousek tvorte tak, aby byla prakticky
zamérena. S ohledem na potfeby oboru vzdélani usilujte o provazanost témat
jednotlivych zkousek.

Pokud jde o pojeti a koncepci témat, z pravniho hlediska zde neexistuje Zadné
omezeni. Vzhledem ke koncepci NZZ vS§ak doporu€ujeme navrhovat témata tak,
aby byla komplexni. O komplexni téma se jedna tehdy, kdyz se diléi otazky
a ukoly, na kterych je téma zalozeno, vztahuji z riznych hledisek k vybrané
odborné oblasti (oblastem). Zaci pfi jeho Fte$eni prokazuji, e danou
problematiku jsou schopni vnimat v praktickych souvislostech.

Pfi tvorbé JZZZ i témat jednotlivych zkoudek je tfeba dodrZovat zakladni
podminky pro strukturu i organizaci zavérecné zkousky, které jsou stanoveny
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vyhlaSkou €. 47/2005 Sb., o ukonCovani vzdélavani ve stfednich Skolach
zavérecnou zkouskou a o ukonéovani vzdélavani v konzervatofi absolutoriem.

Samotna témata a podklady pro jejich feSeni (popis, dokumentace) se vyvareji
v souladu se strukturou tématu v programu tvlrce JZZZ.

PFi zpracovani témat jednotlivych zkousek respektujte tyto pozadavky

Pisemna zkouska

(0]

Do JZZZ vypracujte nejméné 5 témat, ze kterych si feditel Skoly
z jednotného zadani vybere pro ZZ nejméné 3 témata a zak si z nich
jedno téma zvoli. Minimalni pocet témat je stanoven tak, aby zbyvajici
2 témata mohla byt vyuZita pro ucely opravné zkoudky a konani
zkousky v nahradnim terminu.

Jednotliva témata obsahuji libovolny pocet uloh, ukold, otazek &i boda.
Svym rozsahem, naroc€nosti obsahu i po formalni strance musi byt
zpracovana srovnatelnym zpusobem. Pokud témata bude
zpracovavat vice autor(, je tfeba, aby se dopfedu vzajemné dohodli na
poctu a rozsahu jednotlivych €asti tématu i na jejich formalni upravé
(napf. nelze stanovit u jednoho tématu 3 obecné zadané body a
u jiného 15 velmi konkrétné zadanych bodu).

Témata vytvarejte s ohledem na to, Zze zkouSka trva nejdéle 240
minut. Reditel Skoly urgi &as, ve kterém si Zaci voli jedno ze
stanovenych témat. Volba tématu Zzakem se musi uskutecnit
bezprostfedné pfed zahajenim pisemné zkousky.

Pfi formulaci jednotlivych otazek a Ukoll v ramci tématu dbejte o jejich
srozumitelnost a jednoznaénost, aby jejich pochopeni necinilo
zakim potize. V pfipadé, ze otazky/ukoly vyzaduji volné odpovédi, je
tfeba zohlednit, Ze mnozi Zaci se obtiznéji pisemné vyjadfuji. Mély by
byt proto formulovany tak, aby umoznovaly struéné odpovédi.

Pokud se rozhodnete, Zze soucasti feSeni témat bude test (testy),
musite k nému vypracovat spravna feSeni a pravidla a kritéria
hodnoceni pro ucitele.

Pokud budete ktématim zpracovavat technickou ¢&i vykresovou
dokumentaci (napf. technické vykresy, schémata, grafy, obrazky),
vénujte zvySenou pozornost kvalité jejich provedeni a kontrolujte jeji
zobrazeni v PDF formatu. Bude-li dokumentace vytvarena vice autory,
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dohodnéte se rovnéZz na shodném zplsobu jejiho zpracovani
u jednotlivych témat. Promyslete i to, jak ji budou vyuzivat Skoly.

0 Ke kazdému tématu pisemné zkousky je nezbytné vytvofit rovnéz
spravna feseni zadanych uloh, Ukoll, otdzek ¢i bodl. Projednejte
v autorském tymu srovnatelny zplUsob a rozsah jejich zpracovani
u jednotlivych témat. Je tfeba, aby vZzdy obsahovala konkrétni udaje
vztahujici se kzadané otazce, pfip. kFeSeni ukolu. U otazek
zaloZzenych na vypracovani volnych odpovédi Zakem mohou byt tyto
Gdaje vyjadreny i heslovité, v pfipadé matematickych &i jinych vypoctl
musi byt uvedeny jejich vysledky. Zpracovani spravnych feseni velmi
ovliviiuje kvalitu jednotného zadani, vénujte jim proto patfinou
pozornost.

0 Ke kazdému tématu musi byt vypracovana kritéria a pravidla
hodnoceni. Budou-li témata vytvafena vice autory, stanovte si
jednotny zpUsob jejich zpracovani. Pokud navrhnete pro hodnoceni
bodovy systém, je tfeba, aby pocet pfidélovanych bodd odpovidal
naro¢nosti Ukolu a otazek stanovenych v tématu. Projednejte rozptyl
bodového hodnoceni a jeho pievod na klasifikaéni stupné. Zak by mél
byt klasifikovan nedostate¢né, pokud nedosahne 25 % procentnich
bodu. Jestlize je soucasti tématu feSeni testu, musi byt vramci
hodnoceni uvedeno i to, jak se vysledek testu podili na celkové
klasifikaci pisemné zkousky. Dbejte také na kvalitu a jednotné
zpracovani hodnoticich tabulek.

Zohlednéni koncepce NZZ ve zpracovani témat pisemné zkousky
dosahnete tehdy, jestlize témata (nebo jejich ¢&asti) nebudou zaméfena
encyklopedicky, ale soustfedi se na ovéfeni kompetenci (védomosti a
dovednosti), které souviseji s vykonem praktickych odbornych &innosti. Zadané
ukoly a otazky je vhodné zamérovat také napf. na stanovené pracovni postupy,
pfedpisy BOZP, zakladni vypoclty (technické, ekonomické) apod., tj. na
kompetence, které jsou vyznamnou soucasti vykonu povolani. Nebrani-li tomu
specifika oboru, je zadouci navrhovat témata ve vztahu k praktické zkouSce -
napf. ¢ast tématu zaméfit na zpracovani pisemnych podkladi potfebnych pro
realizaci tématu (pfipadné dil¢iho ukolu) praktické zkousky. Pokud je soucasti
feSeni tématu test, mél by byt zalozen na aplikaci teoretickych védomosti pfi
feSeni konkrétnich praktickych ukoll (napf. volba pfi€iny vzniku vady vyrobku,
vybér spravnych postupl pfi nakladani se surovinami & materialy, ur¢ovani
funkci jednotlivych souc&asti stroju a zafizeni apod.).
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Prakticka zkouska

[0}

Do JZZZ zpracujte nejméné 3 témata.' Reditel $koly si ze zadani
vybere nejméné jedno téma, které v souladu s vyhlaskou vyuzije pro
ZZ. \ prfipadé, ze vybere vice témat, zaci si téma losuji. Pokud se
v autorském tymu rozhodnete zpracovat vice nez tfi témata, nejste
nijak omezeni jejich poltem, ale zvazte pfitom pfiméfenost celkového
rozsahu jednotného zadani a naro€nost tvorby jednotlivych témat.
Obsah témat by mél byt navrhovan tak, aby pfi FeSeni témat Zaci
prokazovali, Ze zvladaji ukony podstatné pro vykon profese, ke které
smérovalo vzdélavani v oboru.

Podle platné vyhlasky kona zak praktickou zkousku nejdéle 3 dny
(u oborl skupiny 82 Uméni, uzité uméni 2 az 4 tydny). V jednom dni
trva zkouska nejvySe 7 hodin. V autorském tymu dohodnéte a stanovte
Casovy limit, ve kterém budou Skoly realizovat jednotné zadani
praktické zkousky v ramci oboru. Je nezbytiné, aby délka praktické
zkousky podle jednotného zadani byla stejna pro vSechna témata
praktické zkousky. Minimalni délka trvani praktické zkousky podle
jednotného zadani je 5 hodin. Doporu€ujeme koncipovat témata
praktické zkousky tak, aby zde zbyl ¢asovy prostor, ktery Skola
muze vyuzit pro pfipadné zafazeni svych specifik vyplyvajicich ze
8VP, t. pro tzv. ,8kolni“ &ast zavéreéné zkousky, zaméfenou napt. na
profilaci pFislusné Skoly, regionalni specifika atd.

Soucasti kazdého tématu je stanoveni pozadavki na materialni a
technické zabezpeceni zkousky (vybaveni pracovisté, material,
zafizeni, naradi, nastroje, stroje, pomulcky, méfidla). Tyto pozadavky
by mély odpovidat béZznym pozadavkim na ,standardni“ technické a
materialni vybaveni Skol, které pfislusny obor vyucuji, a také tomu, ze
zkouska mlze probihat na odborném pracovisti Skoly nebo v realnych
pracovnich podminkach (napf. ve firmé). Dohodnéte si jednotny
formalni zpUsob jejich zpracovani v jednotlivych tématech.

Nezbytnou soucasti feSeni kazdého tématu by mélo byt ovéfeni
schopnosti zakll dodrzovat predpisy BOZP pfi praktickych
¢innostech a dlsledné pouzivani ochrannych pracovnich prostfedku.

Ke kazdému tématu musi byt vypracovana kritéria a pravidla pro
hodnoceni. Dohodnéte se na jednotném zplisobu jejich zpracovani.

v pfipadé, Ze to koncepce tématu neumozni, konzultujte pocet témat s metodiky
tvorby JZZ7.
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Nap¥. u systému bodového hodnoceni by v optimalni podob& mél byt
pro vSechna témata stanoven stejny pocet dosaZitelnych bodl,
jednotné by mél byt stanoven také rozptyl bodu ve vztahu k jednotlivym
klasifikadnim stupfitm. Zak by mél byt klasifikovan nedostate¢né,
pokud nedosahne 25 % procentnich bodu. Pocty bodl pfidélované
jednotlivym ukolim (pfip. pracovnim operacim) by mély byt pfiméfené
jejich naroénosti a dulezitosti pro vykon profese.

Zohlednéni koncepce NZZ ve zpracovani témat praktické zkousky
dosahnete tehdy, jestlize témata budou obsahové zaméfena na oblasti
podstatné pro vykon profese, budou vztaZena z rliznych hledisek k vybrané
odborné oblasti a umozni ovéfit vice odbornych zpUlsobilosti z KS (pokud je pro
pfislusny obor k dispozici). Téma by meélo spocivat v feSeni konkrétnich
pracovnich problém0 (situaci) v realném nebo simulovaném pracovnim
prostfedi a ovéfovat pfipravenost zakl pro praxi. Umozni-li to specifika oboru, je
vhodné provazat témata praktické zkousSky s tématy (nebo c&astmi témat)
pisemné, pfip. ustni zkousky.

Ustni zkouska

o Pro ustni zkousSku zpracujte do jednotného zadani 30 témat, ze
kterych feditel Skoly vybere pro ZZ nejméné 25 a zak si jedno téma
vylosuje.

o Pri tvorbé témat ustni zkousky zohlednéte to, Ze vlastni zkouska trva
nejdéle 15 minut (pfiprava ke zkousce trva nejméné 15 minut, je-li
soucasti tématu grafické nebo pisemné feSeni, mize predseda
zku$ebni komise prodlouzit dobu pfipravy az o 15 minut). Tento ¢asovy
limit v pfevazné vétsiné obor( zahrnuje i ovéfovani otazky ze svéta
prace.

o Témata koncipujte tak, aby ukoly a otazky v nich formulované
poskytovaly Zakim osnovu (body) pro formulaci odpovédi. Vhodné je
zafadit do zadani tématu i podklady pro zaky (obrazky, schémata
apod.), které jim usnadni o dané problematice hovofrit.

Zohlednéni koncepce NZZ ve zpracovani témat ustni zkousky dosahnete
tehdy, jestlize témata obsahuji ukoly a otazky zaméfené na navrhovani postupu
feSeni praktickych ukold, jejich zdGvodnéni, pfip. obhajobu zvolenych feSeni.
Nebrani- li tomu specifika oboru, je vhodna rovnéz navaznost témat &i jejich
¢asti na témata praktické zkousky.
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2.2.3 Uplatnéni otazek Obecny prehled ze svéta prace

Blok otazek ,Obecny pfehled ze svéta prace® obsahuje stru¢né otazky
zaméfené na to, aby zaci prokazali zakladni prakticky pfehled o béznych
problémech pracovniho i obCanského zivota dospélych. Jejich zafazeni do
jednotného zadani kazdého oboru vzdélani je povinné. V obecné struktufe
jednotného zadani v Tvarci JZZZ mate tyto otazky i organizaéni pokyny k jejich
ovéfovani uvedeny jak u ustni zkou$ky, tak i u praktické zkousky. V autorském
tymu rozhodujete o tom, ve které zkouSce — ustni, vyjimeé&né praktické — je
budou Skoly u zavére¢né zkouSky ovéfovat.

Zarazeni otazek ze svéta prace k Ustni zkousce

Jestlize se rozhodnete zafadit tyto otazky k ustni zkouSce, ziskaji Skoly tyto
otazky zakomponované jiz pfimo do zadani kazdého ze 30 témat Ustni zkouSky
(tj. pfi tvorbé jednotlivych témat vyberete a pfifadite ke kazdému z nich jednu
otazku ze svéta prace). Casovy limit vénovany na jejich zodpovézeni je u Ustni
zkou$ky minimalné 3 minuty, maximalné 5 minut. ZkuSebni komise rozhoduje o
tom, zda zak bude zodpovidat tuto otazku na pocatku, v prabéhu nebo na konci
ustni zkousky.

Zarazeni otazek ze svéta prace k praktické zkousce

Vyjimecné |ze zafadit otazky ze svéta prace do praktické zkousky. V takovém
pfipadé Skoly ziskaji cely blok otazek v jednotném zadani pohromadé a
pfifazeni otazek k tématu/tématim praktické zkousky zajistuji samy. Casovy
limit vénovany na jejich zodpovézeni je u praktické zkouSky minimalné 3 minuty,
maximalné 10 minut. Soucasné s tématem praktické zkousky zak vylosuje jednu
otazku z tohoto bloku. Skola zajisti jeji zkouSeni pfi zahajeni, v prub&hu &i na
konci praktické zkousky.

Z dosavadnich zkuSenosti z ovéfovani jednotného =zadani vyplyva, Ze
v naprosté vétsSiné obord jsou otdzky ze svéta prace uplatiiovany u Ustni
zkousky a Skoly s tim nemivaji problémy. V ramci praktické zkousky je pomérné
problematické jak samotné losovani otazky, tak i zajiStovani organizacnich
podminek jejich ovéfovani (prostory, pfFitomnost vyucujicich teoretickych
pfedmétu). Doporucujeme tedy preferovat jejich zafazeni k Ustni zkouSce.

Podrobnosti k Obecnému prehledu ze svéta prace jsou uvedeny v priloze.
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2.2.4 Prostor pro vytvoreni Skolni ¢asti zavéreéné zkousky

V priibéhu utvareni koncepce nové zavérecné zkousky se stale vice ukazuje
potfeba zajistit, aby pozadavek na srovnatelnost vysledkl vzdélavani zaki
v daném oboru nebyl vrozporu s posilovanim autonomie, kterou Skolam
umozfiuje tvorba SVP na zakladé RVP. Proto je nezbytné stanovit, jak budou
Skoly realizujici zavére¢nou zkouSku podle jednotného zadani postupovat,
pokud se rozhodnou uplatfiovat u ZZ specifika vyjadiovana v SVP. Pro $koly,
které nebudou o zafazeni svych specifik do zavérecné zkousky usilovat, pfitom
musi byt jednotné zadani nadale koncipovano tak, aby je mohly plné vyuZivat
bez jakychkoliv zmén.

V autorském tymu tedy projednejte, jak vytvofite prostor pro realizaci tzv. Skolni
Casti zavére¢né zkousky, ve které by Skola v pfipadé zajmu mohla ovéfovat i
vysledky Zaku vyplyvajici ze SVP. Zafazeni této $kolni &asti do ZZ vak nesmi
omezit funkénost jednotného zadani jako standardu smeéfujiciho ke
srovnatelnosti vysledkd zaka pfislusného oboru.

Pro realizaci Skolni ¢asti zavére¢né zkousky proto plati, ze:

e rozhodnuti o =zafazeni ¢&i nezafazeni S8kolni c&asti do ZZ je
v kompetenci Skoly, ktera vytvofi jeji obsah, plné za néj odpovida a
zajistuje jeho doplnéni k jednotnému zadani;

¢ hodnoceni Skolni €asti, pokud je Skolou zafazena, ovliviuje celkové
hodnoceni vykonu zaka u vybrané zkouSky (praktické, pisemné Ci
ustni) maximalné v rozmezi jednoho klasifikaéniho stupné;

e jestlize zak neuspéje pfi feSeni tématu jednotného zadani pfislusné
zkousky, pak je klasifikovan stupném ,5 - nedostatedny®, i kdyz pfi
feSeni Skolni ¢asti ZZ bude Uspésny.

Prostor pro Skolni ¢ast ZZ mlzete zajistit jednim ze dvou uvedenych zplsobl,
pfipadné jejich kombinaci:

1. Pro témata jednotného zadani praktické zkousky nevycerpate celou dobu
stanovenou vyhlaskou

Podle vyhlasky &. 47/2005 Sb. trva prakticka zkouSky nejdéle 3 dny po
7 hodinach (. 21 hodin). Nebrani-li tomu specifika Vaseho oboru, stanovte
délku praktické zkousky podle jednotného zadani tak, aby tuto dobu
nepokryvala (napf. 2 dny po 7 hodinach). Stanovena délka praktické zkousky
se uvadi do organiza¢nich pokynu k praktické zkou$ce. Uvadi se rovnéz ke
kazdému tématu praktické zkousky. Je nutné, aby u vSech témat byla
stanovena jednotné. V organizacnich pokynech bude rovnéz uvedena informace
o tom, ze zbyvaijici ¢asovy prostor mlze Skola vyuzit pro zafazeni tzv. skolni
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Casti zavérecné zkousky, informace o tvorbé jejiho obsahu a pokyny k jejimu
hodnoceni.

2. Poskytnete skolam moznost nahradit nékteré casti jednotného zadani jejich
specifiky

Této moznosti musi byt pfizpdsobena koncepce témat. Témata jedné ze
zkousek musi byt navrzena tak, Zze budou obsahovat povinné otazky/ukoly,
které Skola musi bezpodminec¢né respektovat, a nepovinné otazky/ukoly, které
muUzZe nahradit svymi. Nepovinné &asti tématu oznadite v jednotném zadani
pismenem ,3*. Mélo by se vZdy jednat o otazky a Ukoly, které nejsou pro
feseni tématu jednotného zadani stézejni a pokryvaji nanejvys jednu pétinu
obsahu tématu pfisluSné zkousky. To znamena, Ze napf. téma pisemné
zkousky bude obsahovat 10 otazek/ukold, osm povinnych a dvé/dva
nahraditelné Skolou. Téma Ustni zkousky bude obsahovat celkem 5 otazek
(v€etné otazky ze svéta prace). Jedna ze Ctyf odbornych otazek bude
nahraditelnd 8kolou. V organizanich pokynech k feSeni takto koncipovanych
témat bude uvedeno, Ze Skola mize do JZZZ zasahnout pouze tim, Ze nahradi
nepovinné otazky/Ukoly (oznadené pismenem ,3“) svymi vlastnimi, jinak
realizuje celé téma ve stanovené podobé. Vypracovani a nahrazeni
nepovinnych ¢&asti tématu v JZZZ musi zajistit Skola sama. Hodnoceni
nepovinnych ¢asti tématu ovlivni celkové hodnoceni pfislusné zkousky stejné
jako hodnoceni skolni ¢asti ZZ.
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3. Zpracovani jednotného zadani v programu Tvlrce
Jzzz

Tvorba JZZZ probiha v informaénim systému nové zavére¢né zkousky (IS NZZ).

3.1 Priprava na tvorbu JZZZ a koordinace praci

JZZZ budete vytvaret ve specialnim programu Tvlrce JZZZ, ktery umozriuje
editorovi i vSem autorlm na zakladé pfidélenych prav okamzity pFistup
k nejaktualngjSi verzi zadani. Pfed zahajenim praci se peclivé seznamte
s pokyny pro praci ve Tvarci JZZZ, které jsou obsazeny v materidlu Vzdélavani
tvirel jednotnych zadani, podklady (obory E).

Seznamte autory s timto programem (pfi prvni schizce autorského tymu, kdy
s nimi budete projednavat, jakou ¢ast JZZZ budou zpracovavat). Ukazte jim zde
pfipravenou obecnou strukturu jednotného zadani ozna¢enou kédem a nazvem
VaSeho oboru vzdélani a vysvétlete jim, Ze je vyuzitelnda pro vSechny obory
vzdélani.

U jednotlivych zkouSek dohodnéte s autorem/autory témat, jakym zpusobem
strukturu témat upravite v souladu se stanovenymipoZzadavky na strukturu
jednotného zadani pro potfebu VasSeho oboru vzdélani (v obecné strukture
témat jednotlivych zkou$ek jsou urcité ¢asti zavazné pro JZZZ vSech oborl
vzdélani, pouze nékteré Ize vypustit, pfip. doplnit dalSi). Strukturu témat v ramci
pFislusné zkousky je tfeba stanovit jednotné, coz je nutné dohodnout zejména
tehdy, pokud témata téze zkouSky zpracovavaji autofi z riiznych skol. V pfipadé
jakychkoliv nejasnosti se obratte na povéfené pracovniky NUOV.

3.1.1 Rozkopirovani témat ustni zkousky v Tvurci JZZZ

V Tvlrci JZZZ jsou v obecné struktufe jednotného zadani pfipravena pouze
2 témata pro Ustni zkousku. Je to z toho duvodu, ze celkovy pocet (30) témat je
vysoky a je zbyte¢né, abyste u téchto vSech témat museli jejich strukturu pro
potfebu VaSeho oboru upravovat mechanicky sami. Proto s autorem/autory
ustni zkousky nejprve dohodnéte, jakd bude jednotna struktura tématu této
zkousky. Nasledné u obou pfipravenych témat odstrarite ¢asti/ oddily, které
nebudete pfi zpracovani témat vyuzivat. Poté témata rozkopirujte na celkovy
pocet 30 témat. Autor/autofi Ustni zkousky budou moci zpracovavat témata
teprve poté, az se jich v Tvdrci JZZZ objevi vSech 30 ve Vami upravené
strukture.
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3.1.2 Rozpracovani bloku otazek Obecny prehled ze svéta prace
k tématim ustni zkousky

Ve stanovené obecné struktufe JZZZ je pfipraven cely blok otazek z Obecného
pfehledu ze svéta prace zpracovany ve dvou oddilech na dvou mistech. Jednou
je umistén za tématy praktické zkousky a jednou za tématy uUstni zkousky.
Kromé otazek samotnych obsahuje i organizaéni pokyny pro ucitele, které se
vztahuji ke zpusobu vyuziti otazek v ramci prislusné zkousky a jejich zkouSeni a
hodnoceni.

V konecné podobé JZZZ VVaSeho oboru bude v8ak vyuZit pouze u jedné z obou
zkousSek.

Pokud jste tyto otazky zaradili k praktické zkouSce, odstrarite v Tvurci JZZZ
oddil Obecny pfehled ze svéta prace umistény za tématy Ustni zkousky (tj.
ponecheijte jej pouze za tématy praktické zkousky).

Pokud jste tyto otdzky zaradili k Ustni zkouSce, pfifadte jednotlivé otazky pfimo
k tématiim. Z oddilu Obecny pfehled ze svéta prace zkopirujte do oddilu Zadani
ke kazdému tématu Ustni zkouSky jednu otazku ze svéta prace (ij. ke 30
tématim bude pfifazeno 30 rlznych otazek). Po vlozeni jednotlivych otazek
k tématim Ustni zkousky oba oddily obsahujici Obecny prfehled ze svéta prace
z JZ77 odstrante.

To v8e udélejte jeSté pfedtim, nez zanou autofi jednotné zadani zpracovavat.
Vyhnete se tak nejednotnému zpracovani témat jednotného zadani, coz byste
museli v pribéhu prace dojednavat mnohem obtiznéji. Jednotlivi autofi mohou
mit rizné problémy se zvladanim prace v Tvlrci JZZZ (tvorba a formalni Gpravy
textll, tvorba grafickych ¢asti témat apod.), proto pribézné kontrolujte jejich
praci v tomto programu. Kontrolu tvorby JZZZ provadéjte také na webovém
portalu IS NZZ, kde si Vy i jednotlivi autofi muzete JZZZ prohlizet v PDF
dokumentu v takové podobé, jak je uvidi Skoly.

3.1.3 Etapy tvorby jednotného zadani

Vlastni tvorba JZZZ je rozdélena do dvou zakladnich etap, z nichz 1. etapa je
zaméfena na vytvareni témat pro databazi témat zavérecné zkousky v IS NZZ,
2. etapa je zaméfena na dokoneni JZZZ - jeho editaci jako kompletniho
dokumentu, ktery bude zpfistupnén Skolam ve dvou souborech formatu PDF, a
to jako verze pro ucitele a verze pro zaky.
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V 1. etapé tvorby JZZZ (fijen 2010 — 15. leden 2011) vytvofite témata pro
ulozeni do databaze:

autofi zpracuji do vami pfipravené struktury pracovni verze témat
jednotlivych zkousek;

predlozte je ke vzajemnému posouzeni a pfipominkam vSem clendm
tymu;

projednejte s autory zapracovani pfipominek a vyzadejte si od nich
potvrzeni, zZe jiz dokongili tvorbu témat;

do 15. ledna 2011 zaSlete na renata.drabova@nuov.cz zpravu o tom,
Ze JZZZ7 je pfipraveno ke kontrole po ukonceni praci v 1. etapé tvorby;
od této chvile az do obdrzeni pfipominek jiz do JZZZ nezasahujte a
zablokujte jednotlivym autordm k nému pfistup;

zNUOV obdrzite pfipominky k potfebnym upravam témat JZZZ pro
ulozeni do databéaze;

do 14 dni zajistéte, aby autofi témata na zakladé pfipominek upravili
(poskytnéte jim znovu pfistup k jednotnému zadani) a zaSlete na
renata.drabova@nuov.cz zpravu o tom, Ze témata je mozné ulozit do
databaze;

definitivné zablokujte autorlim pfistup k JZZZ, mohou zadani prohlizet
pouze jako Ctenafi.

Ve 2. etapé tvorby JZZZ (15. leden 2011 — 15. unor 2011) zajistite dokonceni
tvorby JZZZ:

v NUOV bude provedena opakovana kontrola JZZZ a Renata Drabova
Vam zasle vyjadfeni k upravam;

v pfipadé, Ze v8e bude v pofadku, potvrdi, Z2e JZZZ je pfipraveno
k dokon¢eni, tj. ke zpracovani do podoby pro Skoly;

nejpozdéji do 14 dnd po obdrzeni informace, ze JZZZ je pfipraveno
k dokonéeni, dopracujte (zeditujte) JZZZ do kompletniho dokumentu
ur¢eného pro Skoly;

vyplite potfebné informace o jednotném zadani do pfislusné casti
JZZZ7 a tabulku souladu jednotného zadani s kvalifikacnim standardem
(v pfipadé, ze KS pro Vas obor nebyl k dispozici, tabulku odstrante);
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e  zkontrolujte podobu JZZZ na webovém portalu IS NZZ ve formatu PDF,
ve dvou souborech — verzi pro ucitele i verzi pro Zaky;

o zaSlete na adresu renata.drabova@nuov.cz zpravu, ze JZZZ mize byt
zpfistupnéno Skolam.

3.2 Tvorba databaze témat jednotlivych zkousek
(1. etapa — Fijen 2010 az 15. leden 2011)

Tato etapa je zaméfena na tvorbu databaze témat zavérecné zkousky pro IS
NZZ. Jejim cilem je shromazdit témata, ktera budou vyuzivana pf¥i tvorbé JZZZ
v dalSich letech. Kazdé téma ukladané v databazi musi byt zpracovano jako
ucelend kapitola. Pro jednotlivé zkousky je struktura kazdého tématu navrzena
tak, aby mohla byt vyuzZivana ve vSech oborech vzdélani. Proto obsahuje co
nejsirSi vycet ¢asti/oddill, které budete zpracovavat, resp. naplhovat v souladu
s potfebami oboru.

Jak jiz bylo vySe uvedeno, nejdfive projednejte s autory, jak mate strukturu
tématu pisemné, praktické i ustni zkousky upravit a pfipravit ji pro jejich praci.
Zaroven s nimi dohodnéte, kolik témat jim mate pfipravit pro pisemnou a
praktickou zkousku. Pfitom je nezbytné dodrzet pozadavky na obecnou
strukturu jednotného zadani, v niz je zafazeni nékterych C¢&asti/oddili do
struktury tématu a jejich zpracovani povinné. O zafazeni a zpracovani
nepovinnych ¢asti/oddilll rozhodujete sami podle potfeb jednotného zadani
Va$eho oboru. V pfipadé, Ze nékterou z téchto nepovinnych ¢&asti/oddila
nevyuzijete, odstranite ji ze struktury tématu.

e P¥i naplhovani jednotlivych oddill ve struktufe tématu se v Tvurci JZZZ
fidte pokyny uvedenymi v poznamkach pod &arou, které po zpracovani
tématu odstranite.

e Co nejvice vyuzivejte spoleénych textl vytvorenych v NUOV, které jsou
uvedeny v nékterych oddilech (napf. organiza¢ni pokyny apod.). Tyto
texty mUzete doplfiovat/upravovat podle potfeb oboru.

e Pokud vjednotném zadani budete vytvafet viastni texty, dodrzujte
terminologii uzivanou v platnych pravnich pfedpisech.

Pro oznacdeni zavérecné zkousky i jednotlivych zkouSek plati:

ZavérecCna zkouSka — ZZ - nikoliv napf. zavéreCna ucinovska zkouska, ZUZ
apod.
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Pisemna zkouska — nikoliv napf. pisemna cCast zavérecné zkousky, pisemna
¢ast apod.

Prakticka zkouska — nikoliv napf. prakticka ¢ast zavérecné zkousky, prakticka
¢ast apod.

Ustni zkouska — nikoliv napt. Ustni &ast zavéredné zkousky, Ustni &ast apod.

e  Pfi pfimém oslovovani zakl je zakim zapotrebi vzdy vykat.

e Témata v8ech zkouSek je nutno Cislovat arabskou ¢&islici 1, 2, 3...,
nikoliv fimskymi Cislicemi.

e PF zpracovani JZZZ dodrzujte pokyny kformalnim udpravam
stanovené v materialu Vzdélavani tviarct jednotnych zadani, podklady

(obory E), dodrzujte pfedepsané formatovani pomoci styld, dbejte na
typograficka pravidla a pravopisné normy.

e S poradim jednotlivych oddil vramci daného tématu ani celého
jednotného zadani nelze manipulovat (tj. pfeskupovat je, zafazovat na
jiné misto apod.).

e Tzv. povinné oddily nelze odstrarfiovat.

e Nazvy oddild, které jsou ur¢eny pro uéitele, se ve strukture JZZZ
zobrazuji v kurzivé. Dbejte na to, abyste je omylem neoznadili jinak,
protoze by se v podobé pro Skoly (tj. v souborech PDF) zobrazily do té
verze jednotného zadani, ktera je uréena zakdm.

o Kazdy oddil, ktery ma byt uveden v obsahu, nezapomente oznacit
v Tvlrci JZZZ. Obsah kontrolujte ve formatu PDF.

e U grafickych c¢asti (technické dokumentace, vykres(, obrazki,
schémat, tabulek, grafll) vzdy zkontrolujte jejich zobrazeni v souborech
PDF (nékteré z nich se v Tvlrci JZZZ zobrazuji jinak).

e Dbejte na vkladani pevného konce stran; ve formatu PDF pribézné
kontrolujte, zda se vytvoreny text ,nerozbéhl”. DllezZité je, aby zejména
u testd byla vzdy na konci stranky kompletni otazka, tj. aby
nepokracovala na dal$i strané.

¢ Hodnotici tabulky u témat jednotlivych zkouSek zpracujte do jednotné
formalni upravy.
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Pisemna zkouska — struktura tématu
Téma . 1 az x

1. Identifikacni udaje

Povinny oddil.

Uvadéji se do Sablony jednotného zadani u kazdého tématu. V Sabloné
nemérite ani styl ani velikost pisma. Vyplnte zde Cislo tématu, Skolni rok vyuziti
tématu, nazev tématu a popis tématu. Pokud pro téma nelze jednoznacné
formulovat nazev, pak nazev tématu nevypliujte, ale kolonku neodstrafiujte
(nechte ji prazdnou). Vzdy v8ak musite zpracovat popis tématu, a to v rozsahu
max. 240 znakd. V pfipadé, Ze téma se sklada z fady rozdilnych otazek/ukold,
uvedte k nim v popisu tématu heslovité udaje. (Identifikacni udaje budou vyuzity
pro ucely databaze témat, nikoliv pro Skoly.)

2. Organizacni pokyny

Povinny oddil. Je uréen pro udcitele.

Vyuzijte text NUOV, v pfipadé potfeby jej doplfite o konkrétni pokyny nezbytné
pro feSeni daného tématu. Poznamku o testu a pokyny, které musi ucitel
k feSeni testu zakim sdélit, ponechejte &i odstrante (podle toho, zda téma
obsahuje i feSeni testu, nebo ne).

3. Zadani

Povinny oddil.

Vypracujte ukoly/otazky, které zak v ramci tématu fesi. Je-li to mozné, zaradte
do zadani i potfebnou technickou, vykresovou nebo obrazkovou dokumentaci.

4. Technicka/vykresova/obrazkova dokumentace

Oddil se zpracovava dle potfeb oboru.

Vypracujte jej v pfipadé, Ze prace/manipulace se schématy, vykresy, obrazky
apod. potfebnymi k FeSeni tématu vyZaduje jejich zpracovani do samostatné
slozky. Nepotiebujete-li dokumentaci takto zpracovat, tento oddil odstrarite.

5. Zadani — spravna reSeni

Povinny oddil. Je uréen pro ucitele.

Zpracujte konkrétni udaje vztahujici se k otazkam a ukolum FfeSenym v tématu.
U otazek zalozenych na vypracovani volnych odpovédi zakem muzete tyto
udaje vyjadrit i heslovité, v pfipadé matematickych ¢i jinych vypoctd musi byt
uvedeny jejich vysledky. Zpracovani spravnych feSeni vénujte patficnou
pozornost. Podporuji jednotny pfistup ugiteld k hodnoceni zpracovani tématu.

V pfipadé, Ze je souclasti témat pisemné zkousky test, zpracujte k nému
nasledujici 2 oddily, jinak tyto oddily odstrarite.
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6. Test— zadani
Vypracujte/zafadte samotny test.

7. Test — spravna reSeni
Oddil ve vztahu k testu vypracujte vzdy. Je urcen pro ucitele. Obsahuje spravné
odpovédi na testové otazky.

8. Hodnoceni, kritéria a pravidla

Povinny oddil. Je uréen pro ucitele.

Stanovuje jednotny zplsob hodnoceni feSeni tématu Zakem (napf. bodové
hodnoceni jednotlivych ¢asti tématu a jeho prfevod na klasifikaci). Je vhodné
vypracovat jej formou tabulek, které by mély mit jednotnou formalni Gpravu. Je-li
soucasti pisemné zkousky test, musi zde byt uvedeno, jak se jeho hodnoceni
promitne do celkového hodnoceni feseni tématu.

Prakticka zkouska — struktura tématu
Téma . 1 az x

1. Identifikacni udaje
Zpracovavaji se tak, jak je uvedeno u pisemné zkousky.

2. Organizacni pokyny

Povinny oddil. Je uréen pro udcitele.

Vyuzijte text NUOV. K udaji o délce trvani zkousky dle vyhlagky &. 47/2005 Sb.
uvedte udaj o délce jejiho trvani podle jednotného zadani. Délka trvani praktické
zkousSky podle JZZZ musi byt stejna u vSech témat, a to minimalné 5 hodin.
Jestlize pokryva JZZZ celou délku praktické zkousky stanovenou vyhlaskou,
odstrante text tykajici se zbyvajiciho €asového prostoru pro zafazeni Skolni
Casti ZZ. Poznamku o zarazeni otdazek z Obecného prehledu ze svéta prace
ponechejte pouze v pfipadé, Ze jste se rozhodli tento blok otazek pfiradit
k praktické zkousce, jinak ji odstrante. V pfipadé potfeby doplite specifické
pokyny pro feSeni daného tématu (napf. Gasové rozvrzeni feSeni tématu a
informace, které musi Zakam ugitelé k feSeni sdélit, apod.).

3. Vybaveni pracovisté

Povinny oddil. Je urcen pro ucitele.

Zpracujte popis/vyCet pomicek naradi, stroji, zafizeni, materialu apod., které
musi mit Zak pfi FeSeni tématu k dispozici.

4. Zadéani
Povinny oddil.
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Zpracovava se obdobné jako u pisemné zkousky.

5. Technicka/vykresova/obrazkova dokumentace
Oddil se zpracovava dle potreb oboru.
Postupuje se obdobné jako u pisemné zkousky.

6. Zadani — spravnéa feSeni

Oddil se zpracovava dle potreb oboru. Je uréen pro ucitele.

Zpracujte jej, pokud spravna feSeni povazZujete za dulezitd pro posuzovani
vykonu zaku. Jinak oddil odstrarite.

7. Hodnoceni, kritéria a pravidla

Povinny oddil. Je urcen pro ucitele.

Zpracovava se obdobné jako u pisemné zkousky (s vyjimkou poznamky
o testu).

Ustni zkous$ka — struktura tématu
Téma ¢. 1 az 30

1. Identifikacni udaje

Povinny oddil.

Zpracovavaji se tak, jak je uvedeno u pisemné zkousky. Jedinou vyjimkou je to,
ze do popisu tématu musite pfifadit i heslovity udaj o otazce ze svéta prace,
ktery je v bloku otézek ze svéta prace za kazdou otazkou uveden v zavorce. Pro
obory, ve kterych je blok otazek ze svéta prace zafazen u praktické zkousky,
toto neplati.

2. Organizacni pokyny

Povinny oddil. Je uréen pro ucitele.

Vyuzijte text NUOV. Poznamku o zafazeni otazek z Obecného prehledu ze
sveta prace odstrante pouze v pfipadé, ze jste zafadili tyto otazky k tématim
praktické zkou$ky, jinak ji ponechejte. Text Ize doplnit o dalSi informace o Ustni
zkousSce, napf. o obecny popis struktury tématu, vycet pomucek, které zak maze
pouzivat pfi pfipravé na zkousku, zabezpeceni potfebnych podkladd pro zaky
apod.

3. Zadani
Povinny oddil.
Zpracujte ukoly/otazky, které zak v ramci daného tématu fesSi/na které odpovida.
Rozpracujte je do bodu, podle kterych mize zak k tématu hovofit. Vhodné je
zaradit i schémata, vykresy, obrazky apod.
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4. Podklady pro Zaka

Oddil se zpracovava dle potieb oboru. Je uréen pro ucitele.

V pfipadé, ze to povazujete za potfebné, popiste zde, co by méla Skola zakovi
poskytnout pro to, aby se k tématu mohl snadnéji vyjadfovat (napf. jaka
schémata, vykresy, obrazky, vzorniky, ukazky material( a zplsobU zpracovani
vyrobku nebo jeho &asti apod.). Jinak oddil odstrante.

Nasledujici dva oddily slouZi pro uditele. Zpracujte je pouze v pfipadé, Ze jejich
zafazeni do JZZZ povazujete za U€elné, jinak je odstrarite.

5. Zadani — spravna feseni
Oddil se zpracovava dle potreb oboru.

6. Hodnoceni, kritéria a pravidla
Oddil se zpracovava dle potfeb oboru.

3.3 Dokonéeni JZZZ, editace do podoby pro Skoly
(2. etapa — 15. leden az 15. unor 2011)

Tato etapa je zaméfena na zpracovani — editaci JZZZ do podoby, ve které bude
zvefejnéno pro $koly. Zahajujete ji poté, kdyz obdrzite z NUOV oznameni o tom,
Z2e JZZZ je pfipraveno k dokonceni. Editaci JZZZ provadite pouze Vy jako
editor/ka. Zabezpecte, aby autofi méli zablokovany pfistup k JZZZ a mohli je
prohlizet, pFip. kontrolovat pouze jako ¢tenafi.

e Prii editaci jednotlivych oddild v celém JZZZ se opét fidte pokyny
uvedenymi v poznamkach pod ¢arou, které po zpracovani pfisludného
oddilu odstrarite.

e Co nejvice vyuzijte spoleénych textll vytvorenych v NUOV, které
doplnite, resp. upravite vzhledem k Vasemu oboru.

e P¥i tvorbé vlastnich textli, provadéni grafickych apod. Uprav se fidte
vySe uvedenymi pokyny (tj. dodrzovani terminologie, vykani zakim,
arabské Ccislovani témat, dodrzovani formatovani pomoci styl(,
typografickych pravidel, pravopisnych norem, dodrzovani porfadi
oddild, neodstranovani povinnych oddild, zachovani uréeni oddill pro
ucitele, zalamovani stran, jednotna Uprava hodnoticich tabulek atd.).

Editace jednotného zadani spociva v kontrole a Upravach ¢&asti/oddill
spoleénych pro celé JZZZ a casti/oddili spoleénych pro jednotlivé
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zkousky. Rovnéz zde je stanovena obecna struktura zadani, ve které jsou
nékteré ¢asti/oddily povinné a nékteré nepovinné, vyplyvajici z potfeb oboru.

Oddily spole€né pro celé JZZZ
Pred celym jednotnym zadanim upravte 3 oddily:

1. Informace o jednotném zadani

Povinny oddil.

Podava Skolam informaci o autorském tymu jednotného zadani a o souladu
JZ77 s kvalifikaénim standardem. Pozadované udaje do né&j dopliite podle
instrukci uvedenych pfimo v textu. V tabulce ,Soulad jednotného zadani (JZZZ)
s kvalifikaCnim standardem (KS)“ nezapomente vyplnit Ciselné udaje dle
pfislusného kvalifikacniho standardu. Pokud nebyl pro Vas obor vzdélani KS
k dispozici, tabulku odstrante.

2. Obsah

Povinny oddil.

V programu Tvidrce JZZZ se obsah vytvaFi automaticky. Pfi dokon&ovani JZZZ
zkontrolujte obsah rovnéz v PDF souborech — jak ve verzi pro ucitele, tak i ve
verzi pro zaky. Verze pro uCitele musi obsahovat vSechny nalezitosti ur€ené pro
ucitele, verze pro zaky pouze ty €asti, které jsou urCeny zakam. Nékteré Casti
JZZZ v obsahu rovnéz mulzou chybét. Pokud zjistite, Ze jsou v obsahu nékteré
¢asti JZZZ mylné zobrazeny ¢&i chybi, je to pravdépodobné tim, Zze v Tvarci JZZZ
jsou 3patné oznaceny. Pro opravu obsahu se znovu vratte do Tvlrce JZZZ a
oznacte je spravné.

3. Organizace zavéreéné zkousky

Povinny oddil. Je urcen pro ucitele.

Vyuziite text NUOV. Poznamku o zafazeni otazek z Obecného prehledu ze
svéta prace ponechejte pouze u zkousky, ke které jste otazky pfiradili.

Za celym jednotnym zadanim (na konci) zkontrolujte/upravte oddily pfiloh:

Priloha €. 1 a pfipadné dalsi oddily urcené pro pfilohy

Zpracovavaji se dle potfeb oboru.

PFilohy vyuzijte pouze tehdy, budete-li chtit k JZZZ zafadit rdzné pomocné
podklady pro Skoly — napf. pfehledové formulafe o vysledcich zkouSek, obalky,
titulni listy, seznam témat Ustni zkousky pro zkuSebni komisi apod. MlzZete takto
zpracovat i nékolik pfiloh — jako nové oddily. Pfilohy musi byt oCislovany a
oznaceny nazvy vztahujicimi se k jejich obsahu (napf. Pfiloha €. 1 Formular pro
hodnoceni pisemné zkousky, Pfiloha €. 2 Seznam témat Ustni zkou$ky).
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Oddily spolec¢né pro jednotlivé zkousky

Pisemna zkouska

Pred vSemi tématy pisemné zkousky je jeden oddil Organizacni pokyny.
V JZZZ jiz nebudou Organizacni pokyny pfifazeny k jednotlivym tématim, ale
Skoly je ziskaji pohromadé jako samostatnou €ast zadani zafazenou pied
témata pisemné zkousky.

Organizacni pokyny

Povinny oddil. Je uréen pro udcitele.

Do tohoto jednoho oddilu byly automaticky vioZzeny texty organiza¢nich pokynf,
které byly plvodné uvedeny u jednotlivych témat prfed jejich uloZenim do
databaze. Pokud byly organiza¢ni pokyny u v8ech témat shodné, zkontrolujte,
zda text je souvisly a je uveden pouze v jednom provedeni. V pfipadé, Ze jste
u jednotlivych témat uvedli jeSté konkrétni pokyny pro dané téma, musite text
tohoto oddilu upravit (Ize napf. doplnit: ,U tématu €. 1 Skola zajisti..., u tématu
¢. 2..."atd.).

Prakticka zkouska

Pfed vSemi tématy praktické zkousky je jeden oddil Organizacni pokyny.
V JZZZ jiz tento oddil nebude pfifazen k jednotlivym tématdm. Skoly jej ziskaji
jako jednu samostatnou ¢ast zadani zafazenou pred témata praktické zkousky.

Organizacni pokyny

Povinny oddil. Je urcen pro ucitele.

Program do né&j automaticky pfeved| texty organizaénich pokynu, které byly
uvedeny u jednotlivych témat ulozenych do databaze. Automaticky vliozeny text
upravte takto: Vyuzijte text NUOV. Zkontrolujte, zda uvedena délka trvani
zkousky dle jednotného zadani je jednotna u vSech témat a zda zahrnuje
nejméné 5 hodin ¢asu. Pozndmku o zbyvajicim ¢asovém prostoru pro zafazeni
Skolni €asti ZZ ponechejte, pokud prakticka zkousSka nepokryva celou dobu
stanovenou vyhlaskou, jinak ji odstrafite. Poznamku o zafazeni otazek
z Obecného prehledu ze svéta prace ponechejte, pokud jste otazky pfifadili
k praktické zkousce, jinak ji odstrante. V pfipadé, ze jste u jednotlivych témat
uvedli jeSté konkrétni pokyny pro dané téma, musite text tohoto oddilu upravit
(Ize napf. doplnit: ,U tématu €. 1 Skola zajisti..., u tématu €. 2....“ atd.) nebo
doplnit dal$i informace, které musi zakim ugitelé k praktické zkousce sdélit.
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Ustni zkouska

Pred vSemi tématy Ustni zkouSky je jeden oddil Organizaéni pokyny. V JZZZ jiz
tento oddil nebude pfifazen k jednotlivym témattim. Skoly jej ziskaji jako jednu
samostatnou ¢ast zadani zafazenou pred témata Ustni zkousky.

Organizacni pokyny

Povinny oddil. Je uréen pro udcitele.

Program do néj automaticky preved! texty organizaénich pokyn(, které jsou
uvedeny u jednotlivych témat uloZenych do databaze. Automaticky vlozeny text
upravte takto: Poznamku o zafazeni otazek z Obecného prehledu ze svéta
prace ponechejte pouze v pfipadé, Ze jste blok otazek pfiradili k Ustni zkouSce,
jinak ji odstrarte. Text Ize doplnit o dalSi informace, napf. o obecny popis
struktury témat, vyCet pomlcek, které zak muze pouzivat pfi pfipravé na
zkousku, pokyny k zabezpeceni potfebnych podkladovych materiald pro Zaky,
zalezitosti, které musi zakim ucitelé k feSeni tématu sdélit, poskytnout.

3.4 Zavérecna kontrola jednotného zadani

Po ukonceni veSkeré prace v Tvlrci JZZZ provedte celkovou zavére¢nou
kontrolu JZZZ na adrese https://skoly.nzz.nuov.cz/admin/. Zkontrolujte oba
soubory PDF: JZZZ ve verzi pro ucitele i ve verzi pro Zaky. Zamérfte se zejména
na to, zda texty spoleénych oddili kcelému JZZZ i spoleénych oddill
k jednotlivym zkouSkém jsou v poradku, zda verze pro zaky neobsahuje omylem
i nékteré z podkladl pro uditele, zda z JZZZ byly odstranény v§echny poznamky
pod Carou a zda se spravné zobrazuji v PDF grafické ¢asti JZZZ — schémata,
vykresy, hodnotici tabulky. Pfi zjiSténi nedostatk se opét vratte do Tvlrce JZZZ
a odstrafite je, pfip. se obratte na pracovniky NUOV. Teprve poté zaslete
elektronicky zpravu na renata.drabova@nuov.cz, ze JZZZ je dokon€eno a muze
byt zpFistupnéno Skolam.

Prejeme Vam uspésné zvladnuti tvorby JZZZ.
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Priloha: Obecny prehled ze svéta prace

Jde o blok struénych otazek, jejichz pojeti sméfuje k ovéfeni toho, zda Zzaci maiji
zakladni orientacni prehled o béznych problémech pracovniho i obéanského Zivota
dospélych.

Smyslem jejich zaclenéni do zavére¢né zkousky je, aby Zaci odchazeli ze Skoly
s urcitou praktickou pfedstavou o moznostech zaméstnani a dal$iho vzdélavani (1.
meéli zakladni prfehled o moznostech pracovniho uplatnéni a konkrétnich
zaméstnavatelich v regionu, vhodnych zplsobech jednani pfi kontaktech
s potencialnim zaméstnavatelem, realnych pracovnich a platovych podminkach pfi
nastupu do zaméstnani, moznostech dalSiho vzdélavani v oboru i mimo néj apod.).
Nékteré z otazek jsou rovnéz zaméfeny na ovéfeni toho, zda se Zaci prakticky
orientuji v zakladnich oblastech pracovnépravnich vztahd (napf. nalezZitosti
pracovnich smluv, podstatna prava a povinnosti zaméstnance a zaméstnavatele) a
zda maji zakladni praktické povédomi o ekonomickych aspektech osobniho
i pracovniho zivota (podminky soukromého podnikani v oboru, dangé, vedeni
osobniho i rodinného rozpo¢tu, uvéry a pujcky a rizika z nich vyplyvajici).

Priprava zakl ve skole na orientaci v téchto oblastech sméfuje k rozvoji klicovych
kompetenci (napf. pracovnich, socialnich a personalnich, kompetenci k uceni,
k praci s informacemi apod.). Rovnéz napomaha utvaret financni gramotnost zaka.
Mezi vhodné formy a metody pfipravy patfi zejména navstévy rlznych Gfadu a
instituci (obecni Gfady, Ufady prace, soudy, banky, pojiStovny), exkurze na realna
pracovisté (podniky, firmy) a tematické besedy s pfisluSnymi pracovniky. Vyznamné
je rovnéz pribézné sledovani a rozbor medidlné zvefejfiovanych aktualnich
politickych a spole€enskych udalosti. Vyucujici by v rdmci pfipravy méli zabezpedit
to, aby zaci predevsim na konkrétnich pfipadech z bézného i pracovniho Zivota byli
schopni reflektovat problematiku spojenou s jejich celkovou zaméstnatelnosti,
zakladnim pravnim a ekonomickym povédomim, schopnostmi vyrovnat se
s aktualnimi potfebami a zmé&nami spolecenského prostiedi.

Zkouseni otazky ze svéta prace spoCiva v rozboru obecnych obganskych i
pracovnich zkuSenosti, postoju, nazor(, které zak ziskal pfi sledovani realného
spole€enského i pracovniho déni. V zadném pfipadé nejde o ovéfovani teoretickych
védomosti z né&jakého védniho oboru. Zaci mohou pojedndvat o problematice
souvisejici se zadanou otazkou volné, vyucujici spiSe opravuji nespravné vyroky.
Pfipadné doplfiujici otazky zadavaji zkouSejici formou, ktera umozni zakim
poukazovat na konkrétni pfiklady a uplatnit praktické zkuSenosti.
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Casovy limit v&novany na jejich zodpovézeni je u Ustni zkousky minimalné 3 minuty
a maximalné 5 minut, u praktické zkousky az 10 minut.

Hodnoceni otazek ze svéta prace ovliviiuje celkové hodnoceni vykonu zaka u uUstni
zkousky maximalné v rozmezi jednoho klasifikacniho stupné. U praktické zkousky je
stanoven zplsob hodnoceni otdzek v organiza¢nich pokynech spojenych se
zkouskou. Pokud vsSak zak neuspéje v ramci odborného tématu, je klasifikovan
stupném ,5 - nedostate¢ny”, i kdyz otazku z uvedeného bloku zodpovédél spravné.

Blok otazek Obecny prehled ze svéta prace pro $kolni rok 2010/2011 je zarfazen
v programu Tvurce JZZZ u ustni a praktické zkouSky (viz vySe).
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