Priloha ¢. 8

Mateiska Skola specialni, Zakladni Skola specialni a Prakticka
skola ELPIS

Brno, Kopernikova 2/4

drzitel certifikatu ISO €SN 9001:2009

KONTROLNI CINNOST

Skolni rok 2010/2011

Ptiloha €. 6 Ro¢niho planu na Skolni rok 2010/2011

Reditelka $koly vydala s i¢innosti od 1.9. 2005 interni smérnici ¢&. j. 471/05 kontrolni
systém v souladu s ustanovenim § 3 ods. 1 zakona 564/1990 Sb. v platném znéni, ktery byl
vypracovan na zakladé pozadavki zrizovatele ¢.j. 1296/05/R 26, aktualizovan k 1.9.2008
v souladu se Zasadami vztahi JmK k PO ze dne 24.7.2008. Kontrolni systém byl
vypracovan ve spolupraci s vedoucimi jednotlivych tseki.
Kontrolu provadi dle pracovni naplné:

- Feditelka Skoly - na v§ech usecich

- zastupkyné reditelky — na vSech tsecich
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- vedouci vychovatel — vychovné skupiny internatu a SD
- vedouci uditelka — budova Skaunicova

- Skolnice — usek provozni

- hospodarka, vedouci Skolni kuchyné — usek stravovani
- ekonomka — rozbory hospodareni, personalistika

- vlastni audity

Kontrolni a hospitacni ¢innost bude zamétfena na vsech usecich na profesionalni ptistup
pracovnikl k détem, metodickou zdatnost pedag.pracovnikli a plnéni hlavnich ukoli Skoly,
vyuzivani alternativnich metod préace v rehabilitacnich tfidach, implementaci ziskanych
poznatktl z DVPP ve vychovné vzdélavacim procesu, zavadéni SVP do vychovné vzdélavaciho
procesu, tymovou spolupraci a bude dbat na maximalni objektivitu
ukoly kontrolniho systému

- dodrzovani skolni legislativy na vSech tsecich

- dodrZovani pracovné pravnich predpist

- dodrzovani BOZP a PO

- dodrzovani ptikazi feditelky Skoly

- dodrzovani pokyntli vydanych zfizovatelem

- dodrzovani metodickych pokynit MSMT

(efektivni vyuzivani a dodrzovani pracovni doby

evidence dochazky

plnéni zavért porad jednotlivych tisekll — kontrola na nasledujicich poradach

plnéni pracovnich povinnosti vyplyvajicich z Pracovniho fadu

dodrzovani hygienickych zasad a pravidel fadného hospodareni na useku $kolniho stravovani)

Vnitini finanéni a kontrolni systém dle zakona ¢. 320/2001 Sb. je ptistupny v Pfirucce jakosti.

Namitky k pribe&hu kontroly a zavérim kontrolni ¢innosti mohou podat zaméstnanci
k feditelce Skoly.

Usek pedagogicky

Plan kontrolni a hospita¢ni ¢innosti zakladni Skoly specialni

Kontrolni a hospitacni ¢innost je v tomto Skolnim roce zaméfena na plnéni hlavniho ukolu
Skoly — sebeobsluhu a pohybovou aktivitu, implementaci ziskanych poznatkti z DVPP ve
vychovné vzdélavacim procesu, zavadéni SVP do vychovné vzdélavaciho procesu.

Dale na profesni pfistup ucitelek k détem, jejich metodickou zdatnost s diirazem na
diferencovany ptistup podle postizeni ditéte, V neposledni fad€ — vyuzivani netradi¢nich forem
vzdélavani a vzajemné spoluprace (tymova prace).

Zari - Fijen
kontrola povinné dokumentace
rozvrhy hodin
tématické a individualni plany
organizace vyucovaciho procesu
adaptace novych 7akd
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Listopad - prosinec
uplatfiovani diferencovaného ptistupu k zakim
spoluprace ucitel - asistent pedagoga - vychovatel
zavadeéni nového SVP Elpis
rozumova vychova
sebeobsluha
specialni logopedickd péce - vyuzivani spec. pomlicek a netradi¢nich logoped.
metod
uplatfovani motivace
Leden - Unor
spoluprace ucitel - asistent pedagoga
kontrola povinné dokumentace
dodrzovani hyg. pravidel
estetika a usporadani pracovniho prostfedi, vyuZzivani pomtcek
smyslova vychova
sebeobsluha
Bfezen - duben
kontrola odpoledniho vyucovani
zkuSenosti s SVP Elpis
dodrzovani psycholog. zasad v prib&hu dne
strukturované uceni
pfiprava ucitele
télesna a rehabilitacni vychova
Kvéten - ¢erven
nasledné kontrolni hospitace
kontrola dokumentace
viazeni 74k0 a navrhy na prefazeni do t¥id

Plan kontrolni a hospitacni ¢cinnosti materské skoly
specialni

Kontrolni a hospita¢ni ¢innost MS bude v tomto $kolnim roce zamétena na pInéni Skolniho
vzdélavaciho programu, na spolupraci ucitelek a asistentek pedagoga pfi vychovné vzdélavacim
procesu, implementaci ziskanych poznatk z DVPP ve vychovné vzdélavacim procesu a na vlastni
obsah vzdélavani.

ZaFi

kontrola dokumentace souvisejici se zacatkem skolniho roku - tfida A, B
Fijen

kontrola vhodnosti adaptacniho procesu - tfida A

listopad

kontrola ukoncovani diagnostického pozorovani a tvorba edukacnich pland novych déti - tiida A, B
kontrola naplfiovani denniho rezimu, individualni pfistup k détem - tfida B

prosinec

zjisténi Grovné spoluprace a koordinace asistentky pedagoga s ucitelkami - tfida A

leden

zjisténi Urovné spoluprace a koordinace asistentky pedagoga s ucitelkami - tfida B
kontrola zajistovani specialni logopedické péce - logopedka

anor

kontrola Urovné spoluprace s rodici - tfida A, B

kontrola vhodnosti integrovanych blokd, napliovani vzdélavaciho obsahu - tfida A

bfezen

kontrola plnéni dil&ich cilG stanovenych ve vzdélavaci nabidce - tfida B

duben

kontrola TVP - naplnovani tydenniho planu, zastoupeni vSech vzdélavacich oblasti - tfida A
kvéten

zhodnoceni doplrikovych aktivit — canisterapie, zooterapie, bazalni stimulace

- tfida A, B

cerven

kontrola naplfiovani DVPP - tfida A, B
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kontrola zavérecného hodnoceni - tfida A, B, logopedie

Hospitace jsou zaméreny na tfidy jako celek, zaméreni na praci dané ucitelky /asistentky bude
oznadmena min. tfi dny predem. Plan hospitaci mize byt aktudlné upraven dle potieby, napf. pokud
vyvstane néjaky problém, po jeho vyreSeni probéhne opétovna kontrola apod.

Plan kontrolni a hospitaéni ¢innosti - internat + SD

Kontrolni a hospitacni Cinnost bude zamérena na profesionalni
v o] . o] v 7 o] 7 v Vé Jé )4
pristup vychovatelu a asistentu k zakum, zavadeni noveho SVP
. v Vé v v . V4 V4 O v v o]
Elpis, plneni stezejnich ukolu skoly ze strany zamestnancu a
k vychové ke zdravi a zdravému zivotnimu stylu.

Zafi - Fijen
bezpeénost zakl
navaznost na dopoledni vyuku, zejména dohled na pfedavani zaki mezi dopolednimi
asistenty a odpolednimi vychovateli, predavani informaci
kontrola dokumentace v jednotlivych vychovnych skupinach
hospitace ve vychovnych skupindch u novych ped. pracovnikl —sezndmeni s Grovni
jejich pedagogickych schopnosti, profesionalniho pfistup k détem, individualni
pfistup k ditéti s ohledem na typ a stupen jeho postizeni
dopravni vychova a jeho splnéni zajisténi bezpeénosti 74kl pFi vychazkach, pfi
canisterapii,

Listopad - prosinec
bezpeé&nost zakl, sebeobsluha, pracovni vychova
kontrola noénich sluZeb asistentl pedagogti
kontrola planG v jednotlivych vych. skupinach
profesionalniho pristup k détem, individualni pfistup k ditéti s ohledem na typ a
stupen jeho postizeni

Leden - Gnor
bezpeénost zakl, sebeobsluha, pracovni vychova
hospitace - spravné stolovani (G&ast zak{ pri prostirani, chystani hrneckd, talitl a
ptibort pted jidlem, Gklid ze stolu); hygiena pfed jidlem a po pouziti toalety;
kontrola dokumentace v jednotlivych vych. skupinach;
hoospitace - velerni hygiena a nasledny ve&erni program, ukladani zakd na
luzka;

Bfezen - duben
bezpeé&nost z4kl, sebeobsluha, pracovni vychova
kontrola noénich sluzeb asistentl pedagog(;
hospitace - zajisténi bezpeénosti 7akd pFi vychazkach, pFi canisterapii
hospitace - dodrzovani rezimu dne, struktura odpolednich ¢innosti;
kontrola provozu internatu

Kvéten - ¢erven
bezpeé&nost z4kl, sebeobsluha, pracovni vychova
hospitace - vyuzivani moznosti pobytu venku, prace na zahradé
kontrola dokumentace v jednotlivych vychovnych skupinach;
hodnoceni hospitacni a kontrolni ¢innosti
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Plan kontrolni a hospitacni Cinnosti Prakticka skoly
jednoleta

ZaFi - Fijen
kontrola dokumentace t¥idy - zavedeni tfidnich.knih, katalogovych listli, osobni spisy
7aka
kontrola zajistovani bezpecnosti zaka.
sledovani psychohygienickych podminek, uplatnéni diferencovaného pfistupu
k zaktm, individudlni pFistup

Listopad - prosinec
estetika a usporadani pracovniho prostfedi, vyuzivani pomtcek
autismus - dodrzovani strukturovaného uceni
dodrzovani rezimu dne, cvi¢na kuchyné, orientace v prostoru

Leden - Gnor
zjisténi Grovné sebeobsluznych Cinnosti - pracovni ¢innosti, motivace,
. Ve V. e o v
realizace pracovnich ¢innosti v prubéhu dne

Bfezen - duben
zjistovani celkové Grovné znalosti a dovednosti

Kvéten - cerven
pfiprava na zavérecné zkousky
hodnoceni celorocni ¢innosti

Plan kontrolni cinnosti pro ostatni Gseky skolského
zarizeni

Provozni usek

1x tydné uklid budov
1x mésicné kontrola skladu &isticich prostfedk( a pradla
spotfeba energie
kniha zavad, odstranovani zavad
Za kontroly zodpovida Hana Fruhvirtova, mési¢né informuje o provedenych kontrolach feditelku
Skoly.

Zdravotnicky usek
1x mésiéné  kniha Grazd
vybaveni |ékarnicek a skfin€k prvni pomoci
Kontroly provadi feditelka skoly (Ing. Slampova, Mgr. Pohlova - doplfiovani Iékarnicek)

Ekonomicko spravni Gsek

V obdobi ¢ervenec - prosinec 2010 probéhne financni audit, zajisténi vnéjsi firmou.
Ctvrtletné cerpani rozpoctu skoly - Dr. Véra Havlickova
pololetné stav hotovosti v pokladné - Krejci

kontrola osobni dokumentace zaméstnancl - Dr. Véra Havlickova
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dodrzovani hlaseni zmén ZP - Rostislava Gor¢akova
cerpani FKSP + cestovni nahrady - Rostislava Gorcakova
Cerpani Fadnych dovolenych — Rostislava Gorcakova

Usek stravovani

tydné hygiena provozu (lednice, roboty, kotel, apod.)
kritické body
mé&siéné dluzné &astky rodict

dodrzovani norem + ViS Plzen
porovnavani financnich normativ{ se spotfebou
dodrzovani spotifebniho kose

degustacni kniha

zaruéni Ihita potraviny

oznaceni pracovnich ploch a pomtcek

skladové zasoby - ved. kuchyné

velky dklid )

Kontroly provadi - J.Brzobohata, R.Gorc¢akova, ZR

Pravidelné hodnoceni zavérd kontrol pfedkladaji vedouci Usekl
reditelce Skoly na poradach 1x mésic¢né posledni Utery v mésici
v 12,30 hod, v pripadé nutnosti reseni problému ihned.

BOZP

Mésicné kontrola pozarnich knih - Rostislava Goréakova
kontrola knih oprav a zdvad - Dr. Véra Havlickova

V pribéhu $kolniho roku prob&hne vnéjsi audit véech smérnic BOZP a PO.

IX X Xl Xl | Il 1 \Y V VI VII | VI

RS — hospitaéni ginnost MS, PS * * * x * * * * * *

ZR - hospitaéni ginnost ZS * * * * * * x * * *

ZR - hospitaéni ginnost PS * * * * * * * x * *

V - hospitacni ¢innost internat * * * * * * * * * *

RS - Ukoly z porad * * * x * * * * * x

RS — kontrola zdravotnického tseku * * * * * * * * * *

RS+ZR - kontrola Fizeni Gseku stravovani * * * * * * * * * *

RS - gerpani rozpoétu * x * *

E - kontrola pokladny, cenin * *

RS - G&etnictvi, faktury, dokumentace * * * * * * * * * *

E - mzdy * * *

E - kontrola archivu * *
RS - kontrola vedeni osobnich spist * * *
E - stav inventarizace * *
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H — dodrzovani hlaseni zmén ZP * *

H — kontrola ¢erpani FKSP * *

H — Cerpani fadnych dovolenych * *

H — kontrola cestovnich nahrad * *

S - vizudlni kontrola $koly * * * * * * * * * * x

RS — knihy oprav a zavad * * * * * * * ” ” *

S - stav skladu &isticich prostiedk( * * * * * * * * * *

S — spotfeba energie * * * * * * * * * * *

S — kontrola uklidu * * * * * * * * * * *

H — kontrola pozZarnich knih * * * * * * * * * *
Ostatni ukoly - pribézné

RS - Feditelka $koly

ZR — zastupkyné Feditelky

V — vedouci vychovatel internatu
H - hospodarka

E - ekonomka

S - Skolnice
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