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1 Zaneseni
korektury

1.1 Prikaz na zaneseni

korektury

1.1.1 Jak to funguje

Pokud méme pfed sebou predlohu, na monitoru text
a pripojené makro, miZeme ho spustit a zaCit zadavat
pfikazy. (Pfedtim je vSak jeSté dobré spustit ivodni
makro, ale 0 ném az trochu dale.) Pro spuSténi makra
je pfifazena klavesova zkratka [Alt]+[Mezernik]. Tuto
kombinaci lze zmé&Cknout pomoci palcl obou rukou,
aniz by se ruce pohnuly ze svého prstokladu. Po
spuSténi makra se nam objevi okno s prikazovym
radkem.

Umisténi tohoto okna s pfikazovym fadkem je za-
mérné€ posunuto co nejvice do levého horniho rohu.
To proto, aby byla vidét pokud mozno celd ¢ast Wor-
du, ve které se nachazi text.

Nyni je vSe pfripraveno a mUZeme =zalit. Do
prikazového Fadku zaddme cely pfikaz na provedeni
korektury. Tedy jak Cést pro hledéni, tak Cast oznaCu-

jici poCet (vyZaduje-li to korektura), tak také prFikaz
korektury. VSechny tfi Casti jsme si popsali, ted je
pouze dame dohromady a zapiSeme.

Vratme se k na8i ukdzkové vété, kterou zde rad&ji
napiSi znovu a pFipomenu, Ze je poti'eba podtrzené

slovo smazat.

Uvadi, Ze organizace urCit€ usp€la ve velkém konku-
ren¢nim boji.

Do pfikazového Fadku zapiSeme nejdFive tfi znaky
pro hledani, tedy znaky uuv znaCici urCité uspéla ve,
Ctvrtym znakem bude j nebo 1 pro oznacCeni jednoho
slova a jako paty znak zaddme s znamenajici pfikaz

smazat.
Cely prikaz tedy je: uuvjs

Tento pfikaz, zapsany do pfikazové fadky makra,
odentrujeme a tim se pFikaz provede. BEhem mziku je
pfikazova radka opét pfipravena pro dalSi zad4avani.
SoutéZici se tedy diva jen do pFedlohy, piSe pfikazy a
ty potvrzuje tlaCitkem [Enter].

Nékteré konkrétni ukazky najdete také v Rozhledech.
My se ale nyni podivdme na pfilohu A, kde je sou-
téZni zadani z mistrovstvi svéta ve Vidni. Prvni od-
stavec (Cty i korektury) by se provedly pomoci té€chto
prikazl: wnfjp, $ztdt, zbvtyto avp,js. Druhy od-
stavec: tvjts, pvapyt a,Zpvnapfiklad. Tfeti odstavec:
k.nvkamna, d.uvtam, dpjjs, nvpdl, 3wnjyd, owstc a
jsStranky. Ctvrty odstavec: Zn.jsnikdo, sc,dyj, a(tik,
wtCo, d js a zunjt. Obdobneé zbyvajici odstavce.

1.1.2 Obtiznost

Vypada to velmi slozité, a tak si mozna rikate, Ze
néco tak slozitého se nevyplati ulit, Ze to zabere
spoustu Casu. Pokud délate korekturu textu jednou za
Cas a je vam jedno, jestli ji ud€late za pét minut nebo
Cty Fi minuty a 37 vteFin, pak se asi opravdu nevyplati
vénovat n€kolik hodin uceni. Pracujete-li s korektu-
rou Castéji, mUZe vdm makro postupem Casu uSetfit
nejednu minutu.

Asi se také ptate, jak dlouho trva naucit se jednotlivé
pfikazy a hlavné zaclit vnimat drobné detaily, které
jsou ke zvladnuti poti‘eba (jako pfiklad si uvedme jiz
zmifované: zpUsob hledani, politani slov, nauCit se



jednotlivé zkratky prikaz{). Samoziejmé doba po-
tfebna k nauleni je velice individudlni zaleZitost.
Mohu vSak uvést jeden poznatek z praxe.

UZ asi patnact sout€zicich (pfevazné€ reprezentanti
Ceské republiky na Mistrovstvi svéta ve zpracovani
textu ve Vidni, 2005) se makro ucilo, naucilo a pouZi-
va. Prvné se o ném dozv€deéli na soustfedéni v
Karviné. Zde se soutéZici poprvé, béhem pllhodiny,
kterou jsem vénoval pfednaSce o makru, dozveédéli
zékladni principy. Nérodni trenér Jaroslav ZaviaCic
pak nechal rozdat tréninkové predlohy a byl konec
teoriim. Makro se zaCalo zkouSet prakticky. To, Ze
prvni kroky jsou vZdy obtiZzné, vime vSichni. DlleZit4
je ale informace, jak dlouho tyto kroky trvaji. Ze sta¢i
jen desitky minut, abychom se nauili zdklady, dokla-
nékteli soutéZici pri
prvnich desetiminutovkach s potizemi zvlddali n€ko-

d4 Jaroslav Zavialil: ,,.

lik desitek korektur, jak si na novy zpUsob zvykali a
povedli si postupn€ mechanizovali, polty zpra-
covanych korektur se zvySovaly nékolikanasobné.”

DUleZité je podotknout, Ze toto soustfedéni bylo jen
vikendové a hlavné nebylo zamé feno jen na korektu-
ry, ale i na opis a diktéty. Korekturdm tedy nebylo vé-
novano prilis Casu. Ale i to stacilo!

Na druhém soustFedéni, o necelé dva mésice pozdéji,
v HavliCkové Brod€, uz souté€zici jen pilovali své vy-
kony. ObCas byly dotazy na konkrétni problémy a jak
je efektivné FeSit. Ale vétSinu operaci uz zvladali bez
problémy. DlleZitym poznatkem tedy je, Ze soutéZzi-
cim stalilo jen nékolik desetiminutovek pro po-
chopeni prace s makrem, pak n€kolik desetiminutovek
na procviCovani. Z toho vyplyvd, Ze zéklady se lze na-
ulit Fadové béhem nékolika hodin. Casovou na-
roCnost nauCeni nevidim jako neprfekonatelnou, ba
naopak.

2 Detaily makra

Jak uz jsme si Fekli, je tFeba na soutéZich dbét na kaz-
dy detail. Proto i makro ma spoustu drobnych vy-
lepSeni, které Ize vyuZit.

2.1 Rucéni provadéni

korektur

I kdyZz makro zvlad4 vSechny korektury, které se v
dané soutézni predloze mohou objevit, i pFesto se
mUlZe stit, Ze soutéZici z néjakého dlvodu d4
pfednost ruCnimu zaneseni korektury. Bud se do-
mniva, Ze ru¢né to pljde rychleji neZ za pomoci mak-
ra, nebo, coz je Castéji, si sout€Zici zrovna nemlZe vy-
bavit, jak to za pomoci makra provést.

Makro lze ukonCit stisknutim tlaCitka [Escape] a lze
pracovat s Wordem tak, jak kazdy umi. Jak jsem jiz
uved], vétSinou se jednd o pfipad, kdy soutéZzici nevi,
jak korekturu za pomoci makra provést. Byla by tak
Skoda mu nepomoct v oblasti, kterou znd — tedy po-
moct mu s vyhledanim a umisténim kurzoru, pFi-

padné je5t€ i s oznaCenim Césti textu.

Pokud tedy narazi na korekturu, pro kterou zapomnél
prikaz, mlze do prikazové radky zadat pouze tr,
resp. Ctyfi znaky (které musi potvrdit klavesou
[Enter]). Zadé-li pouze tFi znaky — coZ jsou znaky pro
lokalizaci umisténi kurzoru — a odentruje, kurzor se
na dané misto pFemisti a makro se automaticky ukon-
¢i. Pokud soutézici zada Ctyfi znaky (a nejedna-li se
o néjaky Ctyfznakovy prikaz), makro pFesune kurzor
na urCené misto a oznaCi dany poCet slov. Vzap@ti se
makro ukonci. Pak sout€zici pracuje normalné s Wor-
dem a poté mlZe opét makro spustit pomoci
[Alt]+[Mezernik].

2.2 Jiny zpusob

umisténi kurzoru

V soutéZni predloze mlZeme narazit na pripad, kdy
jsou dvé korektury v textu hodné blizko sebe. Po
provedeni prvni korektury se druha nachazi bud hned
za ni, nebo jen o n€kolik slov za ni. Sami, kdyZ pfed-
lohu vidite, si mUZete Fict: Ta dal$i korektura je dvé
slova za tou, kterou jsem zrovna ted provedl. A pokud
si néco takového miZe Fict soutézici, bylo by Skoda,
kdyby se tato informace nedala pFedat makru.

Pokud jsou dvé korektury hned za sebou, je zbyteCné
zaddvat tfi znaky pro hleddni. Vyhoda je nejen v uSet-
Fenych znacich, ale také v tom, Ze takové ur€eni mista

je jednoznaCné.



Pro klasické hledani jsou poti‘eba tfi znaky. To nam
ddva moZnost makro dost rozSifit. Kdyz zadame
misto ti'f znakl hledani jakykoliv jiny krat$i retézec
(tedy misto onéch t{ znakl dva, nebo jeden), mUZe-
me tim urCit uplné jiné prikazy.

Pokud misto onéch ti'{ znakll (ostatni znaky zUst4vaji
stejné) zaddme mezeru (jeden znak), Fekneme tim, Ze
korekturu ma provést na mist&, kde stoji kurzor. Slou-
Zi pro pfipady, kdy dvé korektury jsou hned za se-
bou.

MiZeme také zadat Cislo a mezeru (coZ jsou dva zna-
ky) misto ti'f znakl pro hledani. Tim Fekneme: Posufi
kurzor o dany pocet slov doprava a pak proved korek-
turu. Tohoto vyuZijeme v pripad€, kdy jsou dvé ko-
rektury blizko sebe, ti‘eba jen dvé Ci tfi slova od sebe.

Uvedme si to rad€ji op€t na néjakém prikladé. Mame
ukdzkovou vétu, kde je potfeba prvni podtrzené
slovo nahradit za Carku, druhé podtrzené slovo je po-
tfeba smazat.

Uvadi, Ze organizace urCit€ uspé€la ve velkém konku-
ren¢nim boji.

Pokud by korektury nebyly blizko sebe, pouzijeme
dva klasické prikazy: .Zojs, a uuvjs

ProtoZe ale korektury stoji blizko sebe, mZeme pou-
Zit zrychleni v podob€ hledani umisténi kurzoru pro
druhou korekturu. Prvni prikaz .Zojs, zUstane stejny,
druhy se ale zméni, bude d js.

2.3 Dvoj- a
jednoznakové
rychlovky

Pokud do pfikazu zaddme jen dva znaky, pFipadné
pouze jeden znak, je jasné, Ze se nejedna o
plnohodnotny prikaz. Nejsou spln€ny minimdlni tfi
znaky pro hledani.

Tohoto je opét vyuZzito ku prosp€chu véci. Prikazy,
které lze zadat jednim nebo dvéma znaky (poCitdme
bez znakll na hledani) 1ze do prikazové radky zapsat
a odentrovat. Dany prikaz se provede v misté, kde
stoji kurzor. Je to tedy obdobné, jako bychom misto

hledani napsali mezeru (viz pf'edchozi kapitola). Tuto
mezeru si vSak mUZeme uSetfit, jde-li o jedno- Ci
dvouznakovy prFikaz. Takové korektury mohou byt
napf.: zména Fezu pisma, smazani slov, vloZeni od-

stavce aj.

2.4 Zména interpunkce

V soutézni predloze z Vidné se zaCala objevovat
svym zpUsobem typicka korektura. Jednalo se o
zménu interpunkCniho znaménka za jiné (objevila se
zde celkem 15krat). NapF. misto teCky se ma napsat
Carka, misto sti'edniku Cérka, misto teCky vykFicnik
a jiné varianty.

Znalny vyskyt takové specifické korektury vedl k za-
mySleni, jestli nelze prFikazy néjak optimalizovat.
Vzdy se jedna o nahrazeni jednoho slova (slova ve
smyslu tak, jak ho chape Word.

Uvadi. Ze organizace urCité usp€la ve velkém konku-

renCnim boji.

Normalni pFikaz v této ukazkové vété by byl .Zojs,.
Optimalizace prob€hla tak, Ze se v prikazu vynecha
js, ostatni zUstava, tedy prikaz ve findle bude .Zo,.

Jak je toto moZzné? Na Ctvrté pozici v prikazu se
vétSinou vyskytuje oznaCeni poCtu slov/znakd. Jak
1ze dany pocCet oznaCit, je pFesné definovano.

Je tedy mozné na Ctvrté pozici vyuzit jakékoliv jiné
znaky, které nejsou v tabulce uvedeny, a patFi€né na-
programovat, aby se provedl néjaky prikaz. Jak je vi-
dét, v tabulce Zadny interpunk¢ni znak neni, nic tedy
nebrani v jejich pouZiti.

USetFime tak v jednom pFikazu dva znaky, coZ je ob-
rovskd uspora. Nejen ve zkraceni dob@ zapisu, ale ¢im
méné znakUl, tim men$i Sance prepsani se a nasledné-
ho provedeni Spatné korektury, nebo neprovedeni
zadné a potieby zapsat pfikaz znovu.

2.5 Posun kurzoru

Na tomto misté musim podotknout jednu podstatnou
véc. Cast makra obstaravajici hledani, tedy lokalizaci



umisténi kurzoru, prohleddva C4st textu od souCasné-
ho umisténi kurzoru vZdy doprava.

Pokud tedy potfebujeme provést néjakou korekturu
pfed sou€asnym umisténim kurzoru, makro nam toto
misto nenajde. Takovad situace nastdva nejCastéji,
pokud pfehlédneme néjakou korekturni znaCku v
pfedloze a vSimneme si ji, az provedeme korekturu
nésledujici (hlfe, pokud si toho nevSimneme vibec,
penalizace je obrovska). Jediné, co ndm staci, abychom
mohli neruSené zadavat prikazy, je, abychom kurzor
dostali pfed korekturu, kterou jsme opomnéli. Neni
potfeba kurzor umistit pfimo pFed danou zapomenu-
tou korekturu, staCi ho umistit nékde pfed ni v ro-

zumném rozmezi.

Bylo by zbyteCné a zdlouhavé ukonCovat makro,
zmacCknout né€kolikrat Sipku nahoru, aby se kurzor
pFremistil o patfiCny poCet Fadek vySe a pak zase
makro spouStét. ElegantnéjSi by bylo, kdyby posu-
nuti kurzoru obstaralo pfimo makro. Byl proto navr-
Zen dal$i dvouznakovy pfikaz.

Prvni znak uvadi poCet adkd, o kolik se ma posunout
kurzor. Cislovéani je stejné jako viude jinde, stejné, jako
jsme si dFive uvedli. TakZe se nejednd o nic nového.
Druhym znakem uvedeme, zda chceme kurzor pfesu-
nout doleva (resp. nahoru), nebo doprava (resp. doll).
Neni potfeba pro toto rozliSeni vymySlet nova pisme-
na. PouZijeme jiz zndmé znaky y a -, které zndme
napf. z presunu slov. Klavesa [y] z levé Césti
klavesnice pfesouva kurzor doleva, klavesa [-] z pravé
Casti klavesnice pfesouva doprava. Kdo tedy znd za-
klady a pfikazy, neni to pro n&j nic nového.

Provedeme-li né&jakou korekturu a v predloze si
vSimneme, Ze na pfedchozi Fadce je korektura, kte-
rou jsme prehlédli, staci vratit kurzor. Neni dobré ho
posouvat o jednu Fadku, mohlo by se stét, Ze ani tak
se kurzor nedostane pfed patfi€né misto. Idedlni je
zadat vZdy o jeden aZ dva radky vice. Je-li tedy ko-
rektura na pfedchozim Fadku, posuneme kurzor o tfi
radky, tedy zaddme pfikaz ty. Pak uz zadame nor-
malni pFikaz na provedeni korektury.

Posun kurzoru budeme potfebovat, i kdyZz budeme
pracovat peClivé a Zddnou korekturu nepi‘ehlédneme.
V predlohdch se objevuje takovy pripad: Méame
urCity blok textu, tento blok je potFeba pfesunout a
zéroven je potfeba v tomto bloku zanést korektury.
Postup miZe byt nasledujici: provedeme korektury

uvnitf bloku, tim je kurzor nékde v bloku a my ho po-
tfebujeme dostat pf'ed blok, abychom ho mohli ozna-
Cit a pfesunout. Tady je pravé potfeba piesunout
kurzor a pak mlZeme korekturu presunu bez problé-
mU pouZit. Kdybychom kurzor neposunuli, pfi ozna-
Ceni bloku by doSlo k problému, Ze by nebyl nalezen
zaCétek bloku.

2.6 Uvodni makro

Pred zahdjenim soutéZe je vzdy vyhodné, ba dokonce
nutné spustit uvodni makro. To provede nékolik na-
staveni. Jako nejviditeln&j$i a pro soutéziciho nejdU-
leZit&j51 je nastaveni Fadkovani na 1,5 a nastaveni fon-
tu na Courier New. Takové nastaveni zpfehledni text
na monitoru a v pfipad€, Ze je potfeba na monitoru
néco zkontrolovat, 1ze dany text snéze Cist.

DalSim krokem, které uvodni makro provede, je
uloZeni. Nejde jen o uloZend data, ale i o to, Ze v pfi-
pad€, kdy pracujeme s novym (jeSt€ ani jednou
neuloZenym) dokumentem, tak se néas zeptd na nazev
souboru a umisténi na disku, kam chceme uloZit. Pro¢
se toto dé€je? Ma to jasny cil. ProtoZe i zavé€reCné
makro (viz nasledujici kapitola) uklada, je nutné zajis-
tit, aby nazev souboru byl definovan dopfedu. Zave-
re€né makro se spouSti zaroven s hvizdem piStalky
oznacCujici konec soutéZe. Po tomto hvizdu se uz ne-
smi sahat na klavesnici ani myS. A jak bychom pak za-
dali nazev souboru bez toho, abychom se dotkli
klavesnice? Proto se ukldda uz v uvodnim makru a v
pfipadé neznamého nédzvu souboru ho lze takto
jednoduSe a bez hrozby diskvalifikace zadat.

Uvodni makro také nastavi v celém dokumentu za-
rovnani k levému okraji (takzvan€ na praporek
vpravo).

Z pohledu soutéZe je asi nejdllezitéjSi zdména
pevnych mezer za normalni. Pokud by v dokumentu
zUstaly pevné mezery, mUZe se stat, Ze nékteré korek-
tury nebudou provedeny zcela sprdvné. Z tohoto dU-
vodu je tvodni makro nutné spustit.

Uvodni makro se spusti kldvesou [F5] a o jeho prove-
deni je sout€Zici utvrzen informanim oknem, které
potvrdi tlaCitkem OK.



2.7 Zavérecéné makro

ZavéreCné makro je neméné dileZité, jak to tivodni, a
to hned z nékolika dlvodd:

® V misté, kde jsme skonCili, vlozi pét
radkl. Toto je
pravidly soutéZe a je to z dlivodu, aby bylo

prazdnych vyZzadovéano

poznat, kde soutézici skonCil.

® V celém dokumentu nastavi pismo Courier
New. Toto pismo je nastaveno iuvodnim
makrem, ale protoZe vyhodnocovaci program
ZAV-Jury mél problémy, kdyZ mu byl dodan
soubor s jinym pismem, tak proto je pro jistotu
nastaveni pisma i v zav€ru celé soutéZe.

e Odstrani dvojité mezery, které mohly béhem
nékterych korektur vzniknout. Napf. pri
vloZeni slova, pfesunu atd. Tyto dvojité me-
zery by jinak byly povaZzovany za chyby, coz
by ve vysledku mohlo znamenat posledni
misto v umisténi i pro toho nejlepSiho souté-
Ziciho.

ZaveéreCné makro se spusti kldvesou [F12]. Je moZné
pouzit i klavesovou zkratku [Alt]+[k], ktera vychazi z
drivéjSich Sablon maker.

2.8 Zvyraznéni umisténi

kurzoru

I kdyZ makro je navrZeno tak, aby se sout€Zici na mo-
nitor nemusel skoro nikdy podivat, nemlZeme tuto
moznost vylouCit. I soutéZici je jenom Clovek, ktery
déla chyby, a je obCas potfeba se na monitoru
presvéddit o vysledku. Pokud se podivéate na monitor,
vUbec netu$ite, kde se nachazi kurzor (opomenu-li
pFipad, kdy se na monitor podivéte pfed provedenim
prvni korektury, kdy kurzor je na zaCatku textu).

K lepSi orientaci tedy makro barevné oznali vzdy
Ctyfi slova za kurzorem. Hned na prvni pohled je vi-
dét, kde se kurzor nachazi. Bez této drobnosti by hle-
dani kurzoru bylo na dlouho. Zvlast, kdyz pfri
spuSténém makru se kurzor na monitoru neobjevi
(neblikd na své pozici, neni vlbec vidét).

2.9 Logovani ptrikazd

Potfeba logu vychazi z doby tvorby a testovani makra,
ale dobfe slouzi i nyni. Mockrat se mi stalo, Ze mi
né€kdo hlasil, Ze n€ktery pFikaz byl Spatné proveden.
Pokud se nékolika lidem provede dobfe a jednomu
Spatné, je hodné pravdépodobné, Ze je chyba na jeho
strané. Stali se podivat do souboru vltxt, ktery je
umistén v kof'enové Casti na disku C:. Lze tak jedno-
duSe dopétrat, jaky pfikaz byl zadan a kde se soutéZzi-
ci pfepsal, pripadné zadal né€co zcela Spatné.

ProtoZe se vSechny zdznamy ukladaji do jednoho sou-
boru, tak je potfeba néjak odliSit, ke které prfedloze
dané pfikazy v logu patfi. Proto se vZdy pfed pfika-
zy objevi kopie n€kolika slov zaCatku pfedlohy (to za-
jistuje tvodni makro). Na dalSich Fadcich je uz vidét
pofadové Cislo, datum a Cas a hlavné patFiCny
pfikaz, ktery byl zaddn. Zaznamendvaji se sem i ne-
standardni v€ci jako napf. zadani Spatného pfikazu,
zvukov4 signalizace pri nalezeni vice vyskytU atd.

Vyhotoveno dne 2007-10-22
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