Záhlaví dopisu

Označení odesílatele s adresou a poštovním směrovacím číslem


Doporučeně


(
(
VÁŠ DOPIS ZN.:
106/2011-Ur

ZE DNE:
2011-06-03



NAŠE ZN.:
99/2011-Vy
Sova – distribuce, a. s.



Bc. Miloš Urban

VYŘIZUJE:
Neuhauserová
obchodní ředitel

TEL.:
512 329 345
Brněnská 190/12

FAX:
512 329 347
682 01 VYŠKOV 1


E-MAIL:
jana.vydrova@seznam.cz


(
(
DATUM:
2011-06-06

Odpověď na upomínku

Vážený pane řediteli, 

omlouváme se za pozdní úhradu dodaného zboží. K chybě došlo při zápisu lhůty splatnosti do počítačové evidence – místo 16. května jsme chtěli fakturu uhradit tedy až 16. června. Nedostatek jsme ihned napravili. Kopie příkazu k úhradě částky Kč 16.205,-- na Váš účet je přílohou dopisu. 

Věříme, že v nás nadále budete vidět spolehlivé obchodní partnery, a těšíme se na další spolupráci. 

S pozdravem

Jana Vydrová
vedoucí prodeje
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