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Uvod
Vazené kolegyné, vazeni kolegové

projekt Nova zavérecna zkouska navazuje na systémovy projekt Kvalita | (2005-
2008)", ktery se zaméroval na vyvoj koncepce Nové zavéreéné zkousky,? zalozené
na tvorbé jednotného zadani pro obor vzdélani a jeho pilotnim ovéfovani ve
vybranych stfednich odbornych Skolach.

Myslenka vytvaret jednotné zadani zavéreCné zkousky vychazela pfedevsim z toho,
Ze dosavadni stav, kdy kazda Skola si mohla sestavovat obsah zavérecné zkousky
(ZZ) v témze oboru v podstaté pouze podle svych potieb a podminek, vedl k tomu,
Ze ve Skolach realizujicich stejny obor vzdélani mohla mit ZZ velmi rozdilnou uroven
narocnosti. Tak vznikl zamér zalozit ZZ pro dany obor vzdélani na jednotném zadani
(JZZZ) témat vS8ech tfi zkouSek (pisemné, praktické, ustni). Jednotna zadani
vytvarely fesitelské tymy slozené z pracovnikd odbornych $kol, pracovnika NUOV a
socialniho partnera — zastupce zaméstnavatelské sféry. Pilotni Skoly zuCastnéné
v projektu jednotné zadani plné respektovaly a realizovaly zavéreCnou zkousku podle
nej.

Pro vyvoj jednotnych zadani bylo velmi vyznamné, ze %ejich tvorba navazovala na
vysledky feSeni systémového projektu NSK (2005-2008)° — Rozvoj narodni soustavy
kvalifikaci. Projekt byl zaméfen pfedevSim na mapovani potfeb kvalifikacnich
pozadavkl na vykon jednotlivych odbornych kvalifikaci (resp. profesi a povolani),
které byly nasledné zaneseny do tzv. kvalifikacnich a hodnoticich standardd. Tyto
standardy stanovuji, jakymi kompetencemi musi pracovnik vykonavajici urcité
povolani i profesi disponovat a jak maji byt ovéfovany. Rozvoj téchto kompetenci se
pak se musi projevit i v koncepci obsahu a procesu vzdélavani jednotlivych obor
a jejich ovéfovani je tfeba promitnout i do obsahu a zpuUsobu realizace ZZ.
Prostifednictvim téchto nastroju Ize prokazovat soulad pozadavku sféry prace nejen
s obsahem a procesem vzdélavani, ale i s obsahem a zplsobem realizace ZZ.

V zavéru feSeni projektu bylo vytvofeno 70 jednotnych zadani zavéreéné zkousky
pro 105 oboru stfedniho vzdélani s vyuénim listem (uebnich obord) a doslo i ke
sjednoceni nazoru prevazné vétSiny pilotnich Skol na jednotlivé prvky jednotného
zadani.

Realizace projektu NZZ tedy vychazi z dosavadnich zkuSenosti ziskanych pfi tvorbé
jednotného zadani. Obdobné jako pfi feSeni projektu Kvalita | bude tvorba

! systémovy projekt ESF Kvalita I ,Vytvorfeni systému externiho monitorovani a hodnoceni véetné
zfizeni Centra pro zjisfovani vysledkl vzdélavani (vEetné informaéni a poradenské &innosti)“;
podrobnéji viz www.kvalital.nuov.cz ]

2 Koncepce nové zavéreéné zkousky v oborech stfedniho vzdélani s vyuénim listem. NUOV, Praha
2008.

3Systémovy projekt ESF  NSK ,Rozvoj Narodni soustavy kvalifikaci podporujici propojeni
pocatecniho a dalsiho vzdélavani"
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jednotného zadani i nadale vyuzivat vysledk( projektu NSK 2 Rozvoj
aimplementace narodni soustavy kvalifikaci® a vramci tvorby a ovéfovani
jednotného zadani bude rovnéz ovéfovana a upravovana koncepce nové zavérecné
zkous$ky (koncepce NZZ).

Dochazi zde vSak k vyraznému posunu: Cilem projektu je zabezpecovat plosSnou
realizaci nové zavérecné zkousky ve vSech skolach, coz spociva ve vyvoji a
implementaci webového portalu informacniho systému nové zavére¢né zkousky (IS
NZZ). Tento systém bude slouzit nejen k vlastni tvorbé jednotnych zadani, ale
umozni i nasledné zprostfedkovani jednotnych zadani Skolam. Zpracovatelé JZZ2Z
tedy budou jednotné zadani vytvaret nejen s ohledem na to, aby jeho podoba
smeérfovala k naplnéni koncep&nich zaméri NZZ, ale také s ohledem na to, aby
vysledky jeho tvorby mohly byt vyuzivany prostfednictvim tohoto informacniho
systému.

Néktefi z tvarcu jednotného zadani jiz maji mnohdy i nékolikaleté zkuSenosti z jeho
tvorby, jini se vSak k této ¢innosti dostavaji poprvé.

Z uvedeného dlavodu je tento material rozdélen na dvé zakladni ¢asti:

I. €ast Pokyny pro tvorbu JZZZ ve Skolnim roce 2009/2010 oziejmuje zaleZitosti,
které jsou v ramci tvorby jednotného zadani zcela nové, nebo se oproti pfedchozi
tvorbé jednotného zadani vyraznéji méni. Vyplyvaji z pozadavka na zpracovani
JZZZ prostifednictvim autorského nastroje ,Tvurce JZZZ“, z pfipravy databaze témat
ZZ, z vyvoje feSeni projektu NSK 2 a z potfeby prohlubovani souladu jednotného
zadani s koncepci NZZ.

Obsahuje nasleduijici kapitoly:

Kapitola 1. SloZeni autorského tymu, pozice a c¢innosti jeho ¢lend pfi tvorbé JZZZ
upfesnuje rozdéleni praci a odpovédnosti mezi jednotlivé tvurce jednotného zadani,
zpusoby jejich vzajemné spoluprace a komunikace s pracovniky NUOV.

Kapitola 2. Pokyny pro praci autorského tymu je rozdélena do 2 ¢asti, v nichz je
popsana pfiprava na tvorbu JZZZ a technické zalezitosti jeho zpracovani
v informacnim systému NZZ.

2.1 Priprava tvorby jednotného zadani je vénovana aktivitam, které je zapotfebi ucinit
pfed zahajenim praci na JZZZ, a to s ohledem na to, zda autorsky tym jiZ ma Ci
nema zkusenosti sjeho tvorbou, a zda muize resp. nemuze vyuzivat JZZZ z
predchozich let.

2.2 Vlastni tvorba JZZZ v informacnim systému NZZ objasfiuje postup praci pfi
tvorbé jednotného zadani vinformaénim systému NZZ s ohledem na potiebu

4 Systémovy projekt IPn NSK 2 "Rozvoj a implementace Narodni soustavy kvalifikaci" byl zahajen
5. kvétna 2009. Podrobnéjsi informace najdete na www.nsk.nuov.cz.

NUOV, Praha, 1. gervence 2009 4



utvareni databaze témat zavérecné zkousky v pfistich letech a nezbytnost sjednotit
strukturu JZZZ (ktera se dosud mezi jednotlivymi obory vzdélani vyrazné razni) pro
potifeby Skol.

Kapitola 3. Prohlubovani souladu JZZZ s navrhem koncepce NZZ je rozdélena na
5 Casti obsahujicich metodické pokyny zaméfené na sméfovani vytvareného JZZZ
k nové podobé zavéreCné zkousky.

3.1 VyuZivani kvalifikacniho standardu (KS) pfi tvorbé a upravach JZZZ stanovi
zpusob prace autorského tymu s kvalifikaénim standardem uplné kvalifikace, ktera
odpovida oboru vzdélani.

3.2 Zpracovani a inovace navrhu jednotlivych zkou$ek a témat s ohledem na
poZadavky koncepce NZZ shrnuje zakladni pfistupy sméfujici k dosahovani souladu
jednotného zadani s koncepci NZZ.

3.3 Moznost vyuziti samostatné odborné prace (SOP) jako novy prvek ZZ obsahuje
nalezitosti rozpracovani SOP do JZZZ.

3.4 Uplatnéni bloku podotazek ,Obecny prfehled ze svéta prace” v souladu
S koncepci NZZ uvadi jak zafazovat tento prvek ZZ do jednotné struktury JZZZ.

3.5 Vytvoreni prostoru pro Skolni ¢ast zavérecné zkousky vymezuje pravidla tvorby
jednotného zadani s ohledem na uplatnéni specifik Skoly.

V jednotlivych kapitolach €asti | jsou uvedeny tabulky s vystupy a terminy, které je
tfeba dodrzovat v ramci celkového harmonogramu tvorby JZZZ7.

Il. éast Obecna doporuceni pro tvorbu JZZZ obsahuje stru¢ny prehled obecnych
pozadavku kladenych na tvorbu jednotného zadani, vyplyvajicich pFedevSim
z koncepce NZZ. Prestoze s mnohymi ztéchto pokynu byli jiz tvarci jednotného
zadani v pfedchozich letech seznameni, jsou dulezité nejen pro tvirce JZZZ, ktefi
budou jednotné zadani vtomto Skolnim roce zpracovavat poprvé, ale i pro
opakovanou tvorbu JZZZ. Zahrnuji aktualni zmény vyplyvajici z novych cild projektu.

Obsahuje nasledujici kapitoly:

Kapitola 1. ViyuZiti kvalifikacniho standardu pri tvorbé jednotného zadani upfesiuje
vyznam kvalifikaCniho standardu pfi vytvareni a posuzovani JZZZ.

Kapitola 2. Moznost vyuziti samostatné odborné prace (SOP) pri ZZ seznamuje
tvarce jednotného zadani (autorsky tym) s pojetim SOP a slouzi jako podklad pro
rozhodovani o jejim zafazeni do JZZZ a vyuzivani jejich vysledkd v ramci zavére¢né
zkousky.

Kapitola 3. Obecny pfehled ze svéta prace objasnuje pojeti bloku podotazek
z Obecného prehledu ze svéta prace a slouzi jako podklad pro rozhodnuti
autorského tymu o zpusobu jeho zaélenéni do ZZ.
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Kapitola 4. Pojeti tématu v JZZZ a pokyny pro tvorbu témat jednotlivych zkousSek
stru¢né ozfejmuje, jak je z obecného hlediska vhodné pfistupovat k tvorbé témat
JZZZ a konkretizuje naleZitosti tykajici se koncepce a zpracovani témat jednotlivych
zkousek — pisemné, praktické, ustni.
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I. Pokyny pro tvorbu JZZZ ve Skolnim roce 2009/2010

Tvorba jednotnych zadani pro Skolni rok 2009/2010 probiha s vyuzitim autorského
nastroje ,,Tvirce JZZZ“. Jednotna zadani vytvafena pomoci TvUrce JZZZ jsou
ukladana pfimo v centralni databance, coz umozfiuje vSem zpracovatelim
pFislusného jednotného zadani (Clendm autorského tymu) okamzity pristup k jeho
nejaktualnéjsi verzi. Skrze webovy portal informaéniho systému NZZ maji k JZZZ
pristup (ve formé PDF dokumentu) i ostatni uzivatelé na zakladé pfidélenych prav
na prohlizeni JZZZ pro dany obor.

Na tvorbé jednotného zadani se podili autorsky tym, jehoz Clenové maji pFesné
rozdéleny pravomoci, ¢innosti a odpovédnosti a jsou pro praci v Tvarci JZZZ
proskoleni.

1. SloZeni autorského tymu, pozice a ¢innosti jeho ¢lenu pri tvorbé
JZ72Z

PFi tvorb& JZZZ spolupracuje autorsky tym s pracovniky NUOV, ktefi jsou &leny
realizacniho tymu projektu a zastavaiji pfi tvorbé JZZZ nasledujici funkce:

Supervisor projektu

ma nejvyssi prava v systému. Supervisor vytvari a spravuje uzivatele v systému,
pFidéluje jim role, spravuje Skoly, publikuje JZZZ do $kol, sbira informace od Skol atd.
V systému muUze byt zalozeno vice uzivatell v roli supervisor, a to z toho duvodu,
aby bylo mozné kazdé osobé, ktera ma mit do systému pfistup v roli supervisor,
pridélit samostatny uzivatelsky ucet. Deniky o udalostech a ukonech v systému, které
systém automaticky vytvafi a udrZuje, pak poskytuji kompletni pfehled o tom, kdy
jaka osoba v roli supervisor (Ci v jakékoli jiné roli) provedla jaky ukon.

Kontakty na supervisora:

Libor Berny libor.berny@nuov.cz
Hana Husakova hana.husakova@nuov.cz

Manazer Aktivity A1

je pracovnik NUOV, ktery spolupracuje s editory pfi sestavovani autorskych tymu
a zajistuje podminky pro jejich praci. Vede evidenci autorskych tymi a komunikuje
dle potieby s editory tvorby JZZZ. Pribézné kontroluje dodrzovani termint v souladu
harmonogramem tvorby JZZZ, poskytuje editorlm zpétnou vazbu k zavéreCnym
upravam JZZZ pred zvefejnénim.

Kontakty na manaZera A1:
Renata Drabova renata.drabova@nuov.cz

Autorsky tym JZZZ

je sestaven z pracovnikl povérenych vlastni tvorbou JZZZ. Tvofi jej jeden
vedouci pracovnik v roli editora (interniho nebo externiho) a dalSi pracovnici ze 2 az
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3 Skol vroli autord. Pocet autord neni fixné uréen, obecné Ize doporucit, aby
za kazdou Skolu byl oficialné ustanoven 1 autor.

Editor

fidi a koordinuje tvorbu JZZZ a zodpovida za vysledné JZZZ jako celek. Ma
pfidélen plIny pristup k upravam/editaci vSech ¢€asti JZZZ v Tv(rci JZZZ.

Internim editorem se rozumi garant NUOV nebo jiny pracovnik NUOV povéfeny
vedenim autorského tymu.
Externim editorem se rozumi vybrany pracovnik Skoly, ktera realizuje dany obor

vzdélani.

Cinnosti editora:

1.

Uéastni se skoleni editord pro zpracovani JZZZ prosttednictvim Tv(rce
JZZZ, vyuziva pfiruCku pro praci vtomto programu, v pfipadé potieby
konzultuje tvorbu JZZZ s povéfenymi pracovniky NUOV (Renata Drabova,
Libor Berny, Hana Husakova, Vit Vales).

Sestavi autorsky tym jako celek a vybira vhodné partnery — autory ke
spolupraci. Pokud je editor externi, doporu€uje se, aby vybér autor(
probihal na zakladé konzultaci a ve spolupraci s pracovniky NUOV.
Zpravidla je jeden autor vybran ze Skoly externiho editora, dal$i autofi ze
dvou jinych Skol.

Predlozi manazerovi aktivity A1 jmenny seznam autoru pro pfidéleni
uzivatelskych prav pro praci v Tvarci JZZZ. Evidence ¢lent autorského
tymu je vedena v NUOV a odpovida za ni manazer aktivity A1 (Renata
Drabova).

Pfed zahajenim tvorby JZZZ zorganizuje 1. schlizku autorského tymu a
v pfipadé potfeby konzultuje s pracovnikem NUOV (Hana Hu$akova)
moznost uskutecnéni dalSich schizek. Pro pribéznou komunikaci tymu
k vytvafenym Castem JZZZ se doporucCuje prevazné elektronicka forma
komunikace.

Zajisti seznameni autord s principy prace v Tvarci JZZZ (pfipadné ve
spolupraci s pracovnikem NUOV — Vit Vale$), upravuje ve Tvirci JZZZ
stanovenou strukturu jednotného zadani pro potfeby konkrétniho oboru
vzdélani.

Dojednava organizaéni nalezitosti postupu tvorby jednotného zadani
vramci autorského tymu. Rozdéluje ukoly mezi jednotlivé autory a
v Tvarci JZZZ jim pfidéluje odpovédnost za zpracovani jednotlivych
casti (kapitol, oddil(). V navaznosti na terminy stanovené pro feSeni
jednotlivych etap projektu zpracuje harmonogram tvorby JZZZ.

Provadi prabéznou kontrolu postupu plnéni zadanych ukoll a dodrzovani
stanovenych C€asovych limitl, ve kterych je JZZZ ukladano do Tvdrce
JZZZ. Stav tvorby JZZZ je sledovan manazerem aktivity A1 pocinaje
listopadem 2009.

Provadi zavéreénou kontrolu a editaci jednotného zadani, informuje
manazera aktivity A1 o ukonCeni prace na JZZZ.
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9. Zapracovava formalni pripominky manazera aktivity A1 do JZZZ pred
jeho zvefejnénim pro Skoly.

10.V pfipadé potfeby prezentuje ve spolupraci s dalSimi Cleny autorského
tymu JZZZ na metodickém seminafi pro pilotni Skoly (po vzajemné
dohodé s manazerem aktivity A1).

Autor

je pracovnik vybrané skoly s potfebnymi pedagogickymi a odbornymi zkuSenostmi.
V pripadé, ze tym fidi interni editor, jsou v roli autort zastupci 2 az 3 ruznych $kol,
pokud tym vede externi editor, je v roliautora zastupce jeho vlastni Skoly a 2
zastupci z dalSich Skol. Aktivhé se podili na tvorbé jednotného zadani a nese
odpovédnost za zpracovani téch Casti jednotného zadani, pro néz je definovan
jako autor.

Cinnosti autora:

1. Pfimo se podili na zpracovani pridélenych Casti JZZZ prostfednictvim
Tvlrce JZZZ; seznameni s praci v tomto programu zajistuje editor.

2. Postupuje podle pokynu editora, plni ukoly v rozsahu stanoveném ve
vzajemné dohodé s editorem, pfejima odpovédnost za jejich vysledky a
dodrzovani termint stanovenych v harmonogramu postupu praci.

3. Podle charakteru pridélenych ukolli zpracovava napf. nova témata, pfip.
provadi potfebné upravy stavajicich témat; inovuje, pfip. nové tvori kritéria
hodnoceni, zpracovava spravna feseni apod.

4. Ma plny pfistup ke €teni/prohlizeni celého JZZZ jako étenar. Ma moznost
posuzovat a pfipominkovat €asti jednotného zadani zpracované dalSimi
Cleny autorského tymu a projednavat je v ramci tymu.

5. V pfipadé konani metodického seminare pro pilotni Skoly spolupracuje pfi
prezentaci JZZZ.

Socialni partner - odbornik z praxe

je vybran (doporucen) relevantni  profesni organizaci. Zpracovava expertni
posouzeni jednotného zadani zavérecné zkousky (do 30. 4. 2010).

Cinnosti odbornika z praxe:
1. posuzuje, zda navrzené JZZZ odpovida potfebam praxe;

2. navrhuje feSeni zaméfena na propojeni jednotného zadani s aktualnimi
pozadavky praxe.
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Vystupy a terminy:

1. Skoleni editord pro praci v Tvirci JZZZ — absolvuje editor, prihlasku vyplini na
adrese http://www.anthill.cz/nzz/ do 10. 8. 2009

2. sestaveni autorského tymu, zpracovani seznamu autort s kontakty — provede
editor. Seznam autort s kontakty odeSle v elektronické podobé do NUOV na adresu
renata.drabova@nuov.cz nejpozdéji do 25. 9. 2009

3. organizace 1. schiuzky autorského tymu — stanoveni terminu, mista rozeslani
pozvanek autorum, realizace schiizky — provede editor do 30.10. 2009

Poznamka: Pokud se editor rozhodne, mize do programu 1. schuzky autorského
tymu zaradit i seznameni autord s praci v Tvarci JZZZ

4. pridéleni autorskych prav pro praci v Tvarci JZZZ — provede editor do
30.10. 2009

5. zajisténi seznameni autoru s praci v Tvurci JZZZ, provede editor, doporucuje
se preferovat misto setkéni v NUOV. Terminy na Fijen, listopad 2009 budou
editorovi k dispozici do konce srpna 2009. Drivéjsi terminy je mozZzné dohodnout
s V. ValeSem vit.vales@nuov.cz

6. vypracovani zapisu z 1. schuzky autorského tymu (dle kap. 2.1) - provede
editor do 14 dnu od uskutecnéni schuzky, zapis odeSle elektronicky na adresu
renata.drabova@nuov.cz
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2. Pokyny pro praci autorského tymu

2.1 Priprava tvorby jednotného zadani

Pfiprava na tvorbu jednotného zadani se odviji pfedevSim od dosavadnich
zkuSenosti tvarcd jednotného zadani v minulych letech. Autorsky tym pro tvorbu
jednotného zadani se ve Skolnim roce 2009/2010 mulze ocitnout ve dvou rlznych
pozicich. Bud jiz ma zkuSenosti z tvorby JZZZ a disponuje jednotnym zadanim
z pfedchoziho Skolniho roku, pfip. z pfedchozich let, nebo vytvafi jednotné zadani
daného oboru vzdélani poprvé.

V oborech vzdélani, kde je jednotné zadani vytvareno poprvé, je vhodné postupovat
nasledovné:

Prostudovat materialy, které objasnuji jednotlivé komponenty JZZZ a zaméfuji se
na doporuceni k postupu jeho tvorby, tzn.:

0 Seznamit se s navrhem koncepce nové zavéreéné zkousky (KNZZ) a
konzultovat moznosti sméfovani JZZZ ke koncepci nove zavérecné zkousky.
Navrh koncepce ma autorsky gym k dispozici a je umistén rovnéz na
webovych strankach projektu NZZ

0 Seznamit se s kvalifikacnim standardem uplIné kvalifikace prislusného
oboru vzdélani (KS), posoudit kompetence zde stanovené z hlediska jejich
vyznamnosti a moznosti jejich ovéfovani v jednotlivych zkouskach (praktické,
pisemné, ustni)

0 Seznamit se s pojetim samostatné odborné prace, zvazit vhodnost a
ucelnost jejiho vyuziti v ramci jednotného zadani ZZ; v pfipadé, ze bude
zacClenéna, navrhnout jeji témata, ktera toto pojeti reflektuji

0 Seznamit se s pojetim bloku podotazek Obecny prehled ze svéta prace a
rozhodnout o zpusobu jeho zaclenéni do ZZ (pfifazeni k ustni, vyjimeéné
k praktické zkouSce)

0 Seznamit se s pojetim témat vJZZZ a s pokyny pro tvorbu témat
jednotlivych zkousek

Podrobnéji viz Cast Il.

Rovnéz pocatek tvorby JZZZ zavisi na tom, zda jde o tvorbu JZZZ, které je pro dany
obor vzdélani vytvareno poprvé, €i zda je mozné vyuzit pro Skolni rok 2009/2010
vysledky tvorby JZZZ v pfedchozich letech.

1. schuzka autorského tymu (zari—fijen 2009) je zamérena na dohodnuti o
postupu praci na tvorbé JZZZ.

Jestlize autorsky tym vytvari JZZZ poprvé, navrhne nejprve celkovou koncepci
jednotného zadani daného oboru vzdélani. Na tomto zakladé se dohodne

> http://www.nuov.cz/nzz/koncepce-nove-zaverecne-zkousky
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a)

na zakladnim obsahu jednotného zadani a jeho zaclenéni do struktury
jednotného zadani v IS NZZ;

b) na poctu témat jednotlivych zkousek a jejich zakladnim obsahu (vCetné
moznosti zarazeni testu do pisemné zkousky a potfebé vytvareni anotaci
k tématum);

c) na zpusobu a kritériich hodnoceni v ramci jednotlivych zkouSek, potfebé
zarazeni spravnych feSeni, nalezitostech organizanich pokynu, tvorbé
dokumentace k tématum apod.;

d) na tom, ve které zkousce (Ustni, vyjime¢né prakticka) bude Skola realizovat
podotazky z Obecného prehledu ze svéta prace;

€) na zafazeni/nezafazeni samostatné odborné prace do ZZ;

f) na rozdéleni prace mezi jednotlivé Cleny tymu a harmonogramu tvorby JZ2ZZ
2009/2010.

Vystup:

Zapis z 1. schuzky autorského tymu obsahujici:

navrh koncepce JZZZ 2009/2010 dle vySe uvedenych bodi
stanoveni odpovédnosti za tvorbu jednotlivych ¢asti JZZZ (pisemna zkou$ka,
prakticka zkou$ka, ustni zkouSka)

seznameni autort s Tvidrcem JZZZ (pokud neprobéhne v ramci 1. schuzky,
stanoveni terminu a mista proSkoleni autort)

harmonogram postupu praci.

Odpovida: editor
Termin: do 14 dnu od uskutecnéni schiizky

Poznamka: K provedeni zapisu obdrzi editor elektronicky Sablonu.

Jestlize autorsky tym ma k dispozici stavajici JZZZ, zvaZuje u vSech zkouSek

nasledujici:

a) kolik témat bude nové vytvoreno a jaky bude jejich zakladni obsah,;

b) jakym zplsobem budou inovovana stavajici témata;

c) jaké jiné upravy v JZZZ budou realizovany (napf. jiny zpasob vypracovani
kritérii hodnoceni, tvorba spravnych feSeni, zmény v organizacnich pokynech,
tvorba dokumentace k tématum, pfip. zafazeni SOP);

d) ve které zkouSce (ustni, vyjimecné prakticka) bude Skola realizovat podotazky
z Obecného prehledu ze svéta prace;

e) jak bude rozdélena prace mezi jednotlivé €leny tymu, harmonogram tvorby

JZ77 2009/2010.

Pfi zvazovani téchto zalezitosti vychazi autorsky tym z jednotné struktury JZZZ v IS
NZZ popsané v kap. 2.2.
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Vystup:

Zapis z 1. schizky autorského tymu obsahujici:

- navrh na zmény, které budou provedeny v JZZZ 2009/2010

- Sstanoveni odpovédnosti za tvorbu jednotlivych éasti JZZZ (pisemna zkou$ka,
prakticka zkouska, ustni zkouSka)

- seznameni autort s Tviarcem JZZZ (pokud neprobéhne v ramci 1. schizky,
stanoveni terminu a mista proskoleni autorti)

- stanoveni odpovédnosti za tvorbu jednotlivych ¢asti JZZZ (pisemna zkou$ka,
prakticka zkouska, ustni zkou$ka)

- harmonogram postupu praci.

Odpovida: editor

Termin: do 14 dnu od uskutecnéni schuzky
Poznamka: K provedeni zapisu obdrzi editor elektronicky Sablonu.

Dale autorské tymy postupuji podle spole€¢né platnych pokynt a doporuceni pro
tvorbu JZZZ, jejichZ cilem je pfispivat k jednotné struktufe zpracovani JZZZ v IS NZZ
a dosahnout pokud mozno co nejvysSiho souladu s pozadavky koncepce nové
zavérecné zkousky.

V 1. etapé tvorby JZZZ (fijen 2009 — leden 2010)

0 zpracuji dle stanovené struktury pro tvorbu databaze prvni pracovni verze
témat jednotlivych zkousek;

o predlozi je ke vzajemnému posouzeni a pfipominkam v3em d¢lenim
autorského tymu;

0 zapracuji pfipominky a ulozi témata v databazi IS NZZ;
o0 editor zasle manazerovi A1 zpravu o ulozeni témat v databazi ZZ.

Ve 2. etapé tvorby JZZZ (leden — unor 2010)

0 zpracuji JZZZ do celkové podoby, ktera bude zvefejnéna pro skoly;
odsouhlasi je véemi Cleny autorského tymu a potvrdi editorovi;
editor pfeda manazerovi A 1 informace o ukoné€eni tvorby JZZZ;

O O O

v pfipadé potfeby editor zapracuje pripominky manazera A1 do JZZZ.

Poznamka: Vystupy jsou upfesnény v kap. 2.2 a v kap. 3.
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2.2 Vlastni tvorba JZZZ v informaénim systému NZZ

1. etapa — Strukturace témat jednotlivych zkousek
(Fijen 2009 az leden 2010)

Tato etapa je zaméfena na tvorbu databaze témat zavére¢né zkousky. Vychazi
ztoho, Ze zakladni soucasti databaze IS NZZ je téma, které bude vyuZivano
a upravovano pfi tvorbé JZZZ v dalSich letech. Proto je zapotfebi, aby kazdé téma
v ramci pfislusné zkousky bylo zpracovano jako ucelena kapitola, jejiz jednotlivé
Casti v maximalni mozné mife odpovidaji stanovené struktufe. Struktura kazdého
tématu jednotlivych  zkouSek je navrzena tak, Ze obsahuje co nejSirSi vycCet
Casti/oddilti, které autorsky tym naplfiuje v souladu s potfebami oboru. Nékteré
z téchto Casti/oddilu naplfiuje autorsky tym vzdy (tzn. Ze jejich zafazeni do struktury
je povinné). DalSi &asti/oddily vypliuje autorsky tym podle potieb jednotného
zadani oboru (tzn. na zakladé vlastniho rozhodnuti). V pfipadé, ze nékterou z téchto
Casti/oddilt nevyuzije, odstrani ji ze struktury tématu.

Pokud bude autorsky tym vyuzivat néktera témata (nebo jejich casti)
zJZZ7 2008/2009, musi je upravit do jednotné struktury pro ucely
databaze témat. Upravu téchto témat do pozadované struktury zajist'uje
editor.

Pisemna zkouska — struktura tématu

1. zahlavi - identifikacni udaje. Identifikacni udaje k tématu uvadi autorsky tym
vzdy, a to pfimo do Sablony jednotného zadani, takZe nasledné se zobrazuji
v zahlavi tématu. Jde o: éislo tématu a rok vyuziti tématu. Sablona dale obsahuje
poloZky: nazev tématu a popis tématu. Autorsky tym v optimalnim pfipadé vyplni
obé polozky. Pokud koncepce tématu neumozfiuje jednoznacné formulovat nazev
tématu, autorsky tym pfislusnou poloZku nevyplfiuje a zpracuje pouze popis tématu v
rozsahu max. 240 znaku. Identifikaéni udaje budou v nasledujicich letech slouzit
k usnadnéni orientace v databazi témat pfi jejich vybéru do JZZZ vytvafeného pro
prislusny Skolni rok.

2. anotace tématu jde o oddil, ktery autorsky tym zpracuje pouze pokud se rozhodl,
Ze anotace témat jsou soucasti zadani pisemné zkousky (anotace se zpracovavaji
zejména tehdy, kdy jednotliva témata jsou natolik rozsahla, Zze orientace v jejich
obsahu je pro zaky pfili§ Casové naro¢na a je zapotfebi jim timto zplsobem usnadnit
jejich volbu).

3. organizacni pokyny (pro ucitele) — jde o oddil, ktery autorsky tym zpracuje vzdy.
Vztahuji se k organizaci pisemné zkousky a v pfipadé potfeby i k feSeni pfislusného
tématu. Obsahuje napf. to, co musi ucitelé kfeSeni tématu zakim poskytnout,
pfipadné sdélit.

4. pokyny pro zaky — jde o oddil, ktery je soucasti struktury tématu vzdy. Text je
&asteéné pripraven v NUOV. Poskytuje zakovi obecné informace o tom, jak se ma
pfi pisemné zkouSce chovat. Autorsky tym tento oddil v pfipadé potieby doplfiuje
o specifika realizace pisemné zkousSky v oboru, pfip.o pokyny vztahujici se pfimo
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k feSeni tématu (napf. jak ma zak pfi feSeni postupovat, jaké pomuicky a podklady
muze vyuzivat, apod.).

5. zadani - jde o oddil, ktery autorsky tym naplfiuje vzdy. Obsahuje vycet
ukolU/otazek, které zak feSi. Zadani obsahuje rovnéz potiebnou technickou,
vykresovou nebo obrazkovou dokumentaci.

6. technicka/vykresova/obrazkova dokumentace — tento oddil autorsky tym naplnuje
pouze v pfipadé, kdy prace/manipulace se schématy, vykresy, obrazky apod.
potfebnymi k feSeni tématu, vyzaduje jejich zpracovani do samostatné slozky.

7. zadani — spravna reseni (pro ucitele) - jde o oddil, ktery autorsky tym zpracovava
vzdy. O zpusobu jeho zpracovani se rozhoduje na zakladé charakteru tématu (napf.
je-li téma sloZeno z tzv. volné zpracovatelnych €asti, je zde orientacné uvedeno, jaké
udaje by tyto Casti mély obsahovat). Slouzi jako podklad pro ucitele pfi hodnoceni
zpracovani tématu.

8. test — pokyny pro zaky - jde o oddil, ktery je napInén v pfipadé, ze se autorsky
tym rozhodl zaradit do pisemné zkousky test. Obsahuje pokyny pro zpracovani
testu a upfesnuji zplsob zaznamu odpovédi (napf. pfimo do testu, do tabulky,
apod.).

9. test - zadani - jde o oddil, ktery obsahuje samotny test.

10. test — spravna fedeni (pro ucitele) — jde o oddil, ktery se zafazuje ve vztahu
k testu.

11. hodnoceni, kritéria a pravidla (pro ucitele) - jedna se o oddil, ktery autorsky
tym naplfiuje vzdy. Stanovuje jednotny zplsob hodnoceni feSeni tématu zakem
(napf. bodové hodnoceni jednotlivych ¢asti tématu a jeho pfevod na klasifikaci). Je-li
soucasti pisemné zkousky test, je jeho hodnoceni zaclenéno do celkového
hodnoceni tématu.

Prakticka zkouska — struktura tématu

1. zahlavi - identifikacni udaje. Identifikaéni udaje k tématu uvadi autorsky tym
vzdy, a to pfimo do Sablony jednotného zadani, takZe nasledné se zobrazuji
v zahlavi tématu. Jde o: éislo tématu a rok vyuziti tématu. Sablona dale obsahuje
poloZky: nazev tématu a popis tématu. Autorsky tym v optimalnim pfipadé vyplni
obé polozky. Pokud koncepce tématu neumoziiuje jednoznacné formulovat nazev
tématu, autorsky tym pfisluSnou poloZzku nevypliiuje a zpracuje pouze popis tématu
v rozsahu max. 240 znaku. ldentifikaéni udaje budou v nasledujicich letech slouzit
k usnadnéni orientace v databazi témat pfi jejich vybéru do JZZZ vytvafeného pro
prislusny Skolni rok.

2. organizacni pokyny (pro ucitele) — jedna se o oddil, ktery autorsky tym naplnuje
vzdy. Vztahuje se k organizaci praktické zkousky a v pfipadé potfeby i k feSeni
prislusného tématu (napf. délka trvani praktické zkousky, Casové rozvrzeni FeSeni
tématu, pokyny a informace, které musi zakim ucitelé k feSeni tématu sdélit apod.).

3. vybaveni pracovisté (pro ucitele) — jde o oddil, ktery autorsky tym zpracovava
vzdy. Obsahuje popis/vyCet pomucek naradi, strojl, zafizeni, materialu apod., které
musi mit Zak pfi FeSeni tématu k dispozici.
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4. pokyny pro zaky — jde o oddil, ktery autorsky tym naplfiuje vzdy. Poskytuje
zakim informace napf. k postupu, ktery musi dodrzet pfi feSeni tématu, k volbé
pomucek, vyuzivani nastrojl, stroju, zafizeni, dodrzovani predpisu BOZP apod.

5. zadani - jde o oddil, ktery autorsky tym naplfhuje vzdy. Obsahuje vycCet/popis
ukolu, které zak feSi. Zadani obsahuje rovnéz potiebnou technickou, vykresovou
nebo obrazkovou dokumentaci.

6. technicka/vykresova/obrazkova dokumentace — tento oddil autorsky tym naplniuje
pouze v pfipadé, kdy prace/manipulace se schématy, vykresy, obrazky apod.
potfebnymi k FeSeni tématu, vyzaduje jejich zpracovani do samostatné slozky.

7. zadani — spravna feSeni (pro ucitele) - jde o oddil, ktery autorsky tym zpracovava
v pfipadé, ze rozhodne o potfebnosti jeho zafazeni. SlouZzi jako podklad pro ucitele
pfi hodnoceni zpracovani tématu.

8. hodnoceni, kritéria a pravidla (pro ucitele) - jde o oddil, ktery autorsky tym
napliiuje vzdy. Stanovuje jednotny pfistup k hodnoceni feSeni tématu Zakem (napf.
bodové hodnoceni jednotlivych aspekti feSeni tématu a jeho prfevod na klasifikaci).

Ustni zkouska — struktura tématu

1. zahlavi - identifikacni udaje. Identifikacni udaje k tématu uvadi autorsky tym
vzdy, a to pfimo do Sablony jednotného zadani, takZe nasledné se zobrazuji
v zahlavi tématu. Jde o: éislo tématu a rok vyuziti tématu. Sablona dale obsahuje
poloZky: nazev tématu a popis tématu. Autorsky tym v optimalnim pfipadé vyplni
obé polozky. Pokud koncepce tématu neumoziiuje jednoznacné formulovat nazev
tématu, autorsky tym pfisluSnou poloZzku nevyplfiiuje a zpracuje pouze popis tématu
v rozsahu max. 240 znaku. ldentifikaéni udaje budou v nasledujicich letech slouzit
k usnadnéni orientace v databazi témat pfi jejich vybéru do JZZZ vytvafeného pro
prislusny Skolni rok.

2. Organizaéni pokyny (pro ucitele) - jedna se oddil, ktery autorsky tym
zpracovava vzdy. Vztahuji se k organizaci uUstni zkousSky; obsahuji napf. obecny
popis struktury tématu, vyCet pomucek, které zak muze pouzivat pfi pfipravé na
zkou$ku, zabezpeceni potfebnych podkladovych materialt pro zaky apod.

3. zadani — jedna se oddil, ktery autorsky tym zpracovava vzdy. Obsahuje vycet
ukolU/otazek které zak v ramci daného tématu feSi/na které odpovida. Do textu
zadani je vhodné zaradit osnovu, podle niz zak k tématu hovofi, mohou byt zafazena
i schémata, vykresy, obrazky apod.

4. podklady pro Zaka — tento oddil autorsky tym zpracovava, pokud rozhodl
o potfebnosti jeho zpracovani do samostatné slozky. Mulze se jednat napf.
o schémata, vykresy, obrazky, ale i o doporuceni, jaké ukazky materialt, zpisobu
zpracovani vyrobku nebo jeho €asti, vzorniky apod. by méla Skola zakovi poskytnout
pro to, aby vytvofila vhodné podminky konani ustni zkousky rovnéz pro zaky s nizsi
urovni komunikativnich dovednosti.

5. zadani — spravna feSeni (pro ucitele) - tento oddil autorsky tym zpracovava
v pfipadé, ze jeho zafazeni povazuje za potiebné.

6. hodnoceni, kritéria a pravidla (pro ucitele) - jde o oddil, ktery autorsky tym
zpracovava v pfipadé, Ze jeho zafazeni ktématu ustni zkouSky povazuje za
potiebné.
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Vystup:

- ulozeni takto zpracovanych témat v databazi ZZ
- zaslani zpravy o ukonceni praci s tématy elektronicky na adresu
renata.drabova@nuov.cz

Odpovida: editor
Termin: nejpozdéji do 31.1. 2010

2. etapa - Zpracovani JZZZ pro Skoly
(leden az unor 2010)

Tato etapa je zaméfena na zpracovani JZZZ do celkové podoby, ve které bude
zverejnéna pro Skoly. Po ulozeni témat jednotlivych zkouSek do databaze zobrazi
systém celkovou podobu JZZZ, pro kterou je rovnéz stanovena struktura
(obdobné jako pro jednotliva témata). Princip jejiho naplfiovani je totozny jako
v pfipadé naplfiovani struktury témat, tzn. nékteré €asti vyplfiuje autorsky tym vzdy,
nékteré dle potieb oboru. Editor uzpusobuje celkovou podobu JZZZ (upravuje,
doplfuje o dalSi nalezitosti) z hlediska jeho vyuziti ve Skolach.

A. Spoleéné casti k jednotlivym zkouskam
Pisemna zkouska

Pred vSemi tématy pisemné zkousky se zobrazi 2 oddily, které obsahuji spolec¢né
podklady k pisemné zkousce.

Organizacéni pokyny (pro ucitele) — jde o oddil, ktery je naplnén vzdy. Systém do
néj automaticky prevede texty organizacnich pokynl, které jsou uvedeny u
jednotlivych témat ulozenych do databaze. Autorsky tym musi automaticky vlozeny
text upravit tak, aby obsahoval:

- spoleCné udaje a obecné pokyny k organizaci pisemné zkousky v daném oboru:
pocCet témat, zplsob/charakteristiku jejich zpracovani, udaje o zafazeni testu do
zkousky apod.

- spole€né pokyny, které se vztahuji k feSeni témat

- specifické pokyny pro feSeni jednotlivych témat (v pfipadé, ze je nutné pro feSeni
jednotlivych témat je uvést).

Anotace témat — tento oddil je naplnén pouze v pfipadé, kdy jsou anotace

zpracovany ve struktufe jednotlivych témat. Systém do néj automaticky prevede texty

anotaci, autorsky tym je zkontroluje, pfip. upravi. Pokud anotace nejsou ve strukture
témat zpracovany, oddil zistava prazdny a editor jej z JZZZ odstrani.

Pozor! Systém odstranil tyto 2 oddily ze struktury jednotlivych témat, takze pri
vyuzivani JZZZ ve Skole jsou k dispozici organizacni pokyny pro ucitele a prip.
i anotace téemat v ucelené podobé.
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Prakticka zkouska

Pred vSemi tématy praktické zkouSky se zobrazi jeden oddil, ktery obsahuje
spole¢ny podklad k praktické zkouSce.

Organizaéni pokyny (pro ucitele) — jde o oddil, ktery je naplnén vzdy. Systém do
néj automaticky prevede texty organizaCnich pokynu, které jsou uvedeny u
jednotlivych témat uloZzenych do databaze. Autorsky tym musi automaticky vloZzeny
text upravit tak, aby obsahoval:

- spole¢né udaje a obecné pokyny k praktické zkousce (napf. délka zkousky, vycCet
témat, organizace prubéhu zkousky apod.).

- spole¢né pokyny, které se vztahuji k feSeni témat

- specifické pokyny pro feSeni jednotlivych témat (v pfipadé, Ze je nutné pro feSeni
jednotlivych témat je uvést).

Pozor! Systém odstranil oddil Organizacni pokyny (pro ucitele) ze struktury
jednotlivych témat, takZe pfi vyuZivani JZZZ ve Skole jsou k dispozici organizacni
pokyny pro ucitele v ucelené podobe.

Ustni zkouska

Pred vdemi tématy ustni zkouSky se zobrazi jeden oddil, ktery obsahuje spolecny
podklad k ustni zkouSce.

Organizacéni pokyny (pro ucitele) — jde o oddil, ktery je naplnén vzdy. Systém do
néj automaticky prevede texty organizacnich pokynu, které jsou uvedeny u
jednotlivych témat ulozenych do databaze. Autorsky tym musi automaticky vliozeny
text upravit tak, aby obsahoval

- spole¢né obecné pokyny k provadéni ustni zkousky (napf. délka zkousky,
charakteristika témat, zabezpec€eni potfebnych podkladovych materiall pro zaky,
prip. pfistupy k hodnoceni apod.).

Pozor! Systém odstranil oddil Organizacni pokyny (pro ucitele) ze struktury
jednotlivych témat, takZe pfi vyuZivani JZZZ ve Skole jsou k dispozici organizacni
pokyny pro ucitele v ucelené podobe.

B. Zaclenéni bloku podotazek z Obecného prehledu ze svéta prace do
Jz2z77

Ve stanovené struktufe JZZZ je vzdy zafazen cely blok podotazek z Obecného
prehledu ze svéta prace vcetné zakladnich organizacnich pokynu (Casovy limit na
zodpovidani, zpasob zkouseni a hodnoceni). Je zde umistén na dvou mistech, a to
za tématy ustni i praktické zkousSky. Kromé vyCtu podotazek obsahuje pokyny pro
ucitele, které se vztahuji ke zpusobu vyuziti podotazek v ramci pfislusné zkousky
a jejich zkouSeni a hodnoceni. Autorsky tym tento oddil ponecha pouze u té
zkousky, ke které se rozhodl blok podotazek pfifadit (tzn. blok podotazek bude
v celkové podobé JZZZ zadlenén pouze u jedné zkousky).

Upfesnujici informace pro autorsky tym jsou uvedeny v kap. 3 a v ¢asti Il.

NUOV, Praha, 1. gervence 2009 18



C. Zarazeni samostatné odborné prace do JZZZ

Je-li soucasti jednotného zadani vyuzivani vysledkl samostatné odborné prace, je
zadani této prace uvedeno v samostatném oddilu priloh JZZZ. Pokud SOP neni
soucasti JZZZ, editor tento oddil odstrani.

Upfesnujici informace pro autorsky tym jsou uvedeny v kap. 3 a v ¢asti Il.

D. Zarazeni dalSich podkladli k ZZ z hlediska potieb oboru

Pokud autorsky tym rozhodne, Ze pro pfislusny obor vzdélani je do JZZZ tfeba
zaradit dal$i podklady (napf.: formulare pro celkové hodnoceni ZZ, obalky, titulni listy
apod.), zpracovava je jako samostatné oddily v ramci kapitoly pFilohy.

Po zpracovani JZZZ do celkové podoby zasle editor manazerovi aktivity A1 zpravu
0 ukonceni prace na JZZZ vc€etné tabulky souladu JZZZ s kvalifikaCnim standardem
(viz kap.3). Manazer A1 jednotné zadani posoudi zformalniho hlediska a sdéli
editorovi pfipadné pfipominky. Na jejich zakladé editor provede potiebné Upravy.

Vystup:

- zpracovani JZZZ do celkové podoby
- zaslani zpravy o ukonceni praci na JZZZ a o zpracovani tabulky souladu
JZZZ7 s KS - elektronicky manazerovi A1 na adresu renata.drabova@nuov.cz
- provedeni uprav JZZZ dle pripominek manazZera A1
Odpovida: editor
Termin: nejpozdéji do 28. 2. 2010
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3. Prohlubovani souladu JZZZ s navrhem koncepce NZZ

Pokud je JZZZ vytvafeno v daném oboru vzdélani poprvé, vytvari autorsky tym jiz od
pocatku jeho tvorby v souladu s koncepci NZZ.

Pokud autorsky tym vyuZije jiz existujici JZZZ daného oboru vzdélani, analyzuje je
a ujasni si, do jaké miry splnuje Ci nespliuje pozadavky koncepce NZZ. Tam, kde se
projevi rezervy, zvazi autorsky tym, jakym zpUsobem je zapotfebi a mozné stavajici
JZZ7 rozpracovat a dosahnout vyS$Si miry souladu s koncepci NZZ.

Vzhledem k rozdilnému charakteru jednotlivych obori vzdélani je ziejmé,
ze jednotlivé pozadavky stanovené v koncepci NZZ se do jednotnych
zadani promitaji postupné, riznym zpusobem a v rizné mire. Pro jejich
naplnovani pfi tvorbé a upravach jednotného zadani je treba vychazet z
nasledujicich doporuceni:

3.1 Vyuzivani kvalifikaéniho standardu (KS) pfi tvorbé a upravach JZZZ

Tvorba jednotného zadani navazuje na vyvoj evaluacnich nastroju v ramci projektu
NSK 2. Proto dochazi ve Skolnim roce 2009/2010 oproti pravidlim stanovenym
v ramci koncepce NZZ ke zméné, ktera spocCiva v tom, zZe autorské tymy budou pfi
tvorbé JZZZ vyuzivat kvalifikaéni standardy namisto hodnoticich standardu.

Autorsky tym pracuje s kvalifikaénim standardem uplné kvalifikace,
ktera odpovida oboru vzdélani:

0 ma kdispozici posledni verzi kvalifikaéniho standardu v tisténé i v
elektronické podobg;

O pfi navrzich novych témat pisemné, praktické i ustni zkousky dba o jejich
provazanost s odbornymi kompetencemi/zpUsobilostmi stanovenymi v KS;

o inovaci témat ze stavajiciho JZZZ provadi sohledem na uplatnéni
odbornych kompetenci/zplisobilosti stanovenych v KS;

o v kvalifikaénim standardu prubézné oznacuje odborné
kompetence/zpUsobilosti uplatnéné v JZZZ (vCetné jednotlivych zkou$ek)
a odborné kompetence/zpUsobilosti, které jsou ovéfovany pouze v pribéhu
studia (tzn. mimo zavérecnou zkousku);

o tyto zaznamy vyuzije jako podklad pro vyplnéni tabulky souladu jednotného
zadani s odbornymi kompetencemi/zpusobilostmi stanovenymi v KS, ktera je
v elektronické podobé soucasti informaéniho systému NZZ.

Ukazka tabulky

KS UK oboru vzdélani: .... H/.. Pocet %

Kompetence v KS 100

Kompetence ovéiované v JZZZ

Kompetence ovéfované v prubéhu studia
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Uplatnéni kompetenci KS v jednotlivych zkouskach Pocet

Kompetence ovéfované v pisemné zkouSce

Kompetence ovéfované v praktické zkouSce

Kompetence ovéfované v ustni zkousce

Vystup:

- posouzeni souladu JZZZ s kvalifikacnim standardem formou tabulky v IS NZZ
Odpovida: Editor
Termin: do 28. 2. 2010

Vyznam vyuzivani kvalifikacniho standardu pfi tvorbé JZZZ je podrobnéji objasnén
v Casti Il.

3.2 Zpracovani a inovace navrht jednotlivych zkousek a témat s ohledem
na pozadavky koncepce NZZ

Autorsky tym posoudi moznosti:
o0 posilovani praktického charakteru zavére¢né zkousky;

o tvorby nebo inovaci témat jednotlivych zkousSek =z hlediska jejich
komplexnosti a praktického pojeti témat;

0 posilovani provazanosti témat jednotlivych zkouSek - zejména provazanosti
témat pisemné zkousky s tématy praktické zkousky.

Pfi posuzovani souladu zpracovani jednotlivych zkouSek s koncepci NZZ se Fidi
nasledujicimi aspekty:

Pisemna zkouska:

- témata (nebo jejich Casti) nejsou zaméfena encyklopedicky, ale na ovéfeni
takovych kompetenci, které souviseji s vykonem praktickych odbornych €innosti;

- zadané ukoly a otazky mohou byt zaméfeny také napf. na planovani prace,
ekonomické propocty, technické vypocty, nalezitosti spojené s podnikatelskou
¢innosti apod., tj. na kompetence, které Ize stézi ovéfit praktickou zkouskou, ale
jsou soucasti vykonu povolani;

- témata jsou (podle potfeb oboru) navrzena ve vztahu k praktické zkousSce - napf.
Cast tématu se zaméfuje na zpracovani pisemnych podkladd potfebnych pro
realizaci tématu (pfipadné dil€iho ukolu) praktické zkousky;

- pokud je soucasti pisemné zkouSky test, je zadouci, aby spocival v aplikaci
teoretickych védomosti na feSeni konkrétnich ukoll souvisejicich s praktickymi
¢innostmi zakl (napf. volba pficiny vzniku vady vyrobku, vybér spravnych
postupl pfi nakladani se surovinami ¢i materialy, ur€ovani funkci jednotlivych
soucasti strojl a zafizeni apod.).
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Prakticka zkouska:

- témata praktické zkousky obsahové pokryvaji zaklady pfislusného oboru
vzdélani;

- téma je koncipovano komplexné, vztahuje se k urCité SirSi odborné oblasti

(obsahové predmétné C¢&i Cinnostni problematice) a umoziuje ovéfit vice
kompetenci z KS;

- téma ma charakter feSeni konkrétnich pracovnich problému (situaci) v realném
nebo simulovaném pracovnim prostredi;

- Zaci pfi feSeni tématu prokazuji svoji pfipravenost pro praxi;

- téma praktické zkousSky lze provazat s tématem (nebo Casti tématu) pisemne,
pfip. ustni zkousky.

Ustni zkouska:
- témata jsou navrZena v souvislosti s ukoly praktické zkousky;

- obsahuji ukoly a otazky zamérené na navrhovani postupu feSeni praktickych
ukold, jejich zdavodnéni, pfip. obhajobu zvolenych FeSeni.

DalsSi podrobnosti k jednotlivym zkouskam jsou uvedeny v Casti Il.

3.3 Moznost vyuziti samostatné odborné prace jako novy prvek ZZ

Autorsky tym zvazi moznosti zarazeni vysledki samostatné odborné prace
(SOP) do ZZ. Pokud se rozhodne, Ze tato prace bude soucéasti JZZZ, zpracuje:

a) zadani SOP — stru€nou charakteristiku a osnovu samostatné odborné prace,
minimalni rozsah;

b) doporu€enou délku (terminy) jejiho feseni;

c) doporuceny zptlisob jejiho zafazeni a prezentace v ramci zavéreéné zkousky
— z Casovych dlivodl je vhodné vyuzit pro prezentaci praktickou zkousku;
obhajobu vysledkl prace lIze zafadit i do uUstni zkouSky v zavislosti na
charakteru oboru;

d) zplUsob hodnoceni — kritéria hodnoceni samostatné odborné prace;
e) zpusob reseni situace, kdy zaci neodevzdaiji praci v€as, pripadné vubec.

Vystup:

- navrhy na zarazeni samostatné odborné prace do JZZZ

- jejich zaslani elektronicky na adresu renata.drabova@nuov.cz
Odpovida: Editor

Termin: 15. 12. 2009

Pojeti samostatné odborné prace je podrobnéji objasnéno v Casti ll.
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3.4 Uplatnéni bloku podotazek ,,Obecny prehled ze svéta prace*
v souladu s koncepci NZZ

Autorsky tym rozhodne o zpusobu zarazeni podotazek z Obecného prehledu ze
svéta prace do ZZ:

Podotazky ze svéta prace jsou vyuzivany v ramci ustni zkousky, v odlvodnénych
pfipadech v souladu s jednotnym zadanim v ramci praktické zkousky.

Vzhledem k vytvareni jednotné struktury JZZZ dochazi ve Skolnim roce 2009/2010
ke zméné: Vyuziva se vzdy celého souboru podotazek ze svéta prace, ktery je jiz
zapracovan do struktury JZZZ (viz kap. 2.2) a obsahuje i pokyny pro skoly, jak
s jednotlivymi podotazkami nakladat ve vztahu k tématim pfislusné zkousky.

Pojeti podotazek z Obecného pfehledu ze svéta prace je podrobnéji objasnéno
v Casti ll.

r v

3.5 Vytvoreni prostoru pro skolni ¢ast zavére€né zkousky

V souladu s vyvojem kurikularni reformy (tvorba RVP a SVP) je zapotiebi, aby ZZ
umoznovala jednotlivym Skolam pfihlédnout k jejich specifikim, &i k regionalnim
potfebam, které budou vyjadfovany v budoucich SVP. P¥i tvorbé jednotného zadani
je nutno na tuto skuteCnost vzdy pamatovat a koncipovat je tak, aby jeho realizace
v ramci zavére¢né zkousky umoznila kazdé Skole v urcité mife zaclenit do zkouSky
i své vlastni pozadavky v ramci tzv. S§kolni €asti ZZ. Rozhodnuti o zafazeni Skolni
Casti do ZZ je v kompetenci Skoly, ktera rovnéz piné odpovida za jeji obsah.

Vzhledem k tomu, Ze jednotné zadani bude pfi ploSném zavedeni mit funkci tzv.
standardu ZZ, dochazi ve Skolnim roce 2009/2010 oproti pravidlim stanovenym
vramci koncepce NZZ ke zméné spocivajici ve specifikaci vztahu jednotného
zadani vici skolni ¢asti ZZ.

Autorsky tym vymezuje pri tvorbé JZZZ prostor pro realizaci Skolni ¢asti
ZZ podle nasledujicich pravidel:

o Skolni €ast ZZ mohou Skoly realizovat pouze v ramci praktické zkousky;

o autorsky tym koncipuje obsah jednotného zadani praktické zkousky tak, aby
jeho realizace nepokryvala celou dobu stanovenou pro konani praktické
zkou$ky (vyhlaska €. 47/2005 Sb. - nejdéle 3 dny resp. 2 az 4 tydny);

o0 v organizacénich pokynech k praktické zkouSce stanovi autorsky tym délku
jejiho konani podle jednotného zadani;

o0 hodnoceni Skolni ¢asti, pokud je Skolou zafazena, ovliviuje celkové
hodnoceni vykonu Zaka u praktické zkousky maximalné v rozmezi jednoho
klasifikatniho stupné; jestlize zak neuspéje pfi feSeni tématu jednotného
zadani praktické zkousky, pak je klasifikovan stupném ,5-nedostateCny”,
i kdyz pfi FeSeni Skolni Casti bude uspésny;

o0 ustni zkouska bude pokryta vyhradné tématy jednotného zadani;
pisemna zkouska bude pokryta vyhradné tématy jednotného zadani.
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Il. Obecna doporuceni k tvorbé JZZZ

1. Vyuziti kvalifikacniho standardu pri tvorbé jednotného zadani

Jednim ze stéZejnich cilt tvorby JZZZ je pfizpusobovani obsahu i prubéhu ZZ co
nejvice podminkam vyplyvajicim z aktualnich pozadavk( na vykon profese, ke které
vzdélavani v daném oboru vzdélani sméfovalo. Autorské tymy maji pro tento ucel
k dispozici vhodné nastroje, vytvarené v ramci projektu NSK 2. Jde o kvalifikacni
standardy (KS), které stanovuji odborné kompetence/zpusobilosti pozadované pro
prislusné kvalifikace. Jejich vyuzivani je pfi tvorbé a posuzovani JZZZ oboru vzdélani
vyznamnym prvkem, protoze tak Ize sméfovat k provazanosti obsahu ZZ
s kvalifikaénimi pozadavky prislusné odborné kvalifikace.

Autorsky tym se tedy pod vedenim editora jeSté pred zpracovanim navrhu JZZZ
seznami s KS prislusné kvalifikace a posoudi, které kompetence stanovené v KS
dulezité pro vykon povolani, Ize ovéfovat vramci ZZ. Poté navrhne, jak se tyto
kompetence promitnou v JZZZ do jednotlivych zkouSek (pisemné, praktické, ustni).
O souladu vytvofeného jednotného zadani s KS zpracuje editor zaznam dle pokyn
v Casti | kap. 3.

2. Moznost vyuzZiti samostatné odborné prace pri ZZ

Terminem ,samostatna odborna prace® se pro ucCely zavérecné zkousky oznacuje
pisemné zpracovani komplexniho uUkolu zaméreného na prokazani
vSeobecnych iodbornych znalosti a dovednosti, které uzce souviseji
s vykonem praktickych €éinnosti v ramci daného oboru. Charakteristickym rysem
samostatné odborné prace je jeji SirSi obsahové zaméfeni, pfip. zaclenéni
podnikatelskych aktivit (napf. vypracovani kompletnich podkladt pro zhotoveni a
propagaci vyrobku, sluzeb, navrh na zfizeni soukromé provozovny, zalozeni
soukromeého podnikani v oboru).

Jde o praci, ktera je zakim zadavana s predstihem a na jeji zpracovani je jim
poskytovan delSi Casovy prostor — napf. nékolik tydnd. Organizace zadavani
a priib&hu zpracovani samostatné odborné prace je v kompetenci feditele $koly. ZAci
praci samostatné tvori a pribézné konzultuji s vyucujicimi ve stanoveném Casovém
rozpéti. Odevzdaji ji podle pokynl Feditele $koly v uréeném terminu. Skola zajisti,
aby samostatna odborna prace byla k dispozici zkusebni komisi.

Samostatna odborna prace neni z legislativnich divodi dosud zafazena jako
svébytna soucast zavére¢né zkousky, je ovSem v ramci zkousky vyuzivana formou
prezentace a obhajoby jejich vystupu, které se promitaji do klasifikace pfislusné
zkousSky. V ramci zavérecné zkousky tedy zak prezentuje vysledek této prace,
vysvétluje a obhajuje zpusob a postup navrzeného feSeni. Pro prezentaci a obhajobu
je vyuzivana prakticka zkouska Ci ustni zkouSka v souladu s pokyny v jednotném
zadani.

Smyslem vyuzivani samostatné odborné prace u zavére¢né zkousky je to, Zze Zaci pfi
jejim zpracovani mohou prokazat hlubSi a ucelenéjSi znalost urcité odborné
problematiky, kterou feSi na zakladé samostatného a tvar€iho pfistupu. Také mohou
predvést schopnost prezentovat vysledky vilastni prace. ZkousSejici ma pfilezitost na
tomto zakladé nejen lépe posoudit celkovou odbornou pfipravenost Zaka na vykon
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daného povolani, ale i jeho kliCové kompetence (pfedevSim komunikativni,
personalni a socialni, schopnost vyhledavat a zpracovavat informace).

Moznost vyuzivat samostatnou odbornou praci u zavérec¢né zkousky je prvkem nove
koncepce zavérecné zkousky, jehoz zarazeni do zavérecné zkousky neni povinné
pro vSechny obory vzdélani.

Vyuziti samostatné odborné prace stanovi jednotné zadani. Jeho tvurci
tedy rozhoduji o jejim zarazeni resp. nezarazeni do zavéreé¢né zkousky
konkrétniho oboru vzdélani.

Pokud je samostatna odborna prace navrzena v jednotném zadani urCitého oboru
vzdélani, obsahuje toto jednotné zadani také témata této prace, jeji zakladni osnovu
vCetné organizacnich pokynl k realizaci ve Skolach (napf. metodicka doporuceni
k jejimu zaclenéni do zavéreCné zkousky, k jeji klasifikaci apod.). Tyto podklady
zpracovava autorsky tym dle doporuceni v ¢asti | kap.3.

3. Obecny prehled ze svéta prace

Jde o blok 30 stru¢nych otazek (dale podotazek), jejichz pojeti sméfuje k ovéreni
toho, zda zaci maji zakladni orientaéni prehled o béznych problémech
pracovniho i obéanského zivota dospélych.

Smyslem jejich zaclenéni do zavéreCné zkousky je, aby Zaci odchazeli ze Skoly
s urcitou praktickou pfedstavou o moznostech zaméstnani a dalSiho vzdélavani (tj.
méli zakladni pfehled o moznostech pracovniho wuplatnéni a konkrétnich
zameéstnavatelich v regionu, vhodnych zplUsobech jednani pfi kontaktech
s potencialnim zaméstnavatelem, realnych pracovnich a platovych podminkach pfi
nastupu do zaméstnani, moznostech dalSiho vzdélavani v oboru i mimo né&j apod.).
Nékteré z podotazek jsou rovnéz zaméfeny na ovéfeni toho, zda se zaci prakticky
orientuji v zakladnich oblastech pracovné—pravnich vztahl (napf. nalezitosti
pracovnich smluv, podstatna prava a povinnosti zaméstnance a zaméstnavatele)
azda maji zakladni praktické povédomi o ekonomickych aspektech osobniho
i pracovniho Zivota (podminky soukromého podnikani v oboru, dané, vedeni
osobniho i rodinného rozpodtu, Uvéry a pujcky a rizika z nich vyplyvajici).

Priprava zaka ve Skole na orientaci v téchto otazkach sméruje k rozvoji klicovych
kompetenci napf. pracovnich, socialnich a personalnich, kompetenci k uceni
a k praci s informacemi. Rovnéz napomaha utvaret finanéni gramotnost Zaku. Mezi
vhodné formy a metody pfipravy patfi zejména navstévy rlznych Ufadu a instituci
(obecni urady, urady prace, soudy, banky, pojistovny), exkurze na realna pracovisté
(podniky, firmy) a tematické besedy s pfislusnymi pracovniky. Vyznamné je rovnéz
pribézné sledovani a rozbor medialné zvefejiovanych aktualnich politickych
a spoleCenskych udalosti. Vyucujici by v ramci pfipravy méli zabezpedit to, aby zaci
pfedevSim na konkrétnich pfipadech z bézného i pracovniho Zivota byli schopni
reflektovat problematiku spojenou s jejich celkovou zaméstnatelnosti, zakladnim
pravnim a ekonomickym povédomim, schopnostmi vyrovnat se s aktualnimi
potifebami a zménami spoleCenského prostiedi.

Zkouseni podotazky ze svéta prace spociva vrozboru obecnych obcCanskych
i pracovnich zku$enosti, postoji, nazord, které zak ziskal pfi sledovani realného
spoleCenského i pracovniho déni. V zadném pfipadé nejde o ovéfovani teoretickych
védomosti z n&jakého védniho oboru. Zaci mohou pojednavat o problematice
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souvisejici se zadanou otazkou volné, vyucujici spiSe opravuji nespravné vyroky.
Pfipadné dopliujici otazky zadavaji zkousSejici formou, ktera umozni zakim
poukazovat na konkrétni pfiklady a uplatnit praktické zkusenosti.

Casovy limit vénovany na jejich zodpovézeni je u Ustni zkousky minimalné 3 minuty
a maximalné 5 minut, u praktické zkousky az 10 minut.®

Hodnoceni podotazek ze svéta prace ovliviuje celkové hodnoceni vykonu zaka
u ustni zkousky maximalné v rozmezi jednoho klasifikacniho stupné. U praktické
zkousSky stanovuje zpusob hodnoceni podotazek autorsky tym v organizacnich
pokynech spojenych se zkouSkou. Pokud vSak zak neuspé€je v ramci odborného
tématu, je klasifikovan stupném ,5-nedostateCny”, i kdyz podotazku z uvedeného
bloku zodpovédél spravné.

Zarazeni bloku podotazek z Obecného prehledu ze svéta prace do ZZ podle
JZZZ je povinné. Vyplyva z nové koncepce zavérecné zkousky. Do JZZZ se
zarazuje vC€etné pfislusnych organizanich pokynt podle ¢asti | kap.2.2 a kap.3.

4. Pojeti tématu v JZZZ a pokyny pro tvorbu témat jednotlivych
zkousSek

Platné pravni predpisy (Skolsky zakon a vyhlaska MSMT &. 47/2005 Sb.) v souvislosti
s ukonCovanim stfedniho odborného vzdélavani bézné s pojmem ,téma“ operuji.
Neuvadéji vSak Zzadné upresnujici udaje o tom, jak ma byt tento pojem interpretovan.
Z pravniho hlediska tedy neexistuje Zadné omezeni pro pojeti, obsah a strukturu
tématu.

Autorim jednotného zadani se s ohledem na vyvoj koncepce NZZ doporucuje
preferovat pfi tvorbé JZZZ takovy pfistup, kdy se téma celkové vztahuje k jedné
SirSi odborné oblasti (obsahové pfedmétné Ci Cinnostni problematice). DilCi otazky
a ukoly, na kterych je feSeni tématu zalozeno, se z riznych hledisek vztahuji k dané
oblasti a jsou vzajemné provazany. Pfi zpracovavani takto zadaného tématu Zaci
prokazuji, Ze danou problematiku jsou schopni vnimat a feSit ve vzajemnych vztazich
a pfisludnych souvislostech.

Pfi tvorbé JZZZ je tfeba zohledfovat zakladni podminky pro strukturu i organizaci
zaveéreCné zkousky, které jsou stanoveny vyhlaskou €. 47/2005 Sb., o ukonCovani
vzdélavani ve stfednich Skolach zavére€nou zkouskou a o ukoncCovani vzdélavani
v konzervatofi absolutoriem.

Zpracovani témat jednotlivych zkousek se ridi nasledujicimi pokyny:

Pisemna zkouska

o JZZZ musi obsahovat nejméné 5 témat, z nichz feditel Skoly z jednotného
zadani vybira nejméné 3 témata. Jednotliva témata obsahuji libovolny pocet
uloh, ukoll, otazek ¢&i bodu. PocCet témat je stanoven tak, aby zbyvajici 2

6 Uvedeny &asovy limit byl stanoven s ohledem na délku trvani Ustni a praktické zkousky
podle platné pravni Upravy.
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témata mohla byt vyuZita pro uCely opravné zkousky a konani zkousky
v ndhradnim terminu.

o P¥i tvorbé témat pisemné zkousky je nutné prihlédnout ke skuteCnosti, ze
zkous$ka trva nejdéle 240 minut. Tento ¢asovy limit zahrnuje i €as, ve kterém
si Zaci voli jedno ze stanovenych témat.

o Témata, podklady pro jejich feSeni (popis, dokumentace) se vyvareji
v souladu se strukturou tématu v IS NZZ.

Vv,

anotace, které je mozno pfi volbé jednotlivych témat zakim predlozit.
Anotace vytvari autorsky tym. Ugelem je usnadnit Zakim volbu témat pokud
jsou rozpracovana pfilis rozsahle a Zaci se nedokazi rychle zorientovat v tom,
které téma je pro né nejvhodné;jsi.

0 Zpracovani kritérii a pravidel pro hodnoceni témat je jednou
z nejproblematictéjSich oblasti jednotného zadani. Pokud bude v ramci
hodnoceni vyuzivan bodovy systém, je tfeba, aby pocet pfidélovanych bodu
odpovidal naro€nosti jednotlivych témat, ukoll a otazek. Déle je nutno peclivé
zvazit rozptyl bodového hodnoceni pfi jeho pfevodu na klasifikacni stupné.
Doporuc€uje se podrobné rozpracovat pravidla a kritéria hodnoceni jiz pfi
tvorbé prvni pracovni verze témat jednotného zadani a nasledné dosahnout
sjednoceni nazorli v8ech &lenu autorského tymu v této oblasti. V pfipadé
zpracovani hodnoticich tabulek je zapotfebi vénovat zvySenou pozornost
jejich kvalité.

0 Pokud autorsky tym rozhodne, Ze Casti zkoudky bude test, byvaji k nému
vypracovany i pokyny pro zaky se specifikaci zaznamu odpovédi, spravna
feSeni a pravidla a kritéria hodnoceni pro ucitele. PFi tvorbé testu se
doporuCuje zaméfit se na jeho prakticky orientované pojeti (viz ¢ast |, kap. 3).

0 Pokud jednotné zadani bude obsahovat technickou ¢&i vykresovou
dokumentaci, obrazky nebo grafy, je zapotfebi vénovat zvySenou pozornost
kvalité jejich provedeni. VeSkera dokumentace tohoto charakteru bude jako
nedilna soucast jednotného zadani za€lenéna do struktury JZZZ v IS NZZ.

Prakticka zkouska

0 Pocet témat jednotného zadani praktické zkouSky stanovi autorsky tym
(neni vyhlaskou fixné stanoven). Vzhledem k tomu, ze zZaci mohou témata
losovat, doporu€uje se, aby pfi tvorbé jednotného zadani zpracoval autorsky
tym témat vice a navrhoval je tak, aby pokryla zaklady pfislusného oboru
vzdélani. Reditel $koly vybira z JZZZ nejméné jedno téma.

o Podle platné vyhlasky kona zak praktickou zkousku nejdéle 3 dny,
u oborl skupiny 82 Uméni, uzité uméni 2 az 4 tydny. V jednom dni trva
zkouska nejvySe 7 hodin. DoporuCujeme, aby autorsky tym stanovil Casovy
limit, ve kterém budou Skoly realizovat jednotné zadani praktické zkousky
v ramci oboru. Minimalni délka trvani praktické zkousky podle jednotného
zadani by méla byt 5 hodin. Autorsky tym zpracuje zadani tak, aby v ramci
jednotného zadani praktické zkousky zbyl €asovy prostor, ktery Skola mize
vyuzit pro pfipadné zafrazeni ,Skolni“ Casti zavére¢né zkousky, zamérfené
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napf. na témata orientovana na profilaci pfislusné Skoly, regionalni specifika
atd.

o Témata, podklady pro jejich feSeni (popis, dokumentace) se vyvareji
v souladu se strukturou tématu v IS NZZ.

o P¥i stanoveni pozadavkl na materialni a technické zabezpeceni zkousky
(vybaveni pracovisté, material, zafizeni, naradi, nastroje, stroje, pomucky,
méfidla), je zapotfebi pfihlédnout k tomu, Zze zkouSka muze probihat na
odborném pracovisti Skoly, nebo v realnych pracovnich podminkach;
navrhovana témata by také méla odpovidat béznym pozadavkim na
,<standardni“ technické a materialni vybaveni skol, které pfislusny obor vyucuiji.

o Kritéria a pravidla pro hodnoceni vysledkd je zapotfebi nékolikrat
konzultovat a dosahnout kompromisu pfi jejim navrhovani. Napf. u systému
bodového hodnoceni témat je tfeba brat v uUvahu jednak pocty bodu
pfidélované jednotlivym ukolim (pfip. pracovnim operacim), a to z hlediska
jejich narocnosti a také zvazit celkovy rozptyl bodl ve vztahu k jednotlivym
klasifikacnim stupfitim.

o Pokud je soucasti praktické zkousky cizi jazyk, bylo by vhodné, aby byl
zkouSen nejspiSe formou ustni jednoduché komunikace mezi zkouSejicim
vyucujicim a zakem, nebo pisemnou formou zaméfenou napf. na znalost
zakladni odborné terminologie bézné uzivané v pfisluSném oboru vzdélani.
K zadani praktické zkousSky je Zadouci pficlenit pisemné podklady -
konverzacni témata v cizim jazyce, Ci jiné podklady urCené k ovéreni orientace
zakl v odborné terminologii.

Ustni zkouska

o Autorsky tym zpracuje nejméné 30 témat, z nichz si Skoly realizujici ZZ podle
jednotného zadani mohou vybrat 25 témat a Zak si jedno téma vylosuje.

o P¥i tvorbé témat ustni zkousky je nutné pfihlédnout ke skute€nosti, ze vlastni
zkouska trva nejdéle 15 minut (pfiprava ke zkouSce trva nejméné 15 minut,
je-li soucCasti tématu grafické nebo pisemné feSeni, mize pfedseda zkusebni
komise prodlouzit dobu pfipravy az o 15 minut).

o Témata, podklady pro jejich feSeni (popis, dokumentace) se vyvareji
v souladu se strukturou tématu v IS NZZ.
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