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Formuláře CEFIF


Připravili jsme pro vás nové formuláře, které naleznete na přiloženém CD. Každý z fiktivních úřadů CEFIF má svůj vlastní adresář, ve kterém naleznete jednotlivé formuláře, které CEFIF ve shodě s reálnými úřady vyžaduje (některé podklady CEFIF promíjí).


Všechny formuláře jsou zpracovány podle skutečných formulářů reálných úřadů. V některých případech jsme přidali na CD navíc jednodušší verzi jednotlivých formulářů. Do těchto zjednodušených formulářů jsme přidali do názvu „minimum“. Každý z formulářů naleznete ve třech verzích a to „vzor“, tedy vyplněný formulář (nápovědu), druhý má v názvu „elektronicky“ a je připraven pro snadné vyplňování na počítači a poslední „vytisknout“ je připraven k tisku (vyplňuje se vždy hůlkovým písmem).

Používejte ve větší míře elektronické zasílání podkladů a hlášení na CEFIF


Rádi bychom připomenuli, že CEFIF od loňského roku přijímá veškeré doklady, které mu posíláte také v elektronické verzi. Nepovažujeme za podstatné originální podpisy, ale správné vyplnění. V případě, že FF pošle podklady na úřady CEFIF elektronicky, originály si založí u sebe. Podpisy stačí vyplnit počítačem kurzívou.


Doporučujeme širší používání elektronických formulářů, které šetří čas (při odstraňování chyb se běžně stává, že si firma s CEFIF vymění několik dopisů, což při používání klasické pošty může vést ke značným časovým prodlevám) se zrychlí vznik firmy nebo provedení změny v ní i o týdny či měsíce. Rovněž bychom rádi šetřili školám nemalé finanční prostředky na poštovné.

Telefonování


CEFIF by rád vyzval všechny školy, aby využívali telefonování studentů na CEFIF. V případě, že dojde k problému, který je třeba řešit, není nutné, aby telefonoval učitel, ale CEFIF je k dispozici telefonicky také studentům. Procvičování komunikace patří k náplni hodiny fiktivní firma.

Obchodování


Nejdůležitějším cílem předmětu FF je procvičit si teoretické vědomosti v praxi. K hlavní náplni většiny reálných firem patří obchodování a proto bychom rádi přispěli k zvýšení objemu obchodování mezi FF.


Rádi bychom Vás požádali, abyste reagovali téměř na každou nabídku, kterou dostanete. Přijměte ji prosím, i když zboží příliš nepotřebujete. Nemusíte objednat mnoho, jde o procvičení si obchodního styku, o vystavení objednávky a faktury, podkladů pro vedení účetnictví.


Od letošního roku zřizujeme na našich webových stránkách „nástěnku cti“. Prosíme vás, informujte nás o FF, se kterými se vám dobře obchoduje, o firmách, které na vaše nabídky reagují, a to většinou tak, že si něco objednají, případně alespoň pošlou obchodní dopis, ve kterém nabídku odmítnou a napíší, co by je z vašeho sortimentu zajímalo.


Pokud pět FF vaši firmu nahlásí jako firmu, se kterou se dobře obchoduje, budete uvedeni na našich webových stránkách na „nástěnce cti“. Pokud hodně, kvalitně a rychle obchodujete, požádejte své dodavatele a odběratele, aby podali o vás  CEFIF kladné reference, pokud jsou s vámi spokojeni.

Dotazníky


Jako každý rok vám i letos zasíláme dotazník pro každou (nejen novou) fiktivní firmu k vyplnění. Prosíme vás, vraťte nám urychleně vyplněné dotazníky (nejlépe během jednoho týdne), pomáháte tím všem ostatním FF. Bez aktuálních informací, aktuálních adres FF (mailových), informací o tom, s čím FF letos obchoduje, bude síť FF špatným pomocníkem pro vás i pro všechny ostatní FF.


Jako novinka je součástí dotazníku letos dotaz na to, jak mnoho vaše FF obchoduje. Prosím, zvažte společně, jaké priority bude hodina FF v letošním roce (případně pololetí) mít. Jak mnoho času plánujete věnovat procvičování obchodování? Jste rozhodnuti využít většiny nabídek, které vám přijdou?


Je možné, že vzhledem k dotaci hodin budete obchodovat tento rok/pololetí jen omezeně. Možná máte méně času a tedy i méně možností.


Prosíme zvažte své možnosti a priority a vyplňte tuto rubriku pravdivě. Od firem, které napíší, že chtějí obchodovat hodně, budeme očekávat, že opravdu budou reagovat na nabídky a sami obchodní iniciativu vyvinou.


Můžete také napsat, že vaše obchodování bude omezené. Neznamená to, že vaše FF je horší. Znamená to pouze to, že se letos chcete (nebo musíte) soustředit na jiné aspekty činnosti FF nebo že dotace hodin vám neumožňuje se zavázat, že budete rychlým obchodním partnerem ostatním FF. Znamená to, že chcete být vůči svým potenciálním partnerům poctiví. Jistě se i pro vaši firmu najdou vhodní obchodní partneři.


Můžete rovněž specifikovat svoji míru podnikání, např. chcete obchodovat především na veletrzích, nebo chcete obchodovat především v listopadu – únoru apod.


Pokud máte zájem o další informace (konzultaci), prosím obraťte se na nás, rádi vám vaše dotazy zodpovíme.


V příloze Vám zasíláme další dva dotazníky, které vyplní pouze zájemci. První z nich se týká školení CCClient s účastí zahraniční lektorky v Praze a druhý účetnictví. Obě školení se budou konat pouze tehdy, pokud se přihlásí dostatek zájemců. Víme, že někteří z Vás mají o školení zájem a opakovaně se na termín ptají. Zorganizujeme tato školení ihned, jakmile budeme mít přihlášen dostatek zájemců. Předpokládáme, že vaše přihlášky si dobře promyslíte a že přihlášky budou vypovídat o skutečném počtu budoucích účastníků školení..

Zrušené FF a přerušení činnosti FF


Na CEFIF neustále zápasíme s tím, že nám FF nehlásí přerušení své činnost a zrušení FF (přerušení na dobu prázdnin nám hlásit nemusíte). Následkem toho trvá i několik měsíců, než je již neexistující nebo nefungující FF vyškrtnuta ze seznamu FF. To ubírá čas a chuť dalším FF, které se na takovou firmu mezitím snaží obracet a setkávají se s tím, že jim nikdo neodpovídá. Prosím, pomozte sobě i ostatním FF, aby seznam FF byl aktuální. Jistě i vy budete rádi, když se na informace ze seznamu FF budete moci spolehnout.


Na přiloženém CD ve formulářích naleznete i formuláře k žádosti o přerušení činnosti FF a ke zrušení FF. Stačí je vyplnit a zaslat na CEFIF. Rovněž nám ale bude stačit, když nám tuto skutečnost nahlásíte i jiným způsobem, jednou větou napsanou v mailu nebo krátkým telefonem.


FF přerušujeme na vaši žádost činnost až na dva roky, pak bude vymazána ze seznamu fiktivních firem, ale ještě jeden rok ji budeme evidovat v obchodním rejstříku, živnostenském úřadě, finančním úřadě, zdravotní a sociální pojišťovně.

Veletrhy


V České republice probíhá každý rok řada regionálních veletrhů. Rádi bychom organizátory těchto veletrhů a všechny FF upozornili,  že CEFIF přispívá pouze na veletrhy, kterých se účastní pouze FF registrované u CEFIF. Organizátor veletrhu požaduje po účastnících, aby si s sebou na veletrh přivezli platné živnostenské oprávnění vydané CEFIF. Pokud se veletrhu budou účastnit neregistrované FF, CEFIF na takový veletrh příspěvek neposkytne.


Výjimku tvoří cvičné kanceláře (či jinak zorganizovaní studenti) na škole, která veletrh pořádá. Účast takových „firem“ (z veletrh pořádající školy) není nijak omezena.


CEFIF na žádost organizátora veletrhu může udělit „firmě“ výjimku. Tuto výjimku udělíme na žádost především vznikajícím fiktivním firmám, kterým se přes jejich snahu dosud nepodařilo založit FF nebo provést její změnu.


Prosíme rovněž organizátory regionálních veletrhů, aby CEFIF co nejdříve informovali o pořádání veletrhu, nejlépe ihned, jak určí přesný termín konání. Termín a následně další informace o veletrhu, které nám zašlete, umístíme na naše webové stránky, kde je budou mít k dispozici všechny FF. Některé školy nám konání veletrhů hlásí až na poslední chvíli a to je velmi škoda.

Osvědčení – doporučení do zaměstnání


CEFIF nabízí školám možnost vystavování společného posudku pro nejlepší absolventy předmětu fiktivní firma. Osvědčení – posudek by podle návrhu školy zpracovalo  Centrum fiktivních firem při Národním ústavu odborného vzdělávání v ČR a bylo by vydáno společně CEFIF a školou. Osvědčení by společně podepisovali vedoucí CEFIF a ředitel školy.


Podmínkou vydání společného osvědčení jsou následující kritéria: FF má dostatečnou hodinovou dotaci (nejméně 3 týdenní vyučovací hodiny za studium), vhodné zařazení do 3. a/nebo 4. ročníku střední školy, případně v kterémkoliv ročníku VOŠ, firma pravidelně obchoduje a zúčastní se alespoň jednoho veletrhu (varianta: 2 regionálních nebo jednoho mezinárodního).

Osvědčení CEFIF a školy je určeno jen pro několik nejlepších žáků, nikoliv pro všechny žáky, kteří předmětem projdou. Škola se může rozhodnou ostatním žákům vydat další osvědčení sama.

Nabídka účasti CEFIF na akcích školy


Znovu bychom rádi zopakovali naši nabídku na účast pracovníků CEFIF na akcích školy. Nabízíme především: školení a semináře pro učitele i pro žáky (samostatně nebo společně), konzultace na školách pro začínající i pokročilé učitele FF, konzultace při vyučování přímo ve FF, kontroly fiktivních úřadů ve FF na škole (cvičení komunikace, obhajoba studentů jejich práce), účast CEFIF na dnech otevřených dveří, případně i na jiných akcích školy. Vítáme vaše nápady a pokud byste měli zájem o jiný typ spolupráce, prosím, kontaktujte nás, rádi se pokusíme vyhovět.

Historie FF na školách


Prosíme vás znovu o spolupráci, o zaslání informací o historii FF na vašich školách. Rádi bychom zpracovali souborný materiál o historii FF v ČR, ale nebudeme toho schopni bez vaší pomoci.


Prosíme všechny školy, které mají FF více než 5 let a které pořádaly jakoukoliv akci školy za spoluúčasti FF (natož veletrh FF), které publikovaly v regionálním tisku článek o FF, které mají fotografie z činnosti FF apod., zkopírujte nám své podklady a zašlete nám je na CEFIF. Děkujeme.

Veletrhy
18. a 19. října 2005 se uskuteční regionální veletrh fiktivních fire na OA v Mostě.

21.-23. března 2006 se uskuteční 12. ročník Mezinárodního veletrhu studentských firem v Praze. Organizátorem je opět fiktivní firma Antre, s.r.o. (antre@oakhs.cz).
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